Szamlazas és készletnyilvantartas 1

Tartalomjegyzék

1. A PROGRAM FUTTATASANAK FELTETELE ... eee et eees oot eee e eeeeeeeeeee s 2
1.1. YA Lo Tt = =R =TS N 2.
1.2. OPERACIOS RENDSZER. ...t uttuttniitettsitettasttstte et s sasean s aasaaseaa st saa sttt s aaseaa st saasasa e sassa s ss s sasanesnessnssansesnessnenns 2
1.3. I R0 N O LU 1N 2
1.4. A PROGRAM TELEPITESE . ..uuuiiitueituettet ettt ee et eset e e e e e eata e aaeeeaaeeeaneeta e e eta e ean e et esssa s eanssenseenanesennsesenseennnrerees 2
1.5. [ Y0 N @ TSR =T = = =N 3
1.6. A PROGRAM ELINDITASA ..ottt it ettt et et et et e ettt e e e et e e et ee et eeaaa e et e ea b e e aan s et s e saneesanesssnseeaneesnnseseneenanens 5
1.7. NAVIGALAS A PROGRAMON BELUL ...evuuiitieeiteieeei e et e et e e eeae e e et e e s et e e eaa e s s aeeea s e e s aa e s san e s aaeessan e sannsestaneeeanerennnenen 5
1.8. KILEPES A PROGRAMBOL. ... iitueitieeeit e eeea e et e ettt e e ae e e et e e et e e et ee et e e et e eaa s eaa s s e saaenanesesnsessaseeranessnnsestaeenanees 5

2. AZ ALAPADATOK’ ALMENU ... .ooeeeeeee oo et e et e e et e e et e e e e e e aareee e et e e eeeeeneeeeseeeesnaneenas 6
2.1. PARTNER TORZS KEZELESE .. cuuiuuiituiiunettettsetettetasssesanssasssan st staaeaa st tan sttt sasttsaansssssssnsstnsssneetnessnsesnsetneranns 6
2.2. LISTA A PARTNEREKRIL ...ituiitniittitteite it e it sttt et e et s st s eaesaaesaaeesa e s aa s e s es e s aa e et e s b s e e sa s e s s s sb s e s b e sa s sb e sn s snsssnsasnsssnsas 7
2.3. (O O] R AT = = 1 =SS =N 7
2.4. (O Sy Y 1= = =T = 8
2.5. (O O T4 I 1 7 8
2.6. AT ARAZAS ..ottt ettt e s 9
2.7. NN Y0 Y @ S =7 = I = =S 10
2.8. SZAMLA LABLECEK ..uuiituieettneset e e et e e e e s ae e s et eeeaaee st ee e aa e e eaa e s aaee e ta e e e aa e e tan e eanasesann s sanesanesssnessansereneennneres 10
2.9. BVZARAS ..ottt ettt ettt ettt ettt e e ettt ettt et e e et e et e et et et e e aeeeeaanen 11
2.10.  ADATOK KONYVELESRE. ... .cuuuiittuiettteeet ettt eeeta e eaaeeeeaeeeet e e s etetaeeas et eaa et et saeas s eaatestaeeetaeetaeestaeseetnsertnaeeernns 11
e 5 N = 7Ny Y W T LT <R 12
D A = 1 = N I YT ) 12
G T N A0V i 7y O N =7 = W N 7 NP 17
R S o =T @ 1] = = = TS I 1 S =N 17
P2 L TR = (=L €T 1Sy 1 YN 1T T 17
2.16.  TORLES A TORZSADATOK KOZUL. ..uuiiuuiitiiiisitieite et ettt e ees st e et e e st ssaa e et et e ea s et s eb s ea s et s sa s et e sanseansssneetnssbnsesnsetnerens 19
2.017. ADATOK MENTESE VIS S ZAT O TESE. . iuuiittiitniiteiteetettetteesteet st ssa ettt ta ettt sastteeassseetessbsransetnssrnsesesteren 19
2.18. ALLOMANYOK UTRAINDEXELESE ... .eeetteeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et eeeeeseeeeeeseee st eeteeeee e ee et e et e et e eeeeeeeeeeeseeeaeeeeeeeeeeeaeeeeeneeeans 19
2 S TR (=Y I8 = N 1T =74 =5 20

3. ATSZAMLAZAS ALMENU ... ettt et et et e e e ettt e e e e e e e 21
3.1. SZAMLAZAS ..ot e e e e et eeeaaeeeta——eeaaeeetaeeaa ettt eeet e eeetetaeeetnaeaanraan 21
3.2. SZAMLAK CSOPORTOS NY OM T ATASA ... etuiiiteeeit e ee et et e et e et e e s teeeeaa e e aaa e e et s e e aa e e aan e et seetn e sransretnsseenneersneseen 24
3.3. S Y T S L =4 ={ 1 =S =S 24
3.4, OISSZES KINTLEMISEG. ...t teeeeeeeeeeeeeee e et e e e et e e e ea e e e e eaee e e et e e e e eeee e e eeeeeaeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e eeeeeeteeeeteeeeeaeeeenaaaes 26
3.5. NS = S Y [ S = 14 = 1 =] = T 26
3.6. Y = =3 T T ST USSR 26
3.7. Y @Y€y X101 QI I3 7N NPT 26
3.8. FORGALOM ARUCTKKENKENT L. uutittittittttettettateaaestnessasesaestasesasasssesasss e sassssss e sasssssssssasssnssansstnsssnsesnestnresneetnernns 27
3.9. (N0 TR O I =Sy 1 = = T 28
G 20 O TR Y o Y0 @41 S =N =V 28
O =Y/ =Y 0 ) 1 = S 28

4. A 'SZALLITOLEVEL ALMENU ...t oottt et 29
4.1. S W R LI N I T S =1 = 29
4.2. SZALLITOLEVELEK KEZELESE ..vuuieeuuteittiettteestee st eeetaeesaansssaaassesasseaa s asaeeeaseeeanesaaaseeasesaannes s sesnnssrsnnsessnaerennnes 30
4.3. SISy Y I 0 1 I 1 = 1 = 10 =TT 31

5. ARAIANLAT KESZITESE ...ttt ettt e e e e et e et e et e et e et e et e e e et e e eee e et e eeeseeeesaeeseaeeseee e 23

DEVIZAS SZAMLAZAS ..ottt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ebens 32



2 Szamlazas és készletnyilvantartas

1. A program futtatdsanak feltételei

1.1. Szamitégép tipusa

A program futtatdsara minden olyan szamitogép mia] amelyen a Windows 95 vagy Ujabb operacios
rendszer fut. Kielégit eredményt (sebességben) minimum pentiumos géppel6éMbyte RAM-mal
kapunk. A program telepitéséhez kb. 5 Mbyte Urdgsmikséges.

1.2. Operécids rendszer

A program Windows 95/98/2000/ME/XP, vagy Windows M0 alatt fut. A program Windows Vista
operacios rendszer alatt alagest nikddik, a Vista Uj kezéffelllete (Aero) bekapcsolasa mellett viszont
megjelenitési problémak lehetnek (ezek klasszikésetben nem jelentkeznek), amelyet csakolidgis
szervizcsomagok fognak javitani.

1.3. Nyomtato tipusa

A program, mivel a Windows nyomtatasves@h keresztil nyomtat, barmilyen nyomtatévdikadik, ami
képes A4-es lapra nyomtatni. A nyomtatasi ¢éség €s sebesség miatt ajanlott tintasugaras vagy lé
nyomtatd hasznalata. A program 6sszes listdja Adagdrra van tervezve. Figyelem! A leporell6 mérete
nagyobb, mint az A4-es papiré!

1.4. A program telepitése

Helyezzik be a CD-t, majd inditsuk el az ’Inst&linyvtarban talalhaté 'SETUP.EXE’ programot. Rovid
inicializalds utdn megjelenik egy tdvéatéperny (sajnos a FoxPro telefiikészlet vardzsloja csak angol
nyelven létezik igy az installalas alatt minderg@al olvashatunk), a ‘Continue’ gombbal menjuniatib.

Ha nem Iéptunk ki minden programbol, a programdigyeztet. Lépjink ki a felsorolt programokbdl, majd
nyomjunk 'OK'-t.

Adjuk meg a 'Name' rovatba neviinket (koté)ezaz 'Organization’ rovatba pedig a cégnevet @n n
kételed). Nyomjunk 'OK'-t. Ekkor még egyszer modosithatpkevinket. Megint nyomjunk 'OK'-t, ha
megfelel, ha nem: 'Change’'.

Kovetked mivelet a program konyvtaranak kivalasztasa. Ha epi#l program altal felajanlott konyvtar
nem felel meg, a 'Change folder' gombbal valasattiamasikat. Ha megfelel, vagy mar valasztottuk'.O
Ha ilyen konyvtar még nem szerepel a gépinkén (ethgpvalésziileg nem), a ‘Do you want to create it?'
kérdésre feleljink 'Yes'-szel a létrehozas végett.

Ha mindent j6l csinaltunk, most nyomjuk meg a nasgamitogéepet abrazol6 nyomégombot ('Install all
files...") a telepitéshez. Ekkor mar csak egy feladatvan: kivalasztani, a Start meniben milyen cémsz
alatt szerepeljenek a telepiténarogramok (alaphelyzetben: 'Ugyvitel'). Ha kivakastuk (vagy megfelel a
felajanlott) nyomjunk 'Continue'-t.

Ha mindent jol csinaltunk a fajlok 'Setup was coetedl succesfully.’ Gzenetet kapjuk.

Amennyiben szamitdgépet vagy merevlemezt cserél (@felepiti a Windows-t) a program atmasolasat,
Ujratelepitését a kovetkes lépésekben teheti meg:

1. A programok teljes konyvtaranak mentése. Altatéa (C:\WINKONYV) mappa/konyvtar mentése.
2. Az Uj szamitdgépre vagy merevlemezre a DEMOnaragelepitése.
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3. Telepités soran ujra létrejon a programok kdsma/{C:\WINKONYYV alapértelmezésben), melyet le kell

4. Végul a mentett kdnyvtarat masoljuk vissza gdrel.
5. Ha CD-re mentettlik a programokat, visszatoltas ellerérizzik a fajlok irasvédettségét (CD-re irds

1.5. Halbzatos telepités

soran minden fajl irasvédetté valik). irasvédetbkkal a program nem tud dolgozni, "Cannot update
cursor" hibalizenetet kapunk. A Windows XP GDbrténs masolas soran altalaban automatikusan torli
az irasvedettséget, de a korabbi Windows-osokesntteszik meg.

1. Telepitsik ad gépre a programot. A program a gép WINKONYYV kodyaba kertl (ha nem adunk

meg mast)

2. Osszuk meg a ,szerver’ gép meghajtojat. Inditsuk sdjat gepet, és a jobb egérgombbal kattintsunk a

Helyi lemez {C:) tulajdonsagai

Alta\énnsl Eszknzokl Hardver Megosatas | Kwdta |

C: meghajtéra, majd valasszuk a Tulajdonsagok mamiop A megjelet ablakban valasszuk a
.Megosztas’-t, és osszuk meg a meghajtot.

2=

— Helyi megosztas €z biztonsdg
| @ Hameg szerstné osztani ezt a mappat masokkal, hiizza a
5,2 Me mok mappaba.

A mappa és almappainak tajat hasznalativa [kizandlagos
hozzatérésiive] tételéhez jeldlie be az alabbi jelblinégyzetet

™| Sajét haszndlatiya tetel

— Haldzati megosztas és biztonsag

J  Haezt a mappat haldzati és helyi felhasznaldk szaméara iz meg

ﬁ J szeretné oszkani, valassza az elsd jeldlinéayzetet, &z ija be a
' megosztis nevet.

¥ & mappa megosztasa a héldzaton

Megasztasi néw:  |C

¥ Mas felhasznaldk médosithatiak a liaimat

Towvabbi informéacidk a meqosztasl ée bistonsagrdl.

jg A windows tiizfal gy van beallitva, hogy lehetdvé tegee & mappa
megosztazat a haldzat mas szémitdoépei kiozott
A Windows tizfal beallitasainak megtekintése

0K | Messe | Ak |

1.4bra — Hal6zatos telepités

3. Telepitsik a tobbi munkaallomasra is a programatedpyszer telepitettiik, mar el tudja inditani aiknas

4.

A ,munkaéalloméasokon” létre kell

Haldzati meghajtd ceatlakoztatasa

azt a mappat, amelyhez csatlakozni kivan:

Meghajtd: |2: l

A Windows segitségével csatlakozhat egy megosztatt
hélzati mappahoz, és meghajtdbetiijeleket rendelhet a

'\ﬂ kapcsolathoz. Tgy a Sajabgéphdl kindulva étheti el a
— Mappat.
pre ]

Adja meq a csatlskozéshoz tarkozd meghajtd betlijslét és

gépen |é6 programokat, mert a telepités soran beépllnekraldisba a futtatdshoz sziikséges fajlok).
Ha ez megtortént, toroljik le az ezeken a gépekéztriejott WINKONYV konyvtarakat.

hozni egy halbézatheghajtét a ,szerver” gép megosztott
meghajtéjahoz. Ehhez nyissuk meg a Sajat gépetd majassuk az Eszkdzok men® Halozati
meghajté csatlakoztatasa menudpontot. Valasszunkbedfjelet, majd a Tall6zassal valasszuk ki a
megosztott, csatlakoztatni kivant meghajtot.

x|

Példaul: \ikiszolgéldimegosztas

Csatlaknzas mas Felhasznaldnéven

csatlakozas haldzati kiszolgsldhoz,

=
Mappa: | WTikile =l TaI_IEuzés...I

¥ Bejelentkezéskor rijrarsatlaknztatés

Internetes taroldhely regisztralasa vagy

< Vissza,  ||{ Befejezés |

Mégse

2. dbra — Hal6zatos telepités
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5. Ezutan a ,munkaallomasokon” készitsiink parancsiloesatlakoztatott halézati meghajtén talalhato
konyvebprogramokhoz (Jobb egérgombbal az Asztalra, UpiRaikon).
Kettés: WINKONYV\AKETTOS\KETTOS.EXE,
Pénztarkonyv: \WINKONYV\WINPENZT\PK.EXE
Naplofkonyv: \WINKONYV\WINNAPLO\WNF.EXE

Parancsikon létrehozasa |

A wardzslo seqgitségével helvi wagy haldzati programakra,
Fajlokra, mappakra, szémitdgépekre vagy internetcimekre
mutatd parancsikonokat hozhat |étre,

Adja meq az elem helyét:

Z:WIMKONYWIKETTOSIKETTOS. EXE] Talldzas... |

A Folytatashoz kattinkson a Towvabb gombra,

< \i552a I Towabb > I Mégse

3. dbra — Halozatos telepités 3.

6. Masik megoldas, hogy a munkaallomasokon a telegitésn a Start men® Programok=> Ugyvitel
menuagon Iétrej6tt parancsikonok tulajdonsagait esdfiik gy, hogy atirjuk a meghajtot/konyvtarat
mind a CEL, mind az INDITAS HELYE mében.

Kettis kinyvvitel tulajdonsagai A | W K ettiss kinywvitel tulajdonsagai 2

Alalinos  Parancsikon | Kompatibilitas | Alalinos  Parancsikon | Kompatibilitas |

M Kettbs konwwvitel M Kettbs konwwvitel

Cél tipusa: Alkalmazas Cél tipusa: Alkalmazas
Cél helye: Cél helye:
LCel: IEI.'\W'INKDNW\KETTDS\KETTDS.EXE \ LCel: - IZ.'\W’INKDNW\KETTDS\KETTDS.EXE \
) ) |
Inditas helye CNwINEONYASKETTOS / Inditas helye ZAwINEONYASKETTOS /
ﬁillcntyﬁpark/ ﬁillcntyﬁpark/
Euttatas: INorméI ablak ;I Futtatds: INormél ablak. ;I
Megjegyzés: I Megjegyzés: I
Cel keresese... | lkonczere. .. Specidlis... I Cel keresese... | lkonczere. .. Specidlis... I
’TI fégze | Aillzalmaz | ’TI fégze Aillzalmaz

4. abra — Halozatos telepités 4.

HALOZATOS HASZNALAT SZABALYAI:

—A kdnyvelé programok kozill csak a kettis kdnyvvitel indithaté el egyszerre tobb gépl, és
abban is egy konyvelésben egyszerre csak egy fetha@d dolgozhat.

—Az egyszeres programok, a szamlazas és az utnyiltarias egyebre el sem indithatoak
egyszerre tobb gépen.

—Ha nem szeretné megosztani a teljes C: meghajtét,egoldhato, hogy a fenti eljardssal csak a
WINKONYYV konyvtarat osztja meg.
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1.6. A program elinditasa

A program a telepités soran leétrehoz egy mappérarsentben, melynek neve (ha a telepités soran ne
valtoztatjuk meg - lasd 1.4. fejezet) ,Ugyvitel”. Start’ gombot megnyomva valasszuk a ‘Programok’,
‘Ugyvitel'-t, majd ezen belul az ,Utnyilvantartast”

1.7. Navigalas a programon belil

A program elinditasakor az 5. abran lathatdo képefeienik meg. A fejléc alatt talalhatdo &niend. A
féablak aljan lathaté az un. statusz sor. Itt lathiatobvebb informé&cidkat pl. a kijelélt menliponthoz. Jobb
oldalt egy orat, valamint a 'Caps Lock’, 'Num Lagk'a 'Scroll Lock’ funkciok allapotét lathatjuk.

R Scamlazs s heslemyivantara =Ia=

Szamlazds  Sgallitalevél Arajanlat  Ablak  Segitség
Partner térzs kezelése CTRL+P
Lista a partnerekrol

Cikk térzs kezelese CTRL+C
Cikkszam csere

Cikktorzs listak

étérazés

Sajat adatok kezelése

Szamla lablécek

Deviza tarzs kezelése
E\-za’ra's

Adatok kdnyvelésre
Felhasznalai jogak

Beallitasal...
Pyamtatak...

Pragram frissitése
Regisztralas
Allomanyak djraindexelése

Kijelentkezés
Kilepés a programbal ALT+F4 N

5. dbra — Az alapképerny

A programon belll a szabvany Windows-os un. ledgérdienirendszer segitségével mozoghatunk. A
képerny felss soraban vannak & fmenupontok, amit az 'Alt' billenlylenyomaséaval aktivalhatunk. A
mendlpontok kozott a nyilakkal vagy az egérrel mbabdgnk, értelemszéen. Ha ki szeretnénk valasztani
egy menupontot, az 'ENTER’ billeniy kell megnyomnunk, vagy ra kell kattintanunk azmrgl. Van
néhany gyakran hasznalt menipont, amihez gyorshjligartozik. Ezt a meni szévege mellett lathatjuk.
Ha ezt megnyomjuk (akkor is ha a menl nincs akta)ah kivant menidpont automatikusan elindul. Pl.:
'Ctrl+P' Partner torzs kezelése menupont.

A szabvany Windows-os beviteli méz (nyomdgomb, szovegmeézjelolonégyzet, lista, legordéillista,
gordibsavok, valasztdkapcsold stb.) hasznalatara itt mimk ki, a Windows altalanos hasznalatdhoz
agyis meg kell(ett)oket tanulni. Ezek elsajatitasahoz kivalé szakironaltalalhato, illetve a Windows
Sugoban és Windows Kalauzban is utana nézhetumdkait) tartozéka a Win 95-nek).

Viszont van néhany olyan megoldas, amely a progajatossaga:
Olyan értékek kitdltésekor, melyek megtalalhatéakrasadattarban (pl. cikkszam) mindig kivalasaibhkt
egy listabdl. Ezt a programban ugy érhetjuk el yhaditoltendd mezn allva megnyomjuk az 'F2'-t, vagy a
mez mellett 6w gombot.

2|

1.8. Kilépés a programbol

A programbol kétféleképpen Iéphetiink ki: az 'Alegtat’ menid kilépés pontjaval, vagy a ‘Alt+F4'
megnyomasaval. A prograri &blakat nem lehet ‘hagyoméanyos médon' bezarni.
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2. Az ‘ALAPADATOK’ almenl

Az ‘ALAPADATOK’ almenuben talalhatjuk azokat a meintokat,

szamlazas paramétereit, torzsadatokat vihettnk fel.

) Szamlizds és keszletnyilvi ,
Alapadatok | Szamlazas Szallitolevél )‘-\[ajénlat ]

Partner tarzs kezelese CTRL+P

Lista a partnerekral

Cikk tarzs kezelese CTRL+C
Cikkszam csere

Cikktarzs listak

ﬂtérazés

Sajat adatok kezelése

Szamla lablécek

Deviza tarzs kezelese
Evzérés

Adatok kényvelésre
Felhasznalai jogak

Beallitasok...
Myomtatal...

Program frissitése
Regisztralas
Allomanyok ujraindexelése

Kijelentkezes

Kilepés a pragrambal ALT+F4

6. abra — Az 'ALAPADATOK’ almenl

2.1. Partner torzs kezelése

melyek segitségével beallithatjuk a

A partnerek (vetk) adatait vihetjik fel, ill. modosithatjuk. Csaktazsadatokban szeréplevoknek tudunk
szamlat kiallitani, viszont a térzs szamlazas kizbdxvithe®.
A partner azonositojat a program automatikusan. &djlvinets adatok kozill csak az 'Alapadatok’ lapon

szerepbket koteled kitblteni.

Partner torzs kezelése
[ U tétel |
Harmadik orszaghelli =]
Kovacs Janos Mddositas
Kozdssegi Térlés
Metra
Tdth Etelka Mentés
Megsem
J Kilépés
Alapadatok l Envebek 1 Fizetés mddja
Név: ‘ f ‘Harmadik arszaghell
cir: | = =
Arkategdria: [a Kedvezmeny: 0,00 El
[~ Forditott addzas [T kiztisséni partner [+ Harmadik arszégheli

7. abra — A 'Partner torzs kezelése’ képerng

Az 'arkategoria’ mdibe 'A’, 'B', vagy 'C' bét irhatunk. A cikktorzsben a kiulénb®zikkekhez harom féle

s

kategorigju arat fogja felajanlani a cikktorékkivalasztott tételhez, ami természetesen modatith
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A ‘'kedvezmény' meibe megadhatjuk, hogy a fent megadott kategoriagiadrbdl hany szazalék
kedvezményt kap az adott \ig\amit szamlazas kdzben tételenként feltlbiralHatun
Opciok:
- Forditott ad6zas beallithatd, hogy az adott partnernek a fordiolibzas figyelembevételével kell
a szamlat kidllitani. Amennyiben ezt az opciét péfiuk, a partner adatainak mentéséhez
feltétlentl szikséges az addszam kitoltése is. Ayiben kitbltottik az addészamot, a program
leellerbrzi, hogy szamszakilag helyes-e a formatuma, anmbanyem, erre felhivja a figyelmet.
—-KoOz6sségi partner: ha be van allitva ez az opcid, akkor szamlakégkor a program az
~<Alapadatok” — ,Beallitasok” menupont — ,Szamla’ldia ehhez bedllitott afakulcsot szerepelteti a
szamlan.
—Harmadik orszagbeli: ha be van allitva ez az opcié, akkor szamlakigkibd a program az
~<Alapadatok” — ,Beallitasok” menupont — ,Szamla’ldia ehhez bedllitott afakulcsot szerepelteti a
szamlan.

A menupontba belépve egy listat kapunk a mar mégbévtnerekdl. A listdban a nyilakkal mozoghatunk, a
'Médositas' gomb megnyomasaval megvaltoztathatjylardnerhez tartozé adatokat. Az 'Uj tétel' gomb
megnyomasaval vihetink fel Uj elemet a listabalistan allva megnyomjuk valamelyik liggt megkeresi az
elss olyan partnert, akinek a neve ezzel dibel kezddik.

Ha a beirt ill. modositott adatokat el szeretnémktani, nyomjuk meg a '‘Mentés' gombot, ha nem, fylom
meg a 'Mégsem' gombot és visszaall az eredeticdllap

A 'Torlés' gombbal torélhetiink egy partnert, déé®mutan mar nem all médunkban a toérolt &¥eeamlait
Kigydjteni!

2.2. Lista a partnerekr ol

A partner torzsben szeréplevokrol készithetlink listat. A listdn a véwneve, teljes cime és telefon- ill.
faxszama szerepel. Az éskOr képern§n megjeled listdt a 'Lista nyomtatéra’ gomb megnyomésaval
nyomtathatjuk Ki.

A képernyn a varos oszlop fejlécére kattintva varos szerintpév fejlécére kattintva név szerinti
(alapallapot) sorrendbe rendezhetjik a partnereketyomtatas mindig a képeréry lathatdo sorrendben
torténik.

2.3. Cikk torzs kezelése

A szamlazando tételek nyilvantartasara szolgal.n@zéosan nem hivjuk raktarkészletnek, ugyanis az
esetleges szolgaltatasokat is fel lehet vinni zstie.

Uj cikk esetén nyomjuk meg az 'Uj tétel' feliratangpot. Ebszor adjuk meg a cikkszamot (A cikkszam
formatumanak kialakitasarol a 'Szamla kialakitkegazetben bvebben olvashat).

Adjuk meg az aru vagy szolgéaltatas nevét (a névhaz. 250 karakter adhaté meg, de a teljes név asak
,Surt” szamlaformatumokon latszodik, a tobbi, kétsoragnslaformatum esetén és a listakon csak a
megnevezeés kb. €0 karaktere lathatd!) és VT/SZJ szamat, mértékaggt (db, fm stb., szolgaltatasnal
esetleg az 6ra johet szamitasba, de Uresen is &@agyh valamint aru esetén a minimalis raktarkész! A
.Kifogyott készletek” listdban a minimalis mennyiséla csokkent &ruk jelennek meg. A nyitdé készlatet
.Mennyiségvaltozas’-nal rogzithetjik.

Az arak kozil nem kételézmindet haszndlni. Ha a beszerzési arat kitoltakkor a ,Beallitasok”-nal az
egyes arkategoriakhoz megadott arréssel szamolpeogram felajanlja a haromféle eladasi arat, ami
természetesen modosithatd. Léség van az adott cikkhez az alapértelméketitérs szazalékok
hasznalatara. Az ,Egyedi szorzok” néezeldljuk be, és a megjelérablakban adjuk meg az adott cikkre
vonatkoz6 arréseket. Ha Ujra az alapeértelmezetbe@litdsoknal megadott) szazalékokat szeretnénk &
tovabbiakban hasznalni, toréljik a jélbégyzet tartalmat. Fontos még megadni az adottaailr
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szolgaltatasra alkalmazando afa kulcs mértékétcikaorzskbl szamlazunk, ez nem valtoztathatd meg a
szamlazas kozben!

Az ,Aru” mezében adhatjuk meg, hogy arurdl (bejelélt allapotywazolgaltatasrol (lires négyzet) van-e
sz0. A jelenisége abban all, hogy szolgaltatas esetén szamtazdesk kell csbokkenteni a 'raktarkészletet'.
Ha moédositani szeretnénk egy cikk adatait, azt@dgitds' gomb megnyomasa utan tehetjuk meg.

Ha csak a mennyiségben tortént valtozas, hasznaljMennyiségvaltozas' gombot. A megjéleblakban
csak a mennyiség valtozasat kell megad@ijetielyesen, és a program kiszamolja az (] rakilkéet.
Megadhat6 még a partner neve, a bizonylatszam,ltezaa datuma és (beérkeztetés esetén) a termék
beszerzési egységara. Ez az érték felll fogjaaicikktorzsben tarolt utolsé beszerzési arat, helddgik a
.Beszerzési ar felllirasa az egységarral” opcidéa Bz utébbit bejel6ltik, tovabbi leldstgként
ataraztathatjuk a cikket a megadott szazalékokd&dk egyedi) és az Uj beszerzési ar alapjan.

Az arvéltozashoz hasznaljuk az 'Arvéaltozés' gomigyta megjelet ablakban konnyen megvaltoztathatjuk
az arakat.

Ha a beirt ill. modositott adatokat el szeretnémktani, nyomjuk meg a 'Mentés' gombot, ha nem, fylom
meg a 'Mégsem' gombot és visszaall az eredetiadllap

A 'Torlés' gombbal tordlhetiink egy cikket, de ekkaradott cikk forgalmara vonatkoz6 adatok is elue&
(lasd 'Forgalom arucikkenként' menupont.

A tablaban szerefl adatok rendezettsége az oszlopok fejlécére thriaitintassal megvaltoztathato
(cikkszam vagy megnevezes).

) Cikk torzs kezelése -
Keresés: | Uj tétel |
Cikkszam I Megnevezés | Menny, =
FRG-0001 [Szamlaze program | 102300 Madasitas

PRG-0002 Maplafdkdnyy program 995,00 Térlas

Mentés

T T T T T«

- Mégsem
Al | » Kilépés

Mennyiséy valtozas ‘ Arviltozas ‘ % Aru I~ Egyedi szorzik

Cikk: |PRG-0001

VTISZ) 122 Megnevezés: |Szamlazd program J
Besz. ér: 10 000,00 Minimalis mennyiség: 0,00 Ménéke.: |db
AP % [25%-0s A B, C kategérids drak: | 17 000,00 | 17 000,00 | 17 000,00

8.abra — A 'Cikktorzs kezelése’ képerny

2.4. Cikkszam csere

A cikktérzsben nem maédosithaté a cikkszam, mivelzamlakban és a mozgaslistaban ezzel az adattal
azonositja a program a cikkeket. Ezzel a speaidisliponttal viszont gond nélkil kicseréthatcikkszam,
ugyanis minden, mar kidllitott szamlaban és spédelben kicseréli azt. Adja meg a régi és az Uj
cikkszamot, majd nyomja meg a ,Csere” gombot.

2.5. Cikktorzs listak

A cikktorzsben szerepltételeksl kérhetlink le listat, €s kinyomtathatjuk az aldtobmatumokban:
—Teljes lista a cikkekrél: minden adat szerepel
—-Teljes lista 6sszegzéssak: mennyiségeket 6sszeadja a program — ez azqussl t€ikkeknél lehet
hasznos
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- Arlista: a kivalasztott arkategoria fog szerepelni a listéq B ill. C kategdrias, vagy a beszerzési
ar

—Leltéar lista: a listan a cikkszam, a megnevezés és a nyilvatitanennyiség szerepel, €s van hely a
tényleges mennyiség feltlintetésére

—Keészletérték lista: a készlet értékét mutatja meg a mennyiség és &kitatt arkategoria alapjan

A cikktorzset cikkszam szerint legdthetjik. Ekkor meg kell adni a tol-ig intervallaty majd megnyomni
a 'SZikit' gombot.

Deviza szamlazo program esetén a listan mindig@yaranyeli megnevezés és mértékegység szerepel.
A képernyn a cikkszam oszlop fejlécére kattintva cikkszamrisit (alapallapot), a név fejlécére kattintva
név szerinti sorrendbe rendezhetjik a cikkeket. yanmatas mindig a képerty lathaté sorrendben és
szikitésben torténik.

W Szamlazas és készletnyilvantartas
Alapadatok Szamlazas Szallitolevél Arajanlat  Ablak  Segitség

i Cikktarzs lista = |5 E]

v Kifogyott keszletek megjelenitése

Cikkszam Mednevezés Menny. | Mérte. Besz. ar Akateg. &r | B kateg. &r | C kateg. ar | -
M PRG-0001 FeReliE e (=] 1023,00 dh 10000,00 17 000,00 17 000,00 17 000,00
| |FRG-0002 MNapl&fdkinyy program 995,00 db 14 000,00 22 000,00 23 000,00 24 000,00
on
& Akategdrias ar Cikkszam intervallum: | B | B
" B kategarias ar
" C kategdrids ar| Listatipusa:
" Beszerzésiar | |Teljes lista a cikkekrdl | Listanyorntatéra | Kilépés |

9. abra — A 'Cikktorzs listak’ képerny é

2.6. Atarazas

A cikktdrzsben tortéh tételek csoportos atarazaséra szolgal, a megkéioiét alapjan. Az efsadat, amit
meg kell adnunk, hogy melyik arat szeretnénk mddos{ez lehet az A, B és C kategorias ar). Majdlad
meg, hogy miBl szamitsa ki az Uj értéket (A, B, C kategoriasvagy a beszerzési ar). Ez lehet 6nmaga is,
tehat pl. az 0j A kategorias arat szamolhatjuk gléwé A kategorias arbdl is. Végul adjuk meg a szorzot.
A kovetked sorban megadhatunk egy cikkszam intervallumotreiam arazas vonatkozzon. Ha 0-Z kozotti
intervallumot adun meg akkor minden tételen védgtgha miveletet. Végul a kerekités szabalyait tudjuk
megadni:
—EIl6sz0r a szamjegyek szamat (kerekités mértéket):
» Forintra: egészre kerekit.
= (Q: tiz forintra kerekit, a szam vége mindig O
= 00: szaz forintra kerekit, a szam vége mindig 00
» 000: ezer forintra kerekit, a szam vége mindig 000
» O: tiz forintra kerekit, majd az eredméfykivon 1-et, a szam vége mindig 9
» 90: szaz forintra kerekit, majd az eredméiivon 1-et, a szam vége mindig 99
= 999: ezer forintra kerekit, majd az eredméiivon 1-et, a szam vége mindig 999
—Majd a kerekités modjat:
» Felfelé: mindig felfelé
» Lefelé: mindig lefelé
» 5/4: a szokasos modon, 0,5 a hatar.
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2.7. Sajat adatok kezelése

A sajat (szamla kiallitoja — eladd) adatait tudijiitknodositani, ill. a szamlazas megkezdés#d etegadni.

A kibocsat6 nevének éissora nem valtoztathatd meg, ez a név a regisasradatokkal kerll a programba
(lasd 'Regisztralas’ mentpont), de az 6sszes t8bémlan is megjelénadatot itt tudjuk megadni (cim,
adoszam, bankszamlaszam...).

Bankbdl és bankszamlaszambdl négyet adhatunk meeggkhél tobbet toltiink ki, a szamla nyomtatasanal
kivalaszthatjuk, melyiket szeretnénk a szamlaramtatni. Mindig az utoljara hasznaltat ajanlja fel a
program.

il Sajat adatok kezelése 23
Néwv: |Demu felhasznald
MNév 2. |
Varos: |1234 ‘Budapest
Cim: |Teve utca 1.
TeliFax [1-2345672 [1-2345678
Adoszam:  [12345678-9-78
Kiiz addszam |
Bank 1: [KeH Bank Rt.

Szamlasz. 1. |123456?8-123456?8-123456?8‘
Bank 2. |

Szamlasz. 2.0

Bank 3

Bank 4.

|
|
Szamlasz. 3. |
|
|

Szamlasz. 4.

Mentés | L EET) ‘

lec\ A 200A) &

10. dbra — A 'Sajat adatok kezelése’ képerriy

2.8. Szamla lablécek

i Labléc tarzs kezelése =
[aairas | L tétel
Ures abléc
Modositas
Térles
Mentes
Mégserm
| Kilépés
Megnevezés: Alairas
Labléc:
alairas J

11. 4bra — A 'Labléc felvitele, moédositasa’ képerny

Lehetségunk van a szamlaink ill. szallitéleveleink ais6 (szamlatipustol fuggn) soraba egy teidieges
szoveg elhelyezésére: alairas, garancia, érvénystiséEzekbl a lablécekbl korlatlan félét készithetink,
ezek kezelésére szolgal ez a menipont. A listalegnavezés szerint ABC sorrendben vannak a lablécek.
Az 'Uj tétel-lel Ujat vihetiink fel, a 'Médositasal egy meglést modosithatunk, a 'Torlés’-sel torolhetiink
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egyet. E6szor egy nevet kell megadnunk, majd megszerkegizkhetagat a lablécet. A hasznalni kivant
lablécet mindig a szamla nyomtataséttatell kivalasztani.

A labléc mindig kdzépre van rendezve, ha valamedyiélre akarjuk igazitani, hasznaljuk a 'TAB',tilea
sz0koz billentyiket.

Figyelem! A megadott széveg hosszabb lehet 6 sornéle a vége le fog maradni a szamlardl ill. a
szallitélevelsl!

2.9. Evzaréas

Az évzaras segitségével [éphetlink at a kovétkere. Ha mar az &6 (aktualis) évre nem szeretnénk sem
szallitdlevelet, sem szamlat, sem arajanlatot k&szifuttassuk le ezt a menupontéigyelem! Az évzarast
nem lehet visszavonni, elvégzése utan mar ad# évre egyaltalan nem tudunk, szamlat, szallitélevet

ill. arajanlatot késziteni.

A menipont elinditdsakor@zor egy figyelmeztétablak jelenik meg, amiben a fent leirtakra figyehtet
meég egyszer a program. A ,Tovabb” gombra kattingkanik meg ténylegesen az évzaras ablaka.

Az ablakban megjelenik a jelenlegi szamlazasi éattaapedig beallithatdé a kdvetkeszamlazasi év. Ez
rendszerint a kovetkézsorszamot is jelenti, ezt ajanlja fel a programme lehet tébb évet isdak 1épni,
hogy egy késbbi esetleges Ujratelepités miatt ne kelljen tobbkfuttatni az évzarast.

Az évszamok alatt a program megjeleniti az aktigdémla, szallitdlevél és arajanlat sorszamot, ralajia
felajanlja a kovetke#t. Ha ezt nem modositjuk, a sorszamozas folyamatasd. Célszéraz évszamok
felhasznalasaval megadni az Uj k&asdrszamot: pl.: 20070001.

Evzaras futtatasakor ha azé® év szamlaszama az évszammal Kepd, automatikusan beallitia a
program a kovetkézév el$ sorszamat (pl.: 20080132%200900001).

A sorszamokrdl tovabbi tudnivalé, hogy a frissitdédn 8 szamjegy helyett 10 szamjegy hosszusaguakl
lehetnek, igy csokkent az atfedés veszélye, valanaigyobb mozgastér all rendelkezésre a szamlagkzamo
testreszabasanal. PI. tobb Uzlet esetén az egyte& korszamozhatdéak: 2007010001, 2007020001 Astb.
szamlaszamok kialakitasanal tovabbra is csak szdétmb&sznalhatunk, és az évzarason kivul nincs
lehetségiink a formatum modositasara. Az ,Evzaras” gorkhtantva végezhetjik el az évzarast. Ekkor
még egy megésitést kér a program. Evzaras utan a szamlazasralsgallitdleveleknél is az aktudlis év
01.01-i datumét ajanlja fel a program, melynél kbidatum nem allithaté be.

2.10. Adatok kdnyvelésre

A szamlazé programmal készitett szamlakat automnsdik lekonyvelhetjlk a naptonyv, a
pénztarkonyv, ill. a keds konyvviteli programmal, ennek azokészitését veégezhetjuk itt el. ¢Bk6r
valaszuk ki, hogy az egyszeres, vagy adsetprogramba szeretnénk feladni a szamlainkat. Egysz
esetében a kiegyenlités datumara torténikikiszs, mig ketisnél a szamla keltére. Ez utan meg kell adni az
id6hatarokat: a program olyan intervallumot ajanl febgy az dsszes szamla beleférjend(élls utolso
szamla keltét). Meg kell még adni, hogy hova kértila Iétrej6é adatallomany. Ha nem egy gépen van a
konyveb- és a szamlazé program, nyilvan a floppy-meghaga az. Ha egy gépen vannak, barmelyik, mar
léte konyvtar lehet.

Ha egyszeres konywvitelt valasztottunk, a prograokat a tételeket fogja konyvelésre kildeni, amelye
megadott id intervallumban lettekiegyenlitve kets esetén az adott intervallumban kiallitott szaeiak
fogja feladni. A konyveiprogram szempontjdbdl fontos, hogy a kiegyenliteshegadjuk a pénzforgalom
helyét: bank vagy pénztar.

A Kkettés konyvvitel program tudja kezelni a szdmlak kieditését is, de ennek érdekében az
intervallumnak tartalmaznia kell a mar feladott, elddig még ki nem egyenlitett szamlakat is. Pl.: ha
feladtuk a januéari szamlakat a Ketbe, a februari feladasakor szintén ugy allitsikael allomanyt, hogy
tartalmazza a januari tételeket is, hogy a jans@mlak kiegyenlitését is le tudja &el konyvelni a ketis
program. Tovabbi informacié a kést konyvvitel leirdsaban.
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Ha kiegyenlitéskor nem adtunk meg kulon bizonykatsat a konyvelésben a bizonylatszam a szamla
sorszama lesz, a szdveg pedig 'Ertékesités arbevédia adtunk meg bizonylatszamot is, akkor ez las
kényvelésben is a bizonylatszam, a széveg pediyatkedképpen modosul: 'x. sz. szamla kiegyenlitése’.

2.11. Felhasznaldi jogok

Lehetségunk van a program elinditasakor jelszéval tériésléptetésre €s jogosultsagok megadasara. A
felhasznaldkat és a hozzajuk tartozé jogokat tudjgziteni ebben a menidpontban. A jogosultsagok
hasznalata ki/be kapcsolhato a beallitasok menbpartalalhato opcio segitségével.

Alaphelyzetben a jogosultsagok kozott megtalalteay ,admin” nev felhasznald, ,admin” jelszéval, aki
minden jogosultsaggal rendelkezik. Ez természetag®iosithato.

Ugyeljiink arra, hogy csak Ggy kapcsoljuk be a fefinéldi jogok hasznalatat, hogy van legalabb egsrol
felhasznaldnk, aki adminisztratori joggal rendelkeamivel a ,Felhasznéaloi jogok” és a ,Beallitasok”
menlpont (igy a jogosultsdgok haszndlatanak kikd@sa) csak ezzel a joggal eléthetSzintén
adminisztraciés jogra van szilkség az alabbi mertogosléréséhez: Atarazés, Sajat adatok kezelése,
Szamla lablécek, Evzaras, Adatok konyvelésre, fiésgs Regisztralas.

Ha meégiscsak sikerilt kizarni magunkat a program{@ilelejtettiik a jelszot, vagy nem maradt egy
adminisztratori joggal rendelkéZelhasznald sem), a kdvetkdzehetjik:

Vegyik eb a kulcslemezt, és a szamlazé program regisztr&zdamat (pl.: 701-01-999) irjuk be a név
mezbe, a jelsz6hoz pedig irjuk be: ,admin”. Ekkor ,admztrator médban” fog belépni a program, ami azt
jelenti, hogy modosithatoak a felhasznal6i jogokédllitasok, de nem tudunk igy szamlazni.

i# Jogosultsagok [
jtetel
Modositis
Torlés
Mentés
MEgsem
4| Kilépes
ey |adm|n
Jelszd: |adm|n
Adminisztrator v Mozgasok litazasa I
Cikktirzs kezelés v Mozgasokbal tirlés ¥
Cikkirzshil torlés v Szallitdlevel készités W
Fartnerdrzs kezelés 4 Szallitdlevel lekerdezes ¥
Pannetirzshil tirlés v Arajanlat készités ¥
Szamldzas v Arajanlat lekérdezés I
Szamlak lekérdezese v

12. bra — Jogosultsagok kezelése képeihy

2.12. Bedllitasok

A beadllitasok 6t csoportra oszthatok, amelyek akyén belul 6t kilonbod lapon jelennek meg:
BEALLITASOK 1. - A program niikddésének beallitasait tehetjik meg itt:

—Figyelmeztetés torléskor:Ha barmilyen adatot szeretnénk térolni, és ez &didnbe van allitva,
minden esetben a program felteszi a 'Biztos benkéffiést. Ez nem vonatkozik a szamla
sztorn6zésara, mert ott mindenképpen rékérdez, biatys-e benne.

—Nyomtatasi kép ebszor, nyomtatas edtt: Minden nyomtatas étt elsszor megnézhetjuk
képernyn, hogyan fog kinézni a listink nyomtatasban. Ekkoég eldoénthetjik, hogy
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visszalépunk, vagy tényleg kinyomtatjuk a listaszamlat. Figyelem! Attol figgetlentl hogy a
szamlat esetleg nem nyomtatjuk ki, a szamla marmeénhosithato!

—Nyomtataskor nyomtat6 beallitasok megjelenitéseMinden nyomtatas étt elészor jelenjen meg
a szabvany Windows-os ‘Nyomtat6 beallitasok' padmisanel. Ez hasznos lehet pl. akkor, ha csak
néhany oldalt szeretnénk kinyomtatni a teljes fistaugyanis itt lehéséglink van ezt bedllitani.

A 2. és 3. pontok kdzul egyszerre csak az egyigtlkhelolve!

—Kintlév 6ség vizsgalata szamlazaskomda bepipaljuk, szamlazaskor, a Gekivalasztasa utan a
program ellefirzi hogy az adott védnek vannak-e tartozasai, és ébmennyi a lejart tartozas.
Tartozas esetén figyelmeztetést kapunk a tartozdt®g 6sszegével.

—-Szamla mentésekor 'Biztos benne?' kérdésErtelem szdien: a szamla ill. szallitdlevél
mentésekor felteszi a fenti kérdést, és csak utéerdi el.

—Alapallapotban szamlazas cikktorzsil: Szamlazaskor a szamlazando tétel lehet cikktélzsb
kivalasztott, illetve szabadon megadott tétel. ddt adhatjuk meg, melyik allapot legyen az
alapértelmezett. Ha valaki kizarélag a raktarkéshld szamlaz, az jelolje be a négyzetet, de ha
valaki egyaltalan nem hasznalja a raktarkészletvawyiartast, annak nyilvan célsiéefiresen
hagyni.

—Kedvezmeény tételesen (nem a végosszesdlib Ha bejeldljik, tételenként maodosithatjuk ill.
felilbiralhatjuk a kedvezmény mértékét. Ha Uresagyjuk, a szamla végossze§klzamolja a
kedvezményt a program.

—Méretezhes ablakok maximalva jelenjenek meg: A lekérdezésre szolgald menlpontok
elinditdsakor altalaban egy tablazatot lathaturdekEaz ablakok méretezliek és maximalhat6ak
(ekkor a teljes képerwy Kkitdltik). Ha bepipaljuk, a menldpontokba valo dméskor egydl
maximalja az ablakokat a program.

—Felhasznal6i jogok hasznéalata:Ki- ill. bekapcsolhatd, hogy a program elinditasakerjen-e
jelszét a felhasznalotol. Lasd meég: Alapada®k-elhasznaloi jogok mendpont.

—Szamlazaskor a cikktorzs adatai modosithatdéak:Az opciét bejeldlve szdmlazas kodzben
modosithatjuk a cikktorzgbatvett adatokat ugy, hogy az nem fog megvaltezeikktérzsben. Erre
példaul akkor lehet sziikség, ha a megnevezésttsepkekiegésziteni valamilyen megjegyzeéssel.
Az ,Adatmédositds” gombot megnyomva moédosithatéskmek a Visz/Szj, a Megnevezés, a Netto
Osszeg és az AFA-kulcs nidz

—Maétrixnyomtatd hasznélata: A jelenleg hatalyos jogszabalyok szerint az eggedihyomtatott
szamlapéldanyokat sorszamozni kell, mig az ossmdgzbb példanyos lapra nyomtatott (csak
matrixnyomtatoval lehetséges) szamlakra ra keil rogy hany példanyban készult. Ha ez utobbi
nyomtatasi format hasznaljuk, jeloljik be a néggizeEkkor a szamla nyomtatasakor nem azt
jelenti a példanyszam, hogy hany példanyban nymatisa szamlat a program, hanem hogy mit
nyomtasson ra, hany példanyos papirra lett nyoratatv

—-Példanyszamozas formatumaHa nem matrixnyomtatét hasznalunk, megadhatjukyhodyen
formatumban térténjen a sorszamozas:

= 1. Példany, 2. Példany ...

= n/l. Példany, n/2. Példany (ahol n jelenti, hogyyh@éldanyban készilt a szamla)

= Nincs sorszamozas
Bar a torvény a sorszamozast mar nem teszi kétwetezsokan szeretnék feltintetni a
példanyszamot is.

BEALLITASOK 2.

—Fizetési hataridé atutaldsnal (nap): Amennyiben a fizetés maodjat atutalasra modositariqyi
napot fog hozzdadni a szamla keltéhez a programztés napot ajanlja fel fizetési hatémnek. Ha
hétvégére esik ez a nap, a kovetkketit ajanlja fel. Ez az érték természetesen mdddsitha

—Fizetési hatéridé utanvétnél (nap): Amennyiben a fizetés maédjat utanvétre maédositjuigye
napot fog hozzdadni a szamla keltéhez a programztés napot ajanlja fel fizetési hatémnek. Ha
hétvégére esik ez a nap, a kovetkketit ajanlja fel. Ez az érték természetesen mddosithat
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- Alapértelmezett fizetés modja:Beadllithatd, hogy szamlazaskor melyik fizetési ntéajanlja fel a
program.

- Alapértelmezett 14bléc (nap): Ha egy szamlat ébz6r nyomtatunk ki, az itt megadott szamla
lablécet ajanlja fel a program, amit modosithatunk.

- Alapértelmezett megjegyzésMegadhatjuk, hogy a szamlazaskor a megjegyzésslmeemilyen
szoveget ajanljon fel (tehat moddosithatd) a progré&m aktualis datum behelyettesitéséhez
hasznaljuk a &D, az thdz a &T karaktereket. PIl.: * A szdmla készult: &D.' szoveg hatdséara a
megjegyzésben az aktualis datum ésfaty megjelenni:

—'A szamla késziilt: 2007.02.10 12:35'

—Szamla végdsszege EURO-ban is (tajékoztatd adatk§nta bepipaljuk, szamla nyomtatasakor a
betivel kiirt végosszeg alatt az alabbi felirat jelemieg: ,Szamla végésszege EURO-ban is
(tajékoztatd adat): 999,99 EUR”. Az atvaltashoz kséges arfolyamot a program a szamla
nyomtatasa képerdg kéri, az utoljara hasznalt 6sszeget felajanhardfjebbi szamlat nyomtatunk
Ujra, és nem tudjuk az akkori arfolyamot, a nyoésaebtt célszeii kikapcsolni ezt az opciot.
Akinek egyedi szamlaformatuma vangferdulhat, hogy azokon bekapcsolt allapotban sdemije
meg az érték Euroban!

- Alapértelmezett AFA-kulcs: Megadhatd, hogy nem a cikktor#gtorténs szamlazaskor, illetve a
cikktdrzsbe Uj adat rogzitésekor melyik afa-kulagénlja fel a program.

- AFA-kulcs csere: Amennyiben térvényvaltozas miatt modosul az AFAeky ezzel a gombbal
lehet egyszerre kicserélni a cikktdrzsberblafa-kulcsokat.

—-Pénzforgalmi elszamolasi szamlak hasznalataA pénzforgalmi elszamolast alkalmazoé
adoalanynak a szamlan fel kell tintetni a ,Pénzbng elszamolas” kifejezést illetve az adatok
konyvelésre valo feladdsakor a feladasi allomanytadasra kertl, hogy melyik szédmla
pénzforgalmi szemlélét szamla, igy a szamlak automatikus konyvelése som@n
konyvebprogramunknak is atadasra keril ez az informacia. dpcié alatt €% sorban a
feltintetend kifejezés maddosithato.

M Szamla kialakitasa EZ

Bedllitasok 1

Beallitasok 2 l Szamla l wonalkad l Logo

I¥ Figyelmeztetés tarléskor

v Myorntatasi kép eldszdr, nyomtatas eldt

™ Myomtataskor nyomtatd bedllitdsok megjelenitése
¥ Kintléviség vizsgalata szamldzaskor

¥ Szamla mentésekor ‘Biztos henne? kérdés

¥ Alapallapotban szamldzas cikktdrzshdl

¥ Kedvezmény tételesen (nem a végisszesenhil)
I Méretezhetd ablakok maximalva jelenjenek meg
[ Felhasznaldi jogok hasznalata

W Szamlazaskor a cikktorzs adatai mddosithatdak

[ Matrixnyomtatd hasznalata

Peldanyszamozas formatuma: |1, példany; 2. példg -

Merités Magsem |

13. abra — A 'Bedllitasok’ képernyd

SZAMLA - A szamlazas tulajdonséagainak megadasa:

—Cikkszam maszk: a cikkszam formatumét adhatjuk meg, un. maszkkarekkel. Ezek a
kovetkedk:
= | — ABC nagybsdii és szamok;
= 9 -—szamok (0-9);
» #—szamok és sz6koz;
= X —ABC betii.
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Fentieken Kkivil tagolasra hasznalhatunk mas kaelhae példaul kdjelet. A cikkszam
maximalis hossza 16 karakter lehet. A példakéntadety maszk: !'-9999. Tehéat az &I8
helyen nagybék vagy szamok lehetnek, ez utan koévetkezik egyjebtmajd 4 szamjegy. Ez
azért praktikus, mert az élfhharom bet megvalasztasaval egységcsoportokat hozhatunk létre
majd ezen beltl maximum 10 000 féle terméket vihlefél. PI.:

'PEK’ — péksiutemények

PEK-0001 - kifli

PEK-0002 - kakads csiga

Amire Ugyelni kell: a program barmikor engedi mdgv&atni a maszkot, de leliétg ezt az efs
cikk felvitele ebtt tegylk, mert ha a megvaltozott maszk 'nem hizhat az eredetire, gondjaink
adodhatnak a régi és 0j formatumu cikkszadmok eggiliezelésével.
—-Tizedesek szamaMegadhatjuk, a program hany tizedesjeggyel dolgozz
= Mennyiségek - ekkor a legnagyobb 6sszeg a kovékiégpen alakul:

0 -'999999'
1-'999999.9'
2 -'999999.99'
= Arak - ebben az esetben a maximalis hossz miakkesba szamlazhaté 6sszeg maximalis
értéke:

0 -'999 999 999'
1-'99 999 999.9'
2 -'9 999 999.99'
Fluggetlenill az egységartol a szamla végosszegagmgészre lesz kerekitve!

i Szamla kialakitasa GG

.Eleélll'tésokll Bedllitisok2 :”yonalkéd ] Logo

Cikkszarn maszk [1-9985

Tizedesek szama: = = =
(menny. [ e.ar és nettd f &fa és hruttd) ’2—:”2—:| '2—:|
A kategdria: 0,00% E|:
B kategadria: 15,00% E|i
C kategdria: 20,00% E|:

Szamlaszam: 20080011

Szallitdlevél sorszam: 200001

Arajanlat sorszama: i

AFAkUICS megnevezese 4. mentes
AFAkUICS megnevezese 5. 0%-05

AFA-kUICs kizdsségi parnemél: mentes hi
AFA-kulcs 3. orszagheli partnernél | 0%-os hi

Mentés | MEgserm |

14. dbra — A 'Szamla kialakitasa’ képerny

—-A, B, C kategoriak: mint a 'Cikktdrzs kezelése' fejezetben lathattukikkekhez 3 féle eladasi arat
vihetlink fel, melyeket felvitelkor a program a baz2si arbdl kiszamol és felajanl a megadott
szazalékok alapjan. Itt adhatjuk meg, hany szamtléffjon a beszerzési arhoz az egyes kategoriak
eseten.

—Szamlaszam:a kezd szamlaszamot allithatjuk be. Ez egy 10 karaktesshid numerikus méz
csak szamot tartalmazhat. Mivel ez a théartalmazza az aktudlis szamlaszamot, igy a &kezd
szamlaszam étti szamot kell megadnunk. Példaul ha 2003-ban széretnénk, hogy
'2003000001-¢! induljon a szamlazas, a kovetkexell megadnunk: '2003000000Eigyelem!

Ez a med csak addig elérhed, amig még egyetlen szamlat sem allitottunk ki. Hamar
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készitettink szamlat, a mei& értéke nem maodosithatd, igy csak az induld szamiasnm
bedllitdsara szolgdal. Ezen kivil a program_éventeggetlen egyszer, az évzaras lefuttatasakor
lehetéséget ad a mdédositasra.

- Széllitélevél szam:Ugyan az, mint a szamlaszamnal, csak érteleriisaeaz aktudalis szallitolevél
szamot mutatja.

- Arajanlat sorszam: Ugyan az, mint a szallitdlevélnél, csak értelemisae az aktualis szallitolevél
szamot mutatja.

VONALKOD: A cikk kivalasztas és cikktdrzs kezelésben tak@livmnalkod med kezelése szabhatd testre
ebben az ablakban.

—Vonalkdd olvas6 hasznéalata:Bejelolése esetén bizonylatkészitéskor, az Uj Gdkkitele soran a
cikkszam helyett vonalkdd alapjan lesz kivalaszitetikktorzsbe felvitt cikk. Az angol/amerikai
karakterkészlettel rendelk&z vonalkdd olvasok és magyar billefipet beallitas esetén
angol/ameriaki billent§zetkiosztast kell valasztani, kiilonben a ,0” kaeakhelyett ,0” karakter
fog megjelenni.

—A cikkszam tartalmazza a vonalkédot: Bejelolése esetén a felvitt cikkszam automatikusan
bekeril a vonalkdod mébe is. A niivelet forditva is igaz, a kit6ltott vonalkod értékégja felvenni
a cikkszam mex

—A cikkszam és vonalkdd tartalma elté6: Bejeldlése esetén a cikkszam és a vonalkdd eltérhet
Ebben az esetben a cikkszamok és vonalkodok odaavimasolhatok.

—Cikkszamok a&tmésolasa a vonalkdd mdibe gomb: Ha a cikkszam eltérhet a vonalkodtol, akkor
a gomb segitségével az 6sszes cikk cikkszama nséasddaril a vonalkdod mébe.

LOGO - kép beillesztése a szamlankra

A program tartalmaz olyan szamlasablont, amely &&pe logo (embléma) megjelenitésére a szamlan. Itt
kell kivalasztani, mely kép fajl tartalmazza a logat. A kép csak .ICO vagy .BMP formatumu lehet.
Javasolt méret: kb. 100x120 pont.

Nyomjuk meg a kép kivalasztasa gombot, majd a nEgjekonyvtarszerkezeth valasszuk ki a logot
tartalmaz6 konyvtarat, majd magat a fajlt. Errédbamanyra a kébbiekben nem lesz szlikség, a program
lemasolja maganak.

W Szamla kialakitasa T

Bedllitasok 1 | Beallitasok 2 l Szamla l Yonalkad

Kép kivalasztisa

Elrendezés:

" Eredeti méret
" Lehetd legnagyohb
v Kitdltés

™ Hattérkép megjelenitése

Mentés | Mégsem |

15. dbra — 'Logo beillesztése a szamlara’ képerdy

A logonak haromféle megjelenési format valaszthiatun
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—Eredeti méret - a kép az eredeti formajaban jelenik meg, dedra fér bele a keretbe, a szélei le
fognak maradni.

—Leheté legnagyobb- a kép aranyainak megtartasa mellett akkorarsirkyéi ill. nagyitja a képet,
hogy pont beleférjen a keretbe.

—Kitéltés - ugy valtoztatja a kép méretét, hogy az mindarigesen, mind fligigegesen pont akkora
legyen, mint a neki szant keret. Ekkor a kép tanizidg.

Ezen az oldalon ki tudjuk kapcsolni a program mkégét, ekkor egyszirzoéldre fog valtani.

2.13. Nyomtato bedllitasa

A telepitett nyomtatdk kozll valaszthatjuk ki, mkbt szeretnénk haszndlni, valamint a kivalasztott
nyomtaté tulajdonsagait allithatjuk be. Ha nem axdfdivs alapnyomtatojat valasztjuk, ez a beallitak cs
addig érvényes, mig ki nem Iéplnk a programbélkbeglebb visszaallitdnak a Windows alapértelmezett
nyomtatobedllitasai. A papir méretét NE allitsykagbrogram kizarélag A4-es papirra nyomtat helyese

A 'Beallitasok...' mentpont alatt megadhatjuk, hogiyden nyomtatas &t megjelenjen ez a panel.

2.14. Program frissitése

Ez a mentpont mar nem hasznalatos!

Programok frissitése az interridtiehetséges, amihez érvényes regisztracié szigséte On még nem

“ sz

érvényesitettiik, akkor az On altal télsgesen megadott felhasznalonévvel és jelszévalidgelentkezni
és le tudja tolteni a frissitéseket. A regisztrbaid megadott e-mail cimre hirlevelet kildink alte&i
frissitéseksl.

2.15. Regisztrélas
A program eredeti allapotdban DEMO-kéntikadik, igy 30 tételig kiprobalhatjuk azt. A regisdts
lefuttatasaval a 30 tételes korlatozas meégkz Ezt a niiveletet tudjuk itt elvégezni. A regisztralas

mendlpontra kattintva valaszthatunk, hogy a regifie regisztralast kivanjuk elinditani, vagy a éslinaloi
adatok kézi megadasaval kivanjuk regisztralni gamot.

Regisztralas

Regisztralas a felhasznaldi adatok "kézi" megadasaval

Regisztralas kulcslemez (kulcs fajl) segitségével

Kilépés regisziralas nelkil

16. abra — Regisztralas modjanak kivalasztasa

Reqisztralas a kulcslemez (kulcs fajl) segitségével

Helyezzik be a kulcslemezt a meghajtdba, majd nybmjeg a 'Kulcslemez keresése' gombot, vagy az
'ENTER'-t. Ha nem floppyrol szeretne regisztrakinfailben kuldtik a kulcsallomanyt), meg kell adni
kulcsédllomany helyét. Ha a program megtalalja aeleim megtekinthetjik a jogos felhasznalot (aki
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megvasarolta a programot), a program sorozatszasafreszletfizetés esetén) azt a datumot, ameddig
hasznalhaté a program. Ha nincs korlatozas, a 2998 -i datum jelenik meg a nigen.
A program hasznalatahoz két esetben vékadat beallitva:

- Atutalassal tortéh fizetés esetén a csomagot postan, ajanlott kiildgoed juttatjuk el a megadott
cimre egy idkorlatos kulcslemez kiséretében, ami a vasarl&téinitott 1 hdnapig érvényes. A
végleges kulcslemezt csak a szamla kiegyenlitédekadjik.

—Részletfizetés esetén a datum kiszdmitasa a kavkthgpen torténik: a kifizetett részlet lejarati
napja (kovetkek részlet esedékessége), plusz egy hénap. A plyshd@tap a postai uton kuldott
kulcslemezek esetleges elkallodasa, vagy meghibaaadiatt van. Az itkorlat mikodése:

1. Ha arendszerdatum (szamitogép bélsaja) szerint mar lejart a hasznalati jog, a pgognem
indul el, kizarélag Ujabb regisztralasra van lékég.

2. Az 1. pontban leirtakat kdnnyen ki lehet jatszaeirendszerdatum atallitdsaval, ezért a
konyveléskor sem adhatunk meg az itt megadott d@umagyobbat! Tehat a lejarati datumnal
késibb kiallitott szamlakat mér nem tudjuk lekonyvelni!

Példaul ha valaki majus 16-an harom havi részkstezetné megvasarolni a programot, aé stmamla mellé
kap egy kulcslemezt, mely julius 16-ig lesz érvényg masodik részleit sz6l16 szamldhoz egy augusztus
16-ig érvényest, majd az utolso részieszolé szamlahoz egy korlatlan ideig érvényes daloezt. Mivel a
szamlat és a kulcslemezt utanvéttel kildjuk, csskéanla kiegyenlitése utan juthat hozza a lemezhez.
Felhivjuk figyelmét, hogy a 'Felhasznald' rileen szerel név a fontosabb listakon (amelyeket az APEH is
kérhet) megjelenik, mint a 'Program jogos haszadlgj

Szoval ha a kulcslemezt megtalalta a program, gisRealas' vagy az 'ENTER' gomb megnyomasaval
végezhetjik el a regisztralast. Ha kész, a progratmmatikusan kilép, Ujra el kell inditani.

' Regisztrilas x|

Akuleslernez jogos tulajdonosa;

Kulcsallomany helye: |A:l

Felhasznald: |pEmo

Sorozatszam: IBD1-D?-892
Hasznalati jog lejar: |2999.12.31

Kulcslermez keresése | Repisztralas | Kilépés |

17. abra — A 'Regisztralas’ képerny

Reqisztralas a felhasznaldi adatok ,kézi” megaddlsav

PROGRAMOK REGISZTRACIOS ADATAI

Aprogramok telepités utdn DEMO-ként indulnak el, melysket a regisztraldssal lehet élesiteni. Ehhez el kel inditania
regisztralni kivant pragramot, majd be kel Iépni az Alapadatok menii Regisztralas meniipontjaba. A regisziralas ket
mddon térténhet: kulcslemez vagy e-mailben kapott kuleséllomany segitségével, vagy a regisztrdcios adatok "ké zi"
megaddsdval Ez utdbhihoz a lenti adatokat (felhaszndldnéy, sorozatszam, kontroll szam) kell beiria megfeleld mezf-
be a regisziralas soran. A felhasznalonevet pontosan masoljuk be, igyele a kis és NAGY betik, valamint a kilinbozd
irdsjelek (vesszd, pont, kotdjel, idézdjel stb.) pontos hasznalatira, mert csak teljesen megegyezd adatokkal lesz hibatlan
a regisztralag!

Kettos kdnyvvitel {tébb céges) Regisztracio érvényes 2999.12.31

Felhasznélonégv  DEMO Felhasznalé
Sorozatszam 901-07-114
Kontroll szam 9867 3000 9867 3000

Pénztarkényvy (tobb céges) Regisztracid érvényes 2999.12.31

Felhasznalonsw  DEMO Felhasznalo
Sorozatszam 501-07-114
Kontroll szém 9867 3000 9867 3000
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Ml Regisztralas 22

Avasarlaskor kapott "PROGRAMOK REGISZTRACIOS ADATAI" nyomtatvanybél masolja
be az adatokat a meafeleld mezikbe!

A felhasznalénév mezibe a nevet pontosan masolja be, tigyelien ra, hogy a kis és NAGY
betiik, valamint az irasjelek (pont, vesszo, kitdjel sth.) is pontosan megegyezzenek, a
"Regisztralas” gomb csak akkor lesz aktiv, ha minden adatot helyesen adtunk meg!

Amennyiben a név hibasan szerepel a regisziracios lapon, vegye fel ilgyfélszolgalatunk-
kal a kapcsolatot!

Felhasznalo: |DEMO felhasznalé

Sorozatszam: 70118878
Kontroll szam: 9867 2000 1859 6382

Hasznalati jog lejar: |2999.12.31 Program tipusa: | Forintos

| Regisztralas | Kilépés regisztralas nélkiil |

18. abra — Regisztralas adatainak megadasa

Amennyiben a ,Regisztralas a felhasznaldi adatoézikmegadasaval” gombot valasztjuk, a megjélen
képernyn a nyomtatott, vagy PDF fajlban megkapott regé&zés adatokat ,kézzel” beirva kell régziteni.
FIGYELEM! A regisztralds gomb csak akkor lesz aktiy, ha az adatokat pontosan (lUgyelve a kis- és
nagybetikre, és az irasjelekre is!) masoltuk be a regisztcdds képernyon. Ekkor valik lathatéva a
regisztracié érvényessége, €s a program tipusa Bamarosan a regisztracios adatok a honlapunkrol is
lekérhetéek lesznek, valamint bevezetésre kerll az onlinegesztracio is!

2.16. Torlés a torzsadatok kozul

Altalaban a torzsadatok kozul nem lehet torolniyangs ezek az adatok szerepelnek az egyes tételekbe
vagy legalabb is hivatkoznak rajuk. A program azoninegengedi az egyes tdrzsadatok torlését, hiszel
eléfordulhat, hogy véletlentl rosszul vittiink fel egyés ebben a hibas allapotaban hasznalhatatlgy, va
csak egyszéen mar nincs ra szikségunk. Felhivom mindenkindigyelmét, hogy az atgondolatlanul
torolt torzsadatok enar megléy tételeknél az alabbi kbévetkezményekkel jarhat.

A kovetked torzsadatokrél van sz6: cikkszam, partnerek.

Ha egy partnert kitérliink, a mar felvitt szamlaigmearadnak valtozatlan formaban, de nem tudjuk tbbbe
Kigyijteni partner szerint a szamlait. Ha a cikk toftsiorlink egy tételt, akkor lehet probléméank, ha a
torolt cikkszamot Ujra felhasznalva 0 cikket viekifel. Ekkor bizonyos kigyjtéseknél az éko ill. az
tjonnan felvitt cikkek keveredhetnek.

2.17. Adatok mentése-visszatoltése

Az adatok mentése és visszatdltése nincs a progeigaltatasai kozott. Ennek oka: tomépfogram
nélkial valoszitileg egy i@ utdn mar ugy sem férnének ra az adatok egy lemedszont ha
beleintegralnank egyet, rendkivil mége a szoftver ara (tipustol fuggn akar duplajara). A célster
megoldas: mindenki szerezzen be egy térgiogramot (ki milyet szeret), éséitként mentse le a teljes
alkbnyvtar tartalmat. A tomofiprogramok hasznalatdban és kivalasztasaban nagyeessn nyujtunk
segitseget,d, megrendelésre bele is tehetjuk a programba.

2.18. Allomanyok Ujraindexelése

A menipontnak tébb funkciéja van:
—Frissités bettltése utan az adatallomanyok esstlég@atésének végrehajtasa. A menipontot
minden programfrissités betdltése utdn le kellafott ellenke# esetben a program és az
adatallomanyok eltérései miatt futasi hibak keletiatnek (,Variable not found”).
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—-Indexallomany sérilésekor a program Ujra létrehdizaegprobalja kijavitani azt. PI. futtassuk le
a menupontot, ha a kévetkekibalzenetet kapjuk: ... Index tag not found”

2.19. Kijelentkezés

Ha a programban be van allitva a jelszoval t@rtiéeléptetés, ezzel a menuponttal tudunk kijelemikezs
egy masik felhasznalénévvel Ujra bejelentkeznilaiiéhogy kilépnénk a programbal.
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3. A’'SZAMLAZAS' almenii

A szamlazas almeniben taladlhatéak azok a menuporaoielyekkel a szamlakat tudjuk keésziteni,
karbantartani ill. listakat késziteni roluk.

i@ Szamlazas és keszletnyilvantartas == &2
Alapadatok [Szamlazas | Szallitalevel Arajanlat  Ablak  Segitség

Szamlazas

Szamlak csoportos nyomtatasa

Szamlak kezelése

Dsszes kintlévoséq

Kesedelmes kifizetesek

AFA lista

Meozgasok listaja

CTRL+5

CTRL +K
CTRL+G

CTRL+A

CTRL +M

Eorgalom arucikkenként
Kifogyott készletek
Vevak cikkenkent
Cikkek vevonkeént

Szamlak készite

19. dbra — A 'Szamlazas’ almenu

3.1. Szamlazas

Itt tudunk szamlakat késziteni. Bl#pésként ki kell valasztanunk a ¥¢\a partner torzsih. Sok partner
esetén hasznaljuk a lista felett talalhatd kiaresstit: kezdjik el begépelni a kivant partner nevét,ddista

a mar begépelt bigt alapjan poziciondl. Ha j a v@vaz 'Uj partner’ gomb megnyomasaval tudjuk felvienn
a partner torzsbe (lasd. Partner térzs kezelésedfj Ezutan megjelenik a szamla fejléce: a kazitat
vew adatai, a kovetkézszamlaszam automatikusan kitdlhek. A ve¥ még megvaltoztathatd a 'Vév
gomb segitségével.

il Szamlazas 2

™ Eldszamla
. ™ Pénzforgalmi elszamolas
Vevd

[partner 1 vevd | Kelte: PIEENEIE  Sorsz: [ 201300008
[ [ Teli: [20130103  Eizetés madja:

Szamia tipusa: [ SZAMLA =] eizs szami alapian

| Fiz hat: [2013.0114  [utdnvét |
Meajeayzés: [elsd sor
[mésodik sor
Tétel [ menny | Eaységar Nettd i «| | petts: 0
M ARA: 0
Il Bruttd: 0
L Ked: 0,00 % =
< | b

U] tétel | §zz’1|||‘tébél| r-.-1-jg-35|'tés| Torlés | Mentés | Kilépés |

20. dbra — A 'Szamlazas’ képern§

Ha ez is megtortént, meg kell adni a szamla keligyyelem! Vigyazzunk a szdmla datumanak
megadasakor, mert a program megjegyzi a legut@amiganak a datumat, és ezen datuéttiedépontra
tobbet nem enged szamlazni. Miutan megadtuk sst@gdatumat ill. a fizetési hatasids kivalasztottuk a
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fizetés maodjat, lehéségiink van két megjegyzés sor felvitelére. Ha anagtortént, a tételek megadasa
kovetkezik.

Szamla tipusa: kivalaszthatjuk, hogy milyen jellegamlat szeretnénk elkésziteni: Szamla (normahisga
Sztornd szamla, Jovairé szamlagleiszamla, Végszamla, Visszaru és Helyésbiidmla. A kivalasztott
tipus fog feliratként megjelenni a szamla tetej@jgcében). A felsorolt szamlatipusok kozul kizagyra
.Szamla”, ,Sztornd szamla” és a ,Helyesbiszamla” valaszthaté ki, a tdbbi csak a visszaieges
kompatibilitds miatt maradt a programban.

A 2008-ban bevezetésre keriilt Gj AFA torvény a kbidkhoz képest jelefsen enyhitette a sztornirozas és
a helyesbités szabalyozasat, de mivel az eddig ndlhiszamegoldasok is hasznalhatdéak, és a
készletnyilvantartas vezetése miatt érdemes iss¢zdkalmazni, ebben nem tértént valtozas a prolgaam
Elészamla: ha bejeldljik a négyzetet, a cikktbétgiiszamlazott arukkal nem fogja a program csok&ena
készletet. Ebben az esetben askés kiszallitast szallitdlevélen tudjuk rogziteni.

El6z6 szamla alapjan: lehiégink van a vév el6z6 szamlajat ’lemasolni’. A fizetési médon és a
megjegyzésen Kkivul a program atveszi azdilszamlaban szerdpltételeket azonos mennyiségekkel és
arakkal. Ez akkor jelent segitséget, héskhkonként ugyanazt a szolgaltatast kell leszamléana gomb
inaktiv, az azt jelenti, hogy a v@&vek nincs €lz6 szamlaja. A gomb tdébbszdri megnyoméasa eseténrsorba
visszalép az ék6 szamlakra a program, mig el nem éri a legsimlajat a veinek.

Uj tételt az 'Uj tétel' gomb megnyomasaval tuduelkifni a tételek listajaba. Ha véletleniil hibasittiink

fel egy tételt, azt a 'Tétel torlése’ gombbal tékatjuk el a listdbdl, vagy a 'Mdodositas' gombbal
modosithatjuk.

Uj tétel felvitelekor ebszor valasszuk ki, hogy a cikktorZgbszeretnénk-e szamlazni, vagy sem (az
alapéllapotot a beallitasoknal adhatjuk meg). Qikdalbl torténs szamlazas eseténsstor a cikkszamot
kell megadnunk. Ha nem tudjuk féjb nyomjuk meg az 'F2'-t, vagy a ">'{jegombot, és igy listabdl
valaszthatjuk ki a megfeléltételt. A listaban megjelenik mindhdrom eladaséara beszerzési ar, mind
nettd, mind brutté (afaval novelt) értékben. Az thgmartnerre vonatkoz¢ arkategoriak oszlopainakehét
sarga szith, de az oszlop fejlécére kattintva attérhetiink ewdsik arkategoridra. A listaablak mérete
modosithato, kovetkézszamlazaskor a médositott méretben fog megjelenmblak. Az atméretezldseg
vonatkozik a ,Partner kivalasztdsa” ablakra is.

A valasztas utan megjelenik a cikk neve, VT/Szahsz. Mennyiségnek mindig 1-et ajanl fel a program.

i Uj tetel Felvitele ==
Iv Tétel a cikktorzshdl
Cikkszam:  [PRG-0001 =
WisziSz): 122

Medneverés: | gzarldzd prograrm =

Gyariszam: [
Mennyiség: m ’db—
Kedvezmeny: ’w
Eaységdr [ 1700000 B |
Nettd [ 1roo000

AFA %! 26%-05 Adatmodosités
hentés Mégsem |

21. abra — 'Uj tétel felvitele a szamlaba’ képern§

Toltsuk ki a mennyiséget. Ha a cikk aru (nem stdsis, 1asd cikktorzs kezelése), a program étlanvan

e beble raktaron elegerdd Ha nincs, figyelmeztetést kapunk. Ekkor Iéiségink van figyelmen kivdl
hagyni a figyelmeztetést (igy negativ raktarkéstdst az eredmény). Ha ezt nem szeretnénk, a pnogra
maximalis raktarkészletet ajanlja fel. A kovetkemez tartalmazza az aktualis uewartnertdrzsben
meghatarozott kedvezményét szazalékban. Itt dshgtink van ezt a szazalékot modositani. A kdvétkez
mez az egységar. A cikkhez a partnertdrzsben megadk#tegoria szerinti ar jelenik meg a megadott
szdzalékkal modositva, amin szintén valtoztathatiighat a szerzett kedvezmény szazalékat tételenkén
feltlbiralhatjuk. A kedvezmény mézxsak akkor elérhét ha a bedllitAsokban a tételes kedvezményt adtuk
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meg. A nettd aron (mennyiség*egysegar) és az azatzkon mar nincs lelistegink modositani (a cikkhez
tartoz6 afa szdzalékot a cikktorzsben kell megadni)

Ha az Alapadatol® Beallitasok menipontban bejeldljik a ,A cikktodatainak modositasa szamlazas
kozben” opcidt, a szamlazas kbzben maodosithatjukkletorzskl atvett adatokat gy, hogy az nem fog
megvaltozni a cikktdrzsben. Erre példaul akkor ledmikség, ha a megnevezést szeretnénk kiegésziter
valamilyen megjegyzéssel. Az ,Adatmddositas” gomimetgnyomva maodosithatéak lesznek a Vtsz/Szj, a
Megnevezés, a Nettd 6sszeg és az AFA-kulcHkiez

Szamlasor rogzitésekor brudnettd atvaltasi lehéséget biztosit a program. Ha a bruttd arat tud@sk,
abbol szeretnénk képezni a nettd arat, az egyseghetti ,B/N” gombot megnyomva a program a beirt
bruttdé 6sszeg és a beallitott egységar alapjadkielja a nettd értéket. Vigyazat! A gombot tobbdgdneg
lehet nyomni, igy a kdvetkéanegnyomas esetén a kiszamitott nettd értekettidkinttd értéknek!
Amennyiben olyan partnernek készitiink szamlatligaévelet, melynél bejeldltik a térzsben a ,Footti
ado6zas” opciot, az afa-kulcs megadasadmeinden esetben kézzel médosithatd. Amennyibetviit figtelt

a forditott ad6zasnak megféleh kell kiszamlazni, az &afa kulcsot kézzel ,mentes’kell allitani.
Automatikusan nem megoldhatd, mivel egy szamlanilbisl szerepelhet forditott ad6zas ala vont ill.
~hormal” tétel.

Ha nem a cikktorzsih szamlazunk, meg kell adni az VTSZ/SZJ szamot egnevezést. Ebben az esetben
lehetiségiink van 0 mennyis&g0 egységaru és esetleg 0 dszegel szamlazasara (ekkor médosithatd a
netto 0sszeg is!), tehat a megnevezeésen kivil sendminem szerepel az adott sorban. Ennek akkaridess
hasznat, ha a tétel megnevezése egy hosszabb eztamtgimaz, ami esetleg csak 2 vagy tobb soréaref

ki, vagy ha a megadott tételhez részletezni szé&n&ta tartozeklistat, esetleg ar néelkul.

Ha megnyomjuk a "Szallitolevélly' felirati gombot, egy listAban megjelennek azuaks vewnek
szallitdlevel alapjan kiszallitott tételei, melyakég nem lettek kiszamlazva. A listabdl valasztva
elvégezhetjik a kivant tételek szamlazésat, metyetek utan a program rendezettnek fog tekintenétél
kivalasztasa utan a program engedi modositani mindennyiséget, mind az arat. Ha a mennyiséget
kevesebbre valtoztatjuk, akkor a kiszallitott tékekl a szallitdlevél fekete sihne valt, azaz rendezetté
valik, bar a mennyiségekbkideril, hogy nem teljes mértékben lett rendea\azallitblevél. igy ha ennek a
vewvonek szallitolevélbl szamlazunk legkézelebb, akkor a fennmaradt meséggt Ujbol engedi kivalasztani

a program. Miutan elmentettiik a tételt, az megjklentablazatban. Az egy szamlahoz tartozé téteisza
nincs korlatozva, akér tobb 10 oldalas szadmlaész khetlink!

Ha nem szeretnénk tébb tételt felvinni, a 'Mensé$'mehetink tovabb. Mentédttlaz utoljara hasznalt
nyomtatasi beallitasok szerint egyzdtes nyomtatasi képet fogunk kapni. Agzetes nyomtatasi kép még
nem nyomtathatd ki! A nyomtatasi kép bezarasa atgnogram rakérdez, hogy valoban akarja-e menteni ¢
szamlat. Vigyazat, ez utan a szamla mar nem mdddasjtnem torolhét kizarolag sztorn6zhato!

A 'Nyomtatas' gombbal ekkor mar kinyomtathatjukzarslat. Az ebzetes nyomtatasi kép esetén mar a
nyomtatasi ikon elérhétlesz és ki lehet nyomtatni a szamlat. Valasszuét kivant lablécet (vihetink fel
Ujat is az 'Uj labléc' gombbal) és szamlaformatymmoajd nyomjuk meg a 'Nyomtatas' gombot. A
‘Nyomtatd' gombbal a nyomtatd beallitasait modagilk.

A program beépitett szamlaformatumokkal rendelkeaiki folyamatosan, az igények alapjaiviidni fog.

A ... logoval' tipusu szamlakhoz a logot a 'Bégdlok' menlpont alatt, a 'Logo’ fllnél adhatjuk m&g
szamlazés soran a tétel megnevezésében maximurka2aktert hasznalhatunk, de ez nem jelenik meg
minden szamlaformatumon, csak azoknal a nyomtéaéasiatumoknal, amelyekben az egy tételhez tartozo
adatok egy sorban helyezkednek el (szamla ese@llemben a ,$iri” szamlaformatumokra igaz). A
kétsoros szamlaformatumoknal a nyomtatas soranazsaké kb. 50 karakter latszik. Tovabba a mozgasok
listdjanal és a cikktorzs listaban is csak anngziddik a megnevezédbamennyi kifér.
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i3l Nyomtatas =

Lahléc:

Earméatum: |Szém|a kerettel sird j

Paldany: 2 EI:

ﬂyomtatésl ﬂyomtatéskésﬁbb| Qilébléc| Nyomtat6| Kilépés |

22. dbra — 'Szamla nyomtatasa’ képerng

Ha matrixnyomtatot hasznalunk tébb példanyos palpiffasd: beallitasok mentpont), mindig egy
példanyban nyomtat a program, és a megadott p&damot nyomtatja a szamlara az alabbi formatumban:
.Készllt 3 példanyban”. Nem matrixnyomtaté eseténemadott példanyszamban nyomtat a program, mely
példanyokat sorszamozza a beallitasban megadotafomban.

Figyelem! A hatalyos jogszabalyok miatt minden szata csak egyszer nyomtathatd ki eredetiben!
Utdlagos nyomtatasnal az ,Eredetivel egydzmasolat” felirat fog szerepelni a szamlan a példdrszam
helyett! Ha nem szeretné azonnal kinyomtatni a szamlaty eagportosan szeretné azokat kinyomtatni,
kattintson a ,Nyomtatas késb” gombra.

A szamlazéas ablak méreteziiefigy a szamlasorokat tartalmazo tablazat attekisivhé valik. Az ablakot a
sarkanal megfogva atméretezhetjuk, €s az Uj méretgfegyzi a program, legkdzelebb mar igy jelendgm

3.2. Szamlak csoportos nyomtatasa

A szamla készitésekor eltekinthetink a szamlak ddrtatasatdl. Ezzel a mendponttal egyszerre
nyomtathatjuk ki a még ki nem nyomtatott szamléainka elzé fejezetben leirtakhoz hasonléan meg kell
adni a példanyszamot, a lablécet és a formatumioidén szamla azonos formatumban és példanyszamban
lesz kinyomtatva).

3.3. Szamlak kezelése

El6szor is egy listat lathatunk a szamlainkrol. Adsin az egyes szamlakhoz tartoz6 adatok (sorok)
kilénb6s sziniek lehetnek:

—fekete - kiegyenlitett szamlak
—-kék - ki nem egyenlitett szamlak
—piros - sztorndzott ill. sztorné szamlak

A lista rendezettségét az oszlop fejlécére kattintdltoztathatjuk meg a szamlaszam és a partner ne
kozott. A listhban szerepladatok: szamla kelte, teljesité$pontja, fizetési hataréd szamla végosszege
(nettd, afa, bruttd), valamint hogy a szamla makekie nyomtatva (a jogszabalyok szerint a szarskk
egyszer nyomtathatd ki eredetiben!). A listaiksthetjik idbszak (adott évre ill. honapra), fizetési méd,
valamint partner alapjan a ,v&vmezb segitségével. Egy szamlan allva az alabbreteteket végezhetjik
el:
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il Szamlak kezelése (o= ===
szamlakette:  [Adott év szamiai v| Ev [ 2008 = Hdnap: [okider Elsd
Wewd: | Qev:| j Fiz.mdd: ,—L| Utolsd

Nyom.|$zf|mlasz:’|m| Tipus | Wevingy | Kelte | Teljesités | Fiz. hat.i. Fiz.mad Mettd AF A, | Bruttd |«
_l_ 20080010 STAMLA Metra 2008.12.31 20081231 2008.12.31 készpénz 10000 24800 12500
_I— 20080011 SZAMLA Koziisségi 2008.12.31 (20081231 2008.12.31 készpénz 17000 o 17000
_I— 20080012 STAMLA Toth Etelka 2008.12.31 (20081231 2008.12.31 készpénz 22000 5500 27500
_I— 20080013 SZAMLA Toth Etelka 2008.12.31 20081231 20081231 készpénz 44 000 11000 55000

[ 20080014 SZAMLA Kovacs Janos 20081231 20081231 20081231 készpénz 17000 4250 21250
M | 20080015 SZAMLA Kovacs Janos 2008.12.31 (20081231 2008.12.31 készpénz 17 000 4 250 21 2450
“| | »
) 3 . Részletek |
Kiegyanlitee: | 20081231 Kieayenlités
Myomtatds | Dsszesen |
Stornd | Kilépés |

23. dbra — 'Szamlak kezelése’ képerriy

A 'Kiegyenlités'-t megnyomva rogzithetjik az akimgkzamla kiegyenlitését. A kiegyenlités datumantilki
meg kell adni a bizonylat (pl. utalds esetén barddylat) szamat, illetve hogy hol tértént a kiegités
(pénztar; bank). Ezek kitoltése csak abban az esethikséges, ha a napkidnyv ill. a pénztarkonyv
programmal szeretnénk automatikusan lekonyveleesaamlakat. Készpénzes szamla esetén a kieggenlité
datuma megegyezik a szamla keltével, ami automedikkitdl6dik a szamla mentésekor.

B 20080014 sz. szamla kiegyenlitése | 23

v Kiegyenlitve

Kiegy. datuma: 20081231 Ma
Bizonylatszam:  |B 14372009
PénztaniBank: -

Mentés | Wissza ‘

24. abra — 'Szamla kiegyenlitése’ képerridy

A 'Részletek’ gombot megnyomva megtekinthetjik amda részleteit. A szamla barmely részének
moédositasa természetesen utblag nem lehetséges. \Eltklehatségiink a szamla utdlagos kinyomtatasara.
Ha a szamla mar egyszer ki lett nyomtatva, a szaml&orszam helyett az ,Eredetivel edyerasolat”
felirat fog megjelenni. A szadmladk nyomtatasa elherhet a tablazat ,Kinyomtatva” oszlopa segitségével.
Amelyik szamla mar nyomtatasra kerult, a négyzetdrejeldlve.

Az ,Osszesen” gomb segitségével a listaban szesz@imlak végosszegeit 6sszesiti a program nefsd// &
brutté bontasban. Az &8 és az ,utolsé” gombbal a lista elejére, ill. végéigorhatunk.

'Stornd' gomb a szédmla automatikus sztorndzasalgadz Hibasan felvitt szamla esetén hasznaljuk: a
kivalasztott szamlarél masolatot készit az aktusdi@mlaszammal, negativ mennyiségekkel. Menié&s el
megadhaté a szamla kelte ill. tipusa: sztornd,ijovés visszaru szamla kozil valaszthatunk, meggsty
rogzithetlink, pénzforgalmi elszamolast allithatjio& (visszafizetés esetén). A program a megjegyzes
rovatba beirja a sztorndzott szamla sorszamat Bd misztorn6zott, mind a sztorné szamla pirosisgin
valik a listaban. Természetesen sztorn6 szamlat medéin lehet sztornozni, ha meégis megprobaljuk,
hibajelzést kapunk. A sztorn6 szamla ezzel {avatettel nem lesz kinyomtatva, csak megjelenikstali
végen. Kinyomtatni a fentiekben leirtak szerinfjadszamla részletei, utélagos nyomtatasa). Sa#ssal
egy idbben a cikk térzsbe Ujra megjelennek a sztorn6zarm$n szerefltételek mennyiségei.

A 'Lista nyomtatora’ megnyomasaval listat készithket a szamlainkrol. Bkz6r lehaeiségink van
szamlaszam szerintigdteni (t6l-ig), ill. megadhatjuk azt is, hogy at@nd szamlak is megjelenjenek-e a
listdban.
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Automatikus sttornd szamla

Szémlaszam: | 201300004

Szamia tipusa: [SZTORNG sZANLA =]

Szamla kelte: lm
Teljesités ideje: lm
Fizetési hataridd: 2013.01.11
Fizetés madja: atutalas <

Megjegyzés
|hivatkozés: 201300004, sz szamla. elsd sor

|1234557898123455789[]1234—55?BQD123455?BQG123=

Tovabb | Mégsem |

25. abra — 'Automatikus sztornd szamla készitése'dpernyé

3.4. Osszes kintlédség

Az elozé fejezetben ismertetett képefitylathatjuk, de csak azok a szamlak szerepelnekeyeamelyek
még nincsenek kiegyenlitve. A listaban szefegptamlakkal ugyan azok aimeletek végezhéek el,
amelyek a szamlak kezelésénél (kiegyenlités, szxds) nyomtatott lista, szamla részletei és utélago
nyomtatasa).

3.5. Késedelmes kifizetések

A 'Szamlak kezelése' fejezetben ismertetett ligtttatjuk, de csak azok a szamlak szerepelnek benne
amelyek a megadottdgont ebtt jartak le, és még nincsenek kiegyenlitve. [iieka lejarat iipontjat, majd
nyomjuk meg a 'Siit' gombot. A listaban szerépkzamlakkal ugyanazok aiweletek végezhéek el,
amelyek a szamlak kezelésénél (kiegyenlités, saxd@s) nyomtatott lista, szamla részletei és ut&lago
nyomtatasa).

3.6. AFA lista

A rogzitett szamlakrol afalistat kérhetiink, egyssdtonyvviteli esetén a kiegyenlités datuma algpjétis
esetén a teljesités datuma alapjan késziti a progréstéat.

3.7. Mozgasok listaja
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il Raktarkeszlet maozgasok = @
Daturn Bizonylatszam Parther Cikkszam Meghevezés Waltozas Edgyenleg |ru1ért. el~
_2008.12.31 20080011 Kizissagi PRG-0001 Szamlazd pragram -1,00 1 025,00 dh
_2008.12.31 anoooz Tdth Etelka PRG-0002 MNapldftkimay prograrm -3,00 9495 00 db
| [2008.12.31 800003 Kovdes Janos PRG-0001 Szamlazd pragram -2,00 1023,00 dk
| [2008.12.31 20080015 Kovdes Janos PRG-0001 Szamlazd pragram -1,00 1 022,00 dk
_2009.09.10 klk Tdth Etelka PRG-0001 Szamlazd pragram 1000,00 1 026,00 dh
| |2009.08.10 jjk PRG-0002 | Mapléfkanyy program 1000,00 998,00 db
I- | r
(" Bedrkezd tételek o Siiikit ‘ . Tores ¢
il s Qlkkszam:| - |PRG-DDDE -
" Kiszallitott tételek .
& Minden tétel Datum:  [2006.12.31  |2009.08.10 Lista nyomtatéra ‘ Kilépés ‘
Lista tipusa:

Partner: +| = | pz.szam:
- N |Lista cikkenként dsszesitve j

26. dbra — 'Mozgasok listaja’ képerny

A cikktorzsben rogzitett aruk mozgésainak koveegszolgal. A tabldzatban minden raktarkészlet zako
szerepel. A datum értelemsiéien a mozgas (szamlazas, kiszallitas ill. beérkedds)ma. A bizonylatszam
vagy a kidllitott szdmla ill. a szallitdlevél szanvagy a cikktdrzsben a mennyiség valtozasnal nwgad
bizonylatszam. Az egyenleg dinelet utani raktarkészletet mutatja.

A lista rendezettsége lehet datum szerinti illks#am szerinti. A sorrendet a megfélelszlop fejlécére
kattintva kapjuk. A lista dikithet® a mozgas iranya, a cikkszam, a partner, a biztsgden és a datum
alapjan. Ha valamelyik értéket megvaltoztattulSzikit' gombra kattintva frissithéta lista az Uj feltételek
szerint.

A tablazat a 'Lista nyomtatora' gombbal nyomtattatd, lista tipusa’ meden megadott formatumban.

A ,Torlés” gombbal tordlhetjik a kivalasztott tétalletve egy bizonyos datumdti 6sszes tételt, a kilépés
gombbal admentibe jutunk vissza.

3.8. Forgalom arucikkenként

A cikkek listdjat lathatjuk. A cikkszamon és a megezésen kivil az egyes cikkékbeladott
mennyiségeket és az dihbszarmazd nettd bevételt talaljuk. Az utols6 ophn a mennyiségb és a
vegosszeghl képzett atlagarat talaljuk. A lista lédithets a cikkszam alapjan: adjuk meg az intervallumot
és nyomjuk meg a 8kit gombot. A lista rendezettsége a cikkszam illmagnevezés oszlop fejlécére
kattintva valtoztathaté meg, valamint a ’'Lista nytatdra’ gombbal kinyomtathato.

il Osszes forgalom cikkenkent £
Cikkszam Megnevezés Menny. ‘ Mért e, | Forgalom Mlagar  +
| |PRG-0001 Szaml4zé prograrm 8,00 db 102121000 12 76513
| |PRG-0002 Maplafdkdnyy program 10,00 dh 216 800,00 21 680,00
Cikkszémjmer\rallum.| - | - Sziikit | Myomtatas Kilépés ‘

27. abra — 'Forgalom arucikkenként’ képernyé



28 Szamlazas és készletnyilvantartas

3.9. Kifogyott készletek

Listat kapunk azon cikkell (csak aru!), amelyek mennyisége a cikktérzsbergadett minimalis
mennyiséget elérte, vagy ala csokkent. A lista egattsége a cikkszam ill. a megnevezés oszloéepé
kattintva valtoztathaté meg, valamint a ’'Lista nytatdra’ gombbal kinyomtathaté.

M Kifogyott készletek listaja 7]

Cikkszarm Megnevezés Menmy. | Mérte I;
Maplafdkinye program -4,00 db

Lista nyomtatora Kilépés

28. abra — 'Kifogyott készletek’ képernys

3.10. Vevok cikkenként

Lekérdezhetjik, hogy a kivalasztott cildkiki, mikor, milyen aron vasarolt. Kilon listabamesepelnek a
szallitdlevélen kiszallitott, illetve a kiszamlaiztdtelek. Szallitolevél esetén még bedllithatdgyhosak a
kiszamlazott, csak a kiszamlazatlan tételek, vamden tétel szerepeljen.

Cikkek vevonként

Lekérdezhetjik, hogy a kivalasztott partner, mikoilyen cikkeket, milyen aron vasarolt. Kilon listan
szerepelnek a szallitdlevélen kiszallitott, illetv&iszamlazott tételek. Szallitdlevel esetén megllithato,
hogy csak a kiszamlazott, csak a kiszamlazatlatetétvagy minden tétel szerepeljen.
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4. A’SZALLITOLEVEL almenii

A szdllitolevél almenlben talalhatéak azok a mentglg amelyekkel a szallitdleveleket tudjuk kégzite
karbantartani ill. listakat késziteni roluk.

i3 Szamlazas s keszletnyilvantartas == | 3
Alapadatok  Szamlazas | Szallitolevel | Arajanlat  Ablak  Segitség

Szallitalevel keszitese CTRL+L
Szallitolevelek kezelése

Kiszallitott tételek

29. dbra — A 'Szallitélevél’ almenu

4.1. Szallitdlevél készitése

Els6 lépésként ki kell valasztanunk a ¥eyfogadodt) a partner torzéb Sok partner esetén hasznaljuk a lista
felett talalhatd kerésnezt: kezdjik el begépelni a kivant partner nevét, dghsta a mar begépelt Kkt
alapjan pozicional. Ha 0j a v&vaz 'Uj partner' gomb megnyomaséval tudjuk felvenpartner toérzsbe.
Ezutan megjelenik a szallitolevél fejléce: a kigalatt vew adatai, a kovetkéz szallitolevél szam
automatikusan kitottdnek. A vevy még megvaltoztathato a "i@gomb segitségével.

Ha ez is megtortént, meg kell adni a szallitdlekadtét. Figyelem! Vigyazzunk a szallitolevél daturak
megadasakor, mert a program megjegyzi a legutatsdiitdlevélnek a datumat, és ezen daturditiel
idépontra tébbet nem enged széllitélevelet készierszamlazashoz hasonloan itt is |éségink van ket
megjegyzeés sor felvitelére.

Uj tételt az 'Uj tétel' gomb megnyomasaval tuduglkinni a tételek listajaba. Ha véletlenil hibasétiink

fel egy tételt, azt a 'Tétel torlése’ gombbal tékatjuk el a listdbdl, vagy a 'Mddositas’ gombbal
modosithatjuk.

Uj tétel felvitelekor ebszor valasszuk ki, hogy a cikktor#gbszeretnénk-e felvinni, vagy sem (az
alapallapotot a bedllitAsoknal adhatjuk meg). Gikddldl torterd tétel felvitele esetén @&zor a cikkszamot
kell megadnunk. Ha nem tudjuk féjb nyomjuk meg az 'F2'-t, vagy a ">'{jejombot, és igy listabdl
valaszthatjuk ki a megfelgltételt. Itt is hasznalhatd a partner kivalaszaiabénar emlitett kerésnez. A
vélasztis utan megjelenik a cikk neve, VT/SZJ szamemnyiségnek mindig 1-et ajanl fel a program.

i zallitolevél készitese E3
Vevd
[Kovacs Janos Wevd Szlev.sz. 800004
[1o11 [Budapest weite: PINERERE
[1skala utca 10,
Menjemyzés: |
Tétel [ Menny, [Mérte]  Netto Afa % T Y
— AFa: 0
B Brutta: 0
M Pénzn.: [Ft Walt
] 100 Ft: 100.00
j tétel Miadositas Tiirlés MEntés Myormtatis ‘ Kilépés ‘

30. abra — A 'Szallitélevél készitése’ menlpont
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Toltsik ki a mennyiséget. Ha a cikk aru (nem sZtdtgis, 1asd cikktorzs kezelése), a program éitenvan

e beble raktaron elegeréd Ha nincs, figyelmeztetést kapunk. Ekkor Iélségink van figyelmen kivl
hagyni a figyelmeztetést (igy negativ raktarkésldstr az eredmény). Ha ezt nem szeretnénk, a pnogra
maximalis raktarkészletet ajanlja fel. A kovetkemez tartalmazza az aktudlis wewartnertdrzsben
meghatarozott kedvezményét szazalékban. Itt dshgtink van ezt a szazalékot modositani. A kdvétkez
mez az egységar. A cikkhez a partnertérzsben megadbk#tegoria szerinti ar jelenik meg a megadott
szazalékkal modositva, amit szintén modosithatliekat a szerzett kedvezmény szazalékat tételeient
felilbiralhatjuk. A netté aron (mennyiség*egységis)az afa szazalékon mar nincs lébéglink moédositani
(a cikkhez tartozo6 afa szazalékot a cikktorzsbdinkegadni).

Ha nem a cikktorzsh szamlazunk, meg kell adni az VT/SZJ szamot ésegnmavezést. Ebben az esetben
lehetiségink van 0 mennyis&g0 egységaru és esetleg 0 0sézeiel szamlazasara. Ennek akkor vesszik
hasznat, ha a tétel megnevezése egy hosszabb sztamtgimaz, ami esetleg csak 2 vagy tobb sorbaref

ki, vagy ha a megadott tételhez részletezni szé&nkta tartozéklistat, esetleg ar néelkal...

Figyelem! Az ar kitbltése nem koteligzazt szdmlazaskor is meg lehet adni, valaminttésiégink van arak
nélkili szallitolevél nyomtatasara!

Miutan elmentettiik a tételt, az megjelenik a téatban. Az egy széllitdlevélhez tartozo tételszanci
korlatozva, akar tdbb 10 oldalas szamlat is kéetitik! Ha nem szeretnénk tobb tételt felvinni, tés'-
sel mehetlink tovabb. Vigyazat, ez utan a szalliédlmar nem médosithaté!

A 'Nyomtatas' gombbal ekkor mar kinyomtathatjukzall§tolevelet. Valasszuk ki a kivant lablécet és a
példanyszamot, valamint hogy az &rak is megjelaken a szllitélevélen, majd nyomjuk meg a
'‘Nyomtatas' gombot.

4.2. Szallitélevelek kezelése

El6szor is egy listat lathatunk a szallitoleveletitkiA listdban az egyes szallitolevelekhez tartodatak
(sorok) kullénboé sziniek lehetnek:

—-kék - ki nem egyenlitett szallitolevelek

—piros - sztornozott ill. sztorno szallitolevelek

A lista rendezettségét az oszlop fejlécére katin@ltoztathatjuk meg a szallitdlevél szam és mpaneve
kozott. A listaban szerepladatok: kelte, végosszeg (nettd, afa, bruttd)y €sllitdlevélen allva az alabbi
miiveleteket végezhetjik el:

A 'Részletek’ gombot nyomva megtekinthetjik a #bédivél részleteit. A szallitlevél barmely raseke
modositasa természetesen utdlag nem lehetségesqr Bidhn lehaiségink a szallitdlevél utdlagos
kinyomtatasara.

il szallitalevelek kezelése [ =&
Sz.lev. szam Vewdngéy Kelte Nettd AFA, Bruttd |F'énznem
|| GO0001 Kovacs Janos 2008.12.31 0 0 0 Ft
| | GO0002 Tath Etelka 20061231 22000 4400 26 400 Ft
| | GO0003 Kovacs Janos 2006.12.31 22000 4400 26 400 Ft
| | GO0004 Kovacs Janos 20070322 -22000 -4 400 -26 400 |Ft
|| 200001 Metro 20081231 25000 B 250 3 250 Ft
200002 Tath Etelka 20081231 BE 000 16 500 a2 a00 Ft
Kovacs Janos 2008.12.31 34000 8400 42 500 Ft
< | | 3
Eartner; ‘ Reészletek |
| j Lista nyomtatdra |
Starnd Kilépés |

31. abra — A 'Szallitélevelek kezelése’ képeridy
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4.3. Kiszallitott tételek

A szallitdlevélen kiszallitott tételeket lathatjukimlesztve”. A listAban szerepel a fogadd neveétal t
megnevezése mennyisége, nettd egységara, netie,éaészallitdlevél szama (amihez a tétel tartozik)
valamint hogy milyen bizonylaton lett kiegyenlitez altalaban a szamlaszam). A kiegyenlitett tktele
feketével szerepelnek, mig a kiegyenlitetlenek kékk

A lista sdikitheth egyrészt partner szerint, masrészt kisetbek a stornd, a rendezett, vagy éppen a
rendezetlen tételek.

A rendezés gombbal rendezetté tehetlink egy t&tétnlazas nélkdl, illetve térolhetjik a rendezettseg
Ekkor meg kell adnunk a bizonylatszamot (vagy ermdlelyére egy maximum 15 karakteres megjegyzést)
és a datumot.
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5. Arajanlat készitése

Az arajanlatok készitése ill. kezelése mindenbgnmiigkddik, mint a szallitdleveleknél. A kilénbség abban
all, hogy a régebben elkészitett arajanlatok mddatiak. Természetesen az arajanlat készitése sgammi
modon nincs hatassal a készletmozgasokra.

6. Devizas szamlazas

Bar a programjainkat alapwen forintos szamlazasra készultek, létezik hozaa leggészités, melynek
segitségével leh&tég van devizaban is szamléat kiallitani. Ehhez epk 0], dijmentes kulcslemezt kell
igényelni aznfo@rlb.hue-mail cimen.

A devizas verzio az alabbi eltérésekkel hasznaladtdintoshoz képest:

* Az Alapadatok => Deviza torzs mentpont aktivva kjalit rogzithebek azok a devizanemek,
amelyben szamlazni szeretne.

» A Szamlazas menlpontban azéelgtel rogzitése étt pénznemet valthat, és megadhat egy
arfolyamot. Ha cikk torzshd szamlaz, ezen arfolyam alapjan ajanlja fel a téikksben forintban
eltarolt arakbol a devizas arat, ami természetag@tosithato.

* A Szamlak kezelése ablakban kilon oszlopban jelergl a devizas ar €s a szamla forintértéke. A
lista sZikithe® devizanemenként.

« FONTOS! Nyomtatasnél feltétlenil a Magyar/Angol,gyaa Magyar/Német szamlaformatumok
valamelyikét haszndlja, mivel csak ezek Osszesitéstalmaznak 2 tizedesjegyet. A forintos
szamlaknal nem szabad "fillért" hasznalni a végéssaben, de pl. Euro esetébeiiatulhat.

e A devizds szamldkat egyeé csak forintosként adja at a szamlazé program a
konyvebprogramoknak.

« 2008-t6l a devizaban kiallitott, atharitott AFAdrtalmazo szamlak esetében az AFA 6sszegét
forintban is fel kell tlintetni a szamlan. Szamlamyatasakor, ha a fenti feltételek szerinti szamlat
nyomtatunk (devizds, és tartalmaz afat), a nyomtdt@allitdsai kozott megadhatd az é&fa
forintositasahoz szikséges arfolyam. Ez nem fehétl egyezik meg a szamlazas soran hasznalt
arfolyammal, ezért itt nem a szamlazasi arfolyaajanlja fel a program, hanem az afahoz utoljara
hasznalt arfolyamot. De géfa arf. =Szamla arf.” Gombra kattintva a szamla arfolyama atvéleet
afa kiszamitasanak arfolyamaként. Ha egy szamiatazeretnénk nyomtatni (pl. eredetivel edgyez
masolatként), az arfolyam mi®xen az el nyomtatasakor megadott arfolyamot ajanlja fel a
program, de ez moédosithatd. A devizdban kiéllge&mlat csak a Magyar/Angol ill. Magyar/Német
szamlaformatumok valamelyikén lehet kinyomtatnivehiezek tudjak a szamla végosszegét 2
tizedesjeggyel megjeleniteni, igy a devizas szani@intértéke is csak ezeken a
szamlaformatumokon jelenik meg.
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