SZOFTVER ENGEDELYEZESI|I SZERDDES

Ez egy specialis SZERIDES On, mint Felhasznalé (akar maganszemély, geadd!, vagy egyéb szerv) és az RLB-60
Betéti Tarsasag kozott, (a tovabbiakban: RLB-60 BTérjik, hogy figyelmesen olvassa végig jelen <Saést, mert
barmely RLB-60 BT szoftvertermék (a tovabbiakban:ftseo) telepitésével, ill. barmi modon tortémasznalataval On
koteled érvénnyel véllalja jelen széidés feltételeit.

Amennyiben jelen sze$dés feltételeit nem fogadja el magara nézve kdiakdz nem telepitheti vagy hasznalhatja a
szoftvert. Ebben az esetben kérjik 3 napon beltdgsa vissza a sértetlen anyagokat — (beleéntwvezle irasos anyagokat)
amelyek a termékhez tartoznak — oda, ahonnan lezseéket, a teljes vételar visszatéritése érdekében.

Mivel a RLB-60 BT szoftvertermékei a regisztralagséies ditt bemutaté vagy DEMO verzié keretén belil mindeatieen
megtekintheik, ezértregisztralt vagy kulcslemezzel élesitett progrartelaénak visszafizetését a RLB-60 BT csak a
garancidlis feltételeknek eleget nemdtszoftver esetében vallalja.

I.  Afelhasznéalas engedélyezése

Ennek a szoftvernek az RLB-60 BT a kizardlagos j@gtidnosa. Az RLB-60 BT ezennel megadjassznalatijogot
Onnek, mint Felhasznalonak minden megvéasarolt magdde a szoftvetulajdonjogatnem ruhazza at. A lemez és a
program (kivéve a DEMO program) haszndlati jogaaldlagos és masnak at nem engetlhkizarélagos, mert a
haszndlati jog csak a regisztralt \bevlleti meg. A Ve a szoftvert a RLB-60 BT kilon engedélye nélkil nethadja
semmilyen jogcimen méasnak a tulajdonaba, birtokéhgy hasznalataba.

Amennyiben a szoftver tulajdonosa hitelt érdgéml igazolni tudja, hogy neve illetve tarsasagi fjanmegvaltozott
céghirésagi modositas, atalakulas vagy felvasaniatt, ugy a program felhasznaléjanak nevét a RLEB&Otérités
ellenében a szoftverben moédositja.

Il.  Tanacsadas, szolgéltatas

Ingyenes telefonos tanacsadas, vagy tamogatashigérahei a felhasznalé szamara. Az ingyenes tamogatast csak
termékkdddal rendelkézregisztralt Gigyfelek vehetik igénybe.

Az RLB-60 BT vallalja, hogy az altala forgalmazatbfivereket karbantartja, szilkség esetén szervizeli

Nem képezi az RLB-60 BT feladatat a Felhasznald ldsznalni kivant berendezések alkalmassa téreRL8B-60 BT
szoftvereinek fogadasara és futtatasara.

lll.  Tulajdonosi jogok védelme

On véllalja, hogy megtesz minden sziikséges Iégéstézkedést annak érdekében, hogy jelen engerdsiyezerédés
pontjait sem On, sem az On félebégi, vagy Ugyfél korébe tartozé barmely mas skemég ne sértse.

Semmilyen koérilmények kozott sem okozhatja vagy edélyezheti senkinek, hogy a programot visszakejtsé
visszaforditsak, vagy barmi mas modon megsértsék.

IV. Masolés, és szefizjogok

Az atadott program egésze és részei is a &iz@yg €s nemzetkdzi szdizjogi egyezmények, valamint egyéb, a
szellemi tulajdonra vonatkozé jogszabalyok és nékize egyezmények védelme alatt allnak. On az dtamftvert
vagy annak egyes részeit — feltéve, hogy az nem OBMItozat — nem masolhatja, masolasat senki masaak
engedélyezheti, és semmilyen egyéb mddon nem rekétithtja az RLB-60 BT &fetes irdsos engedélye nélkul,
kivéve biztonsagi mentés céljabdl, vagy ha az atazoftvert egyetlen winchesterre akarja instal|&eltéve, hogy ez
esethen az eredetit csak "backup” ill. archivaéifaa tartja meg. Az atadott szoftvert kisé&lokumentumok sem
masolhatok!

Semmilyen szef jogot vagy mas tulajdoni jogviszonyt feltirdehegjel6lés nem térolhgtnem tintethétel és nem
modosithaté az atadott szoftverben. Minden méasoRitB-60 BT tulajdonét képezi.

V. Korlatozott garancia

Az RLB-60 BT az atvétel napjatél szamitott 30 napagaiat vallal arra, hogy a lemez, amelyen a szdftve
rendelkezésre bocsétotta, kivitelezési és anyagntentes. A 30 napos garanctaidatt a sérult lemez kicserélésre
dijmentesen visszakuldlgethacsak nem valamilyen kdlbehatas, vagy helytelen hasznalat okozta a sériilés

A RLB-60 BT garantalja, hogy az eredeti szoftverdaztelt kdvei 1 éven at alapvéen a csatolt termékhasznalati
dokumentacioban foglaltaknak megfékah fog niikddni. Barmilyen vélelmezett garancia, a jelen panttvallalt
idétartamra korlatozodik.

A FENT EMLITETT GARANCIA BARMILYEN MAS, GARANCIA HELYETT ALL, S AZ RLB-60 BT NEM
ISMER EL MAS GARANCIALIS IGENYT ES NEM VALLAL SEMMILYEN MAS GARANCIAT.



VI.

Vasarléi jogorvoslatok

A korlatozott garancia alapjan az RLB-60 BT maximgksanciavallalasa és az On kizarélagos jogonidskatisége

az RLB-60 BT valasztasa, azaz az Onnek atadott szahegyutt a RLB-60 BT-nek torténvisszakiildéskor a fent

emlitett garancialis feltételeknek eleget nend texoftver

A. befizetett vételaranak visszatéritése, vagy

B. aszoftver megjavitasa ill. kicserélése. A szofkigvitdsa csak a RLB-60 BT székhelyén téritésmentes
ellenke® esetben kiszallasi dijat szamithat fel.

Jelen Korlatozott garancia érvényét veszti, amdreryia SZOFTVER hib4ja baleséttvagy nem rendeltetéssser

illetve nem az dirasoknak megfelélhasznéalatbdl ered.

A reklamécios csere soran adott szoftverre vonatlgarancia az eredeti garanciabdl fennmaradtaithmra, illetve
ha az kevesebb mint 30 nap, akkor 30 napra all fenn

VII. Feleldsségvallalas

VII.

A szamitégépes szoftverek komplex termésagtadodoan, az RLB-60 BT nem garantalja, hogy az étadoftver
teliesen hibamentesen vagy barmitiermavar nélkil rikodik, ill. hogy minden "berendezéssel és szoftver
konfiguraciéval" kompatibilis. A biztonsagos Uzeéwlérdekében fontos, hogy a hasznalat megkezdésecela
kezelés soran valamennyi utasitast és tanacsatdaetss a vasarlasotl szamitdgépének adatait és a hasznalt, vagy
hasznalni kivant szoftvereinek jelleéiizmérlegelje.

AZ RLB-60 BT SEMMILYEN FELELOSSEGET NEM VALLAL INFORMACIO VAGY ADATVESZTESERT,
ILLETVE EGYEB KOZVETETT, VAGY KOZVETLEN KAROSODASERT(IDEERTVE, DE NEM KIZARVA AZ
UZLETI HASZON ELMARADASAT, UZLETI TEVEKENYSEG FELBEZAKADASAT, UZLETI INFORMACIOK
ELVESZTESET, VAGY EGYEB ANYAGI VESZTESEGEKBL FAKADO KAROKAT), AMELY EZEN RLB-60 BT
TERMEK HASZNALATABOL VAGY NEM HASZNALHATOSAGABOL ERED, MEG ABBAN AZ ESETBEN
SEM, HA AZ RLB-60 BT-T TAJEKOZTATTAK AZ ILYEN KAROK BEKOVETKEZESENEK LEHETSEGER)L.
RLB-60 BT JELEN SZERADES BARMELY PONTJA ALAPJAN FENNALLO FELEDSSEGE MINDEN
ESETBEN LEGFELJEBB AZ ON ALTAL A SZOFTVERERT FIZETHTOSSZEGHATARIG TERJED KI.

Mivel az RLB-60 BT szoftverek &ltal nyomtatott bizdetok, listak egyéni igények szerint teflegesen alakithatok,
paraméterezhék, az alaki megjelenésen til, azok tartalmi éstakiikai helyességéért a RLB-60 BT semmilyen
felelésséget nem vallal. Az egyes nyomtatvanyok helyéssglgteljes kdr ellersrzése mindenkor a Felhasznald
feleléssége és kotelessége.

Hatalyossag, frissités

Az adé és szamviteli jogszabalyok valtozasavalaitezr hatdlyossagat elveszitheti. A RLB-60 BT Jlahogy a
vasarlast igazold, RLB-60 Bt altal kibocsatott szaketiétl szamitott egy éven belll elkésziilt hatalyositasak
frissitéseket téritésmentesen a felhasznalé reezi&dkre bocsatja. A frissitések az RLB-60 Bt. hgdtéptolthetek
le ebzetes (dijmentes) regisztracié utan. A frissitédegrat utan az arlistdban szekepllijazas ellenében
meghosszabbithaté.

A hatalyositas elmulasztasabol erddirmilyen karért az RLB-60 BT semmiképpen nem Védlelésséget.

Szerddésszegés

Ezen engedélyezési szédés barmely pontjanak megszegése magaval vonjazadlati jog azonnali megazését és
kartéritési kotelezettség keletkezését.

Egyéb rendelkezések

Ha jelen Szoftver engedélyezési sdeés barmely pontja érvénytelen lenne, az a &dész tobbi pontjainak
érvényességét nem érinti.

Az itt nem szabdlyozott kérdések tekintetében la Bs az egyéb idevonatkozd jogszabalyok rendedleezéz
irdnyadok.

Hatvan, 2012.
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1. A program futtatasanak feltételei
1.1. Szamitégép tipusa

A program futtatasara minden olyan szamitogép miaa)] amin a Windows 95 vagy Ujabb operéaciés
rendszer fut. Kielégit eredményt (sebességben) minimum pentiumos géppel6éMbyte RAM-mal
kapunk. A program telepitéséhez kb. 5 Mbyte Urdg $mikséges.

1.2. Operaciés rendszer

A program Windows 95/98/2000/ME/XP/Vista, vagy Wings NT 4.0 alatt fut. A Windows Vista operacios
rendszer alatt a képi megjelenitéssel hibak je&aft&tnek, ebben az esetben a Vépeéit = Megjelenités
= Témak ful alatt a Témat at kell allitani ,KlassaikWindows”-ra vagy az Ugyvitel programcsoportban
talalhaté parancsikonokat egyenként a TulajdorisdoKompatibilitas ful alatt a ,Képi témak letiltasa”
opciét be kell pipélni.

1.3. Nyomtato tipusa

A program, mivel a Windows nyomtatasves@h keresztil nyomtat, barmilyen nyomtatovaikadik, ami
képes A4d-es lapra nyomtatni. A nyomtatasi éségy és sebesség miatt ajanlott tintasugaras vagy |é
nyomtaté hasznélata. A program 6sszes listdja Adagdrra van tervezve. Figyelem! A leporell6 mérete
nagyobb, mint az A4-es papirée!

1.4. A program telepitése

Helyezzik be a CD-t, majd inditsuk el az ’Inst&fnyvtarban talalhaté 'SETUP.EXE’ programot. Révid
inicializalds utdn megjelenik egy udvéAeperny (sajnos a FoxPro telefiikészlet varazsléja csak angol
nyelven létezik igy az installalas alatt mindeng@nl olvashatunk), a ‘Continue' gombbal menjiniatib.

Ha nem Iéptlnk ki minden programbdl, a programédigyeztet. Lépjink ki a felsorolt programokbol, majd
nyomjunk 'OK'-t.

Adjuk meg a 'Name' rovatba neviinket (koté)ezaz 'Organization' rovatba pedig a cégnevet @n n
koteled). Nyomjunk 'OK'-t. Ekkor még egyszer médosithatpknevinket. Megint nyomjunk 'OK'-t, ha
megfelel, ha nem: 'Change'.

Kodvetked miivelet a program konyvtaranak kivalasztasa. Ha epi®l program altal felajanlott konyvtar
nem felel meg, a 'Change folder' gombbal vélasattiamasikat. Ha megfelel, vagy mar valasztottuk'.O
Ha ilyen konyvtar még nem szerepel a gépunkon (etigpvaldszitileg nem), a ‘Do you want to create it?'
kérdésre feleljink 'Yes'-szel a |étrehozas végett.

Ha mindent jol csinaltunk, most nyomjuk meg a naggamitogéepet abrazol6 nyomégombot ('Install all
files...") a telepitéshez. Ekkor mar csak egy feladlatvan: kivalasztani, a Start meniben milyen cémsz
alatt szerepeljenek a telepiténarogramok (alaphelyzetben: 'Ugyvitel'). Ha kivakastuk (vagy megfelel a
felajanlott) nyomjunk 'Continue'-t.

Ha mindent jol csinaltunk a fajlok 'Setup was coetgdl succesfully.’ Gzenetet kapjuk.

Amennyiben szamitdgépet vagy merevlemezt cserél (@jelepiti a Windows-t) a program atmasolasat,
Ujratelepitését a kovetked lépésekben teheti meg:
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1. A programok teljes konyvtaranak mentése. Altatéa (C:\WINKONYV) mappa/kdnyvtar mentése.

2. Az Uj szamitogépre vagy merevlemezre a DEMOnarogelepitése.

3. Telepités soran ujra létrejon a programok kasma/{C:\WINKONYYV alapértelmezésben), melyet le kell
torolni.

4. Végul a mentett kdnyvtarat masoljuk vissza gdrel.

5. Ha CD-re mentettiik a programokat, visszatoltés allerérizzik a fajlok irasvédettségét (CD-re iras
soran minden fajl irasvédetté valik). irasvédetokkal a program nem tud dolgozni, "Cannot updae
cursor" hibatizenetet kapunk. A Windows XP GDtbrténs masolas soran altalaban automatikusan torli
az irasvedettséget, de a korabbi Windows-osokerntteszik meg.

1.5. Halbzatos telepités

1. Telepitsuk ad gépre a programot. A program a gep WINKONYYV koryaba keril (ha nem adunk
meg mast)

2. Osszuk meg a ,szerver’ gép meghajtojat. Inditsuk sdjat gépet, és a jobb egérgombbal kattintsunk a
C: meghajtéra, majd valasszuk a Tulajdonsagok mamiop A megjeleé ablakban valasszuk a
.Megosztas’-t, és osszuk meg a meghajtot.

Helyi lemez {C:) tulajdonsagai llil

Altalénas | Eszkiiznk | Hardver Megosztas |Kvéla |

~ Helyi megosztis és biztonss

ani gzt 3 mappat masokkal, hizza a
[ mappaba.

A mappa és almappainak sajét hasznélativa (kizérdlagos
hozzaferesiive) teteléhez jelolie be az alabbi eloltnegyzetet,

I=| Sajat hasendlativa tetel

~ Haldzati megosztas és biztonsag
J  Haezt a mappéat haldzati s helyi felhasznéldk szdméra iz meg
JI J szeretng osztani. valassza az elst jelolinéayzetet, és iabe a

= megosztds nevél.

¥ A mappa megosztasa a haldzaton

Megosztasi néw: C

V¥ Mas felhasenldk médesithatiak a ffiaimat

Tovabhi informacick a megosztasil és biztonsagil

j# A Windows tizfal agy van beallitva, hogy lehetidvé tegye e mappa
megosztasdt a héldzat mas szdmitdaépel kazott

A Windows tizfal bellitdsainak megtekintése

ok || Memse | ke |
1. 4bra — Halbzatos telepités 1.

Halézati meghajta csatlakoztatasa x|

A Windows seqitségével csatlakozhat egy megosztott
haldzati mappahoz, €s meghajtobetljeleket rendelhet a
kapcsolathoz, Igy a Sajdtgépbél kindulva érheti el &
mappat.

Adja meq a csatlakozashoz tartozd meghajtd betlijelét és
azt a mappat, amelyhez csatlakozni kivan:

Meghajtd: [Z: vl
Mappa: I\\Tihili j Tallozas... I

Példaul: Vikiszolgaldimegosatds
¥ Bejelentkezéskor diracsatlakoztatas

Csatlakozas mas Felhasznaldngven,

Internetes aroldhely reqisztralésa vag
csatlakozas haldzati kiszolgslohoz.

< uissza  |{ Befejezts Mégse |

2.abra — Hal6zatos telepités 2.

3. Telepitsiik a tobbi munkadéllomasra is a programate(dpyszer telepitettiik, mar el tudja inditani aiknas
gépen |é6 programokat, mert a telepités soran beépilnekraldMisba a futtatdshoz szikséges fajlok).
Ha ez megtortént, toroljuk le az ezeken a gépekéstrejott WINKONYV konyvtarakat.

4. A ,munkaallomasokon” létre kell hozni egy halozatheghajtét a ,szerver” gép megosztott
meghajtéjahoz. Ehhez nyissuk meg a Sajat gépetd rudjassuk az Eszkézok men® Halozati
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meghajtdé csatlakoztatasa menipontot. Valasszunkbedyelet, majd a Tallézassal valasszuk ki a
megosztott, csatlakoztatni kivant meghajtét.

5. Ezutan a ,munkaallomasokon” készitsiink parancsikoesatlakoztatott halézati meghajtén talalhato
kényvebprogramokhoz (Jobb egérgombbal az Asztalra, Ugiaikon).
Kettéos: WINKONYV\KETTOS\KETTOS.EXE,
Pénztarkdonyv: \WINKONYV\WINPENZT\PK.EXE
Naplofokonyv: \WINKONYV\WINNAPLO\NF.EXE

Parancsikon létrehozasa x|

A wardzsld segitségével helyi wagy hldzati programakra,
Fajlokra, mappakra, szamitdgeépekre vagy internetdmekre
mutatd parancsikonokat hozhat [étre.

Adja meg az elem helyét:

2 WINKONYWKETTOSIKETTOS. EXE] Talldzas. .. |

A Folytatashoz kattinkson a Tovabb gombra,

= Yissza I Tovabb = I Mégse |

3. dbra — Halozatos telepités 3.

6. Masik megoldas, hogy a munkaallomasokon a telegitédn a Start men® Programok=> Ugyvitel
menuagon létrejott parancsikonok tulajdonsagait esifik gy, hogy atirjuk a meghajtot/kbnyvtarat
mind a CEL, mind az INDITAS HELYE mében.

Kettis konyvvitel tulajdonsagai A B3| Wl e ttis kinyvvitel tulajdonsagai 2=
Altalinos  Parancsikon | Kompatibiitas | Altalinos  Parancsikon | Kompatibiitas |
x Kettds kinpwvitel x Kettds kinpwvitel
Cel tipuza: Alkalmazaz Cel tipuza: Alkalmazaz
Cel helye: Cel helye:
Cel: IC.\W’INKDNW\KETTDS\KETTDS.EXE \ Cel: IZ.\W’INKDNW\KETTDS\KETTDS.EXE
»
] g ]

Inditas helye’ CAWINEONYWAKETTOS Inditas helye’ ZNWINEONYWAKETTOS
Billentyiiparancs: |Mincs Billentyiiparancs: |Mincs
Euitatas: [Nomal ablak =l Euttatss: | Momal ablak =
Megjegy=zés: I Megjegy=zés: I

Cel kerezese... I lkoncsere... Specializ... I Cel kerezese... I lkoncsere... Specializ... I

ok | Memse | Akamaz | ok | Mégse Alkalmaz

4. dbra — Halézatos telepités 4.

HALOZATOS HASZNALAT SZABALYAI:

—-A konyvelé programok kozll csak a kettis kbnywvitel indithatd el egyszerre tébb gépil, és
abban is egy konyvelésben egyszerre csak egy fetha@d dolgozhat.

—-Az egyszeres programok, szamlazas és UTNYILVANTARTA egyebre el sem indithatoak
egyszerre tobb gépen.

—Ha nem szeretné megosztani a teljes C: meghajtét,egoldhatd, hogy a fenti eljarassal csak a
WINKONYYV koényvtarat osztja meg.
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1.6. A program elinditasa

A program a telepités soran létrehoz egy mappérarsentben, melynek neve (ha a telepités sordn ne
valtoztatjuk meg - lasd 1.4. fejezet) 'Ugyvitel'. 'Start’ gombot megnyomva valasszuk 'Programok’,
‘Ugyvitel'-t, majd ezen belll a kivant programot.

1.7. Navigalas a programon beldl

A program elinditasakor az 5. dbran lathaté képgegjelenik meg. A fejlécben szerepel a program neve,
valamint zaréjelben az aktualis tgyfél és a kongsieév. A fejléc alatt talalhatd &rent. A Bablak aljan
lathatd az un. statusz sor. Itt lathatudkdbb informaciokat pl. a kijel6lt mentponthoz. Jalddalt egy orat,
valamint a 'Caps Lock’, 'Num Lock' és a 'Scroll kdankcidk allapotat lathatjuk.

A programon belll a szabvany Windows-os un. legérdiienlrendszer segitségével mozoghatunk. A
képerny felss sordban vannak & fmenltpontok, amit az 'Alt' billeniylenyomasaval aktivalhatunk. A
menupontok ko6zott a nyilakkal vagy az egérrel mbzabdgnk, értelemszéen. Ha ki szeretnénk valasztani
egy menipontot, az 'ENTER’ billenty kell megnyomnunk, vagy ra kell kattintanunk azrgl. Van
néhany gyakran hasznalt meniupont, amihez gyorshjllegartozik. Ezt a menlu szévege mellett lathatjuk.
Ha ezt megnyomjuk (akkor is ha a meni nincs akta)ah kivant menipont automatikusan elindul. Pl.:
'CtrI+K' kdnyvelés menupont.

A szabvany Windows-os beviteli mi#z (nyombégomb, szovegmézjelolonégyzet, lista, legordéillista,
gorditsavok, valasztokapcsold stb.) hasznéalatara itt tenimk ki, a Windows altalanos hasznalatahoz
ugyis meg kell(ett)oket tanulni. Ezek elsajatitAsahoz kivaldé szakironmltalalhatd, illetve a Windows
Sugoban és Windows Kalauzban is utana nézhetimdkait) tartozéka a Win 95-nek).

Viszont van néhany olyan megoldas, amely a prog@dtossaga:

Olyan értékek kitoltésekor, melyek megtalalhatdak tGazsadattarban (rovatszam, gy, partner,
pénzforgalmi hely, illetve a naplionyvben az oszlopok és éatvezetések) mindig kizétasoak egy
listabdl. Ezt a programban ugy érhetjik el, hogkitéltendd mezn allva megnyomjuk az 'F2'-t, vagy a
mez mellett |6 gombot. .

Ha egy olyan meawel taldlkozunk, amely mellettia gombokat latunk, akla med értéke a
fel és le nyilakkal is |épteth@&t r

: Naplofokinyw [Mintakdnyveles - 2007]
LEEREGTS Konyvelés  Alkalmazottak  Eszkizik  Ablak  Segitség

UgyFél vélasztasa
Kényvelési év valtasa
Tarzsek, nyitd tételek tvétele

Partner térzs kezelése
Pénztar kirzs kezelése
Oszlopok definidldsa

Bedllitasak. ..
Myomtatsd, ..

Mentés 3
Allomanyok rendezése

Adatok importalasa DOS-os programbdl
Program [rissitése

Regisztralas

Kilépés a programbal ALT+F4

5. abra — Az alapképerny

1.8. Listazasok

A konyvelési adatok listhzasa a legtébb esetbemamdormatumban torténik. Hamarosan az 6sszes,
listazassal kapcsolatos menupontot atalakitjuk elfioemaba.
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A listat tartalmazd képeriy csak a legszikségesebb elemek jelennek medikééssel, nyomtatassal,
0sszegzeéssel kapcsolatos adatok kilén ablakoklEamgk meg. Mivel nem kell egyetlen ablaktaiteni a
mezket, sokkal attekinthébben megadhatdak pl. aig#tés ill. nyomtatas feltételei.

A lista elinditasakor megjelérablakban csak a tételek jelennek meg, esetlegwgékéazvetlentl a listazast
befolyasolo opcio, ill. az adatok modositasat,ésit leheivé tews gombok. Altalaban a tablazat barmely
oszlopa szerint sorba rendezhativekw vagy csdkkeé sorrendben. A sorba rendezérabszlop fejléce az
elss kattintasra kékre valt és emelkesorrendbe rendezi a listat a program, ha Ujrattiakank, csokket
sorrendbe, ekkor a fejléc vords sklasz.

A képerny jobb szélén megjelenik egy eszkoztar, amelyekkiebsetkes feladatokat végezhetjik el (A
megnevezés mellé irtuk azokat a billdigt, melyekkel egér nélkil megjelenithei ill. elrejthetek az
egyes ablakok):

:Napléfakinyv [Mintakinyvelés - 2007]

Alapadatok Kénywelés Alkalmazottak Eszkézik Ablsk  Segitség

=Y = AFA lista g@@
Szilkités
v & kiaddsok negativ eldjellel jelenjenek meg M
Sorszim | Ky, dat ‘ AFA esed | Hizonylatszam |Part kid ‘Panner

(sszenzés

el

o

Grid1 Record: Mone Exclusive | MUK 14:33:00
6. abra — Példa listazasra

-

|
sop £ o
Sziikités
[V Bevételek ¥ Kiaddsok

[V Lekimyvelt tételek v Kiegyenlitetlen sz
[ Csak az E¥A-s partnerek tatelei

A eseder: L[RG5 > - [z0071231 3 =
g =

Kelt | g2l

Megjegyzés: | |E\eje egyezik j
Bizonylatszam: | |E\EJe egyezik j
Rovatszdm | =] |Teljes egyezﬁségj
Giylijtii: | =] |Teljes egyezﬁségj
Parnerkdd: o >

Partnemey. | |E\EJe egyezik j

¥ 25%-0s W 20%-05 W 19%-0s ¥ 5%-05
¥ mentes ¥ 0%-0s5 ¥ 12%-05 W 7% komp.
¥ 12% komp.

I AFA-kiirin kivilli tételek regjelenitése

& x
Szikit Bezar

7. dbra — Stikités ablak

Sazikités (F5): A gombra kattintva egy Uj ablak jelenik meg, arbely a feltételeket megadhatjuk. A
korabbiakhoz képest jeldisten Bvilt a feltételmegadas lelisege. Ha sz6vegm@&e szeretnénk gKkiteni,
bedllithatjuk az egyéség vizsgalatat. Valaszthatunk, hogy azok a tétshskepeljenek a listdban, ahol a
keresett szoveg teljes mértékben, vagy azok, akmedkecsak az eleje egyezik meg, illetve elederih
csak tartalmazza a mea keresett szovegrészt. A datumintervallumok mésgadadl megjelent egy Uj gomb
. felirattal, ahol egy konkrét &bzakot (honapot, negyedévet) adhatunk meg ediymzeA feltételek
megadasét a ,3Kit” gombra kattintva véglegesithetjuk.
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Keresés (F6):A gombra kattintva szintén egy Uj ablak jelenikgnamelyben kivalaszthatd, hogy melyik
adatban keressen egy megadott értéket, kifejegéstegrészietet. Célstiea keresés étt a lista elejére
allni, mert mindig az aktualis rekordtol keitik a kereseés.

Nyomtatas X
Myommtatas formatuma AFA-lista
Komrent a lap tetején:
Myomtatandd oldalak: 1 -I 9933
[V Tételsorok hattérszineinek valtakozasa
v Myomtatas datumanak megjelenitése
V¥ Myomtatds iddpontjanak megjelenitése
& [&

Myomtatas Myomtatasi kep Beallitas

8. dbra — Nyomtatas ablak

Osszegzés (F7)A lista tsszesiét tekinthetjilk meg: altalaban az 6sszesen adat&kail megtudhatjuk a
tételek szamat is.

Nyomtatas (F8): A nyomtatas beallitasait szintén egy Uj ablakketretjiik meg. Ha tobb formatumban
nyomtathatéak a listék, itt valaszthatjuk ki a fatomot. Altalaban megadhaté egy megjegyzés, ami a
nyomtatott oldalak tetején jelenik meg (PI. ,mun&lany”, ,végleges lista”, stb.), valamint kérh&tjthogy
jelenjen meg a nyomtatas datuma és/vagy ideje.6lEAb ablakbdl kdzvetlenil tudjuk modositani a
nyomtatasi bedllitasokat, valamint kérhetiink nydasiaképet ill. kdzvetlen nyomtatast. Megadhaté a
nyomtatandé oldalak intervalluma, de ez csak a &fben nyomtataskor érvényes, nyomtatasi kép esetébe
nem. Az (] listaknél lehéségink van kérni, hogy minden masodik sor szurk&émél jelenjen meg a
kénnyebb attekinthéség miatt.

Exportalas (F9): A listat Excel tablazatba menthetjik. Ez a koraabiyomtatas gombra jobb egérgombbal
tortérd kattintast helyettesiti.

Nyilak (Ctrl+Home, Ctrl+End): A téablazat elejére ill. végére ugorhatunk.

1.9. Exportélas Excel tdblazatba

Lehetségink van a listak Excel tablazatba tdstérportaldsa. Exportalni lehet a térzsadatokatpkakat,
napldokat, konyvi kivonatot, afalistat, 6ssze#ties bevallast, mérleget és eredménykimutatasadbérkat,
eszkozlistdkat. Az exportaldshoz az egyes kép&idry a ,Nyomtatds” gombra kell kattintani a jobb
egéergombbal. Ezek utan meg kell adni egy konyvtdsdajinevet, ahova az exportalas torténjen. Anako
képernykon, ahol lehdiség van a nyomtatandod lista tipusanak kivalasagaadtivalasztott lista tipusa nem
befolyasolja a tablazat formatumat (tehat mindignas lesz), viszont a @&zitések kihathak az Excel
tablazat tartalmara is (tehat csak ékét&snek megfelél— a képern§n is lathaté — tételek jelennek meg a
tablazatban).

1.10. Exportalas ABEV-be

Az ABEV az APEH honlapjardl ingyenesen let6lithehyomtatvanykitold program. Legfontosabb
tulajdonsaga, hogy az ezzel eberdtt és kinyomtatott nyomtatvanyok aldiras utaradbetéak az
adohatésaghoz. Fontos, hogy az aktualis verziceledgtoltve és telepitve mind a keretprogrambéhdva
nyomtatvanyokbdl. A letoltésl, telepitésél és a hasznalatrol avww.apeh.hu honlapon talalnak
informaciokat.

A programban bizonyos bér adatszolgaltatasokatr ésadevallast tudjuk exportalni, amely soran aypm
eléallit az ABEV szamara egy f4jlt, aminek segitséj@temelheiek az adatok.
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Az exportalaskor ész0r meg kell adnunk egy fajlnevet, ha a prograial &lajanlott nem felelne meg, és
egy konyvtarat ahova az .imp fajl kerllIni fog. Ambés helyét meg kell jegyezni, mert ezt a konyitkell
megadni az ABEV programban az importalashoz (tovaffiormacié az importadlashoz az ABEV 2006
program dokumentécidjaban).

1.11. Kilépés a programbol

A programbol kétféleképpen léphetiink ki: az 'Alagtall’ menl kilépés pontjaval, vagy a 'Alt+F4'
megnyomasaval. A prograr &blakat nem lehet ‘hagyomanyos modon' bezarni.

1.12. Kbnyvelés megkezdése

—Program telepitéseld. 1.4. fejezet

—Regisztralas: A 'KULCSLEMEZ' segitségével regisztralni kell a gn@amot, hogy a 30 tételes
korlatozas megsmjon. Ld. 2.16. fejezet

-Ugyfelek adatainak felvitele az ligyféltérzsbeHa (] vallalkozasnak szeretnénk konyvelrtiszior
fel kell télteni az adatait. Ld. 2.4. fejezet

—Program miikbdésének beallitdsaild. 2.12. fejezet

-Ugyfél valasztas. Konyvelési év kivalasztas#z ugyfél valasztasa menupontnal kivalasztjuk azt a
véllalkozéast, amelynek konyvelését szeretnénk viig&kkor automatikusan elindul a 'Kényvelési
év valtasa’ menupont, ahol meg kell adnunk, medyi&t nyissa meg a program koényvelésre.

—Rovat torzs atalakitdsa (ha sziukségesA rovatszam torzs alapéllapotban is fel van toltse,
atalakithatd. Figyelem! A rovatszamok az 6sszeg\w@end vallalkozasra vonatkoznak!

—Partner torzs feltoltése: Adott vallalkozas Uzleti partnereinek nyilvantabltasvétele. Ld. 2.7.
fejezet. Ezt a tbrzset nem koétalezezetni, csak abban az esetben van ra sziksegkdébbiekben
partner szerinti kig§jtést szeretnénk végezni a kbnyvelési tételek kozul

—Nyitas : 'Konyvelés’ — 'Nyit6 tételek’ meniidgon tehetjik megisd. 3.1.1. fejezet.

—Meglév targyi eszkoz allomany rogzitése

= 'Eszkdzok’ menii — 'Targyi eszkozok kezelése’ memiipo’Uj tétel’

= Adatok kitoltése (az eredeti beszerzés és lizemlgedés idpontjat és beszerzési arat adjuk
meg.

= Szamviteli tv. Szerinti valamint adotorvény szerietrasi kulcs megadasa.

» Szikségesskonyvi szamok megadasa.

* Mentés

» Nyitd értékcsokkenés konyvelése:

e ’'Eszkdzok’ menii — 'Targyi eszkdzok kezelése® memiipe ’Ertékvaltozasok’ —
'Ertékcsokkenés elszamolasa’

* Az eléz6, még nem a programmal konyveltszak utélsé napjara rogzitjuk az eddig
elszamolt értékcsokkenéseket, megadjuékériyvi szamokat, a megnevezésbe pedig
beirjuk, hogy Nyitd6 ECS konyvelése.

e« Majd a 'Tovabb’ gombra kattintunk. (Az 'ECS elszdasa’-t nem szabad
megnyomni, mert akkor a program szamolja ki az tadétumra az értékcsokkenést,
ami kis értékben eltérhet a ténylegesen elszan@®-&l!)

Az eszkdz kartonjan, valamint az eszkdzok kezeksé&megjelenik az ,,eddig elszamolt” értékcsoklsené

" csak naplafkényvnél



10 Napléfkdonyv — Pénztarkdonyv

2. Az ‘ALAPADATOK’ almenl

Az '‘ALAPADATOK’ almeniiben taldlhatjuk azokat a memintokat, melyek segitségével bedllithatjuk a
program nfikddéséhez sziikséges paramétereket, valamint tatekat vihetiink fel.

: Naplofokidnyv [Mintakinyvelés - 2007]
FEWEWE G Konyvelés  Alkalmazottak  Eszkizik ablak  Segitség

Uigyfél valasztasa
kinyvelési év valtasa
Tarzsek, nyitd tételsk Atvétele

UgyFél tirzs kezelése

Rovat tires kezelése 3
Gyiijtd kirzs kezelése

Partner torzs kezelése

Pénztar térzs kezelése

Qszlopok definidlasa

Bedllitasak. ..
Myomtatd, ..

Allormaryok rendezése
Adakok importalasa DOS-0s programbadl
Program frissitése

Reqisztralas

Tarzsadatok mentése
Torzsadatok visszatilése

Kilépés a programbdl ALT+F4

9. dbra — Az 'ALAPADATOK’ almenii

2.1. Ugyfél valasztasa

Ezzel a meniponttal valaszthatjuk ki, melyik v&itedas kdnyvelését szeretnénk végezni (10. abrd)aib
az esetben, ha mar kdnyveltiink a kivalasztott kalfgnak, automatikusan az utoljara hasznélt kolégie
évét nyitla meg. Ha most szeretnénk elkezdeni dalkédk6é konyvelését, automatikusan elindul a
‘Konyvelési év valtdsa’ menupont, ahol meg kellak melyik évet nyissa meg a program koényvelésre.
Ha sikerilt a rivelet, az alapképerfyfejlécében megjelenik az Gj ugyfél neve, valamaat aktualis
konyvelési év.

2.2. Konyvelési év valtasa

Amennyiben 0j évet szeretnénk nyitni, vagy atvalegy masik, mar meglévévre, azt itt tehetjik meg.
Csak meg kell adnunk a kdnyvelési évet évszazaatgaltt (pl.: 2007) és ha mar létezett, megnyitja laa
nem, létrehoz egy ures allomanyt. Ha volt az&lévben is konyvelése az adott Ugyfélnek, lés&gink
van az ez6 év kdvetelés-kotelezettséeallitasait és a nyitd tételeket atvenni. (A dyitelek felvitelét a
3.1.1. fejezetben talalja.). Ha Uj évet nyitotttvdtelesek-kotelezettségek oszlopok bedllitasépzkzon a
2.9. fejezethez.

! Ugyfél kivalasztisa

Clgyfél neve: eI

Kivalaszt

Ycsak napléfkonyv esetén
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Kinyvelési év viltdsa
Kiiryvelési gv: | 2007 E|:

11. abra — 'Konyvelési év valtasa’ képerny

2.3. Torzsadatok, nyito tételek atvétele az ék6 konyvelési évidl

Ha volt az adott vallalkozasnakéeb konyvelési éve, akkor atmasolhatjuk onnan pénéatark esetén az
alkalmazottjait, partnereit ill. a nyito tételekegplotkonyv esetén az alkalmazottjait, partnereibzélévi
mérlegét, a kdvetelés-kotelezettség oszlopok Iésdiit ill. a nyito tételeket.

Ha nem tesszik, a napb&bnyvben az oszlopokatddb Gjra be kell allitanunk az 'Oszlopok definialasa
alatt, a partner és az alkalmazott t6rzs pedigté&zitires marad, Gjra fel kell téltentnk. Figyeldra, mar
vittiink fel adatokat ebbe a torzsekbe, és utarnatjuk le ezt a pontot, fellilirja azokat!

Napléfokonyvben a nyitd tételek és az atvezetések atvétedk akkor lehetséges, ha a kovetelés-
kotelezettség oszlopok definicidit és a pénztakhéareset is atmasoljuk!

A nyitd tételek atvételét csak akkor célszbasznalni, ha az &6 év konyvelését befejeztik, lezartuk.
Jel6ljuk meg, mely adatokat szeretnénk atvennny@snjuk meg az 'Adatok atvéetele' gombot. Ha nent vol
el6z6 évi konyvelése az aktudlis vallalkozasnak, hilzaist kapunk.

A menipont hasznalata utan minden esetben elirdadiatok rendezése!

: Torzsadatok, nyitd tételek dtvétele -

[ iAlkalmazott thrzs atvétele az eldzd évhdl

[T Cégautd tirzs atvétele az eldzd évhil

[ Partnertirzs atvétele az eldzd évhdl

[ Kivetelések - kitelezettségek definicidi

-

[ Pénztar-hanktirzs atvétele az eldzd dvhdl

-

I~ Kiegyenlitetlen szamlak atvétele az eldzd evhdl
I~ Taravieszkizik atvétele az eldzd évbil

[~ Mérleg &5 eredmeénylevezetés atvétele

Agatokétvételel Mindetkijelﬁli| Kilépés |

12. dbra — 'Térzsadatok, nyito tételek atvétele’ kgernyé (napléfokdnyv)

2.4. Ugyfél torzs kezelése

Ha Uj vallalkozonk van, 8kzor itt kell feltdlteni az adatait.
Uj vallalkoz6 esetén nyomjuk meg az 'Uj tétel rtii gombot. Eiszor egy négyjedy azonositét kell
megadnunk (erre az allomanynevek kialakitasahozzékség).
Az azonositdé megvéalasztasanal a kovetkez kell tgyelni:
—lehetleg csak az angol ABC higt hasznaljuk (ékezetest ne!),
—ne tartalmazzon sz6kozt (space),
—legalabb egy karakter hosszunak kell lennie,
—ajanlott a vallalkoz6 nevéhez hasonloét valaszgalninfonogramot).

! Egy céges valtozat esetén a mintakényvelésen kigsimum egy lgyfelet vihetiink fel
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Az ugyfelekbl sok hasznos adatot eltarolhatunk, de az azomog#&Ga néven kivil a tobbit nem kotélez
kitdlteni (de célszdr, mert itt egy helyen mind megtalalhato lesz, égweallasok exportaldsahoz szikség is
lesz rajuk).

Ha az ugyfél maganszemély vagy egyéni vallalkozibubus/vezetéknév/keresztnév néket kell kitolteni,
ekkor a program automatikusan kitolti a ,Név” miezs, mivel a program listdiban és tébb bevallasban
tovabbra is egyetlen mélzen kell megadni a nevet. Ha nem maganszemély y&liakkor a Név (m.sz.)
mezt Uresen kell hagyni, és a ,Név” nidee kell irni.

-t - . »
Ugyfel torzs kezelese
[ Ujtétel
3 Mddositas
Torlés
Mintakonyvelés
u Mentés
Mégsem
- & Kilépés
Adatok 1 Adatok 2 l Bank } Cimek
Addszam: Afas: 7 Pénzforgalmi AFa I
TE torzsszém: Mag: [~
KSH s7am- | Vievi-szallitd: [~
Kiz adészim ,7 EVAalany: [T
q z Alapitvany: [
TEAOR: > | TEAOR08: =] prRvany
KATAalany: ™
Szakmakéd: =1 !
KIVA alany: [
Ha egyéni vallalkozo .
Addazonositd: TAJ szam:
EV nyilv. szdm:

13. abra — 'Ugyfél torzs kezelése’ képerrdy

Beallithato opciok:

- Afas

—Pénzforgalmi &fa: A kiegyenlitetlen szamlak rogzitésére van hatassal.

-Mg: Ha a vallalkozé meigazdasagi jelleg tevékenységet folytat, tegyink X-t az 'Mg'ijel
négyzetbe. Ekkor az afa szazalékok kozott megjeleni7%-os é€s a 12%-0s nigazdasagi
kompenzacios felar, valamint elértbeé valnak a mewmazdasagi termékek tételes bevallasaval
kapcsolatos opciok.

—-Vevé szallitG: A programban lehéségink van a kiegyenlitetlen szadmlak kezeléséngliiel nem
minden vallalkozas esetében szilkséges &-seallitd nyilvantartas hasznalata, igy az egys#er
hasznalat kedveért az utgyfél torzsben be lehdtsdilihogy kivanunk-e élni a leldsgggel, vagy
sem. Ha nem valasztjuk ki, akkor a 'Kiegyenlitebgadmlak' menipontokhoz nem férhetiink hozza,
valamint konyvelés kdzben szintén nem modosithadplafa esedékességét (az minden esetben a
konyvelési datum lesz), az &fa listaknal pedig nehdezi meg a rendezési szempontot, hiszen
mindkét esetben ugyanazt a listat kapnank.

—EVA alany: Evas cég esetén pipaljuk be ezt az opciot, ésrekkérdosszesiven és a bérfeladasban
a szakképzési hozzajarulast nem a szamfejtettiéygga szamolja a program, hanem mindenkinek a
minimalbér kétszerese utan.

—Alapitvany"™ Ha ez az opci6 be van jelélve, akkor a nafdfyvben mind a nyomtatasban mind a
képernyn tortérd megjelenitésben kilonbdzszlopfejléc jelenik meg a bevételi oszlopoknal az
alabbiak szerint: Ha nincs bekapcsolva az opciéomakh kéeperngn ,Bevételek” oszlop,
nyomtatasnal pedig ,Ertékesités arbevétele” valaniigyéb er. nem kép. b.” jelenik meg. Ha be
van kapcsolva az opcio akkor a képémy,Alaptev. bev.”, nyomtatasban pedig ,Alaptevék.
bevétele” valamint ,Egyéb bevételek” megnevezémijgl meg.

Ycsak napléfkonyv esetén
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- KATA, KIVA : Egyenbre nincs hatassal semmilyen menipontra, a szasmkgen adok alanyainal
0j alkalmazotti statuszok segitsegével torténik.
Ha modositani szeretnénk egy vallalkozé adataibgamositot kivéve minden adatot meg lehet valtodta
azt a 'Mdédositas' gomb megnyomasa utan tehetjik meg
Ha a beirt ill. modositott adatokat el szeretnémktani, nyomjuk meg a '‘Mentés' gombot, ha nem, fylom
meg a 'Mégsem' gombot és visszaall az eredeticdllap

2.5. Rovat torzs kezelése

2.5.1.Rovatok kezelése

A program az un. rovatszamok alapjan tudja, hoggElokonyv mely oszlopaba kell kbnyvelni az egyes
konyvelési tételeket. A konyveléshez gyakorlatiédggend 7 db rovatszdm létrehozasa a kdveteléseken é:
kotelezettségeken kivil (ugyanis ennyi oszlopbaykélmetiink), viszont a célsZmm megvalasztott
rovatszamok segitségével konnyedén &dpetjuk a tételek egy-egy csoportjat. Példaul éteehozunk egy
‘TB jarulék befizetése’ ndyv rovatszamot, barmikor megnézhetjik, hogy mikonménnyi TB jarulékot
fizettink be az év folyaman. A masik nag§rele egy alaposan felt6ltott rovattdrzsnek, hogy leiyyyvelési
ismeretekkel nem rendelk&zaikus felhasznald is tudja hasznalni, hiszen kethtudnia, hogy hova (mely
oszlopba) kell kényvelnie egy bizonyos tételt, cdakkell valasztania a megfetel‘kategoriat’. A
napléBkonyv 7 oszlopa a kdveteléseken és kiotelezettsadakal a kovetked:

Ertékesités arbevétele

Egyéb, eredményt nem képervételek

Anyag, aru

Munkabér

Munkabér kozterhei

Egyéb kiadasok

Egyéb eredménybe nem szamit6 raforditasok

NookrwhE

A rovatszam torzs alapéllapotban is fel van toltidtalaban az egyes rovatszamok olyan szammal
kezdbdnek, amelyik oszlopba kell keriilniiik a nagkifnyvben. Ennek a masik jeléstge, hogy az ‘AFA-
bevallasok készitésénél’ rovatszam alapjan dssaesdidatokat a program

A menilpontba belépve egy listat kapunk a mar mégkawatszamainkrol. A listaban a nyilakkal
mozoghatunk, ENTER-rel vagy a 'Modositas' gomb megrasaval megvaltoztathatjuk a rovatszamhoz
tartozé adatokat (magéat a szamot nem!). Alapallzotovatszamok szerinti sorrendben lathatjuktatlig
tablazatban, az oszlop fejlécére kattintva az egéudjuk a lista sorrendjét megvaltoztatni - aatszamok
név szerinti ABC-sorrendbe kerlljenek, vagy szaeristi sorrendbe.

Az 'Uj tétel' gomb megnyomasaval vihetiink fel greét a listaba. BESzor a rovatszamot (csak szamokat
hasznalhatunk!) kell megadni, majd a hozza tartomgnevezést. Az 'AFAS' métz x-eljiik be, ha
valbszirileg olyan tételek kertilnek erre a rovatszamra, yekelek van valamilyen afavonzatuk. Hagyjuk
Uresen, ha biztosak vagyunk benne, hogy soha n&male ide tartozd konyvelési tételeknek afatart&lmu
(pl.: Munkabér és kozterhei, bankkamatok, adok) stb

Az 'Afa értéke modosithatd' mgizha bejeldljiik, akkor az ilyen rovatszamra konyvételnél leheiségiink
van az afa 6sszegének konkrét beirasara. Ez kivaldsznalhato import kbnyvelésénél, ahol nem egyesze
és egy helyre torténik az alap és az afa kifizetése

Osszestt nyilatkozat (termékértékesités vagy szolgaltatdspvatszamokhoz rendelhetjiik, hogy melyekre
konyvelt tételek netté 6sszegét kell béjggni az dsszesitnyilatkozatba. Tudnivaldk ezzel kapcsolatban: A

" pénztarkényv esetén a 4-5. ssze van vonva: Ménks kozterhei, valamint a 7. oszlop a 'Jévedédiét’
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két opcio kozul egyszerre csak az egyik jeldhee. A két jelobnégyzet csak 2010-es kdnyvelési évben
aktiv, korabban nem.

Végil ki kell valasztanunk, hogy mely oszlopba Kedrilnie a tételeknek. Naplikonyv esetében az
Alapitvany opci6 beallitadsatol fuggetlendl itt aredeti oszlopmegnevezés jelenik meg, a kulénbség
kizarolag a napld@konyv megjelenésében mutatkozik meg. Ha készenwdgymentsik el az adatokat a
'‘Mentés' gomb megnyomasaval.

Ha modositani szeretnénk egy rovatszamot (a sz&wéte minden adatot meg lehet valtoztatni), azt a
'Mddositas' gomb megnyomasa utan tehetjik meg. btdraill. médositott adatokat el szeretnénk meinte
nyomjuk meg a ‘Mentés' gombot, ha nem, nyomjuk enig egsem' gombot és visszaall az eredeti
allapot. Fontos! Ha egy adott rovatszamot mdodokjtakkor az arra mar korabban lekdnyvelt tételeket
maodositani kell.

A 'Torlés' gombbal térdlhetlink egy rovatszamot.

A nyomtatd ikont tartalmazé nyomégomb segitségdéudjuk a rovat torzset kinyomtatni, a képefny
lathaté sorrendben.

Figyelem! Gondoljuk meg, mit visziink fel, mert a ké6bbiekben a rovatszamok torlése problémakkal
jarhat!

s -
Rovat torzs kezelése
[ Uj tétel |
analsli'jml Rovatnév | o
EE Enték drbevétele MSnosias
| |1000 Anyag, aru értékesités Tarlés
| |1001 Szolgaltatas arbevétele
| |1002 Kisker. tevékenység bevétele Mentés
| |1003 Vendéglatdipari tev. arbev, (3D
| [1004 Fuvar dij arbevétele _—
1005 Bérleti dij rbevétele I
Rovatszam: |1
Rovatnév: [Engkarbevétele
0szlop: [Ertékesités rbevélele 65 bevéislek -1
7 Afas [ Osszesitd nyil termékénékesités)
[~ Afa értéke modosithatd [~ Osszesitd nyil. (szolgaltatas)
AFAbevallas 2008: [04-00. Belféldi értékesités |
AFA bevallas 2009 |U47EIE‘ 87-88. Belfdlfdi Ertékesités [adémenlesf5%i1E%J‘ZU%JJ
AFADevallds 2010 |Di—D? Belftldi értékesités (addmentes/5%/18%/25%) J
AFA bevallds 2011 |U4-E|7 Belfoldi éntékesités (addmentes/5%i/18%/25%) J
AFA bevallds 2012 |U47El? Belftldi éntékesités (addmentes/5%i18%/27%) J

14. abra — 'Rovat torzs kezelése’ képerriy

2.5.2.Atvezetések

Az atvezetések specialis rovatszamok. A ndpidhyv konyvelésekor sziikséglink lehet olyan tételekr
amelyek nem jarnak pénzforgalommal sem a banklean, s pénztarban. Illyenek pl. a kotelezettségek ill.
kovetelések élirdsai. Ezeknek a specialis rovatszamoknak a megatéhetjik meg itt.

Minden &atvezetés rovatszamanak ’'X'-szel kell Kehde, ezen nem is tudunk valtoztatni. A tobbi
rovatszammal ellentétben itt a rovatszamiket is tartalmazhat,6 célszeili azt valasztani a kdnnyebb
megkulonboztetés miatt. A név megadasa utan meégdelink, mely oszlopbol melyik oszlopba szeretnénk
végrehajtani az atvezetést. Ugyeljiink arra, hogyahael$ oszlop bevételhez tartozik, a masodiknak
kiadashoz kell tartoznia, és forditva. A programakcaz igy megadott oszlopokkal 1ép tovabb. Mivel az
atvezetések altalaban valamelyik kovetelés-kotete@g oszlopra hivatkoznak (amik vallalkozasonként
kulénbozhetnek), ezeket vallalkozasonként kilorékikell megadnunk, mig a rovatszamok az dsszes
konyvelt vallalkozasra vonatkoznak.

Példaul: 'XAFA — &fa kotelezettség délasa’ = 'Eredménybe nem szamitd raforditasokbéd *Afa
kotelezettség novekedése’ oszlopba.

" csak naplafkonyvnél
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2.6. Gyiijt6 torzs kezelése

A gyitjtok hasznalata a konyvelési tételek egy masik fajtgartositasat teszi leldg€, amely csoportositas
teliesen fuggetlen minden mas adattél (rovatszdmtéltalaban akkor hasznéljuk, ha rovatszamtol
fuggetlentl szeretnénk kigjeni valamilyen szempont szerint a lekdnyvelt ledet. Példaul egy bizonyos
munka koltségeit és bevételeit, vagy esetleg elgndb partnerrel kapcsolatos tételeket sth. Ajtgytorzs
kezelésének ftivelete meggyezik a rovatszaméval, csak Iényegeggszefibb, mivel csak a dité
maximum 2 karakteres kddjat és a nevét kell megakdni g\ijt6é kddja tartalmazhat biités szamot is.

Mind a felvitt rovatszamok, mind a/jtok az 6sszes konyveléndallalkozasra vonatkoznak!

2.7. Partner torzs kezelése

A partner torzsben az aktudlis vallalkozas Uzletrtqerei kertlnek nyilvantartasra. Ezt a torzsetne
koteled vezetni, csak abban az esetben van ra szikség, ke@Sbbiekben partner szerinti kigjést
szeretnénk végezni a konyvelési tételek kozil. Anga azonositdjat a program automatikusan adja. A
felvinets adatok kozul csak a nevet kotdlekitolteni. Feltétlentl rogzitsik az 6sszes EVA ngla
partnerinket (még a készpénzes szallitokat iléflik be az ,EVA alany” ma#t, mert az afabevallasban
tajékoztatd adatként ki kell részletezni az EVAnglazallitokat, és ez alapjan végzi el a szelestéda
program.

Az ,Egyéb adatok™nal rogzithéta koztsségi addszam és az orszagkdd. Ez utobbitkatt médon (F2-vel
vagy a > gombra Kkattintva) torzsadatbdl is kivalaszthaturlkovabba talalhato itt egy ,Osszésit
nyilatkozat” me#, ami alapjan tudja a program, hogy a partnerretétd tranzakciokat Osszesit
nyilatkozatban kell szerepeltetni. Ha bejeldljik @anesdt, az orszagkod és a kdzdssegi adoszam nem lehe
ures!

Az ,Ostermes” és ,Ostermeb 2.” fiilon kell megadni a#stermed 0908M bevallasahoz sziikséges adatait.
Az ,Ostermed” filon be kell jeldlini az Qstermed” opcidt, majd ki kell télteni az azonosité adatok
valamelyikét. Az Ostermeb 2.” Filon talalhaté adatok mindegyikének kitoltésaikséges a hibatlan
0908M bevallas elkészitéséhez.

Ostermeb esetén a név kitdltését egyduuy, ha egybl ezen a fulon kezdjik, a program ez alapjan Kiglt
személyes adatok fulon is a teljes nevet (erre9880stermebknek” mentpont miatt van szikseg).

|
e 3 xn -
Partner torzs kezelése Partner torzs kezelése
= El
Mentés Mentés
Magsem Meégserm
-l &l o B e |
Személyes adatok I Eowéh adatok I Bstermeld Ostermeli 2. Szremélyas adatok Egvyéb adatok Ostermeld I Gstermeld 2
Név: [ |[Kovacs [Pal I Qstermeld
Szilletési néw | . - 2 a
Ostermeldi igazolvany szama:
Anyja neve: [ . e
Csaladi gazdasag nyilvantartasi szama: I
Sziletésihely: | dd: | . o —
Reg. mo. termeld regisztracios szama
Addazonositd: | TAJ: ‘
Alampolgérsag: [HUN > Neme:| Fém -

15. abra — 'Partner torzs kezelése’ képerngy
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2.8. Pénztar torzs kezelése

Az elnevezés kicsit csaloka, hiszen nem csak atp@kat, hanem a bankokat is itt kell felvinni. @obi
torzsadatnal megszokott modon kell felvinni, motsiés toroéini a tételeket. Uj tétel esetédsedr meg
kell adni az azonositot, ami egy bhetagy szam lehet (igy tobb mint 30 bank és pénakdats fel'), majd a
pénztar ill. bank megnevezését, végil hogy a tepnzforgalmi hely pénztar-e, vagy bank. Ez azért
Iényeges, mert a pénztarkbnyvben és a nékddfyvben (ez utdbbinal latszik a listakon is) eggdiesen
egyenleget hoz. Tehat a na@iédnyv bank és pénztar egyenleg oszlopaba az Oswmds ill. pénztar
egyuttes egyenlege jelenik meg.

Kalén-kilon egy adott pénztar vagy bank egyenleggef¢rgalma) a pénzforgalmi listanal tekintheteg,
illetve a pénztar torzs kezelésénél szerepelnakt@z6d egyenlegek, valamint napl&bnyv esetén a nyitd
egyenlegek is.

Alapéllapotban mindig a 'P - Pénztar’ és 'B - Bdételek szerepelnek a pénztar térzsben.

- - = -
Pénztar/Bank torzs kezelése
Kid PénztariBank neve | Iyitd \ Akt egyenleg Uj tetel
Pénztar 922 966 457 672
B Bank 6B 361 197 961 Madositas
Tarlés
Kilépés
Kad F « Pénztar
Megnevezés: [Pénziar " Bank

16. dbra — 'Pénztar térzs kezelése’ képerry

2.9. Oszlopok definidlasa

Mielétt elkezdenénk a konyvelést, definialnunk kell anyéelend vallalkozas kovetelés-kotelezettség
oszlopait. Az igazi naplékonyvhdz hasonléan a program is maximum hat kogstkdtelezettség vezetését
teszi lehetve, tetsdleges aranyban (akar mind a hat oszlop lehet kigtbeg). A megjelénablakban a
valasztogombok segitségével ki kell vélasztanuntgyh melyiket szeretnénk bedllitani. A DOS-o0s
valtozattal ellentétben tet@lieges sorrendben definialhatjuk az oszlop parcketmészetesen nem kotelez
mindet feltolteni.

El6szor adjuk meg, hogy a kivalasztott oszlop koveteldgy kotelezettség legyen. Miutan ezt megadtuk,
meg kell adnunk a csokkénilletve ndvekv oszlophoz tartozo nevet, ill. rovatszamot. Ebkeesetben is -
az atvezetéshez hasonldan -iiket, roviditéseket hasznaljunk a rovatszam megadasal ehat minden
egyes kovetelés-kotelezettség oszlophoz egy-e@bdawvatszam fog tartozni, vagyis egy oszlop pahoz
db.

Ujdonséag, hogy a ,Mdédositas” megnyomasa utan a tMimapjan” gombbal egyszem kitolthetjilk a
leggyakrabban hasznalt beallitasokat.

Mivel ezek a rovatszamok vallalkozasonként kiuloribédnek, az tgyféel kivalasztasa utan a progrark eze
alapjan Ibviti/cseréli ki a teljes rovattorzset.

Ezek utdn meg kell adnunk az egyes oszlopok fefléeegyan nézzenek ki a napd&bnyv képerngn,
illetve nyomtaton tortéhmegjelenitése esetén.

" csak naplafkonyvnél
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|
Kdvetelés-kitelezetiség oszlopok definialasa

* 1. oszloppar A kivér, fekete betii kitelezettségként hasznalt oszlopot jelsl

" 2. oszloppar I _— _ . i
. A kiver, kek betii kiveteleskent hasznalt oszlopot jeldl

3. oszloppar
" 4. oszloppar A gima, fekete betl az eddig nem hasznalt oszlopokat jeldli
" & oszloppar
" B oszloppar Médosités| Tarlés | | | Kilépes
Kitelezettség: [©
Csikkengés: |Alka|mazoﬂi elileg nivekedés Rovatszarm: | ALKMN
Névekedés: |Alka|mazoﬂi eldleg csikkengs Rovatszam: | ALKC
Fejléc a képernydn Fejléc a nyamtatdn:

Alk. eldleg n |Alk. eldleg ¢ Alkalmazotti eldleg

| cstkkenés nivekedés

17. dbra — 'Oszlopok definiadlasa’ képernyg

2.10. Torlés a torzsadatok koziil

Altalaban a torzsadatok kozil nem lehet tordlniyands ezek az adatok szerepelnek az egyes konyvelés
tételekben, vagy legalabb is hivatkoznak rajuk.rédgpoam azonban megengedi az egyes térzsadatokétjrlé
hiszen ebfordulhat, hogy véletlentl rosszul vittiink fel egyés ebben a hibas allapotadban hasznalhatatlan
vagy csak egyszéen mar nincs ra szikségunk. Felhivom mindenkinidyalmét, hogy az atgondolatlanul
torolt torzsadatok enar lekonyveltételeknél az alabbi kbévetkezmeényekkel jarhat.

A kovetked torzsadatokrol van szo: rovatszamok, atvezet@gaitok, partnerek.

Ha egy rovatszamot kitorliink, a mar lekonyvelt lgdaél nem okoz gondot: a tétel a megfkeleszlopba

fog keriini a napldfkényvben, megfelél sorba az afabevallasban, és helyesen lesz fighelerdve a
paraméterezett listaknal, kigjgéseknél. Probléma két esetben van:

—Ha moddositanunk kell valamiért egy régebbi téaatijben egy mar térolt rovatszamra koényveltink,
kénytelenek vagyunk egy masik rovatszamot vélagztagyanis csak egy rovat-toérzsben
pillanatnyilag is szerefilrovatszammal tudjuk Gjra elmenteni a tételt.

—Ha a torolt rovatszamot Ujra felhasznaljuk valamasnmegnevezéssel, szamitsunk ra, hogy a
régebben erre a rovatszamra felvitt tételeinkkevekedhetnek az () tételeink bizonyos
Kigytjtésekben, paraméterezett listakban.

Fentiek vonatkoznak a @yokre és a partner-térzsre is. Kovetelés-kotelezgtisgzlopot csak akkor
toroljunk, ha a kérdéses oszlop parban még nenemzieadat. Ha modositottuk a kodvetelés-kotelezgpttsé
oszlopainkat, gondoljuk &t az esetlegesen mar méglétvezetéseinket, nehogy rossz oszlopra
hivatkozzanak!

2.11. Adatok mentése-visszatoltése

A program lehdiséget biztosit a torzsadatok €s a programmal Véddatyvelések mentésére ill.
visszatoltésére, igy a konyvelési adatokat konngenudjuk vinni mésik szamitogépbe, ill. biztonsagi
mentésként is hasznalhato. (Biztonsagi mentéskamtban néha célsieelvégezni a teljes WINKONYV
konyvtar mentését valamilyen toméptogrammal!)

FONTOS! HA VALAKI RENDELKEZIK MIND A NAPLOFGKON,YV, MIND A PENZTARKONYV
PROGRAMMAL, NE HASZNALJON KOZOS LEMEZT A MENTESHEZMERT A TORZSADATOK



18 Naploiokonyv — Péenztarkonyv

AZONOS NEWJ ALLOMANYOKBAN VANNAK A KET PROGRAM ESETEN, VALAMINT HA
EGYFORMA AZONOSITOT HASZNALTUNK A KET PROGRAMBAN, AMENTETT ADATOK
FELULIRASAT EREDMENYEZHETI!

2.11.1. Torzsadatok mentése

A program a torzsadatokat masolja ki a megadotyrbelalapértelmezettként az 'A:" meghajtéra. Ez az
ugyfél, a rovat ill. a gljto torzset jelenti, valamint a kigjtéseinket. Ha nem az 'A:" meghatéra szeretnénk
menteni az adatokat, kattintsunk a ">ftjgombra, majd valasszuk ki a kivant konyvtarat. Anias
megkezdéséhez nyomjuk meg a mentés gombédz&l a program elléinzi, hogy van-e elég hely a mentés
elvégzésehez. Ha nincs, figyelmeztetést kapunkyama megkezédik a mentés. A képerdyjobb fels
sarkaban latjuk az éppen masolt allomanyt.

2.11.2. Torzsadatok visszatoltése

El6sz6r meg kell adnunk azt a kényvtérat, ahol a netatidlhatd (alapértelmezettként az 'A:"). Ha méaaho
mentettiink,  kattintsunk a ™>' felgombra, majd valasszuk ki a kivant konyvtarat. Bsxatoltés
megkezdéséhez nyomjuk meg a visszatoltés gombot.

VIGYAZAT! A visszatoltés hatasara a mentett allomyal felulirodik (lecseréidik) a programban
hasznalatban Iévadatallomany. Ha pl. a gépen olyan rovatszamléht6, ami a mentett allomanyban
nem szerepel, az elveszik (ez vonatkozik a toblmményra is!), ezért a program minden allomany
visszatoltésekor rakérdez, hogy végrehajtsa-e abeldst.

2.11.3. Kdnyvelés mentése

Ugyfél:

Eonywelési év: 2007 EI:

Mentés helye: |A:1 =1

Szlkséges lemezterilat: 1]
Rendelkezésre 4l lemezterdlet: 0

Mentés | Mégserm |

18. abra — 'Konyvelés mentése’ képerriy

A menupont segitségével egyszerre egy adott Uggg¢lkonyvelési évét menthetjik el. Valasszuk ki az
ugyfelet, majd a konyvelési évet. Ha nem az 'Aipfly-meghajtora szeretnénk menteni, adjuk meg a >'
gomb megnyomasa utan a kivant konyvtarat. A memteggkezdéséhez nyomjuk meg a 'Mentés' gombot.
El6szor ellewrzi a program, hogy a megadott Ugyfélnek adott Bwmnnak-e konyvelt adatai. Ha nincs,
hibajelzést kapunk, ha igen, ezutdn déllzna program, hogy van-e elegénbely a lemezen. Ha nincs
elegend hely a lemezen, megkérdezi, hogy tordelje-e széadatallomanyokat. Ha elegénd hely a
lemezen, vagy a tordelés valasztottuk, a masol@gkeaeidik: a képern§ jobb fel$ sarkaban figyelemmel
kisérhetjuk az éppen masolt allomanyt.
Amit még érdemes tudni a konyvelések mentdsér

—A program a konyveléseket kiulon-kulon alkonyvtariérlja, mely alkbnyvtarnak a neve az adott

vallalkoz6 azonositojabdl és konyvelési ésélil. Pl. ha Gipsz Jakab azonositdja GJ, akkorsgip
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Jakab '07-es konyvelése a GJ2007 alkbnyvtarbalhaada Mentés esetén a kivalasztott konyvtarban
(ill. meghajton) is létrejon ez a konyvtar, és eldmzlilnek a mentett adatok. Tehat kdnyvelés
mentése esetén a program egy teljes alkonyvtarsmima

—Ezen kivll létrejon egy allomany a megadott kongpaad pénztarkonyv esetén 'KMENTPK.DBF',
naplotkonyv esetén 'KMENTNF.DBF’ néven, melyben a lemexentett konyveléseét tarol el a
program informéacidkat. A program csak ezen allomatgpjan tudja visszatdlteni a lementett
adatokat. Egy lemezre tobb konyvelés is meithet van hozza elegehdely.

—Abban az esetben, ha mar tartalmazza a megadgttahkivalasztott konyvelés (esetleg régebbi)
mentését, a program megkérdezi, hogy felllirhagate

—A program képes valtozd hosszlusagu ures helyekiéedsIni az adatokat (hasznalt floppykra), de a
biztons&g kedvéeért célsteires floppykat hasznalni a mentésre.

—Kerljik egyazon floppyra ugyanazon konyvelés ddata tobbszéri mentését 6(ég tordelés
esetén). Egyebként ez sem okoz gondot, de a bagoksdvéért ébb inkabb toroljuk a floppy
tartalmat.

—Ha a mentés soran megtelik a lemez, a program fagja a kovetkedt. A floppyra célszdr rairni a
lemez sorszamat, mert csak az eredeti sorrendbhetdék vissza az adatok. (A program nem
hasznalja ki a teljes Ures helyet a lemezen, 1kb3fe szabadon maradhat. Ez szintén a biztonsago:
mikodés miatt van igy.)

—Fontosnak tartjuk elmondani, hogy a floppyra tafténentés nem a legbiztonsagosabb modja az
archivalasnak, csak gépek kozotti adatatvitelragaljuk. Archivalasra a CD-iré az idedlis eszkoz,
amivel gond nélkil készithetliink hosszuoénd keresztll Uzemképes masolatot a teljes
programrendszeft, raadasul mar az ara is lement nettd 15.000a&tA WINKONYV konyvtarat
kell lementeni alkdnyvtaraival egyutt.

2.11.4. Konyvelés visszatoltese

Vélasszuk ki a mentést tartalmazo6 konyvtarat (hma ae A: az), majd nyomjuk meg a 'Keresés' gombat. H
a program talal mentési informaciokat a megadditeme a listaban megjelennek, hogy mely kényvelések
mentését tartalmazza. A listdban lathatjuk az Ugyd@ét és a konyvelési évet, valamint a mentéggson
idejét. Valasszuk ki a kivant mentést, és nyomjgra 'Visszatéltés' gombot.

Tobb lemezre tordelt mentés esetén ha véletlenill az el§ lemezt helyezte be, a visszatbltés gombra
kattintva az alabbi Uzenetet kapja: ,Ez egy tobidere készilt mentés n. részlete. Keresse megs@az el
lemezt...”. Ha berakta az él¢emezt, Ujra a keresés gombra kell kattintani.rédgpam sorban fogja kérni a
lemezeket. A program nem irja felil egylma meglév konyvelést a visszatoltott adatokkal, hanem egy
atmeneti kbnyvtarba masolja. Ha rendben sikergkzaamasolni az 6sszes floppy tartalmat (menet kokibe
lehet Iépni a visszatbltésdh ha nincs meg, vagy hibas az egyik lemez), akiéodezi meg a program, hogy
felllirhatja-e vele a meglévadatokat (még ekkor is meggondolhatjuk magunkatkzel a megoldassal
elkertlhebek a sértlt floppyrol csak részben visszatoltGitekl miatti hibak.

Vigyazat! Ha egy korabbi mentést toltink visszaaha mentéskori allapotot allitjuk vissza, igy dmdta
dolgoztunk az adott kdnyvelésben, ez utobbi munidwészik!

: Kinyvelés visszatoltése [=<]

Mentés helye: |A'l =1

HKeresés | y\sszamltésl Meégsem |

19. abra — 'Kdnyvelés visszatoltése’ képeriy
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Ha az ugyfél torzsben a program nem talalja aziggdelet, akinek a mentését valasztottuk, megkérdez
hogy felvigye-est az Ugyfél torzsbe. Ha felvesszilk, csak az aztiésia név kerill be a térzsbe, a tobbit ki
kell télteni. Ha nem, a kdnyvelést nem tudjuk vasiteni.

El6fordulhat az is, hogy a mentésbhen széréglyfél azonositéjaval egy masik tgyfelet vittiek dz tgyfél
torzsben (ez csak akkor fordulhat,eha min. két gépen parhuzamosan konyvellnk). kaés van a két
név kdzott szintén valasztas elé kerulink: hogitsiik-e a meglévadatokra a mentetteket, vagy sem.

2.12. Beallitasok

A program ntikddésének beallitasait tehetjik meg itt. Nézzikleéssen:

BEALLITASOK 1. FUL:

—Figyelmeztetés torléskor
Ha barmilyen adatot szeretnénk tordlni (akar tadasat, akar konyvelési tételt), és ez a funkcid be
van allitva, minden esetben a program feltesziadB benne?' kérdést.

—-Nyomtatasi kép ebszor, nyomtatas edtt
Minden nyomtatas étt elészor megnézhetjik képerfry, hogyan fog kinézni a listank
nyomtatasban. Ekkor még elddnthetjuk, hogy visgaalk, vagy tényleg kinyomtatjuk a listat /
tablazatot.

—Nyomtataskor nyomtato beallitasok megjelenitése
Minden nyomtatas étt elészor jelenjen meg a szabvany Windows-os 'Nyomtatallitasok'
parbeszédpanel. Ez hasznos lehet pl. akkor, haredzkny oldalt szeretnénk kinyomtatni a teljes
listabdl, ugyanis itt lehéseglnk van ezt beallitani.
A 2. és 3. pontok kozul egyszerre csak az egyigtl&leldlve!

—Nyomtataskor arnyalt fejlécek, lablécek
Listak, tablazatok nyomtatasakor megadhatjuk, hagyejlécet, 6sszesen sorokat kiemelje e
arnyalassal. Arnyalva szebb listat kapunk, de bimentipusi nyomtatdkon tovébb tart igy a
nyomtatas, es a festékbs tobb fogy.

—Fekvé listdk nyomtatdsakor margé kihagyasa
Egyes nyomtatok nem tudnak teljesen a lap széld@jard) nyomtatni, igy a fekv listakon
lemaradhat az utols6 oszlop egy része. Ha kivepipat a négyzeth, teljesen a bal oldalra tolja el
a program a fektetett listakat, ezaltal ra fog if@mutolsé oszlop is.

—
Beaillitasok

Beallitasok 1. ] Beallitisok 2.

v Figyelmestetés torléskor

v Myomtatasi kép eldszor, nyomtatas eldt

[~ Myomtataskor nyomtatd beallitasok megjelenitése
v Myormtataskor drnyalt fajlécek, lablécak

[ Feked listak nyomtatasakor margd kihagydsa

[v Bérfeladaskor a levonasok bontasa nyugdijiarulékra,
runkavallaldi jarulékra, SZJA-ra

[~ Hattérkep megjelenitése

v Meretezhetd ablakok maximalva jelenjenek meg
Oldalankénti sorok szama a napldfikimyhen: el EI:
Kiegyenlitetlen wvevii szamla afa halasztasa '? nap

ABEVZO0E Kinyvtara:
‘C:\PROGRAM FILES\ABEY 2006ABEY EXE J
ABEVIAVA kinytara:
‘ CIAPROGRAM FILESWABEYIAVALBEYIAVA START BE J

Mentés | Vissza |

20. abra — 'Beallitasok’ képerny — Beallitasok 1. ful
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- Bérfeladaskor a levonasok bontasa nyugdij-, mv. jaékra, SZJA elglegre’

Megadhatjuk, hogy a 'bérfeladas’ a pénztarkonyvasonld két tételben térténjen meg, vagy a
levonasokat megosztva, 3 tételként konyvelje leeka mddszerrel tudjuk egdlkodtelezettségként
lekdnyvelni a bérkifizetést

—Hattérkép megjelenitése

A program ablakaban |éwhattérképet lehet kikapcsolni, ekkor sima kékashdltteret kapunk.

—Meéretezhe® ablakok maximalizalva jelenjenek meg

Ha be van kapcsolva ez az opcio, a méretézlablakok (altalaban a tablazatot tartalmazo
lekérdezések) a teljes képebhkitdltve jelennek meg.

—Oldalankénti sorok szama a naplédkoényvben ill. a pénztarkényvben

Ha azt tapasztaljuk, hogy a pénztarkonyv ill. aloi@konyv nyomtatasakor az 6szés#or kulon
oldalra kertl, vegytk eggyel kisebbre az értéket.

—Kiegyenlitetlen ve\b szamla afa halasztasa

A kiegyenlitetlen vety szamlak afabefizetését 30 napig halaszthatjukndtiosithatdé a halasztas
mérteke.

—Abevjava konyvtara: Az ABEVJAVA programmal az ABEV2 006-hoz hasonlbammegoldhat6 az
automatikus exportalas/importalas ldétseétge. Ehhez meg kell adni az ABEVJAVA konyvtarat. A
program automatikusan Kkitolti a bedllitAst az ABBVA alapértelmezett konyvtaraval, de ha
mashova telepitették (pl. halézatra) be kell allimhelyes konyvtarat. Az alapértelmezett konyvtar
C:\\PROGRAM FILES\ABEVJAVA . Az ABEVJAVA-t az ABEVJAVA START.BAT fajllal
lehet elinditani, igy a kdnyvtar megadésakor iseknmeglétét ellefrzi a program. Ha a megadott
konyvtarban nem talalja, nem maodositja az alapéeeétt konyvtarat.

BEALLITASOK 2. FUL:

Beallitisok

3 1 H Beallitasok 2 : Beallitd 3

KONYVELES BEALLITASAI

[~ Kinyveléskor az elsé bruttd 6sszeg megtaridsa

[ Kinyveléskor az eldzd

Iv Kinyveléskor az eldzd parner felajanlasa

IV Kinyveléskor az eldzd bizonylatszam felajanldsa
¥ Kinyveléskor az eldzd ayijtd felajanlasa

Iv Kigayenlitetlen szamlaknal dfaesedékesség felajanlasa

Mentés Mggsem |

21. dbra — 'Beallitasok’ képerny — Beallitasok 2. fil

Megadhat6, hogy konyveléskor a ,Tétel mentése/iBl'tégombra kattintva mely mék elszo értékét
ajanlja fel a program, illetve mely mizértékét tordlje.

—Konyveléskor az elsbrutté 6sszeg megtartasa

—Konyveléskor az ékz6 megjegyzés felajanlasa

—Konyveléskor az ékz6 partner felajanlasa

" csak naplafkényvnél
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—Konyveléskor az ékz6 bizonylatszam felajanlasa
—Konyveléskor az ékz6 gyijté felajanlasa
—Kiegyenlitettlen szamlaknal az afaesedékességfdéaga

BEALLITASOK 3. FUL:

A forditott &fa, Mg-i termékforgalmazéas tételes &léds és reprezentacioval kapcsolatos bedllitdsokat
talaljuk ezen a fulon.

Beallitasok
cedlitzenk 1 ] cedlitsent e
FORDITOTT AFA BEALLITASAI
Rovatszam intervallumok
1. intervallum 3 - |3999
2 intervallum 5 = 5099
3. intervallum 1 - [1998
4. intervallum -
MEZOGAZDA SAGI TERMEKFORGALMAZAS TETELES NYILVANTARTASA
Rovatszam intervallumok
1. intervallum -
2. intervallum -
REPREZENTACIO, EGYEB JUTTATASOK BEALLITASAI
Rovatszam intervallumok
1. intervallum -
2 intervallum -

Mentés Mégsem ‘

22. abra- Bedllitasok képerny — Beallitasok 3. fl

Forditott &fa beallitdsai

Megadhatunk maximum. 4 rovatszam intervallumot, kaenia forditott adozassal kapcsolatos szallitoi
szamlédkat szeretnénk konyvelni. Amennyiben olyadinmdat konyveliink a kdnyvelés menlponttal, vagy
rogzitink a kiegyenlitetlen szamlak ko6zott, amedyiatervallum valamelyikébe beleesik, és a szarh#iil
konyveltiink afa-mentes tételt, a konyvelési tétehtdsekor a program fel fogja ajanlani a fordiédéval
kapcsolatos tételek lekbnyvelését.

Az intervallumok alapbeallitasai pénztarkonyv esete3-3999 ill. 5-5999, napkikonyv esetében 3-3999
ill. 6-6999. Erdemes ezeket az intervallumokat dkieni (akar egyetlen rovatszamra) a frissités |t
utan, hogy feleslegesen ne ajanlja fel a fordiédé konyvelését a program. (Ha egyetlen rovatszamot
hoztunk létre a forditottan ad6zo igénybevett satddasok részére (pl. 5990), akkor eledgead el$
intervallumnal megadni az 5990-5990-ig értékekagpt, dsak erre a rovatszamra todényveléskor fogja
felajanlani a program a forditott afa automatilel®hyvelését.)

Mezégazdasagi termékforgalmazas tételes nyilvantarta

Meg kell adni azokat a rovatszam intervallumokanelek alapjan felajanlja a program a tételes
bevallashoz sziikséges adatok rogzitését. A rovatsatervallumok megadasa a forditott afa beallitasa
szerint torténik.

Figyelem! Szallitoi szamla esetén a tétel rogzitdse elvégezheé a forditott afa automatikus
konyvelése és a tételes adodbevallashoz sziikségeatald megadasa is, de ehhez az kell, hogy az
intervallumok ugy legyenek megadva a beallitasbarmogy az adott rovatszam mindkét intervallumba
(forditott afa és mg-i termékforgalmazas tételes halldsahoz beallitott intervallumba is) beleessen!
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Reprezentacid, egyéb juttatasok beallitasai

Meg lehet adni két rovatszam intervallumot, ampgla a program djjti a reprezentaciéval kapcsolatos
szamlakat. Az intervallum mindkét felét meg kelhad megfeled mikddéeshez, meég akkor is, ha egyetlen
rovatszam tartozik csak az intervallumba (pl. 56880). A program nem @jti a kiegyenlitetlen
szamlakat.

2.13. Nyomtato bedllitasa

A telepitett nyomtatok kozul valaszthatjuk ki, mikdt szeretnénk hasznalni, valamint a kivalasztott
nyomtatd tulajdonsagait allithatjuk be. Ha nem anifgivs alapnyomtatojat valasztjuk, ez a bealliték cs
addig érvényes, mig ki nem lépunk a programbdélkbeglebb visszaallitddnak a Windows alapértelmezett
nyomtatdbedllitasai. A papir méretét NE allitsykagbrogram kizéarolag A4-es papirra nyomtat helyese

A 'Beallitasok...' mentpont alatt megadhatjuk, hogyden nyomtatas @t megjelenjen ez a panel.

2.14. Allomanyok rendezése

A menipontnak tébb funkciéja van:

—Frissités betoltése utan az adatallomanyok esstl@égéésének végrehajtasa. A mentpontot minden
programfrissités betdltése utan le kell futtatiierd&kez esetben a program és az adatallomanyok
eltérései miatt futasi hibak keletkezhetnek (,Pamgrerror”). Ekkor mindig a tdérzsadatok és az
dsszes konyvelés rendezése bedllitasaval keltd&fut programot.

—Le kell futtatni a mentpontot akkor is, ha DOS-osgpambol adatokat importaltunk at!

—Indexallomany sérulésekor a program Ujra létrehdkzaegpréobalja kijavitani azt. PI. futtassukde
mendpontot, ha a kovetk&hibatzenetet kapjuk: ,,... Index tag not found”

—-Aramsziinet ill. gép lefagyasa utan, valamelyik alfanany fizikai sérilése esetén szokott
eléfordulni a kévetke& hiba: ,... Not a table”. Ebben az esetben el keldkai nekiink a hibas
adatallomanyt helyreallitasra.

2.15. Program frissitése

Ez a mentpont mar nem hasznalatos!

Programok frissitése az interridtiehetséges, amihez érvényes regisztracié szigséte On még nem
érvényesitettiik, akkor az On altal télsgesen megadott felhasznalonévvel és jelszévalidgelentkezni
és le tudja tolteni a frissitéseket. A regisztrbaid megadott e-mail cimre hirlevelet kildink altb&i
frissiteseksl.

2.16. Regisztrélas

A program eredeti allapotdban DEMO-kéntikidik, igy 30 tételig kiprobalhatjuk azt. A regisdts
lefuttatasaval a 30 tételes korlatozas meégsz Ezt a niiveletet tudjuk itt elvégezni. A regisztralas
mendpontra kattintva valaszthatunk, hogy a réegifie regisztralast kivanjuk elinditani, vagy a éslinaloi
adatok kézi megadasaval kivanjuk regisztralni ganmot.
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Regisztralas a felhasznaldi adatok "kézi" megadasaval

Regisztrilas kulcslemez (Kulcs fajl) segitségével

Kilépés regisztralas nélkal

23. abra — Regisztralas modjanak kivalasztasa

PROGRAMOK REGISZTRACIOS ADATAI

Aprogramok telepités utan DEMO-ként indulak el, melyeket a rag\sztra\assa\ \ehel élesiteni. Ehhez el kell inditania
regisztralni kivant programot, majd be kell [&pniaz Alap: mend R I dba. Aregisztralas két
médan toriénhet: kulcslemez vagy e-mailben kapott lloma 6 oya acins adatok ke z"
megadasaval. Ez utobbihoz a lenti adatokat (felhasznalonsy, sorazatszam, knntrnH szam) kell heimi a megfeleld mezi-
be a regisziralas sordn. A felhasznalanevet pontosan masaljuk be, gyelve a kis 6s NAGY betik, valamint a kilinbazd
iraselek (vessz, pont, kitdjel, idézdjel sth.) pontos hasznalatara, mert csak teljiesen megegyezi adatokkal lesz hibatlan
a regisziralas!

Kettds kényvvitel (tobb céges) Regisztracio ervenyes.  2999.12.31
Felhasznalenev.  DEMO Felhasznal o

Sorozatszan: 901-07-114
Kontroll szam 9867 3000 93867 3000

Pénztarkonyy (tobb céges) Regisztracio érvényes: 2999.12.31

Felhasznalanev.  DEMO Felhasznald
Sorozatszam 501-07-114
Kontroll szém: 9867 3000 9867 3000

: Regisztralss X

Avasérlaskor kapott "PROGRAMOK REGISZTRACIOS ADATAI" nyomtatwinybol masolja
be az adalnkal a megfelelu mezikbe!

A év mezibe a nevet masuolja be, ligyelien ra, hogy a kis és NAGY
hetiik, valamint az irasjelek (pont, vesszi, kitijel sth.) is pontosan megegvezzenek, a
"Regisztralas"” gomb csak akkor lesz aktiv, ha minden adatot helyesen adtunk meg!

Amennyiben a név hibdsan szerepel a regisztracias lapon, vegye fel iigyfélszolgalatunk-
kal a kapcsolatot!

Felhasznald: [DEMO Felhasznalé

Sorozatszam: B01-07-114
HKontroll szam: 9867 3000 9867 3000

Hasznalati jog lejar: (29991231 Program tipusa: | Tébb céges

Regisztralas

Kilépés regisztralas nélkiil ‘

24. dbra — Regisztralas adatainak megadasa

Reqisztralas a felhasznaloi adatok ,kézi” megada@isav

Amennyiben a ,Regisztralas a felhasznaldi adatodzikmegadasaval” gombot valasztjuk, a megjélen
képernyn a nyomtatott, vagy PDF fajlban megkapott regéifrs adatokat ,kézzel” beirva kell régziteni.
FIGYELEM! A regisztralas gomb csak akkor lesz aktiy, ha az adatokat pontosan (ligyelve a kis- és
nagybetikre, és az irasjelekre is!) masoltuk be a regisztcdds képernyn. Ekkor valik lathatova a
regisztracié érvényessége, és a program tipusa isdmarosan a regisztraciés adatok a honlapunkrél is
lekérhetéek lesznek, valamint bevezetésre kerul az onlinegesztracio is!

Regisztralas a kulcslemez (kulcs fajl) seqgitségével

Helyezzik be a kulcslemezt a meghajtdba, majd nykmeg a 'Kulcslemez keresése' gombot, vagy az
'ENTER'-t. Ha nem floppyrdél szeretne regisztrakingailben kuldtiik a kulcsallomanyt), meg kell adni
kulcsallomany helyét. Ha a program megtalalja a el megtekinthetjik a jogos felhasznalot (aki
megvasarolta a programot), a program sorozatszasafrészletfizetés esetén) azt a datumot, ameddig
hasznalhaté a program. Ha nincs korlatozas, a 223 -i datum jelenik meg a niden.

A program hasznalatahoz két esetben vékaddat beallitva:
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- Atutalassal tortéh fizetés esetén a csomagot postan, ajanlott kiilognes juttatjuk el a megadott
cimre egy idkorlatos kulcslemez kiséretében, ami a vasarl&éimitott 1 honapig érvényes. A
végleges kulcslemezt csak a szamla kiegyenlitésdakadjik.

—-Részletfizetés esetén a datum kiszamitasa a kadktgpen torténik: a kifizetett részlet lejarati
napja (kovetkeZ részlet esedékessége), plusz egy honap. A plush@tpp a postai uton kuldott
kulcslemezek esetleges elkallédasa, vagy meghiB&aadiatt van. Az itkorlat mikodeése:

1. Ha a rendszerdatum (szamitogép délsija) szerint mar lejart a hasznalati jog, a pgognem
indul el, kizarélag Ujabb regisztralasra van |ékég.

2. Az 1. pontban leirtakat kdnnyen ki lehet jatszamirendszerdatum atallitasaval, ezért a
konyveléskor sem adhatunk meg az itt megadott délmagyobbat! Tehat a lejarati datumnal
késsbb kiallitott szamlakat mar nem tudjuk lekényvelni!

Példaul ha valaki m4jus 16-an harom havi részktesetné megvasarolni a programot, aé stamla mellé
kap egy kulcslemezt, mely julius 16-ig lesz érvényg masodik részleil sz6l6 szamlahoz egy augusztus
16-ig érvényest, majd az utolsé részieszol6 szamlahoz egy korlatlan ideig érvényesdatoezt. Mivel a
szamlat és a kulcslemezt utanvéttel kildjiuk, csskaanla kiegyenlitése utan juthat hozza a lemezhez.
Felhivjuk figyelmét, hogy a 'Felhasznald' rdleen szerepl név a fontosabb listdkon (amelyeket az APEH is
kérhet) megjelenik, mint a '‘Program jogos haszadlgj

Széval ha a kulcslemezt megtalalta a program, gisRealas' vagy az 'ENTER' gomb megnyomasaval
végezhetjik el a regisztralast. Ha kész, a progratmmatikusan kilép, Gjra el kell inditani.

' Regisztrdlds |£

A kuleslemez jogos tulajdonosa:

kulcsallamary helye: |A;1. |

Felhasznald: |

Sorozatszam:
Hasznalati jog lejar: .

Kulcslemez keresése§| | Kilépés ‘

25. dbra — A 'Regisztralas’ képerng
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3. A’KONYVELES' almenii

A konyvelés almeniben talalhatoak azok a menupomtoielyekkel a konyvelési tételeket tudjuk felvinni
illetve lekérdezni.

: Mapldfikinyv [ALFO - 2006]
Alapadatok N Alkalmazottak  Eszkézdk  Ablak  Segit

Eényvelés CTRL+K
Myitd tételek kinwvelése

Kiegyenlitetlen szamlak (veva-szallibd) »

MaplafSkanyy CTRL+P
Eredmény kimutatas CTRL+E
Paraméterezhetd listak CTRL+L
AFA nyileantartasok CTRL+4

Pénzforgalmi lista

Analitikak,

Mérleg és eredménylevezetés
Kigyiijtések

Rovatszam kivonat

Gylijtd | rovatszam kivonat

Adatok rendezése CTRL+R

Egyedi modulok 3

26. abra — A 'KONYVELES’ almenii

3.1. Konyvelés

Itt végezhetjuk el a kbnyvelési tételek felvitelEtoszor a tétel fejlécét kell kitdlteniink, mely a ktkezs
adatokbol all:

—Tétel sorszama- ezt a program automatikusan adja a folyamatoszamozas miatt (az ablak
fejlécében talalhatd)

—Datum - a program felajanlja az utoljara felvitt tététdmat. A datumot az 'F2' és 'F3', vagy adnez
mellett talalhato fel-le nyil segitségével egyeséwdiuk Iéptetni.

- AFA esedékesség datumaennek értéke alapallapotban mindig megegyeziitam meéjével, de
értéke maddosithatd, ha az lgyfél térzsben ugybledilitva (lasd: ugyfél torzs kezelése). Az AFA
Osszesitésekbe és a bevallasba mindig ez utohfjamlkeril be a tétel, az AFA listanal pedig
kivalaszthato

—-Bizonylatszam- a program felajanlja azéét. Az 'F2' és 'F3', vagy a memellett talalhato fel-le
nyil segitségével egyesével tudjuk léptetni, dé& @ekor, ha a bizonylatszamban nincsibeagy
mas karakter, csak szamok.

—Cégkod/Cégnév nem jelenik meg a naplikonyvben!

—Tétel megnevezése ha Uresen hagyjuk, a Kdbiekben kivalasztott glsrovatszam megnevezése
automatikusan beirodik.

A cégkdd a partner torzsben szeéepartnerek kédjat jelenti. Amennyiben egy felvidtrimert szeretnénk
kivalasztani, irjuk be a kodjat. Ha nem tudjuk &jbaz 'F2', vagy a mézmellett |év > gomb
megnyomasaval valaszthatjuk ki a megfélel megjeled listabdl. Ha még nem szerepel a listaban, de fel
szeretnénk vinni, az 'Uj partner' gomb segitségelmtjilk meg, majd a felvitel utan valasszuk Ks&bol.

Ha hibas kdédot adunk meg, szintén megjelenik a.ligh a kdd helyére '0'-t irunk, vagy a listdb&\iacs
partner' tételt valasztjuk ki, akkor az azt jelehtigy a partnert vagy nem kivanjuk megadni, vaggteleit
nem kivanjuk partnerkddra gjyeni. Ebben az esetben is lebstg nyilik a partner nevének megadasara.
Figyelem! Az igy felvitt tételek a kébbiekben nem dijthetéek ki partnerkdd alapjan! A partnertérzs
hasznalata akar teljes mértékben griet)!

A kovetked feladat a pénzforgalom helyének megadasa. Ezt zZtmmindenképpen ki kell télteni.
Ellenérzésképpen a képeriyjobb alsdé sarkaban megjelenik az aktudlis pén&arbanki zard készlet.
Figyelem! Ha a 'Pénztar torzsben' tobb bankotpénztarat vettink fel, itt azok 6sszevont egyerilegé
lathatjuk. Akkor, és csak akkor, ha a pénztar tignstobb tétel szerepel egy banknal és egy pémittan
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konyvelési tétel mentésekor a képédingbb fel$ sarkaban megjelenik a pénzforgalmi helynél medadot
bank vagy pénztér aktudlis (nem 6sszevont) egyenky egyenleg mindaddig lathatdé, mig nem mozditjuk
meg az egeret, vagy le nem nyomunk egy bill&nty

Ezt kdveten egy gyjtét adhatunk meg. Ezt a mgzhagyhatjuk Uresen is. Amennyiben listabol szénekn
kivalasztani a g§jtét, nyomjuk meg az 'F2', vagy a niemellett 1év6 '>' gombot. Ez a lista akkor is
megjelenik, ha nem |étézgyiijtékddot adunk meg. Ha U] §jgét szeretnénk felvinni, azt az 'Uj jyo'
gombra kattintva tehetjuk meg.

A kovetked lépés az etsrovatszam megadasa. Azelevatszam kitoltése kotelézHa nem tudjuk fejdl

az aktualis rovatszamot, az 'F2', vagy a dneellett |es '>' gombbal itt is kivalaszthatjuk egy listabdhoh

a rovatokon kivil szerepelnek az aktudlis vallafismak felvitt atvezetések és a kovetelés-kotekdaptt
oszlopok is. A rendezettségi szempontot a 'Sorrflidati gomb lenyomaséaval valtoztathatjuk. Ha Uj
rovatszamot szeretnénk felvinni, azt az 'Uj rové@atszgombra kattintva tehetjilk meg. A rovat kivatasa
utan a képerrin megjelenik hogy kiadast, vagy bevételt fogunkykéhni.

Abban az esetben, ha a rovatszamot a felvitelkBAR tételnek allitottuk be, ki kell valasztanunk &a
mértékét. Ha nem 'AFAS' tétélivan sz0, ez a lépés kimarad.

Ezutan kovetkezik az érték bevitele. Itt afas téttén szabadon valaszthatunk, hogy a nettd, avgyttd
ertéket toltjuk ki - a program a hianyzo értékefdgja szamolni. Ha mindkét mé&ze irunk valamit és az
esetleg matematikailag nem helyes, a program #obéttiekis| kiindulva korrigalja a nettd értéket.

Az els) rovatszam felvitele utan letésegink van tovabbi 6t felvitelére. Erre akkor ledmikség, ha példaul
egy tételen (szamlan) belll tobbféle afatartaloereyzel, vagy egy tételt tébb részre kell bontanyphkTB -
nyugdijjarulék). Ha az elsrovatszam bevételhez (kiadashoz) tartozott, ain@shis bevételhez (kiadashoz)
kell tartoznia, ellenkezesetben hibajelzést kapunk!

A 'Mentés/Uj tétel' feliratri gombra kattintva vijikk fel a kovetkeé tételt, ill. menthetjiik el az aktuélisat.
Ha 'ESC'-t nyomunk, vagy a 'Kilépés' gombra kattikt kiléphetlink a konyvelésb Az aktiv mesk
kozott a nyilakkal és a 'TAB'-bal lépegethetiink.kBvetke? tétel felvitelekor a program a datumot,
afaesedékességet és a rovatszamot felajanlj@zztétel alapjan. A brutté 6sszeg, megjegyzés, peshae
bizonylatszam, gitj6 és az afaesedékesség megtartasa a 'Bedllitasolipoet — 'Beallitasok 2. fllon
allithat6 be.

Nem kotele# a tételeket ifrendi sorrendben felvinni, de mél kinyomtatnank a naplékonyvet, ne
felejtsiik el rendezni a tételeket!

A kbnyvelés és a kiegyenlitetlen szamla régzitésars ha olyan rovatszamo(ka)t hasznaltunk, metyek
bedllitAsok szerint mégazdasagi forditott a&fas tételnek @siilnek, a program a ,Tétel mentése” gombra
kattintva felajanlja a bevallashoz szikséges adeigkitését. A program ellérzi mind a hat rovatszam
mezt, és ha tobb sorban szerepel tiggzdasagi forditott addval kapcsolatos rovatszawkead a sorokat
kulon-kilon fogja felajanlani rogzitésre, tehat gy szamlan belldl tobbféle terméktipus kerdlt
kiszamlazasra, érdemes mar a konyvelés soran kiNaszamokra rogziteni! (lasd még Afabevvalas
mendlont — Tételes afabevallas )

FIGYELEM! Az elmentett bevallasi sor a kdnyveléserbelll mar nem maodosithato, vagy torélhet, az
kizarélag az Afa bevalldas meniipontban tehét meg. Tétel modositasakor mar nem ajanlja fel a
program a rogzités lehedsegét!

'Kiegy. szamla konyvelése' gomb hasznalata - A yaalitetlen szamlak listdjaban szerepetelek
kozvetlen kdnyvelésére szolgdl. A gombot megnyomegjelenik a 'Kiegyenlitetlen szamladk kezelése'
képerny (lasd.: 'Konyvelés'=» 'Kiegyenlitetlen szamlak=» ’'Kiegyenlitetlen szamlak listaja’ menupont.
Valasszuk ki a tablazatbdl a kivant tételt, majdmjuk meg a 'Kényvelés' gombot. Ekkor a kiegyetiéte
szamlak allomanyabol a program atmasolja a tét&lbayvelés' képerrtjpe. Az adatokat médosithatjuk, ha
szikséges (&ltalaban a datum, bizonylatszam, gseie&nzforgalom helye szokott valtozni), majd raékt

el. Megfigyelhed, hogy ha kiegyenlitetlen szamlat kényveliink ezzehodszerrel, az Afa esedékessége
mez pirosra valt: ez figyelmeztetés, hogy a prograkiegyenlitetlen szamla alapjan hatdrozza meg az éafs
esedékessegeét (Wegzamlaknal max. 30 nap, szallitéi szamlaknal jagiés idpontja), ami természetesen
atirhat6. Ugyanekkor a 'Kiegy. szamla konyvelésehlgon a felirat szintén pirosra valt, és a koveikez



28 Naploiokonyv — Péenztarkonyv

moédosul: 'Uj szamla konyvelése'. Ezt akkor kell Zmédnunk, ha mégsem szeretnénk lekdnyvelni a
kivalasztott kiegyenlitetlen szamlat. Az aldbbi gbMat kell még tudni a kiegyenlitetlen szamla
koényvelésétl:

-Ha a gomb és az Afa esedékességdmeros, és a gombon az 'Uj szamla konyvelése'atelir
szerepel, akkor a tétel mentésekor a szamla kilkekiegyenlitetlen szamlak kozll, és atkeril a
kiegyenlitett szamlak koze.

—Részteljesités esetén irjuk at az 6sszeget a teifizésszegre. A kiegyenlitetlen szamlak kozoétt a
fennmaradt tartozdssal fog a tovabbiakban szerepelszamla, a kiegyenlitettek k6zé pedig a
kifizetett 6sszeggel kerul.

—-A program nem engedi elmenteni a tételt nagyobltdrasszeggel, mint ami a kiegyenlitetlen
szamlan szerepelt.

—Ha a bizonylatszam méz allva megnyomjuk az 'F2'-t, a program eflem, hogy van-e ilyen szamu
szamla a kiegyenlitetlen szamlak kozo6tt. Ha vaenilgzamla, megjelenik a 'Kiegyenlitetlen szamlak
kezelése' képerdy és az azonos szamu szamlat valasztja ki a prodggnmar csak a 'Konyvelés'
gombot kell megnyomni.

T

Détur: 20060103 = =1 Pparnerkod: 0 =1
AFA esedékes: [2006.01.03 El | Parner: ‘

Bizonylatszam BE26538 El Megjegyzes: ‘telemndu
Penziong: ’? =21 | oyt | =1 BEVETEL
Rovatszam AFA% Netté AFA Bruttd
1 [ [Erter arbevetere 21 [asw0s =] | oo | 2500 | 12500
2| |1 [Erter arbevétere 2| [asm0s =] | | o000 | 2500 | 12500
= 21 = | o o o
s [ e 7 | 7| n
s | 2 [ | 7 | 7 | o
& [ ] = 4 | o o o
OSSZESEN: | | 20000 | 5000 | 25 000

MentésiJj téte| | Kiegy. szamla kinyveldse | Kilépés | By
M i ay. & i Kilep Bank: 66 361 Pénztér 913 937

27. dbra — 'Konyvelés’ képerny

3.1.1.Nyit6 tételek konyvelése

3.1.1.1. Napléfékonyv nyitasa

{ Nyito tételek kinyvelése Ed
Myitts pénztar készlet | 22 866
Myitd banki készlet 66 361
Alkalmazotti eldleg nivekedés: 0
Alkalmazotti eldleg csdkkengs: 1]
Hitel, kilcsdn cstkkends 0
Hitel, kilcsdn novekedés [1]
Egyéh kit csikkengs 0
Egvéh kit nivekedés 1]
Pénzigyi eredmeény csikkends: i
Pénzigyi eredmény nivekedas: 989 227
Jegyzett tike és tiketart. catikkends: i
Jegyzett tike és téketart. ndvekedés: 1]

Mentés | Kilépés ‘

28. abra — 'Nyito tételek felvitele’ képerny
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A nyito tételek konyvelését a 'Konyvelés — Nyitateiék’ menidagon tehetjik meg. Nem kotélea
konyvelés elkezdésedt kitolteni - ké®bb is megtehetjik, vagy mddosithatjuk -, de minégplen csak az
oszlopok definidlasa utan tegyik meg. A programaddm engedi elmenteni a nyitd ertékeket, amick azo
dsszegei oszloponként meg nem egyeznek. Ha mar&liagk és utana modositjuk vagy visszik fel adyit
tételeket, minden esetben futtassuk l&Aaatok rendezésahentpontot, kilonben a gongyolt dsszegek nem
fogjak tartalmazni a nyito tételeket.

Ha tobb bankunk vagy pénztarunk van, kodzvetleniih maddosithatjuk a nyitd egyenlegeket. Ehhez
nyomjuk meg a 'Pénzkészletek' gombot, majd a tabdam kulon-kilon adjuk meg az egyes bankok és
pénztarak nyitd egyenlegeit. A tovabb gomb megnyakadr a program Ujra kiszamolja az 6sszes nyito
pénztari ill. banki készletet.

3.1.1.2. Pénztarkdnyv nyitasa

A pénztarkonyvben ugyanugy torténik a nyitds, man#ezzel vezetnénk a pénztarkdnyvet, egyszer
konyvelési tételként.

Sorszam Datum Rovatszam Biz.szam. Megnev.
1. tétel jan. 1. 2XXX Nyito6 1. Nyito pénztaridzdet
2. tetel jan. 1. 2XXX Nyit6 2. Nyité banki késtl

3.1.1.3. Forditott AFA konyvelése a pénztarkonyvben és a na@fékonyvben

A forditott afa bevezetése nem 2008-ban torténmetma 20074l a hulladékkereskedelem tekintetében,
2004. majustdl pedig a kbzosségen bellli beszeek@stetében. A programban eddig is meg lehetetral
az afa konyvelését, amit most automatizaltunk.

A forditott addzas alé tartoz6 szallitoi szamlgafiorabban a kovetkézanddon kényvelhettik le.

1. valtozat

—Magat a szamlat ,mentes” tételként rogzitjuk.

—Felveszink két Uj rovatszamot a fizetérd a visszaigényelliedfanak az eredménybe nem szamitéd
bevételek ill. kiadasok oszlopaiban.

—Beallitjuk a két felvett rovatszamnal a megfélblevallasi sorokat, és beallitjuk a rovat térzsben,
hogy az ezekre a rovatszamokra konyvelt tételeknéifa 6sszege modosithato legyen.

—Ezekre a rovatszamokra lekdnyveljik az afat (alefkii) a pénztaron keresztil a kiegyenlités
datumaval (a két tétel egyenlege nulla lesz)

- A bevallasban csak az AFA értéke jelenik meg, apatikézzel kell kitolteni.

2. valtozat

—Magat a szamlat ,mentes” tételként rogzitjuk.

—Felveszink két 0 rovatszamot a fizetérds a visszaigényelltedfanak az eredménybe nem szamito
bevételek ill. kiadasok oszlopaiban.

—-Bedllitjuk a két felvett rovatszamnal a megféleevallasi sorokat

—Ezekre a rovatszdmokra lekdnyveljik az alapot ésafar a pénztaron keresztil a kiegyenlités
datuméaval (a két tétel egyenlege nulla lesz)

—Ennek a valtozatnak azéelye, hogy a bevallasban az afa lapja és értekeeggatenik, hatranya,
hogy az eredménybe nem szamitd bevételek és kiaddzdtt az alap megjelenik. Ez év végén
korrigalhaté ugy, hogy a forditott afa rovatszamakonyvelt 6sszeg alapjan negatibjelel
lekdnyveljuk egy tételben.

3. valtozat (arra az esetre, ha az afat meg kellzitniink, de egyuttal nincs lehdiséglink a levonasra,
mert pl. afamentes tevékenységhez kapcsolodik)
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—Ebben az esetben a fentiek alapjan le kell konywefizetend afat, majd a vissza nem igényeflhet
részt le kell konyvelni koltségként. Ebben az emetlsem torténik pénzforgalom, a két tétel
egyenlege itt is nulla lesz.

A fenti tételek automatikus konyvelésére probaltumeg egy egyszér megoldast talalni, melynek
erdekében moédositottuk a 'Rovat torzs kezelésegallBasok’, valamint a ’'Kiegyenlitetlen szamlak
koényvelése’ mentpontokat.

A forditott &fa automatikus konyvelése

Amennyiben a forditott &fa konyvelésének felajéak@s az ,lgen” gombra Kkattintottunk, az alabbi
képernyn adhatjuk meg az afa konyvelésehez szikségeskatlafo képerngn két kilon, egyszésitett
konyvelési tétel rogzitésére alkalmas keret tatalha konyvelési tétel datum és &fa esedékességibeeaz
eredeti szamla afa esedékessége keril, melyet &yidsetén az Uj afa térvény 60.8-nak medfetel
madositani kell.

60. 8§ (1) Termék értékesitése, szolgaltatas nyujtasa esetélaeadofizetésre a terméket besigerz
szolgaltatast igénybevéwadoalany kotelezett, a fizetehadot
a) az Ugylet teljesitését tanusitd szardtnkzvételekor vagy
b) az ellenérték megtéritésekor, vagy
c) a teljesitést kovehdnap tizenotddik napjan
kell megallapitani.

Forditott AFA kiinyvelése

Déturn 2008.01.06 = 2| | Parnerkad 3 =1
AFA pzedékes 2008.01.06 El ﬂ Partner: ‘G\pszJakab

Bizonylatszam: | szla 2007/01 = | weojeawss: [FizAFA forditot tas sz
Pénzorg [P [Pératar 21 ey =]

Rovatszam: AFA % Nettd AFA

2001 | 2 [aom0s ] | 100000 | 20000

[¥ Levonhati AFA kinyvelése

Détum: 200801 06 = 21 Parnerkéd 7| =]
Arpesedékes: [2008.01.06 = 21 Pamer  [Gipsz Jakab

Bizonlatszam:  [szla 200701 = Megjegyzés: [LevAFa forditot afds sz
Pénziorg [F [renzar 2 | ey |

Rovatszam: AFA % Nettd AFR

6200 | 21 [a0%0s ] | 100000 | 20 000
¥ Csak az AFA Konyvelése (alap nélkiil) Mentés Mégsem

29. abra — Forditott AFA kényvelése

A bizonylatszamot és a partnerkodot ill. nevet inautomatikusan kitolti a program az eredeti $aédm
alapjan, de ezek az adatok nem modosithatoak detetétellel tortét egyedség miatt. A pénzforgalom
helyeként mindig a ,P” pénztarat ajanlja fel a peog, a gyijtét pedig az eredeti szamla alapjan (mindkett
modosithatd). A két tételhez tartozd rovatszamog rkell adni, de az utoljara hasznaltat a program
megjegyzi, és a kovetkézételnél felajanlja (tehat a legtoébb esetben dgyetgyszer kell megadni). Az afa-
kulcs minden esetben 27%-0s, nem valtoztathaté neénleg a forditott addzas ala csak 27%-os tétel
tartozhat. Az eredeti szamla alapjan a programjéiglia a nettd értéket és a kiszamitott afat. Aeltét
megjegyzés mégébe az eredeti széveg keriil (amennyi kifé6leg) csak eléirja a program a ,Fiz.AFA” ill.
,Lev.AFA” megjegyzést.

A két konyvelési tételnél bejeldliiethogy melyiket szeretnénk lekonyvelni. Altalabarfizetend afat
minden esetben le kell kdnyvelni, a levonhaté &atében fordulhat &lolyan eset, hogy nem szabad
lekdnyvelni, mert nem vonhato le az afa. Ebbenss&tben a le nem vonhat6 afat koltségkeént le keltdle
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konyvelni, hogy a pénzforgalom ne valtozzon. (Adkdsekben elképzelh&t hogy ennek az automatikus
lekdnyvelése is valaszthatd opcio lesz.) A prograimdig mind a két tétel konyvelését ajanlja fel.

A képerny aljan a ,Csak az AFA konyvelése (alap nélkul)” idpal adhatdé meg, hogy a 2.1. fejezetben
ismertetett 1. (csak &fa) ill. 2. (alap+éfa) vattbszerint konyvelje le az &fat a program. Amebenia
befizetend ad6 egyuttal nem vonhato le, Ugy csak az 1. vditbasznalhato, tehat ezt az opcidt be kell
pipalni. Ennek az opcidnak a beallitasat a prognaegjegyzi, és a kovetkézételnél az utolsé beallitast
ajanlja fel.

A lekdnyvelt szamla és a hozza tartozo két afa igyefog kinézni a pénztarkbnyvben:

{ Pénzidrkiingvi kiinyvelés [Mintakiinyvelss - 2008]

Alapadatok Kbmyvelés Alkalmazottak Eszhoztk Ablak  eghség

BB Pénztarkinyy

Szikités
& Ssz | Kelet a Sriveg Bevélelek | Enszhey Fiz AFA_ | Osozesbev. | Anyag-ard | Kpzvezol, | Munkabér |Vallalkozéikiv| Egyéhrar | Berun iu | Enszkiad. | Levonh. AFA [ Bsszes kiad. |
27 2008.01.06 =sz1a 2007101 forditott 4f4s szoly ) 0 o o 100 000 a ) ] ) 0 1] a 100 000

i il 0 0 0

weresss || H : = 2200
28 2008.01.06 szla 2007i01 FizAFA forditott afas sz 1] 0 20000 20000 a o 1] 0
0 0 20 000 20 000

[oJET] 20085.01.06 213 200701 Lev.AFA forditott af3s sz 0 0 0 [ 0 0 [ 0 0

QOsz7egrés

=1 o

nyorntatas | | ]

o L

Exponalas H
][ |
fjtétel ‘ Midosités | Torlés Kilépés

NUM 113843

Pk [o:bwfpuorks BypkAmint20084pk db Record: 28/29 Record Unlocked

30. abra — Forditott AFA-s tétel a pénztarkdnyvben

3.2. Kiegyenlitetlen szamlak (veg-szallito)

Lehetiség van a mar kiallitott, de meg ki nem egyenétedzamlak nyilvantartasa, valamint ezek esetleges
AFA vonzatuk figyelembe vétele az egyes AFA dsséksn és listakon, valamint bevallasokon.

3.2.1.Szamlak felvitele

Itt vihetjuk fel a kiegyenlitetlen szamlainkat. Bképerng majdnem megegyezik a konyvelési képékrgy.
Tulajdonképpen a szamlat ugy kell rogziteni, mintk@nyvelnénk, igy a tényleges konyveléskor
(kiegyenlitéskor) méar csak a konyvelés (kiegyeg)ititumat kell megadni, valamint a bizonylatszarAot
konyvelési képermshtz képest a valtozas: az AFA esedékesség daturazlaitolsé mez (ablak aljan),
ennek helyén pedig megjelent a fizetési hatarishelynek a konyvelés és AFA szempontjabdl nincs
jelensége, csak tajékoztatd adat. Az AFA esedékességkazél a végére, mert attdl fuggn ajanlja fel a
datumot, hogy bevétélrvagy kiadasrol van szé. Bevétel esetén a tefiskéz (szamla keltéhez) hozzaad 30
napot, kiadas esetén pedig azonos lesz vele. Kiditgsig, amikor is bevétel esetén az afa esedégess
datuma valtozhat (altaldban nem a 30. nap, csazbia tll egyenlitik ki) ezzel a datummal szerepehfa
nyilvantartasokban a tétel!

Amennyiben olyan szallitoi szamlat rogzitink a kéglgsbe vagy a kiegyenlitetlen szamlak kézeé, anéklyn
a bedllitasokban megadott rovatszam-intervallumga revatszamra konyveltiink &fa-mentes tételt, a
konyvelési tétel mentésekor a program megkérdegy Iszeretnénk-e automatikusan lekényvelni az ehhez
tartoz6 é&fa tételeket. Mivel a szamlahoz kapcsoléd tételek kilon konyvelési tételként kerlinek
rogzitésre, az eredeti tétel bizonylatszamat ém@dodjat kapjak a kébbi kbnnyebb egyeztetés miatt,
ezeért ezekben az esetekben feltétlendl téltsukdki@nylatszamot és a partnerkodot!

Amennyiben kiegyenlitetlen szamlat konyvelink learrmem fogja felajanlani a program az é&fa
konyvelésének a lehiéget, ezért mindig a kiegyenlitetlen szamla régekor konyveljik le a szamladhoz
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kapcsolodo afat! Figyelem, egyed a program csak egyszer, a téteb elsentésekor ajanlja fel az afa
automatikus konyvelését, a kébiekben erre csak kézzel lesz I€élségink!

il Konyvelés - 1. tétel =]
[~ Pénzforgalmi &fa

Szamla kelte [2013.01.01] 3 2| | pizszam: 3
Teljesités 2013.01.01 El 3| Partnerkdd 0 =]
Fizetési hatdridd: | 2013.01.01 El =] Partner: |
AFAesedskes: . a ﬂ Megjeqyzés: |
Pénzforg: F Pénztar =1 Gylijté: | =1

Rovatszam ArAse Nettd ArA Brutté
1 | =1 [27%0s =] | o | o 0
2 [ S ol 0 | v | 7
3| 2l | ol ol 7
ol [ T e | ol 7
s [ N e ol 7 7
s [ 2 [ | 7| v | 7

0SSZESEN: | | o | | 0

Mentés/Uj tétel Kilépés |

31. abra — 'Kiegyenlitetlen szamlak felvitele’ képey 6

+ Kiinyvelds - 27. tetel

Déturn: 2008.01.06 =] =1 | Partnerkod: 3 [l

AFAesedékes: [2008.01.06 El FEz]| Fartner: ‘G\pszJakab
Bizomylatszam: | szla 200701 El Megiegyzés: Vord\'ton Afas szoly

PEnzfory: ’? Bank = Gyiljth: ’— ﬂ KIADAS

Rovatszém AFA% Nettd AFR Bruttd

NRETTR T, forditott ARA ] 100000
0

| __?/ Amennyiben Forditott AFA-val kapcsolatos a tétel, szeretné automatikusan leknyvelni az AFA-L?

7
-

0
0
0
0

e il o1 | ol ol

OSSZESEN: | 100000 | o] 100 000

Kiegy. szamla kon elése| Kilépes ‘ s
e i et Banlc 300000 Pénzar “531000

{Menésil] tatel’

32. abra — Forditott AFA kényvelésének felajanlasa

A kiegyenlitetlen szamla rogzitése soran, ha otgaatszamo(ka)t hasznaltunk, melyek a beallitazekirst
mezgazdasagi forditott afas tételnek @siilnek, a program a ,Tétel mentése” gombra kattifélajanlja a
bevallashoz sziikséges adatok rogzitését. A proghandrzi mind a hat rovatszam m#z és ha tdbb sorban
szerepel megmazdasagi forditott addval kapcsolatos rovatszdmokat a sorokat kulon-kulon fogja
felajanlani rogzitésre, tehat ha egy szamlan liélihféle terméktipus kerilt kiszamlazasra, érdemésa
konyvelés soran kulon rovatszamokra régziteni!

Pénzforgalmi afa

A kiegyenlitetlen szamla rogzitésekor megjeleniky gpénzforgalmi afas” pipa a tétel régzitésekor,
amennyiben ez bepipélasra kertl (ha mi vagyunk fpégalmi afasok, és ezt jel6ltik az tgyfél torzshién

is ez lesz az alapallapot), a program nem toléizafa esedékessége iteigy csak a kiegyenlitéskor fog a
bevalldsba bekertilni a szamla (t6bb részletbearidkiegyenlités esetén részletekben).

FIGYELEM! Az elmentett bevallasi sor a kdnyveléserbelll mar nem modosithato, vagy torélhet, az
kizarolag az Afa bevallas menlupontban tehét meg (Id. 1.1. fejezet fent)! Tétel modositasakor @n
nem ajanlja fel a program a régzités lehdiségét!
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3.2.2.Szamlak kezelése

) BEE

Teljgsités Fiz.hat, AFAesed. | Bizonylatszam Szivey
¥ 2006.11.01 |2008.11[F¥ eoadisa TA K. - Enék drbevét
2006.11.01 [2008.11 : TA Kft. - Eték athevéh

Kiegyenlitve mﬂ |
AF esedskes: [2006.11.01 = _= |
Bizonylatszam ’22587
Pénziorg. hely.: [P [Pénztar =

[ Részteljesités
g | Befolyt sszeq 52 500 2l

' Bevételek feviik) Kinyelés |
. - " Towahbh | Meégsem |
Datum: |Afa esedéke

itas | Myomtatds |

Partner: | j Tiirlés | Kilépés |

33. dbra — 'Szamlak kezelése’ képerrdy

Itt egy listdt kapunk a felvitt, kiegyenlitetlen &ulainkrél. A tablazatban vagy a bevételeket {vev
szamlakat) latjuk, vagy a kiadasokat (szallito da&at). A lista tovabb skithe® partner szerint, valamint
datum szerint. Datum 8kités esetén &bb valasszuk ki, hogy a 3 féle datum kozal melyl&pgn
szeretnénk sikiteni (teljesités /szamla kelte/, fizetési hatdridagy afa esedékessége). Barmelyik érték
megvaltoztatasa esetén a lista azonnal frissiikta barmelyik datum alapjan sorba rendeizhatmegfelel
oszlop fejlécére kattintva a tablazatban. A listgpomtatdsanal a képerdry lathatd tablazat kerdl
nyomtatésra, ugyanazzal a feltételekkel és soremdb 'Torlés'-sel torolhetlink egy tételt a listabo

A 'Kbnyvelés' gomb megnyomasaval a kivalasztottl tétegyenlitését, és athelyezését tehetjik meg a
naplotkonyv/pénztarkényv allomanyba. &slzér a program megkérdezi a kiegyenlités datunrte& a
konyvelési datum) és a bizonylatszamot (pl. barkijiat szama). Hacsak az el$ rovatszamra
konyveltiink, lehdiségliink van a részteljesités kezelésére. Aénbegeldlése utan adjuk meg a befolyt
0sszeget. A tovabb gombra kattintva a konyveléstonegnik, és ha nem részkiegyenlités volt, egyuttal
torlodik a szamla a listAbdl. Részkiegyenlités esetééted a befolyt dsszeggel kényvelésre keriil, és a
maradék 6sszeggel a szamlak koz6tt marad az etétizti

Kiadas esetén a lekdnyvelt tétel afa esedékessgigevaltozik. Bevétel esetén, ha 30 napon beliémdra
kiegyenlités, az afa esedékessége a konyvelésndase, egyébkeént a teljesitést kdv80. nap. Szukség
esetén ez az értéek modosithatd a beallitAsok manéfadt.

3.3. Naplofokonyv (pénztarkdnyv) képernybre, nyomtatora

A lekdnyvelt tételeinket itt tekinthetjuk meg 'néfilkonyv' (‘pénztarkényv') formatumban. Alapéenh a
lista az 1.7. fejezetben leirt mdédon hasznalamiénentipontban az alabbitiveleteket tudjuk elvégezni.
- Uj tétel
Uj tételt rogzithetiink a pénztarkdnyvbe/napkinyvbe.
—Modositas
Az aktualis tételen allva ezt a gombot megnyomvaaséhatjuk a tételt.
—Torlés
Az aktudlis tételt torblhetjik vele. Adatok torlégé a kovetkedkre kell tgyelni: torlés utan
automatikusan lefut az Adatok rendezése menlupgyt iételek sorszamai megvaltoznak, a torolt
tétel utani tételek sorszamai egyel csokkenneky megegyen ,lyuk” a sorszamozasban.
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-Osszegzés
Megtekinthetjuk a kényvelési tétel adatait, valaintiagy az el tétell az aktualis tételig mennyi
az egyes oszlopokba konyvelt tételek dsszege.
Ha egy tételt javitottunk, vagy toroltink, a gonljyiisszegek csak az adatok Ujrarendezésekor
lesznek megint helyesek. llyen esetben a rendegématikusan lefut, ha a 'Kilépés'-re kattintunk.

—Nyomtatas
A naploibkonyv/pénztarkbnyv nyomtatasat tehetjiuk meg. Mindsgk a megadott intervallumra
szikitett naplodkonyv kertl nyomtatasra.

—Keresés
Segitségével konnyen megtalalhatunk a konyveléshgrkeresett értéket. Ki kell valasztani, hogy
melyik mezben szeretnénk keresni (miben keressen), és aeckieéeteket. A keresett érték lehet
szOveges (szbveg, partner neve, bizonylatszam, stb.)numerikus (nettd, afa, bruttd érték).
Szdveges esetén be lehet Allitani, hogy a progragkihdnboztesse-e a kis és a nagykostt
illetve hogy szbvegrészletre térténjen-e a keregeéskdvetked” gomb megnyomasaval a program
megprébalja megkeresni a kovetéefeltételnek eleget tévtételt. FIGYELEM! A keresés mindig
az aktuadlis tétedl kezdbdik, igy ha a teljes kényvelésben szeretnénk keragidblazat elejére kell
allni!

Ha az Alapitvany opcié be van jelolve az Ugyféltims, akkor a naplékonyvben mind a nyomtatasban
mind a képernn tortérd megjelenitésben kilénb®zszlopfejléc jelenik meg a bevételi oszlopoknal az
alabbiak szerint: Ha nincs bekapcsolva az opci®rakkképerngn ,Bevételek” oszlop, nyomtatasnal pedig
,Ertékesités arbevétele” valamint ,Egyéb er. nem. k&” jelenik meg. Ha be van kapcsolva az opcioak

a képerngn ,Alaptev. bev.”, nyomtatasban pedig ,Alaptevékevbtele” valamint ,Egyéb bevételek”
megnevezes jelenik meg.

| Naplsfoknyv [ALFO - 2006] (8=
Alapadatok  Kémyvelés  Alkalmazottak Eszkizok  Ablak Segitség
&= Naplsfaknyy =
Szikités
s Ssz. kKelet | Bizonylatszam | Sziveg | Penztar hey. | Penztar kia. | Pénztar eny. [;
Rt 2006.01.03 BRE2G6583 telefondij 0 8928 913 937
e || 2 2006.01.04 152006 0549373 jutalék 1] 0 0
) z 3 2006.01.04 172006 Készpenz felvét bankhdl 1] ] 0
Osszegzés || |1 4/2006.01.04 172006 Bankiltség 0 0 0
& | | 5 2006.01.04 172006 Készpénz felvet hankhol 40000 0 953 937
ryomtatas | | [ £/2006.01.04 4007 2/2006 parkolasi bérlet i 2600 951337
e 7/2006.01.04 519271 hiztositas 1] B 468 944 869
n, . i 8 2006.01.04 519269 hiztositas 0 8022 936 847
(Evpnttalac | ] 9 2006.01.06 2r2006 Készpénz felvét bankhdl anooo 0 966 847
. [] 10 z006.01.06 212008 Készpénz felvét bankbél 0 0 0
|| 11 2006.01.06 272006 Bankiiltség 1] a0 0
Uj tétel | Mé(losil:isl Tirlés | Kilépés
Pk (o swinkongyswinnaploalfo20065\p Record: 1/261 Fecord Unlocked | ML 14:01:54

34. abra — 'Napl66konyv képernyére’ képernyé

3.4. Afanyilvantartasok

Kllonboz afadsszesitéseket, afalistdkat készithetiink kgfernill. nyomtatéra. Ezek az afalistak
tulajdonképpen a manudalis kdnyvelésnél haszndiiZétet helyettesitik.
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[ALFO - 2006]
Alapadatok oM Alkalmazottak  Eszkizdk  Ablak  Segibség

anywelés CTRLA+E
Myita tébelek kinywelése

kiegvenlitetlen szamlak, (vevd-szalikd) 3

Taplaf kb CTRL+P
Eredrény kimutakés CTRL+E
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35. abra — 'Afanyilvantartasok’ almenii

3.4.1.Afa 6sszesités adott igbzakra

Két tetsdleges datum kozotti forgalom afas tételeinek ostzest kapjuk képeridye afanemenként, kilon
a visszaigényelhét(alap/afa), kilon a befizetetidalap/afa) tételek 6szszesitését, valamint azrégget
(afa). A tdblazat a 'Nyomtatas' gomb megnyomasay@intathato ki.

A tablazatba a konyvelésnél az 'Afa esedékesshmrmegadott datum alapjan keriilnek be a tételakl @ai
konyvelési allomanybol, mind a kiegyenlitett szémkéziil. Ertelemszéien a megadott intervallum nem a
konyvelési datumra, hanem az afa esedékességéatkupik!

Mez6gazdasagi vallalkozonal természetesen megjelenkelnpenzacios felarak is. (2. sz. melléklet)

3.4.2.Eves afa 0sszesités

Az afas tételek teljes éves dsszesitését lathagukenkénti, ezen belll havi bontasban. A rendefasaka
utan a képermdn megjelenik a fizeterdd AFA-k tablazata. Ez utan kilon-kilon megtekinthiktja
visszaigényelhétAFA-k és a keti egyenlegének alakulasat.

A tablazatba a konyvelésnél az 'Afa esedékesshmrmegadott datum alapjan keriilnek be a tételakl @i
konyvelési allomanybol, mind a kiegyenlitett sz&mkéziil. Ertelemszéien a megadott intervallum nem a
konyvelési datumra, hanem az afa esedékességéatkunik.

Az afas tételek teljes éves dsszesitését lathkrtjldsonkénti, ezen belll havi bontasban. A rendedésasa
utan a képermdn megjelenik a fizeterdd AFA-k tablazata. Ez utan kilon-kilon megtekinthiktja
visszaigényelhétAFA-k, fizetend AFA-k, és a kett egyenlegének alakulasat.

Mivel igy a tablazat csak fektetve fér el nyomthtdas alaphelyzetben nem fér el egy oldalon, hanem &
harom kulonallé tablazat kilon oldalra keriil. Azaalapja és az AFA értéke nyomtatasban nem egyma:
mellé, hanem egymas alé kerllt, ugy, ahogy a k&partatjuk. Ennek ellenére van ré lebsdg, hogy
harom oldalnal kevesebbre is elférjen az 0sszesE&szor is beallithatd a tablazat felett talalhato
jeldlénégyzetekkel, hogy csak az alap, vagy csak az Afiékeé jelenjen meg a tablazatban. Beallithat6 az
is, hogy azok az AFA-kulcsok ne jelenjenek meg latZatban, amelyek nem tartalmaznak adatot. A
nyomtatds gombra kattintva két nyomtatési formakgnil valaszthatunk: a folyamatos nyomtatést, és a
harom oldalas nyomtatast.
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3.4.3.Afalistak

Ez a lista is alapvéen a ,Listazasok” fejezetben leirt médon haszndardl menulpontot elinditva a
program Osszeallitia az afalistat az 6sszes lel@nyetelldl és a kiegyenlitetlen szadmlakbol. A tablazat
oszlopai tartalmazzak a sorszamot, a tétel megeeeez pénzforgalom helyét, rovatszamotiijgy,
afaszézalékot, a nettd afa és bruttdé 6sszegefatartdlmat, valamint a bevallas sorat.. Ha egyykétesi
tételen belll tébb rovatszamra konyveltink, azel tébb sorban jelenik meg, ugyan azzal a sorszmmn
listAban a kiegyenlitetlen szamldk sarga hattédmpbmtatasban dt betivel), a kiadashoz tartozo tételek
(afa visszaigénylések) pedig negatiwjalel jelennek meg. Ez utdbbi a tablazat felettaltaato
jelolénégyzettel médosithato.

A listat a S#kités (F5) gombra kattintva @zthetjik le egy adott intervallumra, valamint egyéltételek
szerint (lasd: Listazéas fejezet).

Az afakulcsok megadasanal ha kérjuk a ,mentestetiéte, akkor csak azokat hozza, ami olyan rovatsaam
lett konyvelve, ami a rovattorzsben ,Afas’-ként varegjeldlve, de a kdnyvelés soran az afa kulcsé@hoz
.mentes” értéket adtuk. A nem afas rovatszamra kéhytételeket csak akkor hozza, ha bejeldljuk az
LAFA-koron kiviili tételek” opci6t (ekkor viszont fzoolyan tételeket is, amelynek semmi kdze az a#-ho
(pl. bér).

i [Napldfikonywv [ALFO - 2006] g@“z

Alapadatok  Kénywelés Alkalmazottak Eszkézék  Ablak  Segitség

5 == AFA lista (=3
Szilkités

h v A kiadasok negativ eldjellel jelenjenek men L=
Keresés -

— Sorszam Kiinyv. dat. | AFAesed. | Bizanylatszam |Part. kljd| Partner neve |Megjed;
-z 2006.12.01 2259 3|LEX-MONETA KA. Enék.a
Ossze0zés ] 2008.12.01 |2258 3 LEX-MONETA Kit. Erték 3

=) 2/2006.01.04 Z006.01.04 172006 0 Co544
Myomtatds 34/2006.02.03 | 2008.02.02 |8/2008 0 Co549—
e G5 2008.03.06 Z006.03.06 142006 0 Co549

n, . 54 2006.03.31 Z006.03.31 ARDST3481 0 sTAmIZ

_Exportalas | 92|2006.04.07 | 2006.04.07 18/2006 0 ARDAT
4 M 4] 4,,—‘

Grid1 Record: 1/14 Exclusive ML 14:21:16

36. abra — ’Afalista’ képernyé

Az afalista nyomtatasanal 6 féle formatumbol véleasink. A régebben készullt tAblazatos formaturdok (
db) kibdviltek két Gj formatummal. Az egyik j formatum gkfalista bevallasi soronként”. Az éafalista
elkészitésekor a program megjeleniti a listabaavattorzs alapjan a bevallasi sort. A bevallast ssak
abban a formatumban tudja megijeleniteni, ahogy eavattérzsben megadhat6: igy pl. a ,,03-08 belf6ldi
ertékesités’-hez minden esetben a ,03"-as sor fegjetenni, fliggetlenul az afa kulcsatol.

Az el6z6 fejezetekben leirtak szerint a listaban lehet d@résszegre, szbvegrészletre, a listat barmely
oszlopa szerint novekvill. csokkerd sorrendbe rendezhetjik, és végul, de nem utoldiascsikités és
nyomtatas utan kilépés és ujrakezdés nélkil mddusitk a sikités feltételein.

3.4.4.AFA bevallas

Idén a 1308-hoz hasonldéan kdtegelt nyomtatvanyal@t65 is, a 1365A oldal maga a korabbi afa basall
amihez tobb 1365M oldal tartozhat. A 1365M oldalalkel|l feltlintetni azgyedileg2 millio forint feletti
adotartalmu kimeh (vews) szamlakat, valamint azokkal a szallitbkkal kapmtes szallitdi szamlakat,
akiknél az adott bevallasi ddzakbandsszesitveaz addtartalom meghaladta a 2 millio forintot. Z&l&tok
esetében is ki kell emelni és tételesen adatot &adlgaltatni azon szamlakrol, amelyek addétartalma
egyedileg meghaladja a 2 millié6 forintot, viszont ezeknélsadllitoknal a kisebb szamlak o6sszesitett
adotartalmat is szerepeltetni kell a bevallasbanife esetébemem).
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1365M bevallasnak 5 oldala van. A cimlap fejlécéhevallalkozas nevét €s az addészamat (mivel minden
érintett partne kilén M-es nyomtatvanyt kell késziteni), valamantbevallasi ilszakot kell feltlintetni.
Ezen kivll egyetlen kitdlteddadat szerepel ezen az oldalon: a 06 — értékhktr laeszerzési szamlak
osszevont add dsszege. A tobbi sort automatikussaesiti az ANYK. A nyomtatvanyon kiilon oldalonlkel
szerepeltetni a fizetetidks a levonhat6 afaval kapcsolatos tételeket, vatakiilon oldalon kell jelenteni a
kordbban jelentett szamlak esetleges korrekdd&YELEM! A korrekciés oldalakat a program nem
tudja kezelni, sziikség esetén kézzel kell médositanbevallast a bekildés ékt!

Az AFA bevallasba a program a rovatszamok alapgdagatja a tételeket, a rovatszamhoz tarsitottligesia
sor szerint (lasd.: Rovat torzs kezelése). Tovabbimpontok a bevallas elkészitésével kapcsolatban:

—-Az egyszeres programok 2008-ig csak a legutolsébé&ballas nyomtatvanyt tartalmaztak, tehat a
frissités letdltése utan a korabbi évek afa-besallés a legfrissebb nyomtatvany sémajaban jelent
meg. Ezt kdvéien a rovat térzsben minden évnek kilén lehet hedilaz afa bevallas sorat, igy a
2012-es év is kulon beallitast kapott.

—-Azok a tételek keriilnek be a bevallasokba, amekeknrovat torzsben az ,Afas” mede van
jeldlve.

—Ez vonatkozik a Targyi adomentes értékesitésreTehat, ha egy targyi mentes értékesitést
szeretnénk viszontlatni az afa bevallasban is, mkkbozza tartozo rovatszamot ,Afas’-nak kell
beallitani, csak kényveléskor a kulcshoz a ,Mentdedll kivalasztani!

-Ha bejeldljiik az ,Afas” mei, megadhatjuk a bevallas azon sorat, amelyikbélhier kell az adott
rovatszamra konyvelt tételnek. Ezzel kapcsolatibatos megemliteni:

= A belf6ldi értékesitést — bar az afa kulcstol fégg négy sorba kertlhet — egy soron tudjuk
megadni. Hogy konkrétan melyik sorba fog kerllnnégy koézil, azt az afakulcs fogja
meghatarozni.

» Ez vonatkozik a kulféldi szolgaltatasra is (itt lsétrba kertlhet a tétel).

= A részletezéseknél (Pl.: Targyi eszkdz értékesitéésgszleter sort kell kivalasztani, az
automatikusan bekeril a ,Belféldi értékesités” nedglb soraba is.

= Csak azok a tetelek kertlnek be az afa bevalldabeelyek olyan rovatszamra vannak
konyvelve, amely megtalalhaté a rovattérzsben. Ermd@, hogy a program a rovattdérzsben
tarolja, hogy az adott rovatszamhoz melyik sorotakt a bevallasban. Ha kitoéroljuk a
rovatszamot, nyilvan nem tudja elhelyezni a beghldn az 6sszegekondoljuk végig a
kovetkezményeket, miedtt egy rovatszamot torélnénk (feltéve, hogy konyvélnk erre a
rovatra)!

= 2003-t6l azokat a szallitokat, amelyek EVA alanydieltétlentl rogziteni kell a
partnertérzsben, és ott be kell allitani az ,EVArl” opciot, mert a bevallasban ki kell
részletezni az EVA alanytdl tortént beszerzéseligkbztatd adatként, és a partner torzs
bedllitAsai alapjan végzi a program a szelektalast.

—Ha egy olyan korabbi szallitéi szamlat helyesbikeneelynek az afaja mar vissza lett igényelve, és a
helyesbités soran befizeténddo keletkezik, akkor nem a levonhaté adoét kelkkenteni (esetleg
visszamefileg Onelledrzéssel), hanem a befizeténddd 31. soraban kell feltintetni az aktualis
bevallasi idszakban. Ezt a programban a kovetkemwdon oldottuk meg:

—A szallitéi helyesbitést (sztorndzast) az erededindaval megegyézparaméterezéssel lekonyvelt,
de negativ 6sszégszamla rogzitésével kell megoldani a programbeddif a bevallas is igy volt jo,
hiszen ekkor az eredeti szamla afa-sorat csokkerdgirogram). Ha a helyesbités bevalldsszdka
megegyezik az eredeti szamla bevallaésmhkaval (tehat még nem igényeltik vissza (voralilaz
eredeti szamla afajat, ugy az eddigi gyakorlatnagfeleben a mindkét szamlat (az eredetit és a
helyesbitését) ugyanabban a bevalldsi sorban steydhyetjok + ill. — aljellel. De ha méar a
visszaigeényeltik (levontuk) egy korabbiégtakban az eredeti szallitoi szamla afajat, akkor a
bevallas ,fizetend add” oldalan, a 31. sorban kell szerepeltetnialisd helyesbités tételét (tehét
létre kell hozni egy kilén rovatszamot, melyhezla l@evallasi sort rendeljik). Ennek érdekében a
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helyesbié szamlat (szamlaval egy tekintet alé ekiratot) szintén negativ 6sszeggel kell konyvelni
de a rovatszdmhoz az eredeti szamlanal haszniddtatm az erre a célra létrehozott rovatszadmot
adjuk meg. Ennek hatasai:

- A negativ ebjelit szamla pozitiv értékkel kerill az afa bevalldssdtaba, a fizeteridadok kozé.

—Az afa 6sszediben, éves afa dsszédien ill. afa listdkon ezek a tételek tovabbra isvanhatd ado
oldaléra fognak kerulni negativ 6sszeggel (végekzisk a szallitdk helyesbitései), csak a bevaltasba
kerllnek at a masik oldalra.

—A korébbi évél bevallandd 25%-0s levonhato6 afat a 75. egyébasokiell szerepeltetni.

Torvényi hivatkozas: 0 afa tv. 132-8§ (2)-(3) be#tés.

Alapadatok  Konyvelés Alkalmazottak Eszkézok Ablak  Segitség

9 AFA bevallas = |[-E-[ES

1365 1 Mezdgazdasagi termékek nyilatkozata | Teteles adatszolgaltatas

Snrsz| Megnevezés Add alap Add ‘ e
# |FIZETENDO ALTALANOS FORGALMI ADO
071 Kdzosséqg teriletén kivilre torténd termékértékesités, azral eqy tekintet ald esd, szolgaltatdsnyijtas,
02 Kozisségen belllre toriénd, addlevonasi joggal jard addmentes termeékéndkesités (kivéve (j kizleke
03 (] kozlekedési eszkaz Kozosségen belilre tarténd énékesitésének dsszege
04 Addlevonassal jard addmentes belfaldi érté
05 |5%-0s kulcs ald tartozd énékesités
08 | 18%-0s kulcs ala tarlozd értékesités
07 | 27%-0s kulcs ald tartozd éntékesités
08 Kozérdek( vagy egyéb specidlis jellegére tekintettel addmentes énékesités
09 Kulonleges eljdrassal megallapitott add
10  Sajatvallalkozason belil végzett beruhazas utdn fizetendd add
11 Kdzosségen belulrdl torténd addmentes termékbeszerés
12 Kozisségen belilrdl térténd 5%-o0s kulcs ald tartozd termékbeszerzés
13 Kdzosségen belllrdl tarténd 18%-0s kulcs ald tartozd termékbeszerzés
14  Kozisségen belllrdl tirténd 27%-0s kulcs ald tartozd termékbeszerzés
16 KA g haliilrdil {aténd 1 kizlakadéei aarkiz heararrds (28%-ns adAmartdit

T T T T T TTTTTTTT I

Nyomtatds ‘

Datumidl; 201301_013 > | |dfszak

Détumia: [20130131 = = [Januar -] Exp_AEIEV’-be| Kilépés |

37. abra — Afa bevallas

Az ABEV az APEH honlapjardl ingyenesen let6lithehyomtatvanykitoldh program. Legfontosabb
tulajdonsaga, hogy az ezzel eberdtt és kinyomtatott nyomtatvanyok aldiras utaradbetéak az
adohatésaghoz. Fontos, hogy az aktualis verziceledgtoltve és telepitve mind a keretprogrambdhdva
nyomtatvanyokbdl. A letoltésl, telepitésél és a hasznalatrol avww.apeh.hu honlapon talalnak
informaciokat.
Az Exportalas gombbal &hllithaté az ABEV szamara egy fajl, aminek segisétjatemelhéek az adatok.
Az exportalaskor észor meg kell adnunk egy fajlnevet. A program abhi formatumu nevet ajanlja fel:
azonosité_afabev_datum.imp. Ahol az azonosité g#éligigyféltérzsben megadott azonositdja, a datum
pedig a napi datum. Az import fajlok kiterjeszté@séndenkor: ,.imp”. A fajl neve és a mentés helye
(alapértelmezetten a program konyvtara) természetemegvaltoztathaté. A mentés helyét meg kell
jegyezni, mert ezt a konyvtarat kell megadni az ABEogramban az importalashoz (tovabbi informaad a
importélashoz ABEV program dokumentacidjaban).
Tovabbi tudnivalok:

- A program a cégadatokat az ugyféltdrzs alapjankilt

- A keltezést a telephely és a napi datum alapjdnkicl

—-Az eldlapon az X-eket nem tolti ki a program (éves, haggyedéves, onrevizi6 stb.).

— A program ezresre kerekitve adja at az adatokaz desszesitésbertfrdulhat kerekitési hiba.
Csak 2003-t6l tudja a program exportalni az afatbéesta
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3.4.4.1. Tételes afa bevallas a mégazdasagban

2012. jalius 1-jé4l egyes me&gazdasagi termékekre kiterjesztették a forditabizadt, valamint a tételes afa
bevallast.

Az AFA bevallas meniipont kitvilt, a bevallas nyomtatvanyt tartalmazo tablazatlett kilon fulon”
megjelent a bevallas 1265-07 ill. 08-as oldalaixpogtalandd adatokat tartalmazé tablazat. Ez aafil
mentpont elinditdsakor inaktiv, csak adimdervallum megadasa és a ,Rendezés” gomb megnyontas
lesz aktiv (természetesen csak akkor, ha az UtiyEsben az ,Mg” opcio bejeldlésre kerdilt).

A tételes bevallast tartalmazo adatokrol tudni ,kbbbgy jelenleg az ezeket tartalmazé adatbazissninc
kapcsolatban a kényvelési adatbazissal, konyvelkgihis kitdlthetek az adatok. Ennek tébb oka van:

—a tablazat olyan adatokat is tartalmaz, amelyre 6aykelésben nincs szikség (mennyiség,
vamtarifaszam stb.)

—A szamlaz6é programbol torténfeladaskor a program egyed ebbe a tablazatba nem képes
adatokat importalni, ezt kézzel kell kitolteni.

—Egyebre nem tudhatjuk, hogy a j6xe bevezeterid minden termékre és szolgaltatasra vonatkozo
tételes bevallas milyen modon kertl megvalositasalyszirileg ezzel egyitt lesz egységesitve a
tételes bevallas.

Ez azt jelenti, hogy az afa bevallas 1265-07, Gfalaira exportalandd adatokat a konyvélegiilon is
rogzithetjik, de természetesen a konyvelés sofd@biegink van ra, hogy a kdnyvelt szamla ebbe az
adatbazisba is bekeriljon a tovabbi adatokkal leeigée. Lasd vesrszallito, ill. péztar-bank naplo.

A tablazat sérga oszlopai tartalmazzak azokat atokdt, amelyeket feltétlentl at kell adni a béasitla, a
fehér oszlopok olyan adatokat is tartalmaznak, elelgegitségével kdonnyebben beazonosithatdak &
szamlak.

Az idéintervallum megadasaval a program ldsi azokat a tételeket, melyek az adotbsdakra esnek.
Kilon jelenithetek meg az értékesitéssel és a beszerzéssel kapsstddelek, ezt a tdblazat felett
allithatjuk be. A tablazatba a tablazat felett Ited8d gombok segitségével rogzithetink 0) sort,
modosithatunk, illetve térdlhetink egy mediégtelt.

i Mezdgazdasagi tevékenység forditott adzasi tételei 23
Entékesités/beszerzés.  |Erékesités =
Ditum 20120725 = =1
Bizonylatszam bal0on
Partner |U |Iu|g kupec ﬁ
Addszam: 21262529-2-10
Termék: |Bﬂza és kétszeres j

vamtarifaszam 1001

Termék megnevezése: |BL’\za &s kétszeres

Mennyiség (kg 1000
Addalap: 100 000|

Mentés Mégsem |

Az adatok rogzitését a megjeteablakban végezhetjik el:

—Az els5 sorban kell megadnunk, hogy értékeséiestagy beszerzésrvan szo.

—A datum a kitoltési Utmutatd szerint a ténylegdis$é&és datumat jelenti. Fontos megjegyezni, hogy
az ANYK-s 1265 nyomtatvany Osszeveti a tételes cdadit a kilbvitett bevallas 100-101-es
soraival. A forditott afa szabalyai szerint a Kedzd afa fizetési kotelezettség viszont nem a
teljesités datuméatdl flgg, igy jelenleg ha a téssdatuma nem ugyanabba a hdonapba esik, mint
forditott afa esedékessége, hibas nyomtatvanytrkaph datum nem lehet korabbi 2012. jalius 1-
jénél.
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— A bizonylatszam médibe beirhatjuk a szamla sorszamat.

—A partner megadasa torténhet a partner tétzstkkor a név és az adészam automatikusan
kitoltésre kertl a tbrzs alapjan, vagy 0 partnedtoohegadva kézzel is kitdltiet Az adoszam
kitbltése kotele&, melynek formai helyességét a program élfenmentés éitt.

- A terméket a lenyil6 mébdl kell kivalasztani jelenleg 9 tételt tartalmazjniaalapjan a program
kitolti a vamtarifaszamot és a megnevezést pontadaran a formatumban, amit az ANYK
program elfogad exportalaskor.

—Meg kell adni a mennyiséget kilogrammban (kot&Jezalamint

—az adodalapot forintban. Az ezresre toét&erekitést a program veégzi el exportalaskor.

Amennyiben a kdnyvelés kdzben rogzitjik az adajakbnyvelési adatok alapjan kitbltésre kerul @lak
sor (értékesités vagy beszerzés), a datum, a baengm, a partner adatok, és az addalap, tehat ekkk
a terméket kell kivalasztani és a mennyiséget beirn

Figyelem! Ha rogzités soran olyan értékeket adunk eg, ami nem esik bele a bedllitott intervallumba,
vagy beszerzést rogzitink és értékesitésreiigitve latjuk a listat, a rogzitett adatok értelem zerien
nem jelennek meg a tablazatban, csak a feltételek qdositasaval (de etl figgetlentl a mentés
megtortenik)!

Az ,Exp. ABEV-be” gombra Kkattintva a két tablazagyszerre kerll atadasra, hiszen egyetlen
nyomtatvanyon kelbket bevallani.

A ,Nyomtatas” gombra kattintva a képefity lathatd tablazat kertil nyomtatasra, ha a 1265véil
kivalasztva, a bevallas, ha a masik fll, a 126%6,7vagy a 1265-08-as lap. Ha jobb gombbal kattintu
nyomtatasra, a képerdry lathatd tablazatot exportalja a program Excelbe.

Az AFA bevallas két Uj sorraldviilt ki, melyet a 1265-04-es oldalon lathatunk:

Mezdbgazdasagi termékek értékesitése | beszerzése forditott addzas keretében
( 2012. évi XLIX. tv.)

Az adé alapja Az ado bsszege
(tényleges vagy helyesbitett) [ (tényleges vagy helyesbitett]
a b €

100. | Forditott adézés keretében értékesitett mezdgazdasagi termékek addalapja a 04. sor Gsszegébol 100.

Forditott adozas keretében beszerzett mezogazdasagi termékekre juté adoalap és ado
1011 229, sor dsszegébol 101

ezer ezer

Ertékesités konyvelése soran a 100-as sort keladrégmelynek tartalma automatikusan megjelenildéa 0
sorban is.

Beszerzés konyvelésekor a forditott afa konyvekisan a fizetentladéhoz a 101-es sort kell megadni,
amely automatikusan megjelenik a 29. sorban igvArando ado sora ebben az esetben is a 66. Bor les

3.4.4.2. Tételes adatszolgéltatas

Az afa bevallas ablakban ktlon ,falon” jelent metgteles adatszolgaltatas. Kisvallalkozasoknatifedben
ritkan fordul eb, hogy adatot kell szolgéltatni, ezért ha a begadlitkészitését kouetn kerllt adat erre az
oldalra, a fejléce piros sire valt. Az oldalon két tablazatot latunk, a &&len azon partnerek lathatoak,
akikrol kell 1365M nyomtatvanyt benyujtanunk. Az addszanés a néven kivill lathatéak a fizeténdl.
levonhato afat tartalmazé szamlak mennyisége étaddiina. Az alsé tablazatban ahhoz a partnerhez
tartoz6 szamlakat lathatjuk, amely a fenti tabldaatki lett valasztva (pirossal a fizeténéfas, kékkel a
levonhato afas szamlak). Exportalastieleltetlendl elledrizzik, hogy minden partnernek ki lett-e toltve az
add6szama, ha hianyzik valakié, exportalést @juk be a partner toérzsbe. Ha lres adészandtdagrogram
exportalaskor, figyelmeztetést kapunk, és a hiarparsner 1365M nyomtatvanya nem keril atadasra! A
lista egyebre nem nyomtathatd, szilkség esetén az ANYK-bolkeylomtatni az M-es oldalakat.
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Tudnivaldk:

—Az egyszeres program sajatossagai miatt a résziegiyenlitett, 2 millio forintot meghaladé afa
tartalmi szamlakat a program edjyrel nem tudja helyesen bdigteni a bevalldsba, azokat kézzel
kell rogziteni, ill. médositani! Az egy 0sszegbefizietett szamlakkal nincs probléma.

—A 1365M kitoltési utmutatoja szerint:

A pénzforgalmi elszamolast valasziftalanos forgalmi add alany altal kibocséatott szarasetében az 1. és P.
pontok szerinti nyilatkozatot - wként a 1365M-02-es lapon, eladéként a 1365M-0Japerl - csak egyszer
arrél az ad6-megallapitasi &bzakrdél teljesitentl altalanos forgalmi adé bevallasban kell megteramelyben
ezen szamla alapjan az adéa&s alkalommalbeszergként adblevonasi jogot érvényesit, illetve értékként
ado-megallapitasra kotelezett.

Fentiek szerint a pénzforgalmi elszamolasu szamkiiaan az idszakban kell szerepeltetni a tételes
bevalldsban, amikor az élsészkiegyenlitéstorténik. Az egyszeres programokban a pénzforgalmi
elszamolasu, részben kiegyenlitett szamlakat srikézzel kell a megfelélidészaki bevallasban
rogziteni.

i3l AFA bevallés o ===

1365 ‘ WezBgazdasagi termékek nyilatkozata | Teteles ﬂdﬂtsmlg_é_!tﬂtéﬁﬂ

Partner neve Adészam ‘ Fiz db | Fiz adéalap ‘ Fiz AFA ‘Lev dhl Lev. adéalap Lev. AFA |
11111111-1-1 1 7874016 2125984

]

Szamla sorszama Teljesités Add alap Add
2013.01.01 7874016 2125924

Datumtél: [2013.01.01 El > | 1dészak Endese it
paumig: [20130131 = 2| [Januar ~| Exp. ABEV-be Kilépés

39. abra — Afa bevallas — Tételes adatszolgaltatas

3.4.5.0sszesif nyilatkozat (13A60-as nyomtatvany)

il Osszesita nyilatkozat ol x|
+ Termeékénékesités ( Termékbeszermés ( Szolgaltatisnyljtas  Szolgaltatds inénybevétel
Q.kid | Kizdsségi addszam = | Tétel | Osszeg
Datumtal: ,72010_01 o Idfiszak Rendezés | Myomtatas |

Datumig: [a010.01.31 Januar Exp. ABEY-be | Kilépés |

40. &bra —'Osszesit nyilatkozat’ képernyé
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Az idei évtl az 6sszesitnyilatkozat kildvilt: a k6zosségen belili termékértékesitésen szepeesen kivil
mar jelenteni kell a kdzosségen bellli szolgaltatagast és szolgaltatas igénybevételt is, radadasul
amennyiben az AFA bevallast havonta kell benytjtanaz 6sszesitnyilatkozat benyuijtasa is havonta
torténik.

Az 0sszestt nyilatkozatban k6zosségi adoszam szerint dsseek@lV feltiintetni partnerenként a k6zossegi
adoszadmmal rendelkéxevwknek teljesitett termékértékesitést ill. szolgakatyujtast, valamint a kozosségi
adoszammal rendelkézzallitotol tortént termékbeszerzéseket ill. satgas igeénybevételt.

A termékbeszerzédr ill. szolgéltatas igénybevétélr valamint a termékértékesitébr ill.
szolgaltatasnyujtasrol egyetlen bevallast kell ligiapni (13A60). Az Osszesitnyilatkozat elkészitése a
kovetkes:

—A datumintervallum megadasa utan a ,Feltdlt” gomkeadtintva a program feltélti a tablazatot,
kulon-kialon a termékbeszerzékr a termékértékesit@dr szolgaltatasnyujtasrol ill.szolgaltatas
igénybevételfl, attdél fugdgen melyik opcidt jeldltik meg. Eit a beallitastdl fiugg a lista
kinyomatatasa is.

—Az ABEV-ba tortéié exportaldskor egyszerre kertl exportadlasra mimegy tablazat a 13A60
bevallasba, fuggetlenil attdl, hogy a képémgppen melyik lathatd. A program atadja a cimlap
adatait, ill. a 01-es lapon az orszagkod, kozosségszam €s az 0sszeg herékeit.

Az id6észak kivalasztasa utdn a ,Rendezés” gombra kadtiatprogram bedjti a tdblazatba az adatokat
mind a pénztarkonywilnaplofokonyvisl, mind a kiegyenlitetlen szamlakbdél az afa eseslsbge alapjan.

A tényleges bevallasban csak az orszagkddot, askégo adészamot, valamint a bevallasishkban
tortént értékesités ill. beszerzés O0sszegét k#lintetni, de a program megmutatja a partner neyét
valamint az 6sszesitett tételek szamat a konnyidtbezhethség miatt.

A nyomtatas gombbal kinyomtathatjuk a képé&mjathatd (kivalasztott) tablazatot.

Az Exportalds ABEV-be gombbal az ABEVJAVA 13A60-agomtatvanyaba exportalhatéak a Kiggtt
adatok, mely az afa bevallashoz hasonloéan azornal tdlthed az ABEVJAVA-ba. A cimlapra a program
atadja az adatokat az Ugyfél torzs alapjan, eggaldtivéve: a bevallasi ézakot. Ezt szandékosan nem
adjuk at (pedig megtehetnénk a megaddiszdk alapjan). Ennek oka, hogy kulén kell jelélmegyyedéves
idoszakrol tortéfi attérést (amit a program nem tudna kitolteni), iigtosan nem felejti el senki a helyes
ertéket bedllitani bekildéssél

3.5. Eredménykimutatas

Rendezés utan a kepeémytablazat formajaban megjelenik az eredménykiraatatiavi bontasban lathatjuk
az eredményt képézbevételeket, az eredménybe szamité kiadasokadviaehedményt, valamint az év
elejetl gongydlitett eredményt. A tablazat nyomtatasakattintsunk a ‘Nyomtatas' gombra. (5. sz.
melléklet)

3.6. Paraméterezhed listak

A konyvelési tételek és kiegyenlitetlen szamlak apsgterezett lekérdezésére szolgal. A menipont
elinditdsakor élszor a program feltolti a tdbldzatot az 0ssze®lfedl adattal, amit a 'Sikit' gombbal
tudunk paraméterezni.

'Els8', 'Utolsd’ gombok - a tablazat elejére és véggomhatunk vele.

'Kiadasok negativ 8jellel’ - Alapallapotban a bevételek pozitiv, mig kéadasok negativ é&kellel
szerepelnek a tablazatban. A mesegitségével minden tétel pozitivjelivé tehed. Ez akkor fontos, ha
csak a kiadasokat szeretnénk listazni, hiszen idgo#ban akkor minden tétel negativ lenne.

A 'Nyomtatas' gomb a lista nyomtatasara szolgdista az 'AFA lista' formatumaval egyezik meg, csak
fejléce atirhatd: a 'Fejléc’ méizen adhatjuk meg a nyomtatott lista fejlécét. Agstesen' gomb a tablazat
tartalmat osszesiti @kelhelyesen). A 'Kilépés' gombbal Iéphetiink ki anfigontbdl. A 'Sikit' gombbal
adhatjuk meg a lista lekérdezési feltételeit.
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Osszesen kilenc feltételt kothetlink 6ssze logikpickolatokkal (és, vagy). &izor valasszuk ki a mézés
a relacioét, majd toltsik ki az értéket. Ha az étte#ksadattarbdl lehivhatd (rovat,ighg, partner ...), az 'F2'-
vel, vagy a '>' gombra val6 kattintassal kivalaaaih Ha tovabbi feltételeket szeretnénk megadfvége'
felirat helyett valasszunk egy logikai kapcsolaB6/VAGY), majd toltsik ki a kovetkézsort. Kiildn
beallithatbak még:

—az afaszézalékok,

—a pénzforgalom iranya (bevétel / kiadas / mindési)té

—a tételek helye: (lekdnyvelt tételek / kiegyenléatszamlak / minden tétel)
A ,Pontosan” medét ha bejeldljik, a feltételeknek pontosan kellgsljinie. Ezt egy példan keresztiil lehet a
legkénnyebben elmagyarazni: legyen a feltétel: ROSEAM = 1

—Ha be van jelélve a ,pontosan” nigzakkor az’'l’-es rovatszamrakonyvelt tételeket hozza a

program,

—ha nincs, akkor az 6sszegyyel kezdds rovatszamraonyvelt tételt.
A kiegyenlitetlen szamlak (ugyan gy, mint az aistdban) a képeriy kékkel és dlit betikkel,
nyomtatasban pedigtl betikkel jelennek meg. A ,Siit” gombbal hajthatjuk végre a lekérdezést, a
‘Torlés' gombbal az 6sszes feltételt torélhetjik.
A 'Mentés' gombbal a megadott feltételrendszereatimetjik. A megadott nevet ajanlja fel a progralista
fejlécének, ami modosithatd. (az utolsé feltételpragram mentés nélkul is megjegyzi!) Az elmentett
feltételeket a 'Betdltés’ gombbal allithatjuk vessKilépés' gomb - visszalépés a tablazathoz,ukites
végrehajtasa nélkdl.

Feltételek megadidsa

I~ Pontosan

1. [Bizonylatszam ~] [ =] [paoooss —1[Es =]
2: |Téte| megnevezese j |: j |ér1ékesités arbevétele =1 |VAGYj
a2 |Par1nerkéd j |: j |22 =1 |vége j
a: | EIREREN = [véoe -]
& | EIREREN = [vége -]
g | EIREREN = [vege -]
| EIREREN = [vége -]
& | RIS 2 [vége -]
g | LT 21 [vége -]
" Minden tétel " Minden tétel | Salikit |
" Bevételek + Csak a lekdmyvelt tételek —
& Kiadasok " Csak a kiegyenlitetlen szamlak Betdltés | Térlés |
¥ 25%-0s ¥ 20%-0s v 15%-08 W 5%-05 3 L
Mentés | Kilepes |

W mentes W 0%-0s v 12%-08 W 7% karnp.
W 12% karnp.

41. abra — 'Paraméterezett listak’ — 'Feltételek mgadasa’ képerny

3.7. Pénzforgalmi lista

Az egyes pénzforgalmi helyeken tortént forgalm&intidetjik meg, napi bontasban. Meg kell adnunk a
pénzforgalom helyét és azdéidtervallumot. A képernyn megjeled tdblazatban megjelenik a datum,
bizonylatszam, tétel megnevezése, jovairas, teshelfyenleg. Az egyenleg csak a nap utolso tételamé
kitbltve, mert egy napon belll - ha nem sorrendbennak a tételek - &lordulhat negativ egyenleg. A
tablazat kinyomtatasa a 'Nyomtatas' gomb megnyorafikghetséges.
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:Pénzforgalmi lista

Sorsz. Datum Bizonylatszam Szivey Jawairas =
1|2006.01.00 |6e2Es50s telsfondi 0
5|z006.01.04 [1/2006 Készpenz felvét bankhal 40000
6)2006.01.04 [40072/2006 parkolasi bériet 0
7|z006.01.04 [s19271 hirtositas 0
g|2006.01 04 519269 hiziositas 0
5|2006.01.06 |2/2006 Készpenz felvét bankhal 30000

18[2006.01.11 |4/2006 Készpenz felvét bankhal 40000
22|2006.01.25 |5/2006 KészZpenz felvét bankhal 20000
23|2006.01.27  |6/2006 KészZpenz felvét bankhal 30000
28]2008.01.31 1. i jiiv. kvt 0
28)2008.01.31 1_hti NYBA levanas 5313 _
T S e BT LIJ
Détumtal: [2006.01.02 Pénzforgalom halye: Nyomtatas
DAtmIg: [2006.09.30 [Pénztar ~] Kilépés

42. abra — 'Pénzforgalmi lista’ képernyd

3.8. Egyszeifisitett mérleg és Eredmény levezetés

A menipont segitségével a betéti tarsasagok edigstat mérlegét és eredmény levezetését tudjuk
eléallitani. Az ebz6 évi mérleget — ha el lett mentve — az 'Alapadatdk”Torzsek, nyito tételek atvétele’
menupont segitségével tudjuk atvenni.

A mérleget és az eredmény levezetést két kulomldkialon tablazatban) talaljuk, a harmadik lapodige

az adatfeltoltés beallitasait adhatjuk meg. A tédldan, ha megvaltoztatunk egy értéket, a progmmreal
Ujraszamolja a teljes kimutatast az Uj érték alapMddositani az dsszegsorokat nem lehet, mertazok
azonnal visszairja a program (Ujraszamolja).

'FELTOLT' gomb - A mérleg és az eredmény levezetés targsatopait tolti fel a program a kovetkez
sorrendben:

\| Egyszeriisitett mérleg és eredménylevezetés u E | X

Egyszer(sitett merley ] Eredmény levezetés ] Beallitasok
S5z Tétel mednevezése Elfizd éw Targyey =
1(A) |Befektetett eszkizik (L+IL+IL) 0 0
2|1 |Immaterialis javak 0 0
3. | Targyi eszkizik 1] 1]
4l |Befektetett pénzigyi eszkizik 1] 1]
5(B) |Forgdeszkozok (L+IL+IL+\.) 0 805633
6|l |Készletek a a
7. |Kivetelések (8.+9.) 0 150 000 |—
3 ebbdl: Pénzkiaddsbal szarmazo kivetelések 0 0
] Pénzmozgashoz nem kaposolddd kivetelése 0 160 000
10|11 |Ertékpapirak 0 0
11|V, |Pénzeszkizik a 655 633
12 ESZHOZOK (aktivak) OSSZESEN (A.+B.) 0 805 633
13(C) [Sajat tike (L+IL+HL+V.+\ ) 0 805 Gi,ﬂ

Feltiilt | Tiirlés | T.a.szémités| Myomtatas | Kilépes

43. dbra — 'Egyszefisitett mérleg és eredménylevezetés’ képergy

|. EREDMENY LEVEZETES
—Pénzigyileg rendezett nettd arbevétel és adokoegipshb bevételek: a napdé®nyv 1. oszlopanak
(értekesités arbevétele) egyenlege, a beallitasakiegadott felosztas alapjan.
—-Jovedelemado6zéas alda nem vont egyéb bevételek: l&fdlainyv 2. oszlopanak (Egyéb eredményt
nem képeé& bevételek) egyenlege.
—Anyag és arubeszerzés koltségei: a négliriyv 3. oszlopanak (Anyag €s arubeszerzés) egyenle

" csak a napld@konyvben
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—-Személyi jelleg raforditasok: a naplékényv 4. és 5. oszlopanak (munkabér és munkabéde i)
egyenlege

—Egyéb termelési, kezelési koltségek, raforditasokaplébkonyv 6. oszlopanak (egyéb termelési és
kezelési koltségek) egyenlege

—Beruhazasi kiadasok és Egyeéb kiadasok: a nélddfyv 7. oszlopanak (egyéb kiadasok) egyenlege,
a beallitasokban megadott felosztas alapjan.

- Ertékcsokkenési leiras: a targyi eszkoz nyilvaasioél az aktualis évi, szamviteli torvény szerinti
amortizacio mértéke. Az értékvesztést egseehem hozza a program, igy azt korrigélni kell.

—Az 6sszegzések elvégzesével adozéts ekedmény.

—Fizetend ado: ad6zas étti eredmény 18%-a.

—Egyszetisitett mérleg szerinti eredmény kiszdmitdsa (azalidkal kapcsolatos Osszegeket a
felhasznaldnak kell médositani)

—Egyszetisitett mérleg szerinti eredmény beirasa a mérlegdi@ba (Egyszésitett mérleg szerinti
eredmeény)

Il. EGYSZER USITETT MERLEG

—Immaterialis javak és Targyi eszktzok: a targyikégznyilvantartas alapjan, a december 31-én
allomanyban lé¥ eszk6zok nettd értéke

—-Keészletek: a szamlazé és készletnyilvantartdo probdd atveszi a raktarkészlet értékét beszerzési
aron, a bedllitAsban megadott paraméterek szesak (ha a gépen talalhaté a szamlazé program!).
Figyelem! Ezt a funkciét nem biztos, hogy lehetzmddni, hiszen a program az aktudlis készletet
tudja atvenni, és ide a december 31-i allapotdtdedini!

—-Pénzkiadasbol szarmazo kovetelések: a novekedésleggel rendelkézkbvetelés oszloppérok, és
a csokkenés egyenleggel rendetkkatelezettség oszlopparok 6sszesitett egyenlege.

—-Pénzkiaddshoz nem kapcsolddo kovetelések: kieggtali vew szamlak bruttd értéke

—Pénzeszkozok: a pénztarak és bankok 6sszesitettlegg

—-Jegyzett dke: a napldskonyv Jegyzettdke és dketartalék oszlopanak egyenlege. Az 6sszeget a
program nem tudja megosztani a Jegyzéi €s a dketartalék mérlegsorok kdzott.

—-Pénzbevételll szarmazd kotelezettségek: a nodvekedés egyenlemgralelke#d kotelezettség
oszlopparok, és a cstkkenés egyenleggel rendekztelés oszlopparok dsszesitett egyenlege.

—-Pénzmozgashoz nem kapcsolodo kotelezettségek:dhbtptlen szallitdi szamléak bruttd értéke

- Osszegzések kiszamitasa

—Tartalék: az eszk6z és a megldurrasok 6sszegének kilbénbsége

FIGYELEM! AZ ADATFELTOLTES CSAK A FENT LEIRT ADATOKAT (A FENT LEIRT MODON)
IRJA BELE A KIMUTATASOKBA! A MERLEG ES AZ EREDMENYIEVEZETES NEHANY SORA
MODOSUL(HAT) A SZAMVITELI TORVENY ALAPJAN, MELYET A FELHASZNALONAK KELL
KORRIGALNI! ELOFORDULHAT (KULONOSEN A KOVETELESEK ES KOTELEZETTSHEK
KOzZOTT), HOGY A PROGRAM ALTAL FELAJANLOTT ERTEKEKETMAS SORBA KELL ATIRNI!

A PROGRAM EGYEIORE CSAK FORINTBAN SZAMOLJA KI A SOROKAT, DE A
NYOMTATVANYON EZER FORINTBAN KELL SZEREPELTETNI!

'TORLES' gomb - a mérleg és az eredmény levezetés osztopaietjik vele, egyenként.

‘T.A. szamitas gomb'- a tarsasagi adé kiszamitasa (Eredmény leveBatésora - fizetend add). A
program ezt az értéket automatikusan csak a 'FEOT@obmb hasznalatakor szamitja ki, mert értéke
valtozhat az ad6- és adobalap névék csokkerdt tételek miatt, melyek csak a tarsasagi adébevmtas
szerepelnek. Ha mégis Ujra ki szeretnénk szama&kagr hasznaljuk ezt a gombot.

'NYOMTATAS' gomb - a mérleg és az eredmény levezetés nyortatézolgal. A program mindig
egymas utan nyomtatja a két listat: a mérlegezésedmeénylevezetést.
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'KILEPES' - Kilépés a menipontbdl. Rakattintvasstor a program megkérdezi, hogy elmentse-e a
mérleget és az eredmény levezetést. A kovétkdzben csak az elmentett adatokat tudja atvenni a
kimutatasok 'Eiz6 év' oszlopaiba. (Lasd: Torzsadatok, nyit6 tétélieétele az ékz6 évhsl menipontot).

BEALLITASOK

—Egyéb bevételek rovatszamai két rovatszam intervallumot adhatunk meg. A paogaz arbevétel
oszlop egyenlegét az eredmény levezetés 'Nettovétdle és az 'Adokoteles egyéb bevételek'
sorokba teszi be. A megadott intervallumokbé es/atszamokra kényvelt tételek az 'Adokoteles
egyéb bevételek' oszlopba, mig a tobbi tételeNedtd arbevétel' sorba kertilnek. Az arbevétel
oszlop egyenlegét az 'Adokoteles bevételek' staltaazza.

—-Beruhazasok rovatszamai- két rovatszam intervallumot adhatunk meg. A paog az egyéb
eredménybe nem szamitd kiadasok oszlop egyenlegétedmény levezetés 'Egyéb kiadasok' és a
'‘Beruhazasi kiadasok' sorokba teszi be. A megadtdtvallumokba &% rovatszamokra konyvelt
tételek a '‘Beruhazési kiadasok' oszlopba, mig ki tiéelek az 'Egyéb kiadasok' sorba kerlinek. Az
egyéb eredménybe nem szamitdé kiadasok oszlop eg@Enla ‘jovedelemaddzasban nem
érvényesithétkiadasok' sor tartalmazza.

—Ha a szamitogépen hasznaljak a szamlazé és kégxi@tmartdé programot, az abban szeéepl
aktudlis (tehat nem feltétlenll december 31-i) aedészlet beszerzeési aron szamitott értékét beeirja
program a mérleg 'Készletek' soraba. Ehhez jeliidja négyzetet, és a 'Kivalaszt' gomb segitségével
adja meg a program konyvtarat. Altalaban: C:\WINKDNSZAMLAZO.

3.9. Analitikak

Az egyes kovetelés-kotelezettség oszlopparokorértbriorgalmat tekinthetjuk meg. Meg kell adnunk a
kivant oszloppart és az ditervallumot. A képernn megjeled tablazatban megjelenik a datum,

bizonylatszam, tétel megnevezése, csokkenés, nd@skesgyenleg. A tabldzat az 'Nyomtatas' gomb
megnyomasaval nyomtathato ki

3.10. Kigyiijtések

A kigyijtések segitségével az afakodok, rovatszamoljidkyés a datum szerinti csoportositassal, altalunk
megadott szempont szerint kigthetiink és dsszegezhetlink tételeket. Az ezzeltiedslistak leginkabb az
afabevallashoz hasonlitanak.

A menupontba belépve egy listat latunk a mar tetegyijtéseinkl. Ha modositani szeretnénk az egyiket,
nyomjuk meg az 'ENTER'-t vagy a 'Szerkeszt' gomibat)j kigyijtést szeretnénk tervezni az 'Uj kigigés'-

t. Uj kigyijtés esetén els |épésként nevet kell adni a kijiésiinknek, melyet a 'Mentés' gombbal
tarolhatunk el. Valasszunk olyan nevet, mely a gg tartalméra utal. (Vigyazat, ezt a nevet a
késbbiekben nem tudjuk megvaltoztatni!) Ekkor egyiirgs séma jon létre, melyet a 'Szerkeszt' gombbal
alakithatunk ki, az alabbiak alapjan.. A 'Torlégmip segitségével eltavolithatjuk feleslegessé valt
kigytjtéseinket.

3.10.1. Kigyiijtés szerkesztése

A kigyiijtés tulajdonképpen egy lista (tablazat), melyneisslopa van: sorszam, szdveg, netto értek, afa,
bruttd érték. Szerkesztéskor nekink meg kell adrauskrszamot (csak akkor fontos, ha 6sszegzéseket i
szeretnénk késziteni) és a sor megnevezéseét (sPveglamint azokat a feltételeket, amelyek télgse
esetén a konyvelési tételek 6sszegei az adott seHrxljenek.

" csak a napld@konyvben
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Alaphelyzetben a tablazatnak egy sora sincs, teiéden esetben az élseend az 'Uj sor' beszurasa. Ez a
gomb mindig a tablazat aljara szar be egy Ures #odorszamot és a megnevezést a tablazatban tudjul
kitdlteni, modositani.

A feltételeket a kovetkéképpen adhatjuk meg:

A feltételek mindig a tablazat aktualis (kivalagptosorara vonatkoznak! Megadhatunk két flggetlen
rovatszam intervallumot. A Kkitdltést itt is megtghik kivalasztassal, ha megnyomjuk a ">fijglombot.
Azok a tételek kerlilnek ebbe a sorba, melyek razats beleesik valamelyik intervallumba.

Ezzel a mddszerrel megadhatunk eggijgyintervallumot is. Mindkét esetben ha csak egykeetéagyunk
kivancsiak, mind a ke#gd mind a zaré értékhez irjuk be ezt az értéket.

Ezek utan megadhatunk egy datum intervallumot mnek megadasanal csak a h6nap és a nap megadasé
kell Ggyelni, az évhez barmit irhatunk, a programdig at fogja irni az aktualis (konyvelt) évre.

Osszegzés: ezen nédz segitségével képezhetiink (rész)osszegeket, maxidiuszintben. Azoknak a
soroknak a szamat kell beirni ide, amelyekhez no2gdnszeretnénk adni az ebbe a sorba beékéridket.
Fentieken kivil kivalaszthatjuk még, mely afakul¢ételek kerlljenek az adott sorba. Ha ilyen szerhpo
szerint nem szeretnénk szelektalni, valasszukrademi tétel'-t.

Abban az esetben, ha valamelyik $teizresen hagyjuk, az automatikusan a legnagyobleglkisebb értéket
fogja felvenni, értelem szerint. Az aktudlis sofTé@rlés' megnyomasaval torélhetjtk.

3.10.2. Kigyiijtés végrehajtasa

Végrehajtashoz valasszuk ki a listabol a megiekadyijtést, majd nyomjuk meg a 'Végrehajtas' gombot.
Ha ez megtortént, a megjetermblakban valasszuk ki a kivantsidtervallumot (hénap, negyedév, mas
intervallum - ekkor megadhatjuk), majd nyomjuk mag'Rendezés' gombot. Rovid 6sszegzés utan
megjelennek az értékek. A kigjyott adatok a 'Nyomtatas' gomb megnyomasaval ngtiratdéak ki.

3.11. Rovatszam kivonat

A menipont funkcibja, hogy tablazatbaigge az egyes rovatszamra konyvelt tételeket (tatdfeppen a
kettos konyvelésdkonyvi kivonatara hasonlit). Adjuk meg a kivandirervallumot, majd nyomjuk meg a
'Rendezés' gombot. A megjetetéblazat oszlopai a kovetkieadatokat tartalmazza:
—Rovatszam (Csak azok jelennek meg, amelyekre kdttyke
—Rovat megnevezése (Ha a rovattdrzsben valamiért neldhatd meg a rovatszadm, az
'ISMERETLEN ROVATSZAM' felirat lathat6. Ennek okaHet: mar toroltiik, vagy masik gépr
toltottik be a konyvelést, amely mas rovatszambkarnal).
—Mennyiség - Osszesen hany tétel lett az adott sagatra konyvelve (A 'Részletek >>' gombbal
listaszetien is megtekinthetjik)
—Netto - A rovatszamra konyvelt tételek netto eriéleszesen.
- AFA - A rovatszamra konyvelt tételek AFA értékesiesen.
—Brutt6 - A rovatszamra konyvelt tételek bruttd keiédsszesen.
— A program a rovatszam élszamjegyére 6sszesiti a tételeket (1. 6sszeséns2...)
A lista a 'Nyomtatds' gombbal nyomtathatd ki. AsRétek >>' gombra kattintva a tdblazatbol kivéaaitz
rovatszamot bontja ki a program listasisr, igy lathatjuk, hogy mib j6tt ki a végeredmeény. A megjelén
lista tartalma is kinyomtathatd a 'Nyomtatas' goaibbla a ,Nyomtatas”-ra a jobb egérgombbal kattiktu
Excel tablazatba exportalhatjuk a listat (csakjlanvét és helyét kell megadni).
Az 'Ablakok rendezése' gomb megnyomasakor ugy mral&ét ablakot a program, hogy egymas alatt a
lehety legnagyobb meéretben legyen lathato, takaras nélkéilaz 6sszesittablazatban mozgunk, a lista
automatikusan frissil a kivalasztott sor fliggvémyeb
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3.12. Gyiijt 6/Rovatszam kivonat

A menupont funkcidja, hogy tablazatbaigge az egyes rovatszamra konyvelt tételeket, tRomatszam
kivonat'-hoz képest dijtonként csoportositva. Adjuk meg a kivanbirtervallumot, majd nyomjuk meg a
'Rendezés’ gombot. A megjetetablazat oszlopai a kovetkieadatokat tartalmazza:
—-Gyijté (Csak azok a tételek szerepelnek a listaban, @kedy a Gyijté mezbt kitoltottik).
—Rovatszam (Csak azok jelennek meg, amelyekre kdtiiye
—Rovat megnevezése (Ha a rovattorzsben valamiért neldhatd meg a rovatszdm, az
''ISMERETLEN ROVATSZAM' felirat lathatd. Ennek okaHet: mar toroltik, vagy masik gépr
toltottik be a kdnyvelést, amely mas rovatszambkarnal).
—Mennyiség - Osszesen hany tétel lett az adott sagatra konyvelve (A 'Részletek >>' gombbal
listaszetien is megtekinthetjik)
—Netto - A rovatszamra konyvelt tételek netto ériéleszesen.
- AFA - A rovatszamra konyvelt tételek AFA értékesesen.
—Brutto - A rovatszamra konyvelt tételek bruttd keidsszesen.
A lista a 'Nyomtatas' gombbal nyomtathat6 ki. AsRétek >>' gombra kattintva a tablazatbdl kivéiaitz
gyijtét+rovatszamot bontja ki a program listasizar, igy lathatjuk, hogy mib jott ki a végeredmény. A
megjeled lista tartalma is kinyomtathaté a 'Nyomtatas' gbaib
Az 'Ablakok rendezése' gomb megnyomasakor ugy mralé&ét ablakot a program, hogy egymas alatt a
lehety legnagyobb méretben legyen lathatd, takaras néldlaz Osszesittablazatban mozgunk, a lista
automatikusan frissul a kivalasztott sor fuggvémyeb
Mikor érdemes hasznalni a meniupontot? Tételezzlijkhfigy van 3 boltunk, amelyek forgalmat kulon
szeretnénk gjjteni. Ekkor célszdr 3 gyijtét nyitni, pl.:

B1 - Bolt 1.
B2 - Bolt 2.
B3 - Bolt 3.

Ha a koltségeket és bevételeketijgykre bontjuk, ezzel a menuponttal a kovetkbgtat kapjuk:
B1 -Bolt 1.
1000 - ....
1010 - ....
1011 - ....
B2 -Bolt 2.
1000 - ....
1010 - ....
B3 -Bolt 3.
1000 - ....

3.13. Rovatszam csere

A menipont segitségével egy rovatszamra konyveltasstételt athelyezhetlink egy masik rovatszarhra, i
oszlopba. A fel§ mezben kell megadni (vagy kivalasztani) azt a rovatsza amelyet ki szeretnénk
cserélni. Az als6ban azt kell megadni, amire ceeszleretnénk. A rovatszam megnevezése alatt neegjel
hogy az adott rovatszam a pénztarkonyv mely osblpdnyveli a tételt. Figyelem! Bevételhez tartozé
rovatszam csak bevételhez tartozéra, kiadashoaztapedig kizarélag kiadashoz tartozéra cserélhda

" csak a pénztarkényvben
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meégis megprobaljuk, hibajelzést kapunk. A cseréggtese utan a program tajékoztatast ad arrol, hagy
tételben hany rovatszamot cserélt ki a konyvelédbenkiegyenlitetlen szamlakban.

A menupont tovabbi éhye, hogy korrigalhatjuk a rosszul beéllitott rezd@tmokra tértént konyvelést. Ha a
rovattérzsben véletlentl rossz oszlopot rendeldinévatszamhoz és méar kdnyveltiink ra, hiaba valtpdt
meg a rovatszamhoz tartozé oszlopot, az a lekohyettleken mar nem valtoztat. Ha ilyen torténik, a
rovatszam cserében adjuk meg a cseréléihdaz (j rovatszdmként is a hibas rovatszamemngeszetesen
miutan bedllitottuk a helyes oszlopot), és a radts csere athelyezi az 6sszes hibas tételt a rekgfel
oszlopba.

3.14. Adatok rendezése

Ha nem sorrendben vittik fel az adatainkat, ezealipontot lefuttatva sorba rendezheijldet. A rendezés
soran az egy napra konyvelt tételek sorrendje n@tozik. Fontos! Ha az eldétel felvitele ebtt visszik fel
a nyito tételeket, csak a menlpont lefuttatasa lesanek helyesek a pénztar és bank egyenlegek.

3.15. Egyedi modulok

Kllénb6d, egyéni rendelésre készllt modulokat tartalmaz, kinnyebbé és gyorsabba tesz bizonyos
specidlis adatfeltdltést (pl. nyugtatomb kényve)ése

3.15.1. Nyugtatomb kdnyvelése

Ha a havi bevételeket nyugtatomb alapjan kell lgkemink, nagyon hasznos ez a mentpont. A konyvelés
tétel fejlécét csak egyszer kell kitdlteni, a tovikban csak a valtoz6 adatok felvitelére van szgikdatum,
bizonylatszam, dsszeg.

A mésodik tételil kezdve a program felajanlja a kdvetkerapi datumot, valamint a zar6 bizonylatszadmbdl
képezi a kdvetkéznapi nyitd bizonylatszamot. A zar6 bizonylatszametn kell kitblteni, adjuk meg a napi
nyugtak darabszamat, amiiba program kiszamolja a zard bizonylatszamot. Bmzetesen ez az érték
kézzel javithatd. Az 6sszegnél mindig a bruttd égst kell megadni (nyugta esetén mindig félilr
szamoljuk az AFA-t).

Tehat gyakorlatilag a masodik tétdlkezdve csak a nyugtak darabszamat és az osdadb&itdlteni. Az
ablak aljan lathat6 listaban figyelemmel kisérhetgi lekonyvelt tételeket. A felvitel utdn a program
automatikusan sorba rendezi a tételeket.

! Hyugtatomb kinpvelése [x]

Sziveq [napi bevétel

Rovatszam: |1 =l

Oyt [ =1

Fanziorgalom helye IP_ =]

Atk |35%'DS :I' Kiiyeles
Daturm: W Bizonylatszam.: IW IW
Darab -

Brutté lm Mentés | Kilepes |

44-1998.01.01  1234567-1234570 25000 125000 B

H
44. abra — 'Nyugtatémb felvitele’ képernys
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3.15.2. Szamlak kdnyvelése

A szamlazo program altal készitett szamlak (készgpgnvalamint a kiegyenlitett atutalasos szamlak)
automatikus lekdnyvelését végzi.oBxor meg kell adni, hol taladlhaté a szamlazé pmogédtal eballitott
allomany. Ha a program megtalalta, intervallumreligjainlja az allomanyban szerépételek intervallumat.
Adjunk meg egy rovatszamot, majd ha nem szeretiagnisszeset lekdnyvelni, irjuk at az intervallumot.
Vigyazat! Fuggetlenal attdl, kinek a szamlai vannak az &Hoyban, az éppen aktiv vallalkozo
konyvelésébe kerllnek bele. Gondosan éliemiik, hogy mit és kinek szeretnénk kdnyvelni!
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4. Targyi eszkdzok nyilvantartasa (peénztarkonyv)

A targyi eszk6zok nyilvantartasa énienliben, az eszk6zok menupont alatt kapott héiy@jaroban csak
annyit, hogy a targyi eszk6zokon kivil az immaterigvak nyilvantartasara is szolgal.

' Pénztarkonyvi konyveles [Mintakinywelés - 2006]
ablak  Segitség
Taragyi eszkizok kezelése CTRL4T

Alapadatok  Kénywvelés  Alkalmazottak

Ertékesikkenés elszamolésa
Eszkizlistak.

Bedlltasok

45, dbra — 'Eszk6zok’ meni

4.1. Targyi eszk6zok kezelése

A targyi eszkozok kezelése gyakorlatilag nagyonohks a torzsadatok kezeléséhez. Az 'Uj tétel-lel
vihetlnk fel 0j eszkozt, a 'Modositas’-sal modoaiphk, a torléssel pedig tordlhetjik az adatokasduk az
egyes medk tartalmat:

: Targyi eszkizok kezelése a

Leltari szam Megnevezés Ui tétel |
Autd

Madositas Tirles |

Ertékvaltozdsok |

Kartan

Kilépés |

Adatok 1. l Adatok 2. l Tartozékok

Leltari szam: |1 Megnevezés:|Auté

Tipus:,W Haszn.i. (éw%):’mm Beszerzés:|2006.01.01

Besz. egységér:lm Eddig e. écs:,in Uzembehely.:lm

Menmyiseg: ,71 Idén e, &cs.: ,70 Leiras var.vége: lm
Bruttd énék:lm Mettd énék:lm Mullara irva:[ .

46. dbra — 'Targyi eszkdzok kezelése’ képeriy

ADATOK 1

—Leltari szam: az eszkdz azonositdja, a felhasznalé adja me@ plgram nem enged meg két
egyforma leltari szamot.

—Megnevezésertelemszdien.

—Tipus: Harom értéke lehet: Targyi eszkdz, Immateridhsia vagy Kis érték targyi eszktzok. Az
elss két értek csak a mérleg miatt kulondl el. Ha a éigekit valasztjuk, nem lehet a tételhez
ertékvaltozast (amortizaciot) felvinni, hiszen @gpgzegben, koltségkent kell elszamolni.

—-Beszerzési egységara targyi eszkoz AFA nélkilli egységara. Elképzélbkt csoportosan
nyilvantartott targyi eszkdzok, ezért van a brdtttek egységarra és mennyiségre osztva.

—Mennyiség: értelemszdien.
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—-Brutté érték: Az eszkoz bruttd értéke, a program szamitja legwségarbol és a mennyiségb

—Hasznalati id6 (év/%): a leiras kulcsat kell megadni, a hasznaladi ében (amit a progam a
szazaléekbdl szamol ki) csak tdjekoztatd adat. Edektamolja ki a program a leiras varhato végét,
amit felnasznal az ECS elszamolasakor.

—-Eddig elszamolt ECS: Az aktudlis koényvelési év &t elszamolt ECS. Koézvetlenill nem
madosithatd, lasd: Ertékvaltozasok.

—Idén elszamolt ECS:Az aktualis kényvelési évben elszamolt ECS (eamgrték, ami csokkenti az
idei eredményt). Kézvetlenil nem maédosithato, |&stékvaltozasok.

—Netto érték: Az eszkodz nyilvantartas szerinti nettd értéke.utir érték - Eddig elsz. ECS - idén
elsz. ECS). Kozvetleniil nem modosithato, lasdkeéiéozasok.

—Beszerzés idejeértelemszdien.

—-Uzembe helyezveértelemszéien. Ekkortdl kezéidik az ECS szamitasa.

—Leiras varhat6 vége:a program felajanlja az tGzembe helyezés datuméboh leiras évéb
szamitva. Ertéke modosithatd: ha értékndwaruhazas miatt megra hasznélati iéf nem a leiras
éveit kell médositani, hanem a leiras varhato végét

—Nullara irva: az a datum, amikor az eszkdz netto érteke elantdlat. Nem feltétlen egyezik meg a
leiras varhato végével (selejtezeés, karesemérgkasites), 1asd: értékvaltozasok.

ADATOK 2
—Bizonylatszdm: a beszerzésr sz6l6 szamla szama tarolhato el.
—Partnerkdd, partner: az eladé tarolhato el
—Gyari szam: értelemszdien.

TARTOZEKOK

Az eszkoz tartozékai tarolhatdéak el. Nyilvantarkdstsak mennyiségben torténik, értékben nem. A
tablazatba az ,Uj tétel™-lel vihetiink fel Gj sodz értékeket kdzvetleniil a tablazatban lehet megddn
modositani. A , Torlés” gombbal térdlhetjik a kijél&ort a tablazatbol. A tartozékok nyomtatasbambke
sem jelennek meg, kizarélag ebben a tablazatbhatétk.

AZ ERTEKVALTOZASOK FUNKCIO

Az eszkodzon tortént értékvaltozasok (bruttd értékozasa — beleértve a beszerzést is -, ECS els$asaio
kezelésére szolgal a menupont. Kis drtékrgyi eszkéz esetén nem eléthefz elss és legfontosabb
tudnivald, hogy csak &itendben dolgozhatunk benne! A tabladzatba® kEdatokbdl szamolja ki a program
az ADATOK 1 alatt ismertetett egyes nskzrtékét (ECS, nettd érték).

i1 - Auto E@

Datum Megnevezés Bruttd & | Bruttd egy. Ecs ECS egy.
Beszerzés 2000000 2000000 ] ]

2006.12.31 |ECS elszamalésa 1] 2000000 399781 388731

< | r
Uj tétel | Tarlés ‘ Kilépés ‘

47. &bra — 'Ertékvaltozasok’ képernyb

Az els) sor - ami a beszerzést tartalmazza - automatikkesd a nyilvantartasba, de vigyazat, térothet

A torlés gombbal térélhetiink egy sort a tablazatdélmindig CSAK AZ UTOLSOT!

Az (j tétel gombbal vihetiink fel Gj sort a tablamat ami tartalmazhat bruttd érték valtozast, va@sE
elszamolast. Az ECS elszamolast egyszerre is ethétjgk az eszkozokon az ,Ertékcsokkenés
elszamolasa” menupont alatt (lasd ids).
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A datumhoz adjuk meg az elszadmolas datumat, amilebet korabbi az utolsé bejegyzés datumanal, és
késsbbi az aktualis kbnyvelési évnél.

FONTOS! Ha az ebzé konyvelési évekre vonatkozo datumot adunk meg, akk a tétel nem kerll be

az ebzé konyvelési év allomanyaba, csak a jelenlegibe. Argyi eszkdzok is ugy nikédnek, mint pl. a
partner térzs, vagy az oszlopok definialasa. Ha dgonyvelési évet nyitunk, az allomany ures lesz, é
~2Adatok atvétele az ebzo évbil” vehetoek at!

Ha a bruttd érték valtozott, az dsszeget irjuk atBré. valt. medbe, ha ECS-t szeretnénk felvinni, annak
Osszegét pedig az ECS valt. lee. Ha a szokasos ECS-t (nem kareseményt, elaitéskényveliink,
annak értékét a program felajanlja az ,ECS elszasadlgomb megnyomasara a datumnal megadott napig.
Ha bruttd érték valtozast rogzitettiink, az amociizéelyes szamitasahoz el kell szamolni &zéehapig az
ECS-t, amit a program fel is ajanl. &tieltekinthetiink, de akkor valos#iieg nem lesz helyes az ECS
elszamolasa a tovabbiakban, tehat hallgassunkgagimoa.

s X
Datum: ,W

Megnevezés:|

Bruttd &. valt: 1]
ECS valt: 0

ECS elszamalasa | Tovabb | Mégserm |

48. abra — 'Ertékvaltozas felvitele’ képerny

A KARTON FUNKCIO

A targyi eszkdz nyilvantartolap kinyomtatasara gabl

TARGYI ESZKOZOK NYILVANTARTO LAPJA
Mintakdnyy elés - 2006,

hegnevazés: Leltari szam:
Autd 1
Beszerzés d uma Uzembehe ez w ‘Arh atd leiras iddpontia Leiras idaje (Ev) Leiras kules e nrniség
2006.01.01 2006.01.01 201012 31 5 2000% 1
Szalltd Gyar szam
Autocentrum Kft.

. Biruttd érték Ertékoatikk enés o
Datum Sziveq - - - - - - - - Mettd étek
névekedes | csdkkerés egyenley névekedes | csdkkernss eqyenleg
2006.01.01|Beszerzés 2000 Qoo 2000 Qoo 2 000 oo
200612 31|ECS elszémoldsa 399781 399 73 1 6002149

49. abra — 'Targyi eszkoz karton’ lista

4.2. Eves értékcsokkenések elszamolasa

Az aktuadlis konyvelési év allomanyabandésszktzok értekcstkkenésének egyszerre WrEzamolasat,
valamint az amortizaciés lista kinyomtatasat tebstiettvé a mendpont. A kis érték eszkozoket
természetesen figyelmen kivil hagyja.

A kdnyvelési év meit valtoztatva a listaban a megadott évben elszédndkcsokkenések jelennek meg.

Ha még nem volt elszamolva az adott évben az ECE @S elszamolasa” gombbal tehetjik meg. Ekkor
minden olyan eszkoznek el lesz szamolva ECS, akmjeaz adott év januar 1-én még volt nettd értéke.
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Abban az esetben, ha idén irédik nullara az eszkdatum a Targyi eszkdzok kezelésénél megadoitgse
varhaté vége” datummal fog szerepelni, egyébkéiatkazalis év december 31-i datummal.

Az ,ECS torlése” gombbal azds funkciot lehet ,visszacsinalni”, tehat torli az éégére szamolt ECS-ket.
A ,Lista nyomtatora” segitségével nyomtathatjulakéblazat tartalmét.

|| Eves értékcstikkendsek elszdmolisa

Leltari szam Daturm Eszkiz Megnevezés ECs [;
2006.12.31 |Autd ECS elszamolasa 3949 781

Ll 3
Kanyelési év | 2008 EI: ECS elszamolasa | Lista nyomtatdra

ECS teirlése | Kilépés

50. abra — 'Eves értékcsokkenések’ képeriby

Amit az ECS szamitasrol tudni érdemes:

—-A ECS-t a program csak linearisan, és csak egyfé@don (ado torvény szerint) szamol, mivel
masnak nincs sok értelme.

—-A program az ECS-t nem az adott évre szamolja, haae utolsé elszamolasdidontjatol! Pl.:
1998.01.01 Gzembe helyezett, 4 év alatt amortiz@|l2za000.000,- Ft értékgeépnek nem szamoltuk
el az ECS-t 1998.12.31-én, az 1999.12.31-én az ada a gép altal szamolt ECS 500.000,- helyett
1.000.000,- lesz (két évi). Tehat ne vegyuk at@adi Uj évbe az adatokat, mig el nem szamoltuk az
ECS-ket!

- A program az ECS-t naptari napra bontva szamoljakilizembe helyezés napja mar, és az ECS
elszamolas napja még beletartozik az intervallunitidw| kdvetkezik, hogy a sz@évek miatt az
egyes években egész évre szamolt ECS-k minimé&isémetnek.

—A program nem hasznalja a leirasi szazalékit, a bruttd értéket sem. Az elszamolas alapja igind
a ,maradék” nettd érték felosztasa az utolso elstésiol a leirds végéig l&wnapok szamara. igy a
program &ltal szamolt ECS-vel az eszkdz pontosag fwollara futni, de az éfte, az
Ertékvaltozasoknal felvitt, nem automatikusan sZ&r&@S helyességéért a felhasznalénak kell
felelnie.

—Targyi eszkdzok értékesitése: a bevételt eredmésyzamitd bevételnek konyveljik, majd a teljes,
maradék netto értéket, ugyan ezzel a datummalratsipgk ECS-ként.

—Ebben a meniipontban NEM csak az aktudlis évre shatmok ECS-t, hanem azéeb évekre is, de
ez az €z6 évek allomanyaba nem kerl bele. Javaslad: ledsznalatkor az aktualis kdnyvelési évbe
vigyuk fel az 6sszes megkéweszkdzinket, majd valasszuk ki a legrégebbi beégar(PI.:1992).
Allitsuk be a kdnyvelési évet erre az értékre, zsmltassuk ki az eszkdzok ECS-it, majd ismételjik
meg a niveletet a konyvelési év novelésével az aktualis ykélési évig. Igy érhét el
leggyorsabban (feltéve, hogy nem voltak egyéb wakok, pl. értékesités, értékndvekedés ill.
selejtezés) egy &bzakra aktualizalt eszkdzallomany létrehozasa. Mdmgoldas, hogy felvisszik
az 0sszes eszkozinket az eredeti beszerzés ésdirmypzés idejét valamint a beszerzési arat
megadva és az @b, még nem a programmal konyvelbszak utolsé napjara régzitjuk az eddig
elszamolt értekcsokkenéseket (lasd. 1.12. fejezet).

4.3. Eszkozlistak

A meniupontba belépve az 0sszes targyi eszkozttjiditha listaban. A lista sikitéséhez a feltételeket a
»Sziikités” gomb megnyomaséaval tudjuk megadni. Ak#gs torténhet a kilonbézdatumokra, leltari
szama, partnerre (szallitéra), valamint az eszkiizséra (targyi eszk6zok, immaterialis javak, kiteké
targyi eszk6zok.
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A ,Részletek” gombbal megtekinthetjik a kivalasttatszkoz részletes adatait. Az ,0Osszesen”
megnyomasaval a program oOsszesiti képggmy listaban szerdpleszkdzok értékadatait (bruttd, nettd
érték, ECS). Az eszkozok listaja kétféle formatumimyomtathatd. Az egyiken részletesen minden adat
szerepel, mig a leltar lista a leltarozas elvédgres@yujt segitséget.

\ Eszkiszok listaja {=0(c3
Tipuzok: 1 - Immaterialis javak; 2 - Tardyi eszkizik; 3 - Kis éneki targyi eszkizik;
Lelt. szam |[T. Mednevezés Besz. datum| Menny. | Bruttd érték |Eddig e ECS
2|Autd 2006.01.01 1 2000000 0
2 2|Hajszaritd 2006.01.01 1 10000 0
3 2| Szoftver 2005.06.05 1 140000 0

< | 4
Szlikités | Bészletek ‘ fszzz7esen Leltar lista ‘ Eszkﬁzlista| Kilépés ‘

51. abra — 'Eszkozlistak képernyg

4.4. Beadllitasok

Itt adhatjuk meg azokat a rovatszam intervallumpatelyekre a targyi eszkdzokkel kapcsolatos téeele

konyveljuk. Ennek harom tipusa van: targyi eszkézzierzés, targyi eszkdz értékvaltozas, és értékesit
Mindharom kategéridhoz 2 intervallumot adhatunk méta a konyvelés mentpont alatt egy olyan
rovatszamra koényvelink, amely a megadott intervaltlan talalhato, felajanlja a program a targyi eszko

nyilvantartas azonnali modositasat. FIGYELEM! llygrempontbdl a program csak a konyvelési tétél els
rovatszamat vizsgalja!

Targyieszkoz konyvelés bedllitasai

Targyieszkiz heszerzés rovatszamai:

|55nn

- |6509 | -|

Targyieszkiz artékvaltozas rovatszamai:

|es10 - [es20 | -|

Targyieszkiz értékesités rovatszamai:

[1493  -|1408 | -|

Mentés | MEgsem ‘

52. abra — 'Targyieszkdz kényvelés beallitasai’ kégnyé

4.4.1.Targyi eszkdz beszerzés konyvelése

Ha olyan rovatszamra konyvelliink, amely a targykészdeszerzés intervallumaban talalhatd, a kovétkez
uzenetet kapjuk: ,On targyi eszkdz beszerzést kélyKivanja felvinni az eszkozt a nyilvantartasba?
(lgen/Nem).
Ha az igent valasztjuk, bejon a ,Targyi eszktz ke’ képerng (5.1. fejezet), és felvihetjik az 0j eszkozt.
A program felajanlja a konyvelési tétélb

—megnevezeéskeént a konyvelési tétel szovegrészéerderziileg modositani kell)
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—a netto egységarat
—a beszerzés és az lizembe helyezés datumat
—a bizonylatszamot
—a szallito nevét és azonositojat
a tobbit ki kell tolteni.

4.4.2.Targyi eszkoz ertekvaltozas konyvelése

Ha olyan rovatszamra konyvelink, amely targyi ezzkdtékvaltozast tartalmaz (ez alatt értéknével
beruhazas értef)l szintén felajanlja a program a rogzitést. Ekigent nyomva az 4bran lathato képdrny
jelenik meg.

A program felajanlja a konyvelési tétel alapjanédudhot, az értéket és a megnevezeést, ami termésndte

is modosithatd. Ezen kivil mar csak ki kell valasgthogy melyik eszkdznek valtozott az érteke.
FIGYELEM! 5.1. fejezetben ismertetett értékvalta#asfunkcidé korlatjai itt is, és a targyi eszkoz
ertékesitésekor is (lasd. 5.4.3. fejezet) érvérkyessak idrendben vihetjuk fel az értékvaltozasokat,
valamint ekkor is fel fogja ajanlani az EC$ napig tortéfi elszamolasat!

i Targy eszkoz értékvallozasa

Eszkiz

Daturn: |1999.12.U1

ﬂegnmezés:l Targyi eszkiz értéknivake

Bruttd é.‘d‘éitl 100 000

Tovabh Mégsem

Varrdgep

53. abra — 'Targyi eszkdz értékvaltozas kdnyvelés&Epernyd

4.4.3.Targyi eszkdz értékesités konyvelése

Ha targyi eszkoz értékesitést konyveliink, el keinsolni az adott targyi eszkdz nettd értékét (! raam
eladasi érteket) ertékcsokkenésként. Csak kivd@Hlsztanunk a kivant eszkodzt, és a program fdjajan
annak aktualis netto értéket, valamint a konyvekeildl a datumot.
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5. Targyi eszk6z nyilvatartasa (Naplobkonyv)

A targyi eszk6zok nyilvantartasa énienliben, az eszk6zok menupont alatt kapott héiy@jaroban csak
annyit, hogy a targyi eszko6zokon kivil az immaleriavak és a kis érték targyi eszkozok
nyilvantartasara is szolgal.

:Maplofdkonyv [ALFO - 2006]
Alapadatok  Kanywelés  Alkalmazottak

8 ablak  Segitség

Ertékrstkkends elszamolésa
Eszkizlist&k.
Maozgés dsszesitd

Mozgéskadok kezelése
Beallitasok

54. abra — 'Eszkoz6k’ meni

5.1. Targyi eszk6zok kezelése

A targyi eszkozok kezelése gyakorlatilag nagyonohks a torzsadatok kezeléséhez. Az 'Uj tétel-lel
vihetlnk fel 0j eszkozt, a 'Modositas’-sal modoaiphk, a torléssel pedig tordlhetjik az adatokasduk az
egyes medk tartalmat:

: Tdrgyi eszkozok kezelése

Leltari szam Megnevezés ) tétel
Irattmegsemrmisitd
2 Szamitdgép asztal Madositas | Térles |
Entékvaltozasok
Karton | Kilepes ‘
Adatok 1. I Adatok 2 } Tarozékok
Lelt. szém; 1 Megn: [ Iratmegsemmisitd
Szamniteli tv. szerint Add tv. szerint
Beszerz: [ 2006.01.01 Tipus: [Targyiesz - | Leir kules:[  20.00%  Leir kuics 20.00%
Uzembeh. | 2006.01.01 Besz e.ér:| 20000 Eddig e. écs:| 0 Eddige. écs 1]
Mennwség:| 1 Idéne. éca.:| 0 ldéne. écs. i}
Bruttd éréke | 20000 Nettd értéle | 20000  Nettd éridk 20000
Maradvany: 0 Lef varvége: 20104231 Lei varvége [2010.12.31
Kivezetve . Mulldra irva:| Mulldra irva .

55. abra — 'Targyi eszkdzok kezelése’ képeriby

ADATOK 1
—Leltari szam: az eszkdz azonositdja, a felhasznalé adja me@ plgram nem enged meg két
egyforma leltari szamot.
—Megnevezésertelemszdien.
—Tipus: Harom értéke lehet: Targyi eszkdz, Immateriavala vagy Kis érték targyi eszkozok. Ha a
kis értekit valasztjuk, a program azonnal elszamolja az ésigikenést az aktivalas napjan, és
felvezeti a kartonra.

—Beszerzés idejeértelemszdien.
—-Uzembe helyezveértelemszdien. Ekkortol kezédik az ECS szamitasa.
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—Kivezetve: Az eszkdz nyilvantartasbol torti@kivezetésének datuma.

—-Beszerzési _eqységara targyi eszkoz AFA nélkili egységara. Elképzélblet csoportosan
nyilvantartott targyi eszkdzok, ezért van a brédttiek egységarra €s mennyiségre osztva.

—Mennyiség: értelemszdien.

-Bruttd érték: Az eszkdz aktualis bruttd értéke, a program sjankit az egységarbdl és a
mennyiségbl. A bruttd érték alakulasat a kartonon kévethetigilitben a meéiben mindig az utolso
erték szerepel.

—Maradvanyérték: Az aktualis szamviteli torvénybenoétt érték, mellyel csékkenteni kell a brutto
ertéket a szamviteli térvény szerinti értékcsoklsesgamitasakor.

A kovetkezo értekeket kulon kell megadni az adotérvény szerimtés a szamviteli torvény szerinti
értékcsokkenés szamitasahoz:
—Leiras kulcsa (%): a leiras kulcsat kell megadni. Ezékiszamolja ki a program a leiras varhato
végét, amit felnasznal az ECS elszamolasakor.
—-Eddig elszamolt ECS: Az aktudlis konyvelési év &t elszamolt ECS. Kozvetlenill nem
madosithatd, lasd: Ertékvaltozasok.
—Idén elszamolt ECS:Az aktuélis konyvelési évben elszamolt ECS (amalkitnialis évi eredményt
csokkenti). Kozvetleniil nem modosithato, lasd: Euéétozasok.
—Nettd érték: Az eszkdz nyilvantartas szerinti nettd értéke. (@rérték - Eddig elsz. ECS - idén
elsz. ECS). Kozvetleniil nem modosithato, lasdkeéiéozasok.
—Leiras varhaté vége:a program szamolja ki a ,Mentés” gomb megnyomasako aktivalas
datumabdl és a leirasi kulcsbol. Ertéke a szantielény szerinti szamitas esetében maodosithato:
ha érteknovel beruhdzas esetén a térvény szerint Ujra kell énékk az eszkozt: megvaltozhat a
maradvany értéke és/vagy a hasznalati ideje. Adényr szerinti értékcsokkenés szamitasnal csak a
leirds varhat6 vége modosul, de azt a programrkisid, felhasznélo altal nem maodosithato.
—Nullara irva: az a datum, amikor az eszkdz nettd értéke elémdlat (szamviteli torvény esetén a
maradvanyértéket). Nem feltétlen egyezik meg adeirarhatdé végével (selejtezés, karesemény,
ertékesités), lasd: ertékvaltozasok, kivezetes.

ADATOK 2
—Bizonylatszam: a beszerzéérszold szamla szama tarolhato el.
—Partnerkdd, partner: az eladé tarolhato el
—Gyari szam: értelemszdien.

TARTOZEKOK

Az eszkoz tartozékai tarolhatéak el. Nyilvantarkastsak mennyiségben torténik, értékben nem. A
tablazatba az ,Uj tétel™-lel vihetiink fel Gj sorz értékeket kdzvetlenil a tablazatban lehet megddn
modositani. A ,Toérlés” gombbal tordlhetjuk a kij@l@ort a tablazatbdl. A tartozékok nyomtatasbamke
sem jelennek meg, kizarélag ebben a tablazatbhaték.

MODOSITAS

Mdédositas esetén az ,Adatok 1.” képafnycsak a leirasi kulcs, a leirds varhaté vége rdsradvanyértéek
modosithato. Ekkor valamely érték moédositasa eset@nogram moédositja a tobbi értékét is, melynek
modjat a ,Bruttd érték valtozasa” fejezetben ismigiik. Amennyiben mas értéket irtunk el, tordinil lee
tételt, majd Ujra rbgziteni.

AZ ERTEKVALTOZASOK FUNKCIO

Az eszkozon tortént értékvaltozasok (bruttd értékozasa, ECS elszamolasa, kivezetés) kezelésdighlsz

a menupont. Az efsés legfontosabb tudnivalo, hogy csakrehdben dolgozhatunk benne! A tablazatban
lévé adatokbdl szamolja ki a program az ADATOK 1 alathertetett egyes mék értékét (ECS, nettd
erték).
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: 1 - Iratmegsemmisito g@
Datum Meghevezés Wkid] Brotto e | Brutto ey | ECS (Szte) [ECS e (Gzte] 4]
Beszerzés BE 20000 20000 0 0
20061231 |ECS elszamoldsa TE 0 20000 4000 4000
2006.12.31 |[ECS elszamoldsa 0 20000 0 0
al | ’
ECS elszamolasa Bruttd érték valtozds | Tarés | Kilépés

56. abra — 'Ertékvaltozasok’ képernys

Az elsh sor - ami a beszerzést tartalmazza - automatiklsaill a nyilvantartasba, nem toéroléletA
tablazatban sarga oszlopokban talalhatdbak a szélimvivilagoskékkel az adoétérvény szerinti
értékcsokkenésre vonatkozé adatok. Szerepel mémitsd kérték és a szamviteli térvény szerinti ECS
valtozasa esetén a mozgaskdd. Az adatok is kilérd®inekkel vannak feltlintetve: feketével a bruttélé
és a szamviteli torvény szerinti ECS valtozasokngki@lend adatok), mig kékkel az adotorvény szerint
szamolt ECS valtozasok (Kartont természetesen Katigt kérni ado- ill. szamviteli torvény szerint!)

A torlés gombbal torolhetiink egy sort a tablazatio@ mindig CSAK AZ UTOLSOT! Ha bruttd érték
valtozast torlink, ellagrizniink kell a leirasi kulcsot, mert valositieg meg kell valtoztatni. 8ebben az
,Ertékcsokkenés szamitasa” fejezetnél.

Az ,ECS elszamolasa” és a ,Brutté érték valtozasingok hasznalatarol kiilon fejezetekben olvashat.

A KARTON FUNKCIO
A targyi eszkdz nyilvantartolap kinyomtatasara gabl
Mielétt elinditjuk a nyomtatast, ki kell valasztanunkgly az adétdrvény szerint szamolt, vagy a szanvitel

térvény szerint szamolt értékcsokkenéssel szerkethérnyomtatni a kartont, vagy esetleg egymas utan
mindkettt szeretnénk kinyomtatni.

TARGYI ESZKOZOK NYILVANTARTO LAPJA

ALFO - 2008, Ertékeosikkends szamyiteli tirény szerint
hiegnewvezés: Leltari =z am:
Iratmegsemmisito 1
Beszerzés damma Uzembehelyez w “arh atd i rdz iddpontia Leirs ideje (&v) Leiras kules Menniiség
2006.01 .01 2006 .01.01 201012 31 5.0 2000% 1
Szallita Guari szam Maradwanertek
Office depo 0
. . Bruttd érték Ertékcsikkenés L
Détum Srivedy — - - - — - - - Mettd &ték
nivekedes | czokkeres egyenleg nivekedes | csokkeres egyenleg
2006.01.01|Beszerzés 20 000 20000 20 000
2006.12.31|ECS elszémolésa 4000 4000 16000

57. dbra — 'Targyi eszkdz karton’ lista

5.2. Az értékcsokkenés szamitasarol

A kovetkedkben pontokba szedtik, hogy az értékcsokkenés sxsammilyen algoritmus, ill. milyen
szempontok szerint torténik.

—-Az ECS-t a program linearisan, kis éfiékszkoz esetében egy 6sszegben irja le. A kis{grték
eszkozok ECS-e nem jelenik meg a mérlegben, himzeszkozt koltségként elszamoltuk.

—-A program kilon kezeli a szamviteli és az adotoyvészerinti értékcsokkenést, viszont ECS
szamitasnal mindkéit egyszerre szamolja (lasd kébg).
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—A szamviteli torvény szerint az értékcsokkenés st@smalapja a maradvanyeértékkel csokkentett
bruttd6 erték, igy a ,futamitf végére az eszkdz nettd érteke nem nulla lesz,erhara
maradvanyértek.

- Az adotorvény szerinti ECS szamitasnal a program veszi figyelembe a maradvanyértéket.

—A program az ECS-t naptari napra bontva szamolja & iizembe helyezés napja mar, az ECS
elszamolas napja pedig még beletartozik az intenvdda. Ebl kovetkezik, hogy a sz@évek
miatt az egyes években egész évre szamolt ECS-kmdlisan esetleg eltérhetnek (bizonyos
esetekben).

- A helyes niikodés érdekében legalabb minden év december 3tanmoja el az értékcsokkenést.
Ellenke® esetben éfordulhat, hogy a mérlegben nem az adaisiakot terhél értékcsokkenés fog
szerepelni.

—Ebben a meniipontban NEM csak az aktudlis évre dhatmak ECS-t, hanem azéeb évekre is, de
ez az élz6 evek adatallomanyaba nem kerul bele. Javasldt:halsznalatkor az aktuéalis konyvelési
évbe vigyuk fel az 0sszes megieeszkozinket, majd valasszuk ki a legrégebbi beéger
(P1.:1992) és eft az évbl kezdve az aktualis konyvelési évig minden év ddmer 31-én szamoljuk
el az ECS-t az ,Ertékcsokkenés” elszamolasa meritgloaz Osszes eszkozre. igy éthed
leggyorsabban (feltéve, hogy nem voltak egyéb wakok, pl. értékesités, értékndvekedés ill.
selejtezés) egy &bzakra aktualizalt eszkdzallomany létrehozasa. Mdmigoldas, hogy felvisszik
az 0sszes eszkozinket az eredeti beszerzés ésdinmypzés idejét valamint a beszerzési arat
megadva és az @b, még nem a programmal konyvelbszak utolsé napjara régzitjuk az eddig
elszamolt értekcsokkenéseket (lasd. 1.12. fejezet).

—-Brutto érték valtozasanal meg fog véltozni a leiré&ja. Az adotorvény szerinti szamitasnal nem
fog megvaltozni a leirds kulcsa, viszont a brutttéle és a valtozasig elszamolt értékcsokkenés
fuggvényében az eszkdz nullara irodasanak datungafogevaltozni. Nem ilyen egysZen helyzet
a szamviteli torvény szerinti szamitasndl. A tosvémzerint bruttd érték valtozasakor a
gazdalkoddnak el kell dontenie, hogy egyaltaladltozas miatt megvaltozott-e az eszk6z hasznalati
ideje és/vagy a maradvanyértéke, és ha igen, mity@mékben, és a dontés alapjan Uj leirasi kulcsot
kell megallapitani. Ha sem a hasznaladi, isem a maradvanyérték nem valtozott meg, akkoreig
fog valtozni a leirdsi kulcs (a bruttd értéek novedse miatt a valtozastél szamitva nagyobb kulccsal
kell dolgozni, hogy ne valtozzon a leiras — hasan&s — vége). A program megengedi mindharom
erték modositasat (leirdsi kulcs, maradvanyértékdd datum), és a modositott érték alapjan
kiszamolja a masik keit esetleges modosulasat. 6(gbben a ,Bruttd érték valtozasa” dim
fejezetben.)

—Amennyiben brutté értéket térlink a kartonrél, edlezni kell a leirasi kulcsot. Az &6 pontban
olvashatdéak szerint brutté értéek rogzitésekor mibgpidat a leirasi kulcs. Amennyiben ezt a
modositast toroljuk, a leirasi kulcsot vissza kalink a modositas dti értékre.

5.3. Beadllitasok

Az eszkdzOk hasznalatahoz néhany bedllithsra vakség. Az értékeket a ,Mentés” gombbal tudjuk
rogziteni, a ,Mégsem”-mel pedig rogzités nélkulHéqink ki.
—Targyi eszk6z beszerzés mozgaskodjeint az ebzo.
-Tervszeni értékcsokkenés mozgaskddjaerre az automatikus ECS elszamolashoz van szilksége
programnak.
—-Kivezetés mozgaskddjaa program ez alapjan tudja, hogy az eszkéz masratiomanyban, mar
nem kell dolgoznia vele.
A kivezetést egyére két tételben tudjuk rogziteni: le kell kdnyvedni,Bruttd érték valtozasa’-nal negativ
eldjellel az eszkdz bruttd értékét, majd szintén niggalsjellel az elszamolt értékcsdkkenést. Bbb
kovetkezik, hogy a kivezetéshez két mozgaskodraszdikseg: kulon a brutto értek kivezetéséhez, Emki
az ECS kivezetéséhez. A beallitasoknahato érték kivezetéséhez tartozd mozgaskddot kell megadni.



Naplofokonyv — Pénztarkonyv 61

Targyieszkoz konyvelés beallitasai

Targyieszkoz beszerzés mozgaskdda:
Tervszerd értékesdkkends mozgaskadja: | TE

Bruttd ért. kivezetésének mozoaskidia: kB

I R

ECS kivazetésének mozgdskidia: KE

Mentés Mégsem |

58. abra — Targyi eszkéz bedllitasai

5.4. Mozgaskodok kezelése

A mozgaskodok segitségével valik lehat a targyi eszkozokben bekovetkezett valtozasodzgasok,
gazdasagi események lekérdezése a targyi eszkiitikabal.

A mozgaskddok kezelése az adatfelvitel, modosii@ses tekintetében megegyezik a tobbi térzsadat
kezelésével. A mozgaskdd két karakteres lehet, bedifyés szamot tartalmazhat. A kddon kivil meg kell

adni a megnevezest.

| Tdrgyieszkiiz mozgdskd dok kezelése

Mozgaskad Megnevezés Ui tétel
Targyieszkiz beszerzés
ER Ertékniiveld beruhizasok Madositis
KB Bruttd &rtek kivezetése T
Torles

KE Ertékestikkanss kivezetdse
TE Tervszerinti rékesikkends

Kilépés

Mozgaskod: ’E

Megnevezés: |Térgyieszk'oz beszerzés

59. abra — Mozgaskédok kezelése képerdy

5.5. Ertékcsokkenés elszamolas

Az értékcsokkenést két modon szamolhatjuk el. Gdopan, egyszerre az 0sszes eszkdzre egy megado
datummal, vagy egyenként, a ,Targyi eszkdzok kesglénenlipontban, az értékvaltozasok segitségével.

5.5.1.Ertékcsokkenés csoportos elszamolasa

Az elszamolas napjan allomanyban dégszk6zok értékcsokkenésének egyszerre thradszamolasat,
valamint az amortiziciés lista kinyomtatdsat tdehetivé a menlpont. A kis értékés a kivezetett
eszkbzoket természetesen figyelmen kivil hagyja.

Az elszadmolas datuma nigavéltoztatva a listaban a megadott évben elszaémw@kcsokkenések jelennek
meg, feketével a szamviteli torvény szerint szankalkkel az adotérvény szerint szamolt ertékcsokkek.

Az ,ECS elszamolasa” gombbal szamolhatjuk el agkédokkenést a megadotBbntig. Ekkor minden
olyan eszkdznek el lesz szamolva értékcstkkenéaslyakmek az adott év januar 1-én még volt nettékért
€s a megadott éghontig még nem volt elszamolva értékcstkkenés. Aldmesetben, ha a megadott datum
elétt irddik nullara az eszkoz, az elszamolas daturhargyi eszkdzok kezelésenél talalhato ,Leiras atirh
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veége” lesz. Az ,elszamolas datuma” nmiesegitségeével elszamolhatjuk az értékcsokkenéstrakaen ho,
negyedév, vagy év végén, tehat gyakorlatilag bgemidatummal. Ami fontos: minden év december 31-én
el kell szamolni az értékcsokkenést a helyes szisrardekében.

Az ,ECS torlése” gombbal azds funkciot lehet ,visszacsinalni”, tehat torli a naetptt datumon elszamolt
ertékcsokkeneést, de csak akkor, ha ez volt a kantaz utolsé bejegyzés. Hasznalata nem ajanl@tibima
,Targyi eszkozok kezelésed Ertékvaltozasok” segitségével toroljiink a kartonr

A ,Lista nyomtatora” segitségével nyomtathatjulkakablazat tartalmat.

\ Fves értékcsokkenések elszamolisa

Leltar szam Diaturn Eszkiz Megnevezeés ECS (Sztv) | Mettd (Sz.tv) I;
2006.12.31 |lratmegsemmisitd ECS elszamolasa 4000 16000
1 2006.12.31 |lratmegsemmisita ECS elszamolasa 1] 1]
2 20061231 |Szamftigép astal ECS elszamalasa 5425 24 575
2 2006.12.31 |Szamitdgép asal ECS elszamolasa 0 0
] | »
Elszémolés déturna; | 2006.12.31 FCS glszamalésa | Lista nyomtatdra |
ECs tarése | Kilépés |

60. abra — 'Eves értékcsokkenések elszamolasa’ képgo

5.5.2.Ertékcsokkenés elszamolasa az ,Ertékvaltozasok” ségégével

Az értékcsOkkenés elszamolasanak masik maodja, hagy,Targyi eszkdzok kezelése” menl
,Ertékvaltozasok” gombjat hasznaljuk (Lasd még: riiya eszkozok kezelése” fejezet), és eszkdzonként
szamoljuk el az ECS-t. Ehhez az ,Ertékvaltozasoking megnyoméasa utan megjaietéblazatban
kattintsunk az ,ECS elszamolasa” gombra.

i1 - Iratmegsemmisitd \2

Détum Szt [2006.12.31 atv.:[2008.12:31
Ecsvalt (gziv): [ 4000 At | 4000

Megnevezés |ECS elszamolasa

Mozaaskod TE =1

ECS elszdmolasa ‘ Tovabh Mégsem ‘

61. abra — 'Ertékvaltozasok’ =» ECS elszamolasa képerriy

A program itt is egyszerre végzi a szamviteli ésadatorveny szerinti elszamolast6&or a datum(oka)t
kell megadnunk. A program felajanlja a leiras vésheegét, vagy ha az nem kovetkezik be az aktualis
eévben, akkor az aktudlis év december 31-ét. Aznaatikus ertékcsokkenés szamitashoz nyomjuk meg az
,ECS elszamolasa” gombot. Ekkor a program a medaditumig kiszamolja mindkét értékcsokkenés
értékét, beirja a megnevezés sorba az ,ECS elsadaidzoveget, és elvégzi a kontirozast. A mozghkd
az ,Eszk6zok” menid ,Beallitasok” menitpontjanal kellegadni. A tétel mentésedstl minden érték
modosithato.

Amennyiben rendkivili értékcsokkenést szdmolunk ledzzel kell kitdlteni az értékeket  (kulon
mozgaskodja van a rendkivilli ECS-nek). Ebben azbeseegyaltalan nem kell hasznalni az ,ECS
elszamolasa” gombot, az értékek megadasa utan\aalhbd gombbal menthetjik a megadott értékeket. Ne
felejtsuik el elszamolni a tervstegrtékcsokkenést azéeb napig, mert az nem térténik meg automatikusan!
Rendkivili ECS elszamolasakor megvaltozik a leivéshaté vége, amit a program automatikusan
Ujraszamol a kulcsok alapjan.



Naplofokonyv — Pénztarkonyv 63

5.6. Brutto érték valtozasa

El6fordulhat olyan gazdasagi esemény, melyben az edakitd értékében kovetkezik be valtozas. Ezt a
JTargyi eszkozok kezelése” meni ,Ertékvaltozasokinkcioja alatt rogzithetjiik (Lasd még: ,Targyi
eszkozok kezelése” fejezet). Ehhez az ,Ertékvatiokagomb megnyoméasa utan megjéleablazatban
kattintsunk a ,Bruttd érték valtozas” gombra.

A megjelerd ablakban toltsik ki a datumot, a megnevezést, zgasikodot, vegll a valtozas mértékeéet, majd
a ,Tovabb” gombbal menthetjik a valtozast. Ekkgragram felajanlja, hogy a térvénynek megfédel a
valtozast megéko napig elszamolja az értekcstkkenést, dtietimentené a tételt. Ha ez megtértént, még
egy dolgunk maradt.

{13 - Szamitogép B

Daturn: 2006.12.31
Bruttd €. valt: 20000

Megnevezés |Enéknﬁvel6 hetuhézas

Mozgaskad: =]

Tovabh MEgsem |

62. abra — 'Ertékvaltozasok’=» 'Brutt6 érték valtozas’ képernys

Mint azt mar az ,Ertékcsokkenés szamitasardl” icifejezetben emlitettilk, a leirds maédja/mértéke
megvaltozik a bruttd érték valtozasaval. Adotorvéerinti elszamolasnal a kulcs nem valtozik, eaért
leiras varhaté vége fog megvaltozni, amit a progkais szamol.

A szamviteli térvény szerint viszont a gazdalkodokall meghataroznia, hogy a hasznalatitids/vagy a
maradvanyértéket milyen mértékben befolyasoltautdrérték valtozasa. Elképzelbghogy egyik sem
valtozott, ebben az esetben csak az Uj feltételekmegfeled leirasi kulcsot kell kiszamolni (alaphelyzetben
ezt ajanlja fel a program). Mint azt a mellékelté@blathatjuk, harom értéket tudunk madisitani, yiél a
tébbit korrigalja a program:

—Maodositjuk a leiras varhato végeét (pl.: agy allaitmeg, hogy egy évvel tovabb hasznalhaté az
eszk6z). Ekkor a maradvanyértéek és az ) datunjéaapprogram kiszamitja az 0j leirasi kulcsot.

—Maodositjuk a maradvanyértéket. Ekkor a leirasi &dls az Uj maradvanyérték alapjan szamitja Gjra a
leirds veget.

—Megadhatjuk kozvetlenul az () leirasi kulcsot. Bklszintén a maradvanyértéitbés a kulcsbol
szamolja Ujra a leirds végét.

{ Brutid érték valtozds [ES

Szanmwiteli torvény szerint Addtdrvény szerint

Bruttd értékc 270000 Brutta értek: 270000

Elszémalt ECS: 20000 Elszémalt ECS [
Netto érék 250000 | Mettd értek 270000

Leirdsi kulcs (regi) 20.00%

Leirasi kulcs (0] érték)| 20.13% Lefrisi kules: ’W
Leirds vége (réai): ’W Lefras vége (régh ’W
Leirds vége (1] Brak) Leirds vége (0 éréky|2011.12.30
Maradvanyé. (regi: ’70

Maradvanye. (] érték) ’70

63. abra — 'Ertékvaltozasok’=» 'Brutt6 érték valtozas’ képernys

Ha mindent megadtunk, a ,Tovabb” gombbal menthegjzilértekeket.
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Ha az ,Ertékvaltozasok” meniben torliink egy bréitigk valtozast tartalmazo tételt a kartonrol, eledjiik
modositani a ,Targyi eszktz kezelésénél” a leirasamétereit (kulcs, maradvanyérték), mert a vattoza
elétti értéket automatikusan nem tudja visszaalli@mmprogram! Ebben az esetben a ,Mddositas” gomb
megnyomasa utdn hasonloképpen az itt ismertetettezt moddositani a leirds végét, kulcsat és a
maradvanyértéket.

5.7. A kivezetés

A targyi eszkozok nyilvantartasbol tortérkivezetésére egy@le nem keészult kialon mendpont, de
hamarosan varhatd. A kivezetés ugy torténik, hogydna bruttd érték egyenlegét, mind az elszdmolt
ertékcsokkenés egyenlegét elszamoljuk a targyiézsklrton csokkenés oszlopaiba. Ez jelen esetben ké
tételben torténhet meg:

—El6szor a brutto értéket kell kivezetni. A bruttd &regyenlegét negativ@ellel rogzitsik a ,Bruttd
erték valtozas” képerwy, majd adjuk meg a ,bruttd érték kivezetées” mokgdgt. Ekkor a
program automatikusan elszamolja a kivezetés rp@ai ECS-t (ha még nem irédott nullara az
eszk6z).

—-Nézzik meg az ECS-k egyenlegét, és az ,Ertékvatk’a> ,ECS elszamolasa” képeréry
szintén rogzitsiik a kivezetés napjan negatijektl az értékcstkkenés egyenlegét.

5.8. Eszkozlistak

A meniupontba belépve az 0sszes targyi eszkozttjiditha listaban. A lista sikitéséhez a feltételeket a
»Sziikités” gomb megnyomaséaval tudjuk megadni. Ak#gs torténhet a kilonbézdatumokra, leltari
szamra, partnerre (szallitéra), valamint az eszkiirsara (targyi eszk6zok, immaterialis javak, éigeki
targyi eszkozok). Ezen kivil bedllithatjuk, hogkiaezetett tételek megjelenjenek-e a listdbaikdht a
leltar listanal van ra szukség).

A ,Részletek” gombbal megtekinthetjiik a kivalasttatszkoz részletes adatait. Az ,Osszesen”
megnyomasaval a program o6sszesiti keg@gmy listaban szerdépleszk6zok értékadatait (bruttd, nettd
érték, ECS). Az eszkozok listaja kétféle formatumimyomtathatd. Az egyiken részletesen minden adat
szerepel, mig a leltér lista a leltarozas elvédrEs@yujt segitséget.

5.9. Mozgaskod 6sszedit

A targyi eszk6zokben tortént valtozasok mozgaskkdoti lekérdezésére, 6sszesitésére szolgal a menipo
Adjuk meg az idintervallumot, majd ,Feltdltés” gomb megnyomasakomegadott intervallumban tértént
mozgasokat a program 0sszesiti mozgaskodonként.étélek megnevezése mindig a mozgaskod
megnevezese lesz. A ,Nyomtatas” gombbal nyomtatkdij az 6sszesitést.

ttszak [zo06 0101 =] > |- [z006.1231 = 2| [Toiies | %

Kilgpés

I kdid Sziiveq QOsszey

BE Targyieszkiz heszerzes 300000
TE Tervszerinti étékesikkends 9428
EB Entékniveld beruhdzésok 40000

64. dbra — A 'Mozgéaskad dsszeditképernyé
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