SZOFTVER ENGEDELYEZESI|I SZERDDES

Ez egy specialis SZERIDES On, mint Felhasznalé (akar maganszemély, geadd!, vagy egyéb szerv) és az RLB-60
Betéti Tarsasag kozott, (a tovabbiakban: RLB-60 BTérjik, hogy figyelmesen olvassa végig jelen <Saést, mert
barmely RLB-60 BT szoftvertermék (a tovabbiakban:ftseo) telepitésével, ill. barmi modon tortémasznalataval On
koteled érvénnyel véllalja jelen széidés feltételeit.

Amennyiben jelen sze$dés feltételeit nem fogadja el magara nézve kdiakdz nem telepitheti vagy hasznalhatja a
szoftvert. Ebben az esetben kérjik 3 napon beltdgsa vissza a sértetlen anyagokat — (beleéntwvezle irasos anyagokat)
amelyek a termékhez tartoznak — oda, ahonnan lezseéket, a teljes vételar visszatéritése érdekében.

Mivel a RLB-60 BT szoftvertermékei a regisztralagséies ditt bemutaté vagy DEMO verzié keretén belil mindeatieen
megtekintheik, ezértregisztralt vagy kulcslemezzel élesitett progrartelaénak visszafizetését a RLB-60 BT csak a
garancidlis feltételeknek eleget nemdtszoftver esetében vallalja.

I.  Afelhasznéalas engedélyezése

Ennek a szoftvernek az RLB-60 BT a kizardlagos j@gtidnosa. Az RLB-60 BT ezennel megadjassznalatijogot
Onnek, mint Felhasznalonak minden megvéasarolt magdde a szoftvetulajdonjogatnem ruhazza at. A lemez és a
program (kivéve a DEMO program) haszndlati jogaaldlagos és masnak at nem engetlhkizarélagos, mert a
haszndlati jog csak a regisztralt \bevlleti meg. A Ve a szoftvert a RLB-60 BT kilon engedélye nélkil nethadja
semmilyen jogcimen méasnak a tulajdonaba, birtokéhgy hasznalataba.

Amennyiben a szoftver tulajdonosa hitelt érdgéml igazolni tudja, hogy neve illetve tarsasagi fjanmegvaltozott
céghirésagi modositas, atalakulas vagy felvasaniatt, ugy a program felhasznaléjanak nevét a RLEB&Otérités
ellenében a szoftverben moédositja.

Il.  Tanacsadas, szolgéltatas

Ingyenes telefonos tanacsadas, vagy tamogatashigérahei a felhasznalé szamara. Az ingyenes tamogatast csak
termékkdddal rendelkézregisztralt Gigyfelek vehetik igénybe.

Az RLB-60 BT vallalja, hogy az altala forgalmazatbfivereket karbantartja, szilkség esetén szervizeli

Nem képezi az RLB-60 BT feladatat a Felhasznald ldsznalni kivant berendezések alkalmassa téreRL8B-60 BT
szoftvereinek fogadasara és futtatasara.

lll.  Tulajdonosi jogok védelme

On véllalja, hogy megtesz minden sziikséges Iégéstézkedést annak érdekében, hogy jelen engerdsiyezerédés
pontjait sem On, sem az On félebégi, vagy Ugyfél korébe tartozé barmely mas skemég ne sértse.

Semmilyen koérilmények kozott sem okozhatja vagy edélyezheti senkinek, hogy a programot visszakejtsé
visszaforditsak, vagy barmi mas modon megsértsék.

IV. Masolés, és szefizjogok

Az atadott program egésze és részei is a &iz@yg €s nemzetkdzi szdizjogi egyezmények, valamint egyéb, a
szellemi tulajdonra vonatkozé jogszabalyok és nékize egyezmények védelme alatt allnak. On az dtamftvert
vagy annak egyes részeit — feltéve, hogy az nem OBMItozat — nem masolhatja, masolasat senki masaak
engedélyezheti, és semmilyen egyéb mddon nem rekétithtja az RLB-60 BT &fetes irdsos engedélye nélkul,
kivéve biztonsagi mentés céljabdl, vagy ha az atazoftvert egyetlen winchesterre akarja instal|&eltéve, hogy ez
esethen az eredetit csak "backup” ill. archivaéifaa tartja meg. Az atadott szoftvert kisé&lokumentumok sem
masolhatok!

Semmilyen szef jogot vagy mas tulajdoni jogviszonyt feltirdehegjel6lés nem térolhgtnem tintethétel és nem
modosithaté az atadott szoftverben. Minden méasoRitB-60 BT tulajdonét képezi.

V. Korlatozott garancia

Az RLB-60 BT az atvétel napjatél szamitott 30 napagaiat vallal arra, hogy a lemez, amelyen a szdftve
rendelkezésre bocsétotta, kivitelezési és anyagntentes. A 30 napos garanctaidatt a sérult lemez kicserélésre
dijmentesen visszakuldlgethacsak nem valamilyen kdlbehatas, vagy helytelen hasznalat okozta a sériilés

A RLB-60 BT garantalja, hogy az eredeti szoftverdaztelt kdvei 1 éven at alapvéen a csatolt termékhasznalati
dokumentacioban foglaltaknak megfékah fog niikddni. Barmilyen vélelmezett garancia, a jelen panttvallalt
idétartamra korlatozodik.

A FENT EMLITETT GARANCIA BARMILYEN MAS, GARANCIA HELYETT ALL, S AZ RLB-60 BT NEM
ISMER EL MAS GARANCIALIS IGENYT ES NEM VALLAL SEMMILYEN MAS GARANCIAT.



VI.

Vasarléi jogorvoslatok

A korlatozott garancia alapjan az RLB-60 BT maximgksanciavallalasa és az On kizarélagos jogonidskatisége

az RLB-60 BT valasztasa, azaz az Onnek atadott szahegyutt a RLB-60 BT-nek torténvisszakiildéskor a fent

emlitett garancialis feltételeknek eleget nend texoftver

A. befizetett vételaranak visszatéritése, vagy

B. aszoftver megjavitasa ill. kicserélése. A szofkigvitdsa csak a RLB-60 BT székhelyén téritésmentes
ellenke® esetben kiszallasi dijat szamithat fel.

Jelen Korlatozott garancia érvényét veszti, amdreryia SZOFTVER hib4ja baleséttvagy nem rendeltetéssser

illetve nem az dirasoknak megfelélhasznéalatbdl ered.

A reklamécios csere soran adott szoftverre vonatlgarancia az eredeti garanciabdl fennmaradtaithmra, illetve
ha az kevesebb mint 30 nap, akkor 30 napra all fenn

VII. Feleldsségvallalas

VII.

A szamitégépes szoftverek komplex termésagtadodoan, az RLB-60 BT nem garantalja, hogy az étadoftver
teliesen hibamentesen vagy barmitiermavar nélkil rikodik, ill. hogy minden "berendezéssel és szoftver
konfiguraciéval" kompatibilis. A biztonsagos Uzeéwlérdekében fontos, hogy a hasznalat megkezdésecela
kezelés soran valamennyi utasitast és tanacsatdaetss a vasarlasotl szamitdgépének adatait és a hasznalt, vagy
hasznalni kivant szoftvereinek jelleéiizmérlegelje.

AZ RLB-60 BT SEMMILYEN FELELOSSEGET NEM VALLAL INFORMACIO VAGY ADATVESZTESERT,
ILLETVE EGYEB KOZVETETT, VAGY KOZVETLEN KAROSODASERT(IDEERTVE, DE NEM KIZARVA AZ
UZLETI HASZON ELMARADASAT, UZLETI TEVEKENYSEG FELBEZAKADASAT, UZLETI INFORMACIOK
ELVESZTESET, VAGY EGYEB ANYAGI VESZTESEGEKBL FAKADO KAROKAT), AMELY EZEN RLB-60 BT
TERMEK HASZNALATABOL VAGY NEM HASZNALHATOSAGABOL ERED, MEG ABBAN AZ ESETBEN
SEM, HA AZ RLB-60 BT-T TAJEKOZTATTAK AZ ILYEN KAROK BEKOVETKEZESENEK LEHETSEGER)L.
RLB-60 BT JELEN SZERADES BARMELY PONTJA ALAPJAN FENNALLO FELEDSSEGE MINDEN
ESETBEN LEGFELJEBB AZ ON ALTAL A SZOFTVERERT FIZETHTOSSZEGHATARIG TERJED KI.

Mivel az RLB-60 BT szoftverek &ltal nyomtatott bizdetok, listak egyéni igények szerint teflegesen alakithatok,
paraméterezhék, az alaki megjelenésen til, azok tartalmi éstakiikai helyességéért a RLB-60 BT semmilyen
felelésséget nem vallal. Az egyes nyomtatvanyok helyéssglgteljes kdr ellersrzése mindenkor a Felhasznald
feleléssége és kotelessége.

Hatalyossag, frissités

Az adé és szamviteli jogszabalyok valtozasavalaitezr hatdlyossagat elveszitheti. A RLB-60 BT Jlahogy a
vasarlast igazold, RLB-60 Bt altal kibocsatott szaketiétl szamitott egy éven belll elkésziilt hatalyositasak
frissitéseket téritésmentesen a felhasznalé reezi&dkre bocsatja. A frissitések az RLB-60 Bt. hgdtéptolthetek
le ebzetes (dijmentes) regisztracié utan. A frissitédegrat utan az arlistdban szekepllijazas ellenében
meghosszabbithaté.

A hatalyositas elmulasztasabol erddirmilyen karért az RLB-60 BT semmiképpen nem Védlelésséget.

Szerddésszegés

Ezen engedélyezési szédés barmely pontjanak megszegése magaval vonjazadlati jog azonnali megazését és
kartéritési kotelezettség keletkezését.

Egyéb rendelkezések

Ha jelen Szoftver engedélyezési sdeés barmely pontja érvénytelen lenne, az a &dész tobbi pontjainak
érvényességét nem érinti.

Az itt nem szabdlyozott kérdések tekintetében la Bs az egyéb idevonatkozd jogszabalyok rendedleezéz
irdnyadok.

Hatvan, 2012.
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1. A program futtatasanak feltételei
1.1. Szamitégép tipusa

A program futtatdsara minden olyan szamitogep m&a) amelyen a Windows 95 vagy Ujabb operacios
rendszer fut. Kielégit eredményt (sebességben) minimum pentiumos géppel6éMbyte RAM-mal
kapunk. A program telepitéséhez kb. 5 Mbyte Urdg $mikséges.

1.2. Operaciés rendszer

A program Windows 95/98/2000/ME/XP/Vista, vagy Wings NT 4.0 alatt fut. A Windows Vista operacios
rendszer alatt a képi megjelenitéssel hibak jetat&tnek, ebben az esetben a Vépeéit = Megjelenités
= Témak ful alatt a Témat at kell allitani ,KlassaikWindows”-ra vagy az Ugyvitel programcsoportban
talalhaté parancsikonokat egyenként a TulajdorisdoKompatibilitas ful alatt a ,Képi témak letiltasa”
opciét be kell pipélni.

1.3. Nyomtato tipusa

A program, mivel a Windows nyomtatasves@h keresztil nyomtat, barmilyen nyomtatovaikadik, ami
képes A4d-es lapra nyomtatni. A nyomtatasi éségy és sebesség miatt ajanlott tintasugaras vagy |é
nyomtaté hasznélata. A program 6sszes listdja Adagdrra van tervezve. Figyelem! A leporell6 mérete
nagyobb, mint az A4-es papirée!

1.4. A program telepitése

Helyezzik be a CD-t, majd inditsuk el az ’Inst&fnyvtarban talalhatdé 'SETUP.EXE’ programot. Révid
inicializalds utdn megjelenik egy udvéAeperny (sajnos a FoxPro telefiikészlet varazsléja csak angol
nyelven létezik igy az installalas alatt mindeng@nl olvashatunk), a ‘Continue' gombbal menjiniatib.

Ha nem Iéptlnk ki minden programbdl, a programédigyeztet. Lépjink ki a felsorolt programokbol, majd
nyomjunk 'OK'-t.

Adjuk meg a 'Name' rovatba neviinket (koté)ezaz 'Organization' rovatba pedig a cégnevet @n n
koteled). Nyomjunk 'OK'-t. Ekkor még egyszer médosithatpknevinket. Megint nyomjunk 'OK'-t, ha
megfelel, ha nem: 'Change'.

Kovetked miivelet a program konyvtaranak kivalasztasa. Ha epi®l program altal felajanlott konyvtar
nem felel meg, a 'Change folder' gombbal vélasattiaméasikat. Ha megfelel, vagy mar valasztottuk'.O

Ha ilyen konyvtar még nem szerepel a gépunkon (etigpvaldszitileg nem), a ‘Do you want to create it?'
kérdésre feleljink 'Yes'-szel a |étrehozas végett.

Ha mindent j6l csinaltunk, most nyomjuk meg a naggamitogéepet abrazol6 nyomégombot ('Install all
files...") a telepitéshez.

Ekkor mar csak egy feladatunk van: kivalasztantart mentben milyen cimsz6 alatt szerepeljenek a
telepitend programok (alaphelyzetben: 'Ugyvitel). Ha kivakastuk (vagy megfelel a felajanlott)
nyomjunk 'Continue’-t.

Ha mindent jél csinaltunk a fajlok 'Setup was coatgdl succesfully.' Gzenetet kapjuk.
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Amennyiben szamitdégépet vagy merevlemezt cserél (@felepiti a Windows-t) a program atmasolasat,
Ujratelepitését a kovetkes lépésekben teheti meg:

1. A programok teljes konyvtaranak mentése. Altatéa (C:\WINKONYV) mappa/konyvtar mentése.
2.
3. Telepités soran Ujra létrejon a programok kéma/{C:\WINKONYYV alapértelmezésben), melyet le kell

Az Uj szamitogépre vagy mereviemezre a DEMOnarogelepitése.

torolni.

. Végul a mentett konyvtarat masoljuk vissza gérel.
. Ha CD-re mentettiik a programokat, visszatoltés allerérizziik a fajlok irasvédettségét (CD-re iras

soran minden fajl irasvédetté valik). irasvédetbkkal a program nem tud dolgozni, "Cannot update
cursor” hibatizenetet kapunk. A Windows XP GDtbrténs masolas soran altalaban automatikusan torli
az irdsvédettséget, de a korabbi Windows-osokesmtteszik meg.

1.5. Halbzatos telepités

1.

2.

3.

4.

Telepitsik ad gépre a programot. A program a gép WINKONYYV koédyaba kertl (ha nem adunk
meg mast)

Osszuk meg a ,szerver” gép meghajtojat. Inditsuk sjat gépet, €s a jobb egérgombbal kattintsunk a
C: meghajtéra, majd valasszuk a Tulajdonsagok mamiop A megjelet ablakban valasszuk a
.Megosztas’-t, és osszuk meg a meghajtot.

Helyi lemez {C:} tulajdonsagai ﬂﬂ

Altalénosl Eszkﬁzﬁkl Hardver Megosatés | Kovdta I

— Helyi megosztés éz biztonzag

A mappa és almappainak zajat hasznélativs [kizardlagos
hozzaférésiivé] tételéhez jelolie be az alabbi jelaltnégyzetet.

2t & mappat masokkal, hizza a
I mappaba.

™| Saiét haszndlatia tétel

— Haldzati megosztas és biztonsag

4 Haezt amappéat haldzati és helyi felhazznaldk szaméra is meg

JJ: J szeretné osztani. valassza az elsid jeloldnégyzetet, és ifabe a
= megosztas nevet.

¥ 4 mappa megosztiza a haldzaton

Megosztasi néy: C

¥ Mas felhasznalik midosithatisk a f4laimnat

Towabbi informaciok a meqosztasil és biztonsagrdl.

jij A Windows tlizfal Ggy van bedllitva, hogy lehettvé tegye & mappa
megosztasat a haldzat mas szémitdgépe kozott,
A Windows tliztal bedllitasainak megtekintése

ok | Megse | Akene |

1. dbra — Hal6zatos telepités 1.

Telepitsik a tobbi munkaallomasra is a programatedpyszer telepitettiik, mar el tudja inditani aiknas
gépen |é6 programokat, mert a telepités soran beépilnekraldMisba a futtatdshoz sziikséges fajlok).
Ha ez megtortént, toroljuk le az ezeken a gépekéstrejott WINKONYV konyvtarakat.

A ,munkaallomasokon” létre kell hozni egy halézatheghajtot a ,szerver’ gép megosztott
meghajtéjahoz. Ehhez nyissuk meg a Sajat gépetd rudjassuk az Eszkézok men® Halozati
meghajtd csatlakoztatasa menlpontot. Valasszunkbegiyelet, majd a Tall6zéssal vélasszuk ki a
megosztott, csatlakoztatni kivant meghajtot.
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Haldzati meghajtd csatlakoztatdsa x|

A Windaws segitségével csatlakazhat egy megasztott
héldzati mappahoz, &s meghajtobetijelekst rendelhet 5
kapcsolathoz, Igy a Sajatgepbil kindulva érheti el a
mappat.

Adja meq a csatlakozashoz tartozd meghajto betdijelét és
azk a mappat, amelyhez csatlakozni kivan:

Meghaijtd: IZ: - l
Mappa: I W Tibile j Talléizés. .. I

Példaul: {\kiszalgaldimegosztas
¥ Bejelentkezéskor djracsatlakoztatés

Csatlakozés més Felhasznalonéven,

Internetes taroldhely regisztralasa vagy
csatlakozas haldzati kiszolgaldhoz,

= MiSEZA {"Befejesds Mégse |

2. dbra — Hal6zatos telepités 2.

5. Ezutan a ,munkaallomasokon” készitsiink parancsilkoesatlakoztatott halézati meghajtén talalhato
kényvebprogramokhoz (Jobb egérgombbal az Asztalra, Ugiaikon).
Kettés: WINKONYV\KETTOS\KETTOS.EXE,
Pénztarkdonyv: \WINKONYV\WINPENZT\PK.EXE
Naplofokonyv: \WINKONYV\WINNAPLO\NF.EXE
x|

A vardzsld seqgitségével helyi vagy haldzati programakra,
f&jlokra, mappakra, szamitdgépekre vagy internetcimekre
mutatd parancsikonokat hozhat [Etre,

Adja meg az elem helyét:

ZWINKONYY\KETTOSIKETTOS, EXE| Taldzas. .. |

A Folytatashoz kattinkson a Towvabb gombra.

= \issza I Towvabb = I Mégse |

3. dbra — Halozatos telepités 3.

6. Masik megoldas, hogy a munkaallomasokon a telegitésn a Start men® Programok=> Ugyvitel
menuagon Iétrejétt parancsikonok tulajdonsagait esdfik tgy, hogy atirjuk a meghajtot/konyvtarat
mind a CEL, mind az INDITAS HELYE mében.

Kettis kinyvvitel tulajdonsagai A [ES| @ et tis kisnywvitel tulajdonsagai 7l
Altalénos  Parancsikan | Kompatibilitas | Altalénos  Parancsikan | Kompatibilitas |

Kettds konpwvitel

Kettds konpwvitel

Cél tipuza: Alkalmazasz Cél tipuza: Alkalmazasz

Cél helye: Cél helye:

Cél: IC:\WINKDNW\KETTDS\KETTDS.EXE \ Cél: IZ:\WINKDNW\KETTDS\KETTDS.EXE \
) | ) |

Inditas helye? CywWINKONYWAKETTOS / Inditas helye? ZAWINKONTWKETTOS /

Billentyliparancs: |Mincs EillentyﬁparkN/

Futtatas: I Marmal ablak ;I Euttatas: I Mormal ablak ;I
Megjegyzés: I Megjegyzés: I
Cé| keresése... I lkonczere... Specidliz... | Cé| keresése... I lkonczere... Specidliz... |

0K | Mésse | Akamez | ok | Mease Alkalmaz

4. dbra — Halézatos telepités 4.
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HALOZATOS HASZNALAT SZABALYAI:

—A koényvelé programok kozul csak a kettis kdnyvvitel indithatod el egyszerre tébb gépil, és
abban is egy kényvelésben egyszerre csak egy fetha6 dolgozhat.

- Az egyszeres programok, szamlazas és UTNYILVANTARTA egyebre el sem indithatéak
egyszerre tobb gépen.

—Ha nem szeretné megosztani a teljes C: meghaijtét,egoldhatd, hogy a fenti eljarassal csak a
WINKONYYV kdnyvtarat osztja meg.

1.6. A program elinditasa

A program a telepités soran letrehoz egy mappérarsentben, melynek neve (ha a telepités sordn ne
valtoztatjuk meg - lasd 1.4. fejezet) 'Ugyvitel'. 'Start’ gombot megnyomva valasszuk a 'Programok’,
'‘Ugyvitel'-t, majd ezen belll a ,Kéis konyvvitel -t.

1.7. Navigalas a programon beldl

A program elinditdsakor az abran lathaté képérjgyenik meg. A fejlécben szerepel a program neve,
valamint zaréjelben az aktudlis tgyfél és a kongsieév. A fejléc alatt talalhato &ment. A Bablak aljan
lathat6 az un. statusz sor. Itt lathatuidkédbb informacidkat pl. a kijelélt meniponthoz. Jaibtalt egy oérat,
valamint a 'Caps Lock’, 'Num Lock' és a 'Scroll kdankcidk allapotat lathatjuk.

A programon belill a szabvany Windows-os un. legérdienirendszer segitségével mozoghatunk. A
képerny felss soraban vannak & fmenipontok, amit az 'Alt' billenlylenyomasaval aktivalhatunk. A
mentpontok kozoétt a nyilakkal vagy az egérrel mbadgnk, értelemszéen. Ha ki szeretnénk valasztani
egy menupontot, az 'ENTER’ billenty kell megnyomnunk, vagy ra kell kattintanunk azrgl. Van
néhany gyakran hasznalt mentpont, amihez gyorshifigartozik. Ezt a meni szévege mellett lathatjuk.
Ha ezt megnyomjuk (akkor is ha a meni nincs aktajah kivant menipont automatikusan elindul. Pl.:
'Ctrl+P' pénztarbizonylat régzitése menupont.

A szabvany Windows-os beviteli mée (nyomdgomb, szovegmézijeldlénégyzet, lista, legordéllista,
gordisavok, véalasztékapcsolo sth.) hasznalatara itt temimk ki, a Windows altalanos hasznéalatahoz
agyis meg kell(ett)oket tanulni. Ezek elsajatitasahoz kivalé szakiroohaltalalhato, illetve a Windows
Sugobban és Windows Kalauzban is utana nézhetumidkeit) tartozéka a Windowsnak).

+ Kettds Kdnyvviteli Rendszer [Mérnik-Bau Kft - 2006]

PIERER WS Konyvelés  Alkalmazottak  Eszkdzdk  Ablak  Segitség

Uigyfél vélasztasa

Kiinywelési év valtasa

Tdrzsadatok, nyitd tételek dbvétele

Tirzsadatok, nyitd tetelek atvetele a Mapldfkinyw programbal

UgyFél tirzs kezelése

Edkdryvi tirzs kezelése

Munkaszam kirzs kezelése

Partrier birzs kezelése

Meqjegyzés torzs kezelése

Levelezés tirzs kezelése

Deviza tores kezelése

PénztarBank sorszamok és egyenlegek

Bedllitasok, ..
kinyvelés bealitasai
hyomtatd, ..
Statisztika

Mentés

Kanywelési adatok mentése
Allomanyok rendezése Konyveldsi adatok visszatilése
Prograrm Frissitése
Regisztralas

Thrzsadatok mentése
Torzsadatok visszatiltése
Kilépés a programbdl ALT+F4

5. &bra - Az alapképerny
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Viszont van néhany olyan megoldas, amely a progr@dtossaga:

Olyan értekek kitoltésekor, melyek megtaladlhatéak tGazsadattarban (rovatszam, i@y, partner,
pénzforgalmi hely) mindig kivalaszthatéak egy Igif Ezt a programban agy érhetjik el, hogy a tetidd
mezn allva megnyomjuk az 'F2'-t, vagy a miemellett Iév gombot.

= . .
Ha egy olyan mewel talalkozunk, amely—I EI mellett gombokat latunk, akla me#
értéke a fel és le nyilakkal is léptetbet

1.8. Listazasok

A konyvelési adatok listhzasa a legtébb esetbemadormatumban toérténik. Hamarosan az 6sszes,
listazassal kapcsolatos menipontot atalakitjuk elfioemaba.

A listat tartalmazd képeriy csak a legsziikségesebb elemek jelennek medikétéssel, nyomtatassal,
0sszegzeéssel kapcsolatos adatok killon ablakokEmgk meg. Mivel nem kell egyetlen ablakfaiteni a
mezket, sokkal attekinthébben megadhatoak pl. aik#tés ill. nyomtatas feltételei.

A lista elinditasakor megjelérablakban csak a tételek jelennek meg, esetlegwyekazvetlentl a listazast
befolyasol6 opcio, ill. az adatok modositasat,ésit lehgivé tevs gombok. Altalaban a tablazat barmely
oszlopa szerint sorba rendezhativekw vagy csokkeé sorrendben. A sorba rendezérabszlop fejléce az
els) kattintasra kékre valt és emelkesorrendbe rendezi a listat a program, ha Ujrattidkank, csokket
sorrendbe, ekkor a fejléc voros sklasz.

: [ Kettds Kinyvviteli Rendszer [Mérnok-Bau Kft - 2006]

Alapadatok  Kényvelés Alkalmazottak Eszkdzék Ablak  Segitség

- = iFA lista =13
Szikites
[v A kiadasok negativ eldjellel jelenjenek meg LS

Sorszam | Mapld | AFA esed. | Bizanylatszdm |Par1.k0'd |F'

=
figszegzes

4 | bl

T o[

6. abra — Példa listazasra

A képerny jobb szélén megjelenik egy eszkoztar, amelyekkieb\etkes feladatokat végezhetjik el (a
megnevezeés mellé irtuk azokat a billdikigt, melyekkel egér nélkil megjelenitbek ill. elrejthebek az
egyes ablakok):
- Saikités (F5): A gombra kattintva egy Uj ablak jelenik meg, amelylmegadhatjuk a feltételeket.
A korabbiakhoz képest jelgigen Bvilt a feltételmegadas lelisége. Ha szbvegméaze
szeretnénk dikiteni, bedllithatjuk az egyézég vizsgélatat. Valaszthatunk, hogy azok a tételek
szerepeljenek a listdban, ahol a keresett szovhes tenértékben megegyezik, vagy azok,
amelyeknek csak az eleje egyezik meg, illetve eldfjeha csak tartalmazza a ndea keresett
szovegrészt. A datumintervallumok megadasanal negjegy 0j gomhb,i” felirattal, ahol egy
konkrét idbszakot (hénapot, negyedévet) adhatunk meg ediemzerA feltételek megadéséat a
,Sziikit” gombra kattintva véglegesithetjik.
—Keresés (F6):A gombra kattintva szintén egy 0j ablak jelenikgnamelyben kivalaszthato, hogy
melyik adatban keressen egy megadott erteketekibst, szovegrészletet. Célszarkereses étt a
lista elejére allni, mert mindig az aktualis rekotdkezddik a keresés.
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-Osszegzés (F7)A lista Osszeshiét tekinthetjik meg: altaldban az 6sszesen adatdwil
megtudhatjuk a tételek szamat is.

—Nyomtatas (F8): A nyomtatas bedllitdsait szintén egy Uj ablakbahetjilk meg. Ha tobb
formatumban nyomtathatéak a listék, itt valaszthatji a formatumot. Altalaban megadhatd egy
megjegyzes, ami a nyomtatott oldalak tetején j&leneg (Pl. ,munkapéldany”, ,végleges lista”,
stb.), valamint kérhetjik, hogy jelenjen meg a niatds datuma és/vagy ideje. Bbbz ablakbdl
kozvetlendl tudjuk modositani a nyomtatasi be&btét, valamint kérhetink nyomtatasi képet ill.
kozvetlen nyomtatast. Megadhat6 a nyomtatandé adaitervalluma, de ez csak a kozvetlen
nyomtataskor érvényes, nyomtatasi kép esetébenAem,. listdknal lehdiséguink van kérni, hogy
minden méasodik sor szirke hattérrel jelenjen miegnayebb attekinthéség miatt.

—-Exportalas (F9): A listat Excel tablazatba menthetjik. Ez a koralsbnyomtatas gombra jobb
egérgombbal torténkattintast helyettesiti.

—Nyilak (Ctrl+Home, Ctrl+End): A tablazat elejére ill. végére ugorhatunk.

|
o o, &
Sziikités
¥ Bevételek W Kiadasok

v vevdiSzallitd napld v PanztarBank napld
Iv Vegyes napld

[ Csak az EVA-s partnerek tetelai

AFs esezk: i I[FIERGN] -] > - [z0061231 o] >

Megjeyzes: | |E|eje egyezik j
Bizanylatszam: | |E|eje egyezik j
F ki szam: A Teljes egyezfiség v

Bruttd fikimei sz *

Munkaszam: 21 Teljes egyeziség *
Partnerkdd: 0 =]

Partnerney: | |E|eje egyezik j

W 25%-0s ¥ 20%-0% V¥ 15%-0s v 5%-0s
W mentes v 0%-05 ¥ 12%-05 ¥ 7% komp.
W 12% komp.

*

Bezar

7. dbra — S#ikités ablak

&

Sziikit

Nyomtatas x|

Myamtatas formatuma: AFA-lista partnerrel

Megiegyzés a lap tetején: |
Nyormtatandd oldalak; 1 = 9989
v Tételzorok hattérszineinek valtakozasa

¥ Myomtatas datumanak megjelenitése

¥ Myomtatas iddpontianak megjelenitése

=

Myomtatas

8. abra — Nyomtatas ablak

(&

MNyormtatasi kép

Beallitas
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1.9. Exportalas Excel tAblazatba

Lehetségink van a listak Excel tablazatba téftérportalasa. Exportalni lehet a térzsadatokatokakat,
naplokat, §konyvi kivonatot, afalistat, 6ssze#ties bevallast, mérleget és eredménykimutatdsadaéskat,
eszkozlistakat. Az exportalashoz az egyes kép&dry (ahol erre nincs kulon exportdlas gomb) a
.Nyomtatds” gombra kell kattintani a jobb egérgombbEzek utan meg kell adni egy konyvtarat és
fajlnevet, ahova az exportalas torténjen. Azokokepernykon, ahol lehdiség van a nyomtatandé lista
tipusdnak kivélasztaséara, a kivalasztott listastpoem befolyasolja a tdbldzat formatumat (tehadimi
azonos lesz), viszont a t&itések kihatnak az Excel tablazat tartalmara eéhdt csak a g$ikitésnek
megfeleb — a képerngn is lathatd — tételek jelennek meg a tabladzatban).

1.10. Exportalas ABEV-be

Az ABEV az APEH honlapjardl ingyenesen letblthehyomtatvanykitolh program. Legfontosabb
tulajdonsaga, hogy az ezzel eberdtt és kinyomtatott nyomtatvanyok alairds utaradbetéoak az
adohatésaghoz. Fontos, hogy az aktualis verziceledgtoltve és telepitve mind a keretprogrambodhdva
nyomtatvanyokbdl. A letoltésl, telepitésél és a hasznalatrol avww.apeh.hu honlapon talalnak
informaciokat.

A programba bizonyos bér adatszolgaltatasokat édadmevallast tudjuk exportalni, amely soran a @oy
eléallit az ABEV szamara egy fajlt, aminek segitsétjatemelheiek az adatok.

Az exportaladskor ékzor meg kell adnunk egy fajinevet, ha a prograal &lajanlott nem felelne meg, és
egy konyvtarat ahova az .imp fajl kertlni fog. Ames helyét meg kell jegyezni, mert ezt a konwttkell
megadni az ABEV programban az importalashoz (tovaffiormacié az importalashoz az ABEV 2006
program dokumentacidjaban).

1.11. Kilépés a programbol

A programbol kétféleképpen léphetink ki: az 'Aleggat’ menl kilépés pontjaval, vagy a 'Ctrl+F4'
megnyomasaval. A prograri &blakat nem lehet ‘hagyoméanyos mdédon' bezarni.

1.12. Kbnyvelés megkezdése

—Program telepitéseld. 1.4. fejezet

—Regisztralas: A 'KULCSLEMEZ' segitségével regisztralni kell a gr@amot, hogy a 30 tételes
korlatozas megsmjon. Ld. 2.21. fejezet

- Ugyfelek adatainak felvitele az tigyféltérzsbeHa Uj vallalkozasnak szeretnénk konyvelrdiszior
fel kell tolteni az adatait. Ld. 2.5. fejezet

—Program miikddésének bedllitasaitd. 2.15. fejezet

- Ugyfél valasztas. Konyvelési év kivalasztas#z lgyfél valasztasa menipontnal kivalasztjuk azt
a vallalkozast, amelynek konyvelését szeretnénkearig Ekkor automatikusan elindul a
'Konyvelési év valtdsa’ menipont, ahol meg kell @aaky melyik évet nyissa meg a program
koényvelésre.

—Fokonyvi torzs atalakitdsa (ha szikségesA fékonyvi torzs alapallapotban is fel van téltve, de
atalakithatd. Egy ugyfélnél elég atalakitani a dafitkrot, ez aztdn atmasolhaté a tobbi Ugyfél
torzsadataiba a 'Torzsadatok, nyit6 tételek ateétakenipont segitségével.

—Konyvelés beallitdsai: Adott tgyfél aktualis kdnyvelési évéhez tartozonyéelésre vonatkozo
beallitasokat adhatjuk meg, pl. alapértelmezetzi@@rés bank, valamint kiméres bejov szamlak,
valamint a vegyes napl6é sorszamanégkagjjait. Ld. 2.16. fejezet
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—Partner torzs feltoltése: Adott vallalkozas Uzleti partnereinek nyilvantakdasvétele. Ld. 2.8.
fejezet. Természetesen a torzs konyvelés kozhgivithet.

- Nyitas: 'Konyvelés’ — 'Nyitd naplé’ - 'Uj sor’ gombbal eggnként vihetjilk fel a nyit6d tételeket
fokonyvi szdmonként. Csak nyithatoként bedllitéktinyvi szamot (mérlegszamlat) valaszthatunk,
vevs-szallito tipusudkonyvi szam esetén pedig meg kell adni a partnerkigd

—Nyitas utani rendez tételek: Pl. jan.1-én mérleg szerinti eredmény atvezetése az
eredménytartalékba

—Nyitott szallitok és vewk felvitele az analitikaba: 'Konyvelés’ — 'Vew-szallitd napld’ — nyitott
vew/szallitd felvitele a ’tétel csak a pi-i nyilvantsban jelenjen meg bepipalasaval.
(Természetesen ezt csak azéebsben kell megtenni, a kovetkezveknél méar a pénzigyi
nyilvantartas atmasolhaté a Torzsadatok, nyitddktatvétele mentponttal.)

—Meglév targyi eszkoz allomany rogzitése

'Eszkdzok’ menil — 'Targyi eszkozok kezelése’ memipo’Uj tétel’

Adatok kitdltése (az eredeti beszerzeés és Uzenlgezds idpontjat és beszerzési arat adjuk
meg.

Szamviteli tv. Szerinti valamint adotorvény szerleirasi kulcs megadasa.
Szikségestkonyvi szamok megadasa.

Mentés

Nyito értékcsokkenés kdnyvelése:

« ’'Eszkdzok’ menii — 'Targyi eszkozok kezelése’ memiipe 'Ertékvaltozasok’ —
'Ertékcsokkenés elszamolasa’

* Az el6z6, még nem a programmal konyvelbsxak utdlsé napjara rogzitjiuk az eddig
elszamolt értékcsokkenéseket, megadjuékériyvi szamokat, a megnevezésbe pedig
beirjuk, hogy Nyit6 ECS koényvelése.

« Majd a 'Tovabb’ gombra Kkattintunk. (Az 'ECS elszdasa’-t nem szabad
megnyomni, mert akkor a program szamolja ki az tadé@tumra az értékcsokkenést,
ami kis értékben eltérhet a ténylegesen elszan@®-&l!)

* Az eszkdz kartonjan, valamint az eszkdzok kezekisébs megjelenik az ,eddig
elszamolt” értékcsokkenés.
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2. Az ‘ALAPADATOK’ almentu

Az ‘ALAPADATOK’ almeniben taldlhatjuk azokat a memintokat, melyek segitségével bedllithatjuk a
program nikdédéséhez szikséges paramétereket, valamint tétekatl vihetink fel. Az egyszeres
konywviteli programjainkkal ellentétben a kitben nem alkalmazunk k6zds térzsadatokat. Minden
torzsadat (partnerek, szamlatikér, munkaszamokzt@enes bank torzs) vallalkozdsonként és akér
konyvelési évenként is kulonbdzhet. A ,Torzsadatk nyitd tételek atvétele” menipont nem csak
évnyitasnal hasznélhatd, de vallalkozasok kozotleletségink van az egyes torzsadat allomanyok
atvételére.

: Kettos Kanywviteli Rendszer [Oktato Kft. - 2006]

LR Konywvelés  Alkalmazottak Eszkézék Ablak  Segitség

Ugyfél valasztasa

Kinyvelési &y valtasa

Térzsadatok, nyitd tételek atvétels

Térzsadatok, nyitd tételek atvetels a MaploFdkanyy programbal

UgyFél tirzs kezelése

Edkdnyvi tirzs kezelése

Munkaszam tirzs kezelése

Partner tirzs kezelése

Megjegyzés tirzs kezelése

Levelezés tires kezelése

Deviza tirzs kezelése

Pénztar/Bank sorszamok és egyenlegek

Bedlitasok. ..
Kényvelés beallitasai
Myamtatd, ..
Statisztika

Kényvelési adatok mentése

Mentés
Allorndryok rendezése Kanyvelési adatok visszatiltése
Program Frissitése
Reqisztralas

Tirzsadatok mentése
Tirzsadatok visszatilése
Kilépés a programbal ALT+F4

9. dbra — Az 'ALAPADATOK’ almentii

2.1. Ugyfél valasztasa

Ezzel a menlponttal valaszthatjuk ki, melyik v&itelas kdnyvelését szeretnénk végezni. Abban aberset
ha mar konyveltiink a kivalasztott vallalkozasnakpenatikusan az utoljdra hasznalt kbnyvelési éyéjan
meg. Ha most szeretnénk elkezdeni a vallalkoz6 kéligégét, automatikusan elindul a ‘Kényvelési év
valtadsa’ meniupont, ahol meg kell adnunk, melyikt éwgssa meg a program kdnyvelésre.

Ha sikerllt a nvelet, az alapképerfyfejlécében megjelenik az 0j Ggyfél neve, valamaat aktualis
konyvelési év.

Az lgyfelet a program inditasakor is ki kell vakasd, de a program felajanlja az utoljara haszigyfelet.

| Ligyfél kivélasztdsa

Ulgyfél neve:

Mintakimyelés J
MEarndk-Bau Kit

Szolgaltatd Kt
Szamlizd Bt

Kivalaszt | i eyl | Mégsern |

10. abra — 'Ugyfél valasztasa’ képern
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2.2. Konyvelési év valtasa

Amennyiben Uj évet szeretnénk nyitni, vagy atvalegy masik, mar meglévévre, azt itt tehetjuk meg.
Csak meg kell adnunk a kdnyvelési évet évszazamtgldltt (pl.: 2007) és ha mar létezett, megnyitja laa
nem, létrehoz egy Ures allomanyt. Ha Uj évet nyitar ebz6 év torzsadatainak atvételét a kovetkez
fejezetben leirtak alapjan végezheti el.

Konyvelesi év vdltdsa
Kanyvelési g 2008 EI:
Kivalaszt | |

11. abra — 'Kdnyvelési év valtasa’ képerny

2.3. zaras/Uj év nyitasa

El6z6 kbnyvelési év
—-Rogzitjuk az ebzé évi teljesitési szamlakat (Ezeknek az afa miatt legkidsb januar 20-ig meg
kell lennitk.)
—Lekdnyveljik a decemberi kiegyenlitéseket
—Lezarjuk az el6zé évet: Konyvelés — Zarénapld (automatikus zaras) menipont
Uj év
- Atlépés az Uj évbeAlapadatok — Kényvelési év valtasa
—Nyit6 tételek, analitikak atvétele: 'Torzsadatok, nyito tételek atvétele’- mindentekijl — Adatok
atvétele
—Adatok rendezése:Ha atvettik a dkonyvi torzset és/vagy a konyvelés bedllitasaitnsnden
esetben futtassuk le a ’'Konyvelés’ menl ’Adatok demése’ menilpont alatt a naplok
Ojrasorszamozasat, hogy a kézarszamok bealljanak a megfélélrtékre.

—-Pénztar és bankegyenlegek rendezésekKonyvelés’ meni — 'Pénztar és bankegyenlegek
rendezése’

—Nyitas utani rendez tételeket: Pl. jan.1-én mérleg szerinti eredmény atvezetése az
eredménytartalékb

—Zaras visszavonasaEzek utan az é¢6 évben visszavonhatjuk a zarast, lekonyvelhetjignaesd
tételeket, valamint azokat a tételeket, amelyekéalegkészitésig felmertlnek és befolyasoljak az
elé6z6 konyvelési évet.

—Nyité tételek atvétele:Ha véglegesen lezartuk az®l évet, Gjra at kell venni a nyitd tételeket
(nyitd naplot),DE AKKOR MAR CSAK AZT AZ ANALITIKAT NEM! Ha valtozas tortént a
vews/szallitd nyitott tételeiben, akkor ezeknek a #kakk az analitikajat kézzel kell felvezetni az
0j évben.

2.4. Torzsadatok, nyit6 tételek atvétele

Ha volt az adott vallalkozasnakéeb konyvelési éve, akkor atmasolhatjuk a vallalkoafiealmazottait,
partnereit, a cégautd torzset,cadnyvi torzset (szamlatiikrot), a konyvelés bedhtf targyi eszkdzoket, a
nyito tételeket, valamint a pénzigyi nyilvantar@sié\s kiegyenlitetlen, illetve csak részben kiegyentitet
szamlakat. Nem csak az adott konyveléz&Eveldl lehet &tmasolni a torzseket, illetve megnyitnicaet,
hanem tetsdegesen megadott konyveléslis. Meg kell adni a nevet és a konyvelési évetamennyiben a
megadott konyvelés létezik, onnan veszi &t a progra adatokat. Ennekaalyei:



KETTOS KONYVVITEL 13

—A szamlatukor személyre szabhatd, de Uj konyvelégnyitasakor mindig a programmal
szallitottat masolja be a program. Amennyiben ngyr llalkozasnak kidolgoztunk egy masik
szamlatukrot, atvehetjik onnan.

—Elétarsasag esetén egy éven bellil kell lezarni és miegnyitni a konyvelést, amit ennek
segitségével konnyen megtehetink (ti.. atdebasagot és a vegleges céget kulon-kulon kell
rogziteni az tugyfél térzsben).

Az alkalmazott torzs atvételekor a program megkérdezi, hogy az életkiapjan kiszamitsa-e az
alapszabadsagok mértekét. Ha kérjuk a szamitdsir ak alapszabadsagot kitdlti a program az acdktre
érvényes ertékekkel, ill. a betegszabadsag ndp|titti 15-tel.
A nyito tételek atvételéhez legaldbb egyszer at kell vennkariyvi térzset és a partner térzset. A nyitd
tételek csak akkor keriilnek atvételre, ha @&zéekv konyvelését lezartuk. Atvétele tobbszor is gbmhed
ha szikséges.
A pénzigyi nyilvantartds atvétele csak akkor lehetséges, hakbrfiyvi torzset és a partner torzset is
atmasoljuk. Pénzigyi nyilvantartas atvétele esetertvett tételeknél a program bejeldli ,A téteblkcsa
pénzugyi nyilvantartadsban jelenjen meg” opciotdlagevs-szallitd napld), és természetesen megmaradnak
az eredeti naplosorszamok (lasd.: Konyvelés basdi}. A nyitott szamlak (Pénzlgyi nyilvantartas)eéele
az ebzo évinl ondlldan is atvehét Ezzel kapcsolatban nagyon fontos, hogy élwételkor igy is vegyuk at
a fokonyvi- és a partner torzsel pénzugyi nyilvantartas atvétele nem torli az addtévi vew/szallitd
naplot, hanem csak kiegésziti azt, igy az atvéteblibszor is megismételhét Ezzel kapcsolatban az
alabbiakra kell Ggyelni:
—A program a naplésorszam alapjan edlen hogy mely szamlék lettek mér atvéve azélévil.
Ha talal egyedséget az adott évben, a tételt nem veszi at Bj@YELEM! Ha viszont az el6z6
évben megvaltoztak a naplosorszamok (futtattuk azdatok rendezését é€s Ujra sorszamozasat),
elképzelhet, hogy a tételt Ujra atveszi, vagy egy Uj tételt ma vesz at a program attol fugéen,
hogy a koradbban atvett tételek kozott talal-e naplsorszam azonossagot! Tehéat leh#eg
torekedjunk arra, hogy tovabbra is csak egyszer fuassuk le a pénzlgyi nyilvantartas
atvételét minden évben!
—-Ha a méar atvett szamla kiegyenlitettsége megvdttoan ismételt atvételig, azt nem fogja
modositani a program, azt kézzel kell médositani.
—Ha az ebz6 évben megvaltozott a szamlak naplésorszama (adatudezése hatasara), nem fog
egyezni a két konyvelési évben a naplosorszam!

FENTIEK MIATT TOVABBRA IS CSAK EGYSZER JAVASOLJUK A PENZUGYI
NYILVANTARTAS ATVETELET! JAVASOLJUK, HOGY AZ UJ EVE T A TORZSADATOK
ATVETELEVEL KEZDJEK, A PENZUGYI| NYILVATARTAST PEDIG  AKKOR EMELJEK AT
AMIKOR MAR BIZTOS, HOGY AZ OSSZES SZAMLAT LEKONYVEL TEK.

A PENZUGYI NYILVANTARTAST ATVETELET CSAK INDOKOLT E  SETBEN ISMETELJUK
MEG!

Eltéré, kdvetked évre athiuzédd afa esedékességételek afajanak automatikus atvezetése a vegyes
napléban opcié. A program azokat a szamlakat is atveszeldzo éviol, amelyek mar kiegyenlitésre
kerilltek, de az afa esedékességik a kovétkényvelési évre esik (szikség van rajuk az afditiknaa
miatt)! Ez a funkcidé a pénzugyi nyilvantartas atlétel egyitt, és onalléan is futtathato. Bepipaitas a
kovetked tortéenik:

—A program megnézi, van-e olyan szamla dz@Evrsl athozott tételekben, melyeknek az aktualis
évbe esik az afa esedékessege, és ha van ilyeraites elledrzi, hogy a vegyes naploban le lett-e
mar konyvelve az afa atvezetése (ezt a partneonpliatszam, és végosszeg dsszehasonlitdsave
ellendrzi a program).

—Ha talal ilyen tételeket a program, felajanlja &katvezetését:

= Szamlanként Iétrehoz egy Uj vegyes tételt,
= A partner, bizonylatszam és az afa 6sszege egf@zaz eredeti szamlaval,
= A megnevezés ,afa atvezetes” lesz,
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= A kontirozdsminden esetbena kodnyvelés bedllitdsaindl megadatkdnyvi szamok alapjan fog
torténni: 466/368x, 368x/467
Jeloljuk meg, mely adatokat szeretnénk atvenniny@snjuk meg az 'Adatok atvétele' gombot. Ha nem
talalja a program a megadott kbnyvelést, ahonn&ellne venni az adatokat, hibajelzést kapunk.
A menipont hasznélata utan minden esetben futtassaadatok rendezését, ugyanigkohyvi torzs ill. a
konyvelési beallitasok atvételével 'atjonnek’ azedit évidl a zard egyenlegek és naplosorszamok!

{Torzsadatok, nyits tételek dtvétele B
[ALITET  Minta kinyveles 2007 EI:

[ Alkalmazott tirzs atvétele
[T Cégautd térzs atvétale
[™ Pannertirzs ateétele
I™ Munkaszam tirzs atvétele
[~ Fikinyvi tdrzs atvétele

r

[ Nyitd tételek atvétele az eldzd évhil
[™ Targvieszkizok atvétele az eldzd évhil
™ Penzloyi nyilvantartas atvétele

[ Eltérd, kivetkezd évre athlzddo afa esedekesseql tételek
afajanak automatikus atvezetese a veayes naploban

Adatok atvétels Mindet kijeldli | Kilapes

12. dbra — 'Térzsadatok, nyito tételek atvétele’ kgernyé

2.5. Ugyfél torzs kezelése

Ha Uj vallalkozasnak szeretnénk kdonyvelnésebr itt kell feltdlteni az adatait.

Uj vallalkoz6 esetén nyomjuk meg az 'Uj tétel rigtii gombot. Eiszor egy négyjedy azonositét kell
megadnunk (erre az allomanynevek kialakitasahoz saikség). Az azonositd megvalasztasanal a
kovetkedkre kell tgyelni:

—lehebtleg csak az angol ABC Lt hasznaljuk (ékezetest ne!),
—-ne tartalmazzon sz6kozt (space),

—legalabb egy karakter hosszunak kell lennie,

—ajanlott a vallalkozas nevéhez hasonlét valasZnmonogramot).

Az ugyfelekbl sok hasznos adatot eltarolhatunk, de az azomog#&Ga néven kivil a tobbit nem kotélez
kitdlteni (de célszdr, mert itt egy helyen mind megtaldlhatd lesz, vatdna bevallasok exportaladsahoz
szikseég is lesz ra).

Ha az ugyfél maganszemély vagy egyéni vallalkozibubus/vezetéknév/keresztnév néket kell kitdlteni,
ekkor a program automatikusan kit6lti a ,Név” miezs, mivel a program listdiban és tébb bevallasban
tovabbra is egyetlen mélzen kell megadni a nevet. Ha nem maganszemély y&liakkor a Név (m.sz.)
mezt Uresen kell hagyni, és a ,Név” nidee kell irni.

Ha a vallalkoz6 meémazdasagi jelldgtevekenységet folytat, tegylink X-t az ‘Mgiijelégyzetbe. Ekkor az
afa szézalékok kozott megjelenik a 7%-0s és a 12%mesdgazdasagi kompenzacios felar, valamint
elérhebvé valnak a memazdasagi termékek tételes bevallasaval kapcsaptsk.

EVA-s cég esetén pipaljuk be az ,EVA-s” opcibt, ékkor a bérosszeslien és a bérfeladasban a
szakképzési hozzajarulast nem a szamfejtett béjamlaszamolja a program, hanem mindenkinek a
minimalbér kétszerese utan. A ,KATA” (kisad0zOk eiés addja) és a ,KIVA” (kisvéllalkozoi

1 Egy céges valtozat esetén a mintakdnyvelésen kialmum egy lgyfelet vihetiink fel
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adokedvezmény) jelolése egyied nincs hatassal semmilyen mendpontra, a szasfegen adok alanyainal
Uj alkalmazotti statuszok segitségeével torténikatie&hez hasonloan bejel6libed ,pénzforgalmi afa” opcio,

amennyiben a vallalkozas ezt valasztotta. Ennekshavan kedls programban a véiszallitd szamlak

rogzitésére, valamint egyszeres programokban gédadigetlen szamlak rogzitésére.

Ha modositani szeretnénk egy vallalkozé adataibgamositot kivéve minden adatot meg lehet valtodta
azt a 'Mdédositas' gomb megnyomasa utan tehetjik meg

Ha a beirt ill. modositott adatokat el szeretnémkitani, nyomjuk meg a '‘Mentés' gombot, ha nem, fylom
meg a 'Mégsem' gombot és visszaall az eredeticdllap

A 'Torlés' gombbal torolhetiink egy vallalkozot. Bkla lekdnyvelt adatai nem tédnek a winchestait.

Ha vissza szeretnénk allitani, ugyanazt az azastasijuk meg, amit eredetileg adtunk. Ha nem enzighis

a kitorolt iigyfél azonositojara, akkor a kitorofyfielek adatait visszaallithatjuk ugy is, hogy &4 tétel”
gombra rakattintunk a jobb egér gombbal. Ekkor mlegjk egy ablak, amelyben a kovetkekzerdés
olvashaté: ,Keressem meg és rogzitsem az Ugyfekihén a talalhaté ismeretlen kdnyveléseket?” Ha
igennel valaszolunk az ugyfelek listajdban megpeddn a korabban kitorolt Ugyfelek azonositoi. Ha
megtalaltuk azt amelyikre sziikségiunk van, akkordaasitds gomb megnyomasaval ujbdl rogzitentink kell
az adatait.

\ Ugyfél tiirzs kezelése \E
— e — el
Mddositas
Tarlés
= &8 Kilépés
Adatok 1. l Adatok 2 Bank l Cimek
Azonositd: | WIRT Vallalk. kezdete .
My ‘M\maknnwelés
Mév (m.sz.) ‘ J|
Ugypvezett ‘

Kapcsolat ‘ Epitész Rezsd 30/97111999

Tel: |1/3110092 Fan

E-mail: ‘ mernokbaukiti@epitesz.hu

13. abra — 'Ugyfél torzs kezelése’ képerréy

2.6. Fokonyvi torzs kezelése (szamlatikor)

ﬁ Fokanyvi térzs kezelése >l
Keresés: | U tétal
Fék.szam | Megnevezés | o Médositas
| |o HYILVANTARTASI SZAMLAK —
L1 BEFEKTETETT ESZKOZOK _
[]11 IMMATERIALIS JAVAK ——
111 Alapitas-alszervezés aklivalt értéke =
| |12 Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke g.
| |113 Vagyoni érték( jogok
[|114 Szellemi termékek st | it
| [118 Uzleti vagy cégérntsk .
| [117 Immateridlis javak értékhelyeshitése 2 Kilépes
| |18 Immateridlis javak terven fellili éntékcsdkkenése és
119 Immaterilis javak terv szerinti éntékcstkkenése
[lao WMCATI Annr £¢ wancent ANA VACYOm EDTE
Fék szam: |0 Myitds: [
Megnev. [ NYILVANTARTASI SZAMLAK
" Mérleg " Eredménykimutatas  * Egyik sem Devizanem JEX|
Mérleg / Eredménykimutatas sora, ha az egyenleg  Vevs  Nyité
X " Szallitd  © Zaré
Tartozik:
‘ J " Pénztar  Egyéb
LR ‘ J " Bank @ Osszesitd

14. bra — '"Fekonyvi torzs kezelése’ képerng
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A vallalkozas szamlatikrének kialakitasat vegeihketj. A f6konyvi torzs alapallapotban is fel van téltve,
de atalakithatd, vagy mas vallalkozas mar ataldkiéddolgozott szamlatiikre is atvehet ,Torzsadatok,
nyito tételek atvétele” meniupont segitségével.

A menupontba belépve egy listat kapunk a feldkiohyvi szamokrol. A listaban a nyilakkal mozogh&tun
ENTER-rel vagy a 'Modositas' gomb megnyomasavalvalagztathatjuk a kivalasztotbkényvi szamhoz
tartoz6 adatokat (magéat a szamot nem!). Alapaltapobkonyvi szam szerinti sorrendben lathatjuk a listat.
A tablazatban, az oszlop fejlécére kattintva azregéudjuk a lista sorrendjét megvaltoztatniékdnyvi
szam, vagy megnevezés szerinti ABC-sorrendbe leeriglt]. A tabldzatban kovér kieel jelennek meg az
0sszesit fokonyvi szamok.

Az 'Uj tétel' gomb megnyomasaval vihetiink fel Ugreet a listaba. Ekkor a kovetkeadatokat kell
kitéltenunk:
—-Fékonyvi szam (természetesen nem lehet két egyforma)
—Nyitas: azt jeloli, hogy az adott szamla nyithat¢te4 szamlaosztalyoknal be kell jeldlni). Lasd
meég: Nyito naplé.
—Megnevezés
—Tipus: a szamla tipusa. Lehet geszallitd, pénztar, bank, nyitd, zard, egyéb é&zémsib:

» Az Osszesét szamla:Ha egy Hkonyvi szamot aldbontunk, akkor az alabontott §konyvi
szamot 0sszedite kell allitani. Ezekre a f6konyvi szamokra nem lehet konyvelni, csak
az aldbontasaira! Ezek szerepe: adkonyvi kivonatban az alszamldkat csak a torzsben
rogzitett 0sszesitszamlakra 6sszesiti a program. Ha egy alaboritkdtnf/vi szamot mégse
allitunk dsszesire, és arra is kdnyvelink, &kbnyvi kivonatban nem torténik dsszesités, a
fokonyvi szamok egyenlegei kulon-kilén latszédnak.udfivalok még a kartonok
képernyre menipontban.)

= Vevd, szallitd szamla: vévill. szallitd napléban csak ezekre a szamlakraedrgnyvelni a
program.

= Pénztar, bank szamla: a pénztar ill. a bank naplébak ezekre a szamlakra enged kdnyvelni
a program. A napléban minden egyes bankszamlangéggtarnak kulon fut a sorszama,
ezért a teteleket a sorszamok elé istagjgal kilonboztetjik meg. Amennyiben egy pénztar
vagy bank §konyvi szamat rogzitjik, a tétel mentésekor a mogmegkérdezi, mi legyen az
elétag, €s csak akkor engedi elmenteni a tételt, hanegadtuk. Két egyformadthgot nem
adhatunk meg egy koényvelésen belll! A sorszamozdenmtikusan torténik, de tétel
modositasa vagy torlése esetén az adatok rendet&séngalhato.

Az altalunk felvitt torzsben egy bankszamla, egyztér és egy valutapénztar talalhato,

melyek ebtagjai:

3811 Pénztar élag: P1/  Sorszamozéas: P1/0000001, P1/0000002 ...

3821 Valutapénztar @&@hg: PV1/ Sorszamozas: PV1/0000001, PV1/0000002 ...
3841 Bankszamla é&hg: B1/  Sorszdmozas: B1/0000001, B1/0000002

Ha pl. van még egy bankszamlank, azt a kovétkeapen lehet felvinni:

3842 Bankszamla2 @&hg: B2/ Sorszamozas: B2/0000001, B2/0000002

= Nyité: csak egydkonyvi szam jel6lhét be, a ,Nyitbmérleg szamla”.
= ZAard: két ilyen szamla van, a ,Zaromérleg szamtaag ,Adozott eredmény” szamla.
= Egyéb: Az 6sszes olyan szamla, amelyik a tébbiloe s@rolhato.

—Mérleg / Eredmény / Egyik sem: meg kell adnunk alegéés eredménykimutatas elkészitése miatt,
hogy az adottdkdnyvi szamla egyenlegének melyik kimutatasban rkeltjjelennie.

—Ha a mérleget vagy az eredménykimutatast valasktotblytatnunk kell a paraméterezést: meg
kell adnunk kulon-kalén, hogy a mérleg ill. eredmiémutatas melyik soraban ill. milyendgtllel
szerepeljen az adott szadmla egyenlegének 6sszegeekdll. tartozik egyenleg esetén. (Az esetek
tébbségéeben ugyanazt a sort kell kivalasztani I’ 't el ¢jellel, de bizonyos szamladk az
egyenleguldl fliggéen kerlilnek a kdvetelések ill. a kdtelezettségedeRo
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Ha modositani szeretnénk ed@kdnyvi szamot (a szamot kivéve minden adatot megtlealtoztatni), azt a

'Modositas' gomb megnyomasa utan tehetjiuk meg. btdraill. médositott adatokat el szeretnénk meinte
nyomjuk meg a ‘Mentés' gombot, ha nem, nyomjuk endddégsem’' gombot és visszaall az eredeti allapot.
A 'Torlés' gombbal térolhetiink eg§kionyvi szamot. A nyomtatd ikont tartalmazé nyomogosegitségével

tudjuk a szamlatukrét kinyomtatni, a képefnyathato sorrendben.

Figyelem! Gondoljuk meg, mit visziink fel, mert ssédgbiekbena fokonyvi szamok térlése problémakkal
jarhat!

Export, import: A 6konyvi térzs exportalhaté a programbol, ekkor efdjlpév.RFT” nevi fajlt kapunk,
melyet el lehet kildeni e-mailben, valamint ha OmEk megkuldik, akkor be tudjak importalni a
konyvelésébe. Importalas esetén az alabbiakatléité tartsuk be:

- Ha mér kényveltink az adott kdnyvelési évben, ggokomeg, mit importalunk, mert az
eseteges hianyzo6, vagy mashogy paraméterezettaszamiok problémat okozhatnak!

- Importalds utan elldémizzik a Konyvelés beallitdsaiban az alapértelmdékdnyvi szamokat.

- Importalas utan ellémizzik a Mérleg beallitasokban az 6sszevonandd ndgge szamlak
fokonyvi szamait.

- Ellenérizzik a kordbban rogzitett targyi eszkdzékdnyvi szamait. Modositas esetén tgyeljunk
ra, hogy a nyitds mar az @konyvi szdmokra térténjen a nyité naploban!

- Feltétlendl futtassuk le importéalas utan a Kénysetgeeni=» Adatok rendezését a pénztar/bank
napléra, mert a pénztar/bank aktudlis naplésorszémagyenlegei adkdnyvi térzsben vannak
eltarolva, a rendezés soran allnak be a megfékeékek!

2.7. Munkaszam torzs kezelése

A munkaszamok hasznalataval bizonyos szempontokinszesoportosithatjuk a koényvelési tételeket.
Példaul egy adott munka, vagy telephely kdltségsitbevételeit, vagy esetleg egy alland6 partnerrel
kapcsolatos tételeket stb. A munkaszam torzs kezatdegegyezik askonyvi térzsével, csak lIényegesen
egyszeiibb, mivel csak a munkaszdm maximum 10 karakterefakd@s a nevét kell megadnunk. A
munkaszam tartalmazhat eés szamot is.

Egy konyvelési tételen bellil csak egy munkaszanatédmeg. Ha tdbb munkaszamhoz szeretnénk egy adot
bizonylaton szerepltételt rendelni akkor azt munkaszamonként kulomykelési tételként kell régziteni.

2.8. Partner torzs kezelése

A partner térzsben az aktualis vallalkozas Uzletitqerei keriilnek nyilvantartasra. Ezt a torzseew-
szallité folydszamla miatt kotelézezetni. A vev és a szallitodkonyvi szamot a szamlatikérben nem kell
alabontani partnerenként, mert a program a pagrenositdja segitségével alszamlakat képez oly modo
hogy a partner kodjat nullakkal egésziti ki 5 kaeassre. Pl.: 311 00001 — Az ,1"-es azonositojtrmar
(vews) szamlja.

A partner azonositojat a program automatikusan. afljdelvinets adatok kozil csak a nevet kotdlez
kitolteni. Feltétlentl rogzitsik az dsszes EVA glgmartneriinket (még a készpénzes szallitokat is) és
jeléljuk be az ,EVA alany” meidt, mert az afabevallasban tdjékoztaté adatkénekirkszletezni az EVA
alany szallitokat, és ez alapjan végzi el a szélégt a program.

A ,KATA alany” opcié ara szolgal, hogy egy k#sbi frissitésben elkésaziillista segitségével ki lehet
gyijteni az egyazon KATA-s alanyoktdl kapott szalkwamlakat, igy ellgiizni lehet, hogy az adott évben
tullépte-e a megengedett 1 milli6 forintos hatart.

A ,Pénzforgalmi afas” opcié segitségével a progamradott szallitot kivalasztva felajanlja a péngébmi
afa rogzitését a ké programban a szallité napléban.
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Az ,Egyéb adatok™-nal rogzithéta kozosségi adészam és az orszagkdd. Ez utobbitkatt médon (F2-vel
vagy a > gombra Kattintva) torzsadatbol is kivalaszthaturffovabba talalhato itt egy ,Osszésit
nyilatkozat” me#, ami alapjan tudja a program, hogy a partnerretétd tranzakciokat Osszeasit
nyilatkozatban kell szerepeltetni. Ha bejel6ljuk @anest, az orszagkdd és a kozdsségi adészam nem lehet
ures!

Az ,Ostermed” és ,Ostermeb 2.” fiilén kell megadni a#stermeb 1008M bevallasahoz sziikséges adatait.
Az ,Ostermed” fulon be kell jeldini az Qstermes” opciot, majd ki kell télteni az azonosité adatok
valamelyikét. Az Qstermeb 2.” Fulon talalhaté adatok mindegyikének kitdltésaikséges a hibatlan
1008M bevallas elkészitésehez.

Ostermeb esetén a név kitdltését egysisy, ha egybl ezen a fulon kezdjik, a program ez alapjan Kiglt
személyes adatok fulon is a teljes nevet (erreddD@8bstermebknek” menldpont miatt van szikség).

Az Ostermeb fulldn beallithatd az adott nyilatkozata alapjamgaz adotéstermed atalanyadozoé-e.

as - an -
Partner torzs kezelése Partner torzs kezelése
Ujtétel [ Ujtétel
Médositds Kis-Irndahaz Kit Médositas
Torlés Media Markl Ttngs
Szabd Endréne
Mentés kiizisségen beldli Mentés
Szabd Endréné == Ostermeld —
kizosségen bellli Megsem Mégsem
Gstermald
J =1 Kilépés J =] Kilgpes
53310" l Egyéb adatok I Ostermeld I Ostermeld 2 Személyes adatok Eovéb adatok  :_Ostermeld 1 Ostarmelti 2
I~ Ostermeld
Azonositd: 7
Néw: ‘ Gstermeldi igazolvdny szama:
Varos: [3000 ‘hah‘an Csaladi gazdasag nyilvantartasi szama: i -
cim: ‘ Red. my. termeld regisztracids szama: ’7
[~ EvAalany [~ KATAalany [~ Pénzforgalmi afas I Atalanyadoz

15. abra - 'Partner torzs kezelése’ képerny

2.9. Megjegyzes torzs

A megjegyzés torzs arra szolgal, hogy a konyvadédrnsgyakran hasznalt megjegyzéseket rogzitheggiik e
kétkarakteres kod segitségével. A térzs a tobhstitat kezelésével megegyerddon kezelhét

Kdnyvelés kézben az alabbi médon alkalmazhaté:

—-Barmelyik naplé konyvelésekor a megjegyzés éneallva az ,F2'-t, vagy a ,>" gombot
megnyomva a megszokott modon kivalasztjuk a megfjdistabol a megjegyzést.

—Ha tudjuk fejldl a megjegyzés kodjat, a megjegyzés dhezirjuk be a kodot, majd nyomjuk meg
az ,F3” billentyit. Ha valéban volt ilyen kédhoz tartoz6 megjegyzegqrogram kicseréli a beirt
kodot a megjegyzés szbvegére, ha netijijelaz ,F2” hatasara megjelétista.

—Ha a beirt megjegyzést el szeretnénk tarolni, ajegggés medn allva nyomjuk meg az ,F4”
billentyiit, és a megjeléhablakban adjunk meg a megjegyzésiinkhéz egy kédot.

Elképzelhet, hogy a jovben ©Bkonyvi szamokat ill. egyéb beallitasokat is taswsitimk a
megjegyzéseinkhez.
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2.10. Levelezés torzs kezelése

Mukodésében megegyezik a tobbi torzékidésével. Megadhatjuk a levél nevét (ezzel hivaitk& a
formadtumra a nyomtataskor), a fejlécben széregiimét, megszerkeszthetjuk a lista alatti és felett
bekezdéseket. Tovabbi informacio a Pénziugyi nytkvdas fejezetben.

2.11. Pénztar/Bank sorszamok és egyenlegek

A ,Fokonyvi torzsben” rogzitett pénztarak és bankok paitat kérdezhetjuk le. Aékonyvi szamon,
megnevezeésen éssegon kivil megtekinthetjik a bizonylatok sorszaésazmilyen értéknél tart, illetve az
aktudlis egyenleget. Sem a sorszamozast, sem a&nleggt nem lehet médositani, azt minden esetben
felvitt pénztar- és bankbizonylatokbdl, valamimyato tételekiél szamitja a program.

: Pénzlar-Bank egyenlepek és sorszamok ?

Fikszédm Megneyvezés | Elfitag | Sorszam | Egyenleg | =
Pénztar-szamla P/ 7 B4 250
a2 valutapénztar-szamla Py1f i} i}
3841 Elszamaoldsi hetétszamla B1i 23 333063 J

.
4 »

16. abra — 'Pénztar/Bank sorszamok és egyenlegelkéernys

2.12. Torlés a torzsadatok koziil

Altalaban a torzsadatok koziil nem lehet térdlniyargs ezek az adatok szerepelnek az egyes konyvelés
tételekben, vagy legalabb is hivatkoznak rajuk.rédgoam azonban megengedi az egyes térzsadatokéftjrle
hiszen edfordulhat, hogy véletlenil rosszul vittlink fel egyés ebben a hibas allapotaban hasznalhatatlan
vagy csak egyszéen mar nincs ra sziksegunk. Felhivom mindenkinidyyalmét, hogy az atgondolatlanul
torolt torzsadatok enér lekdnyveltételeknél az alabbi kdvetkezményekkel jarhat.

A kovetked torzsadatokrol van szaskonyvi szamok, munkaszamok, partnerek.

Ha egy tkdnyvi szamot torlink (és maradtak a konyvelésben & szamra konyvelt tételek):

—nem tudjuk tébbet lekérni a kartonjat;
—a fokonyvi kivonatban ,Ismeretler6konyvi szadm”-ként fog szerepelni
—a mérlegben, az eredmény-kimutatasban az autorea#aasban és nyitasban nem fog szerepelni

Ha a torolt 8konyvi szamot Ujra felhasznaljuk valami mas megméssel, szamitsunk ra, hogy a régebben
erre a szamra felvitt tételeinkkel keveredhetnekjagteleink adkonyvi kartonon.
Fentiek vonatkoznak a munkaszamokra és a partresr&is.

2.13. Adatok mentése-visszatoltése

A program lehdiséget biztosit a torzsadatok é€s a programmal Véddatyvelések mentésére ill.
visszatoltésére, igy a konyvelési adatokat konngenudjuk vinni mésik szamitogépbe, ill. biztonsagi
mentésként is hasznalha(Biztonsagi mentésként azonban célszigbizonyos idiszakonként elvégezni a
telies WINKONYV kdnyvtar mentését valamilyen tomoritéprogrammal!)
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FONTOS! HA VALAKI RENDELKEZIK NAPLOFOKONYV, VAGY PENZTARKONYV
PROGRAMMAL IS, NE HASZNALJON KOzOS LEMEZT A MENTESHZ, MERT A
TORZSADATOK AZONOS NEVMJ ALLOMANYOKBAN VANNAK A KET PROGRAM ESETEN,
VALAMINT HA EGYFORMA AZONOSITOT HASZNALTUNK A KET PROGRAMBAN, A
MENTETT ADATOK FELULIRASAT EREDMENYEZHETI!

2.13.1. Torzsadatok mentése

A program a torzsadatokat (Ugyféltoérzset) masoljaakmegadott helyre, alapértelmezettként az 'A:’
meghajtora. Ha nem az 'A:' meghatéra szeretnénkemieaz adatokat, kattintsunk a '>'tjejombra, majd
valasszuk ki a kivant konyvtarat. A mentés megksezdéz nyomjuk meg a mentés gombotisiEbr a
program ellefirzi, hogy van-e elég hely a mentés elvégzéséhenimts, figyelmeztetést kapunk, ha van,
megkezddik a mentés. A képeriyjobb fels sarkaban latjuk az éppen masolt allomanyt.

2.13.2. Torzsadatok visszatoltése

El6sz6r meg kell adnunk azt a kényvtérat, ahol a netatidlhatd (alapértelmezettként az 'A:"). Ha méaaho
mentettiink,  kattintsunk a ™>' felgombra, majd valasszuk ki a kivant konyvtarat. Bsxatoltés
megkezdéséhez nyomjuk meg a visszatoltés gombot.

VIGYAZAT! A visszatoltés hatasara a mentett allomyal felulirodik (lecseréidik) a programban
hasznalatban Iévadatallomany. Ha pl. a gépen olyan rovatszamléht6, ami a mentett allomanyban
nem szerepel, az elveszik (ez vonatkozik a toblomanyra is! ), ezért a program minden allomany
visszatoltésekor rakérdez, hogy végrehajtsa-e abeldst.

2.13.3. Kdnyvelés mentése

A menipont segitségével egyszerre egy adott Uggg¢lkonyvelési évét menthetjik el. Valasszuk ki az
ugyfelet, majd a konyvelési évet. Ha nem az 'Aipfly-meghajtora szeretnénk menteni, adjuk meg a >
gomb megnyomasa utan a kivant konyvtarat. A memtggkezdéséhez nyomjuk meg a 'Mentés' gombot.
El6szor elledrzi a program, hogy a megadott Ugyfélnek adott Bwmnnak-e kényvelt adatai. Ha nincs,
hibajelzést kapunk, ha igen, ezutdn éllzna program, hogy van-e elegénbely a lemezen. Ha nincs
elegend hely a lemezen, megkérdezi, hogy térdelje-e széadatallomanyokat. Ha elegénd hely a
lemezen, vagy a tordelés valasztottuk, a masol@gkeaeidik: a képern§ jobb fel$ sarkaban figyelemmel
kisérhetjuk az éppen masolt allomanyt.

Amit még érdemes tudni a konyvelések mentdsér

—A program a konyveléseket kulon-kulon alkonyvtariémolja, mely alkdnyvtarnak a neve az adott
vallalkoz6 azonositdjabol és konyvelési eMédll. Pl. ha Gipsz Jakab azonositoja GJ, akkoisgip
Jakab '99-es konyvelése a GJ1999 alkonyvtarbanhatda Mentés esetén a kivalasztott
konyvtarban (ill. meghajton) is létrejon ez a kotdyy és ebbe kerllnek a mentett adatok. Tehat
konyvelés mentése esetén a program egy teljesyalidat masol.

—Ezen kivil Iétrejon egy allomany a megadott kongpaad 'KMENTKE.DBF' néven, melyben a
lemezre mentett kdnyveléséktarol el a program informaciokat. A program csen allomany
alapjan tudja visszatdlteni a lementett adatokgly Emezre tdbb kdnyvelés is mentheta van
hozza elegeridhely.

—Abban az esetben, ha mar tartalmazza a megadgtiahdialasztott kdnyvelés (esetleg régebbi)
mentését, a program megkérdezi, hogy felllirhagate

- A program képes valtozé hosszusagu Ures helyekoedsIni az adatokat (hasznalt floppykra), de a
biztonsag kedvéert célsteires floppykat hasznalni a mentésre.
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—Keriljuk egyazon floppyra ugyanazon kodnyvelés adata tobbszori mentéséts(eg tordelés
esetén). Egyébként ez sem okoz gondot, de a baokedvéért ébb inkabb tordljuk a floppy
tartalmat.

i|[Kdnywvelés mentése E

Ulgyfal: Mintakiirelés
Kitywelési év: 2006 EI:
Wentés helye: |A:1 =

Szlksénes lemesterilet 0
Rendelkezésre Alld lemezterilet; 0

Mentés | Mégsem |

17. abra — 'Kdnyvelés mentése’ képerréy

—Ha a mentés soran megtelik a lemez, a program kagja a kovetkedt. A floppyra célszdr rairni
a lemez sorszamat, mert csak az eredeti sorrendhlibetbek vissza az adatok. (A program nem
hasznalja ki a teljes Ures helyet a lemezen, 1kB@te szabadon maradhat. Ez szintén a
biztonsagos rtkodés miatt van igy.)

—Fontosnak tartjuk elmondani, hogy a floppyra téétémentés nem a legbiztonsagosabb maodja az
archivalasnak, csak gépek kozotti adatatvitelragaljuk. Archivalasra a CD-ir6 az idealis eszkoz,
amivel gond nélkil készithetlink hosszuénd keresztll (Uzemképes masolatot a teljes
programrendszeit, raadasul mar az ara is lement netté 15.000d&tA WINKONYYV kényvtarat
kell lementeni alkdnyvtaraival egytt.

2.14. Kdnyvelés visszatoltese

Vélasszuk ki a mentést tartalmazo6 konyvtarat (hma ae A: az), majd nyomjuk meg a 'Keresés' gombat. H
a program talal mentési informaciokat a megadditeme a listaban megjelennek, hogy mely kényvelések
mentését tartalmazza. A listdban lathatjuk az Ugyd@ét és a konyvelési évet, valamint a mentéggson
idejét. Valasszuk ki a kivant mentést, és nyomjga 'Visszatéltés' gombot.

Tobb lemezre tordelt mentés esetén ha véletlenill az el§ lemezt helyezte be, a visszatbltés gombra
kattintva az alabbi Uzenetet kapja: ,Ez egy tobidere készilt mentés n. részlete. Keresse megs@az el
lemezt...”. Ha berakta az élsemezt, Ujra a keresés gombra kell kattintani.rédgpam sorban fogja kérni a
lemezeket. A program nem irja felil egylma meglév konyvelést a visszatoltott adatokkal, hanem egy
atmeneti kbnyvtarba masolja. Ha rendben sikergkaamasolni az 6sszes floppy tartalmat (menet kokibe
lehet Iépni a visszattltésh ha nincs meg, vagy hibas az egyik lemez), akiéodezi meg a program, hogy
felllirhatja-e vele a meglévadatokat (még ekkor is meggondolhatjuk magunkatkzel a megoldassal
elkertlhebek a sértlt floppyrol csak részben visszatoltGitakl miatti hibak.

Vigyazat! Ha egy korabbi mentést toltink visszaaha mentéskori allapotot allitjuk vissza, igy dmdta
dolgoztunk az adott konyvelésben, ez utdbbi munldwvészik!
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i Kidnyvelés visszatiltése X |
Mentés helye: |A:I =2

Magsem |

18. dbra — 'Konyvelés visszatobltése’ képeridy

Ha az ugyfél torzsben a program nem talalja aziggdelet, akinek a mentését valasztottuk, megkérdez
hogy felvigye-est az Ugyfél torzsbe. Ha felvesszik, csak az aztiésia név keril be a térzsbe, a tobbit ki
kell télteni. Ha nem, a kdnyvelést nem tudjuk vasiteni.

El6fordulhat az is, hogy a mentéshen széréglyfél azonositéjaval egy masik tgyfelet vittiek dz tgyfél
torzsben (ez csak akkor fordulhat,eha min. két gépen parhuzamosan konyvellnk). kaés van a két
név kdzott szintén valasztas elé kerullink: hogyitsiik-e a meglévadatokra a mentetteket, vagy sem.

2.15. Beallitasok

A program ntikddésének beallitasait tehetjik meg itt. Nézzikleéssen:

—-Figyelmeztetés torléskor: Ha barmilyen adatot szeretnénk toréini (akar tddasat, akar
konyvelési tételt), és ez a funkcié be van allitwdnden esetben a program felteszi a 'Biztos
benne?' kérdést.

—Nyomtatasi kép ebszor, nyomtatas edtt: Minden nyomtatas étt elsszor megnézhetjuk
képernyn, hogyan fog kinézni a listink nyomtatasban. Ekkoég eldoénthetjik, hogy
visszalépunk, vagy tényleg kinyomtatjuk a listehlazatot.

—Nyomtataskor nyomtat6 beallitasok megjelenitéseMinden nyomtatas étt elészér jelenjen meg
a szabvany Windows-os '‘Nyomtat6 beallitasok’ padmzanel. Ez hasznos lehet pl. akkor, ha csak
néhany oldalt szeretnénk kinyomtatni a teljes fistaugyanis itt lehéségink van ezt bedllitani.

—-Az el6z6 két pont kozil egyszerre csak az egyik lehet diyel!

—Nyomtataskor a nyomtatas datumanak megjelenitéseBekapcsolt allapotban a listakra a
program ranyomtatja az aktualis datumot.

—-Fekvé listak nyomtatasanal margo kihagyasa:Ha fekw formatumu listat nyomtatunk, és a
nyomtatdé nem tud eléggé a lap szélére nyomtatmadadhat a lista jobb széle. Ebben az esetben
kell innen kivenni a pipéat.

—Méretezhe ablakok maximalva jelenjenek meg: Ha be van kapcsolva ez az opcio, a
méretezhét ablakok (altaldban a tablazatot tartalmazo leksssiek) a teljes képeréiykitbltve
jelennek meg.

—Hattérkép megjelenitése:A program ablakaban Iévhattérképet lehet kikapcsolni, ekkor sima
kékeszold hatteret kapunk.

—Létez6 bizonylatszam vizsgalata a veirszallitd napldban: Beallithatjuk, hogy figyelmeztessen-e
a program, ha olyan bizonylatszamot adtunk meglyamimar szerepel a nyilvantartasban. Ha az
opcio be van kapcsolva, egy kis tablaban megjelanifllalt szamla kelte, a megadott partner ill.
megnevezeés, valamint a tétel végosszege, igy besitbatd, hogy valéban ugyanazt a szamlat
probaltuk Ujra lekdnyvelni.
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! Beallitasok ]

IV iFigyelmeztetés tirléskor

v Myomtatasi kép eldszdr, nyomtatas eldtt

[ Myomtataskor nyomtatd heallitasok megjelenitése

[ Myomtataskor a nyomtatas datumanak megjelenitése
v Fekvi listak nyorntatasakor margd kihagyasa

Iv Méretezhetd ablakok maximalva jelenjenek meg

[ Hattérkép megjelenitése

v Latezd hizonylatszam vizsgalata a vewd-szallitd napldban
v Létezd hizonylatszam vizsgalata a pénztar naplaban

[~ AFA értéke AFA-s tétel esetén mindig mddosithatd

ABEY2006 kirywtara: |C \PROGRAM FILESWWBEY 2006WBEY EXE .
ABEVJAWA Konywtara: |C \PROGRAM FILESWBEVIAYAWBEYIAVA_START.BS

tentés | VissZa |

19. 4bra — 'Beallitasok’ képerny

—Létezé bizonylatszam vizsgalata a pénztar naplébarldgyanaz, mint az éré.

—-Az Afa értéke Afas tétel esetén mindig mddosithatoKonyveléskor (kuldndsen import afa
rogzitésekor) éfordul, hogy csak az afa méze kell irni a helyes nyilvantartas miatt ugy, hagy
nettdé me# nem tartalmaz értéket. Ezt gy tehetjik meg, hogydn beallitottuk, hogy afas tételt
szeretnénk rogziteni, az afa mez duplat kattintunk az egérrel, hogy az .felnyiljoés kézzel
modosithassuk az értékét. Ha bejeldljik ezt azavpaiinden afas tétel kdnyvelésekor eleve tudjuk
az afa meé& modositani.

—Abevjava konyvtara: Az ABEVJAVA programmal az ABEV2006-hoz hasonléarmegoldhaté
az automatikus exportalds/importélas léeége. Ehhez meg kell adni az ABEVJAVA konyvtérat.
A program automatikusan kit6lti a beallitast az ABBVA alapértelmezett konyvtaraval, de ha

méashova telepitették (pl.

konyvtar: C:\PROGRAM FILES\ABEVJAVA : Az
ABEVJAVA_START.BAT fajllal lehet elinditani, igy a konyvtar megadésals ennek meglétét
ellerdrzi a program. Ha a megadott konyvtarban nem #gldlgm modositja az alapértelmezett

konyvtérat.

—Kapcsolat a kdnyvebi praktikummal:

hal6zatra) be kell allita helyes konyvtarat. Az alapértelmezett

ABEVJAVA-t az

Amennyiben a szamitogépre telepitésre kerilt ayi@lti

Praktikum, leheiség van azt a konywgrogramokbol agy elinditani, hogy inditds utan eakt
témakra stkitett listat lathatunk. Felhivjuk a figyelmet, hog@ Kdnyvebi Praktikumnak mér
létezik ingyenesen hasznalhat6 verzioja isildévebben a honlapunkon olvashat! Ha ez az opcié
be van kapcsolva, akkor koteten meg kell adni a Konywuél Praktikum konyvtarat (az
alapértelmezett érteket, ahol a PRAKTIKUM.EXE takb a program felajanlja). A beallitas
mentése utan a konyvelés ablakban megjelenik egy & megjegyzés mézmellett. Ha erre az
ikonra kattintunk, vagy a megjegyzeés rtwezllva megnyomjuk az F5 gombot, akkor a megjegyzeés
mez aktudlis értékét paraméterként atadva a kowpregram elinditja a Kényvéi Praktikumot,

ami a megjegyzeés mézen szerel széveg alapjan leskiti a talalati listat.

2.16. Kdnyvelés beallitasai

A kivalasztott gyfél aktualis konyvelési évéhertdad, konyvelésre vonatkozo beallitdsokat adhatjek.
Ezek a beallitasok a torzsadatokhoz hasonloanedikila kbvetke# konyvelési évre a , Torzsadatok, nyito
tételek atvitele” mendponttal. A beallitAsok eggze kényelmi szempontbdl kerilt ide: pl. alapéredeit
pénztar ill. bank, hiszen ha az adott esetbengyfdgabban hasznakikonyvi szamot felajanlja a program,
sokkal hatékonyabban dolgozhatunk a programmal.
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#A Konyvelés beallitasai Cx7

Kényvelés beallitdsai l Arfolyamnyereség, veszteség aut. kanyveldse, reprezenticid

Alapértelmezett pénztar: W =

Alapértelmezett bank W x|

[~ Pénztarbizonylatok nyomtatdsdnak felajdnldsa rbgzitéskor

Vevd fik. szam: 31 |T—ﬂ Szallitd fik. szam: 4541 |K—ﬂ
Vevd dfa ok szém [457 [k > szan érafok szam [68 [T =]
Afaffksz eltérd dfaes. | 368 > iratoksz eftérddfaes: [2se =]
Afa fiik.sz. pénzforg.dfa es: ’? > | Afaféksz péndorg.fa es: ’358— =

Aktualis iddszak

Kimend (vevd) szamla elftag: W Akt sorszam ,70
Bejovd (szallitd) szamla eldtag: ’W Akt sorszam 0
Elz0 idoszak

Kimend (vevd) szamla eldtag: K12/

Bejovd (szallitd) szamla eldtag: [S12/
Vegyes napld eldtag: Wi Akt. sorszam: 0

Mégsem

20. abra — 'Konyvelés bedllitasai’ képerng

Minden konyvelésnél kilon beallithatéak a kovetkadatok:
Konyvelés bedllitasai fil

- Alapértelmezett pénztar és bank: a gyorsabb addéie€rdekében megadhatjuk, hogy pénztar ill.
bank naplo régzitésekor melyilkdonyvi szadmot ajanlja fel a program.

—-Pénztarbizonylatok nyomtatasanak felajanlasa régkdr: ha bejeldljok a négyzetet,
pénztarbizonylat rogzitésekor a ,Mentés” gombrdikiaia a program felajanlja a pénztarbizonylat
nyomtatdsat. Ha utblag, egyszerre szeretné kinyoméa pénztarbizonylatokat a ,Hazipénztar
(pénztarjelentés)” menipont hasznalataval, kapcg&okzt a funkciot.

- Alapértelmezett vay és szallité 6konyvi szdma, valamint a hozzajuk kapcsoldédd éfariiyvi
szama, szintén a gyorsabb adatfelvitel érdekéliem Hkonyvi szamokon kivil meg kell adni,
hogy tartozik , T”, vagy kovetel ,K” oldalra kell kiyvelni.

- Afa fokdnyvi szamok eltér afa esedékess@ggtel esetén: eltérafa esedékess@dgtel rogzitésekor
mely fokonyvi szadmot ajanlja fel a program az &&dnyvi szamai (466/467) helyett. A vegyes
napléba automatikusan kényvelésre kéréfa atvezetés mindig az itt megaddikdnyvi szam
parok kozott fog torténni. A fizetetids a levonhaté afa esetére megadhatunk azonkidp@do
fokonyvi szamokat isFigyelem! Amig nincsenek kitdltve ezek a mék, nem lehet elté afa
esedékessdgtételt rogziteni!

—Pénzforgalmi afa esetén az eltéfa esedékesseégzamlakhoz hasonléan a szamlak afa tartalmat
nem a 466/467-eskonyvi szamra kell kdnyvelni, hanem egy erre aad#trehozott technikai
szamlara. A szamla kiegyenlitésekor kell atkonyvaltechnikai szamlarél a 466/467-é&dnyvi
szamokra, melyet a program automatikusan elvégezszhmla kiegyenlitést konyvelink. Ennek
feltétele, hogy bedllitsuk a technikai szamlakheallitdsokban.

— Az aktualis idszakban a kiménszamlak (vet naplo), bejows szamlak (szallitd napld) és a vegyes
naplé sorszamozasanak adtagjat lehet (kétele®) megadni, mivel ezek sorszamozasa is kulon fut.
Az el6z6 idoszaki vev ill. szallitd szamla étagot nem lehet kitdlteni - ennek tartalma csak a
»Torzsadatok, nyito tételek atvétele” mentpont tiefthsakor modosulhat. Két egyformatat
nem hasznalhaté (pénztér ill. banktabjaval sem egyezhet). Csak akkor lehet médostianinég
nincs egyetlen tétel sem a napléban. Itt megteéktjitk az aktualis naplésorszamokat.

Figyelem! A bejow és kimeré szamlak ebtagjanal célszeli a kdnyvelési évre is hivatkozni
(pl.: KO6/; S06/), ugyanis a pénzugyi nyilvantartasartalmazhat athtizodo tételeket, és ezért az
elotagot a sorszamok atfedésének elkerilése miatt miad konyvelési évben meg kell
valtoztatni (ezért jelenik meg tajékoztatasként azlézé idészak ebtagja)! Ha azonos évil
nyitunk meg egy Uj évet (pl.: ebtarsasagbdl a véglegeset), a program ugy képzi altagot,
hogy a konyvelési évnek csak az utols6 szamjegyetsanalja (pl.: K7/; S7/).
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Arfolyamnyereséq, veszteség automatikus kényvdidse

-Vevs ill. szallit6 szamldk arfolyamnyereség ill. vessastg konyveléséhez sziikségékonyvi
szamok megadasa.

—Reprezentacio ¢konyvi szamai: A programban leldsg van a reprezentacié adojanak
.Szamfejtésére”. A programban nem kell Ojra rogaitez ezzel kapcsolatos szamlakat, a
konyvelésBl gyijti ki ezeket, melyekdl bizonylatot is lehet nyomtatni. Ehhez be kellitati a
reprezentacioval, Uzleti ajandékkal kapcsolatdghyvi szamokat! Amig ez nem torténik meg,
egyetlen tételt sem fog kifjgeni a program! Haromékonyvi szam adhaté meg, ez alapjarijty
ki a program a dkonyvi kartonokrél a kapcsolodo tételeket. Bkdnyvi szamhoz Osszesit
fokdnyvi szam is megadhato, ekkor az 6sszes alabarkényvelt tételt kiggjti a program.

2.17. Nyomtato bedllitasa

A telepitett nyomtatdk kozll valaszthatjuk ki, mkbt szeretnénk haszndlni, valamint a kivalasztott
nyomtaté tulajdonsagait allithatjuk be. Ha nem axdfdivs alapnyomtatojat valasztjuk, ez a beallitak cs
addig érvényes, mig ki nem Iéplnk a programbélkbeglebb visszaallitdnak a Windows alapértelmezett
nyomtatobedllitasai. A papir méretét NE allitsykagbrogram kizarélag A4-es papirra nyomtat helyese

A 'Beallitasok...' mentpont alatt megadhatjuk, hogiyden nyomtatas @&t megjelenjen ez a panel.

2.18. Statisztika

A statisztika mentpont informaciot szolgaltat szakra az egyes naplékban lekdnyvelt tételek szangrol
kovetkedkeppen:

—Naplotételek szama: az egyes naplokban lekonyéelketkk (bizonylatok) szamat mutatja.

—Szamlasorok szama: a naplétételeken belili szanolasszamat mutatja, mivel egy konyvelési
tételen belll tobb szamlasor rogzitése is lehessége

—-Fokonyvi tételek szama: a lekényvelt szamlasorok komésakor adkonyvi kartonon keletkezett
tételek szamat mutatja. Pl.: egy szamlasor konge&ldr legalabb kétkonyvi tétel keletkezik egy
tartozik és egy kovetel, afas tétel rogzitése ast@nharom.

[
Statisztika

Vevi/Szallité naplo Nyitd naplé
Maplatetelek szama: ’72 MNapldtételek szama ’70
Szamlasorok szama ,72 Fakanyvi tételek szama: ,70
Fokdnyyi tételek szama: ’74

Zard napld

PénztarBank napla Mgl el i ,70
Maplatetelek szama: ’74 Fokdnyvi tételek szama: ’70
Szamlasorok szama ,74
Fokdnyyi tételek szama: ’78

Vegyes naplé OSSZESITES
Maplotételek szama: 2 Naplotételek szama: 8
Szamlasorok szama 2 Szamlasorok szama: 8
Fikamyi tételek szama: 4 Fikonywvi tételek szama: 16

21. abra — 'Statisztika’ képernyé

A nyito és zar6 naplé esetében a naplétételek é&dmyvi tételek szamat lathatjuk. AKonyvi tételek
szama mindig a naplotételek szamanak kétszerese] minden tételnek van egy tartozik és egy kovetel

oldala.
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Az ablak jobb als6 sarkdban a program 6sszes@ggzs naplokban lekdnyvelt tételeket.

Figyelem! Déatumintervallum megadasavalildrésre nincs lehéség. Azon Ugyfeleinknek, akiknek
szikséguk van a konyvelési tételek szamanak haerdezésére, javasoljuk a statisztika ablak minden
honapban vald kinyomtatdsat. Erre diksiesre azeért nincs letisteg, mivel egy adott honap kdnyvelési
tételeinek lekérdezésekor a program nem mutatn&ahz tételeket amelyeket az adott honapban, de
korébbi idbpontra vonatkozoan lettek lekonyvelve.

2.19. Allomanyok rendezése

A menupontnak tébb funkcidja van:

—Frissités betoltése utan az adatallomanyok esetlbg@tésének végrehajtasa. A menipontot
minden programfrissités betdltése utdn le kellatatt ellenked esetben a program és az
adatallomanyok eltérései miatt futasi hibak keletianek (,Variable not found”). Ekkor mindig a
torzsadatok és az 6sszes konyvelés rendezesadsalél kell lefuttatni a programot.

—Indexallomany sérulésekor a program Ujra létrehdizaegprobalja kijavitani azt. PI. futtassuk le

a menupontot, ha a kévetkekibalzenetet kapjuk: ... Index tag not found”

2.20. Program frissitése

Ez a menipont mar nem hasznalatos!

Programok frissitése az interridtiehetséges, amihez érvényes regisztracié szigséte On még nem
regisztralt tgyfelink Iépjen be www.rlb.hu honlapunkra és toltse ki a regisztraciot. Ha m&gpsidjat
érvényesitettiik, akkor az On altal télsgesen megadott felhasznalonévvel és jelszévalidéelentkezni
és le tudja tolteni a frissitéseket. A regisztrbaid megadott e-mail cimre hirlevelet kildink alte&i
frissitéseksl.

2.21. Regisztralas

A program eredeti allapotdban DEMO-kéntikidik, igy 30 tételig kiprobalhatjuk azt. A regisdts
lefuttatdsaval a 30 tételes korlatozas meégikz Ezt a niiveletet tudjuk itt elvégezni. A regisztralas
menudpontra kattintva valaszthatunk, hogy a régifie regisztralast kivanjuk elinditani, vagy a éslinaloi
adatok kézi megadéasaval kivanjuk regisztralni gianmot.

Regisztrdlas

Regisztralas a felhasznaldi adatok "Kézi" megadasaval

Regisztralas kulcslemez (Kulcs fajl) segitségével

Kilépés renisztralas nélkil

22. abra — Regisztralas modjanak kivalasztasa
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PROGRAMOK REGISZTRACIOS ADATAI

A programok telepités utdn DEMO-ként indulhak el, melyeket a regiszirdlassal lehet élesiteni. Ehhez el kell inditani a
regisziralni kivant programot, majd be kel lépni az Alap: menii ala ipontja reqiszirélas ket
médon térténhet: kulcslemez vagy e-mailben kapott sllomany segitségével, vagy a 4cios adatok ke zi"
megadasaval Ez utdbbihoz a lenti adatakat (felhasznaldnév, sorozatszam, kontroll szam) kell beimia megfeleld mezd-
be a regisziralas soran. A felhasznalinevet pontosan méasnljuk be, iigyelve a kis és NAGY betiik, valamint a kilonhdzd
irasjelek (vesszd, pont, katdjel, idézéjel sth ) pontos hasznalatira, men csak teljesen megegye 26 adatokkal lesz hibatlan
a regisziralds!

Kettos kdnyvvitel (tGbb céges) Regisztracio ervényes 2999.12.31

Felhasznalonév. DEMO Felhasznalo
Sorozatszém 901-07-114
Kontroll szam 9867 3000 9867 3000

Pénztarkdnyv (tobb céges) Regisztracio érvényes. 2999.12.31

Felhasznélénédy  DEMO Felhasznald
Sorozatszém 501-07-114
Kontrall szam 9867 3000 9867 3000

i Regiszirdlds x|

A vasarlaskor kapott "PROGRAMOK REGISZTRACIOS ADATAI" nyomtatvanybdl masolia
be az adatokat a megfeleli mezikbe!

A felhasznalonév mezibe a nevet pontosan masolja be, ligyeljen ra, hogy a kis és NAGY
betiik, valamint az irasjelek (pont, vesszi, kitijel sth.) is pontosan megegyezzenek, a
"Regisztralas” gomb csak akkor lesz aktiv, ha minden adatot helyesen adtunk meg!

Amennhyiben a név hibdsan szerepel a regisztracios lapon, vegye fel igyélszolgalatunk-
kal a kapcsolatot!

Felhaszniald: [DEMO Felhasznals

Sorozatszam: 1901-07-114
Kontroll szam: 9867 3000 9867 3000

Hasznalati jog lejar: (2999.12.31 Program tipusa: | Tébb céges

Regisztralas | Kilépés regisztralas nélkiil ‘

23. dbra — Regisztralas adatainak megadasa

Reqisztralas a felhasznaldi adatok ,kézi” megaddsav

Amennyiben a ,Regisztralas a felhasznaloi adatodzikmegadasaval” gombot valasztjuk, a megjélen
képernyn a nyomtatott, vagy PDF f4jlban megkapott regézés adatokat ,kézzel” beirva kell régziteni.
FIGYELEM! A regisztralas gomb csak akkor lesz aktiy ha az adatokat pontosan (ligyelve a kis- és
nagybetikre, és az irasjelekre is!) masoltuk be a regisztcads képernyon. Ekkor valik lathatéva a
regisztracié érvényessege, és a program tipusa kamarosan a regisztracios adatok a honlapunkrdl is
lekérhetéek lesznek, valamint bevezetésre kerll az onlinegisztracio is!

Reqisztralas a kulcslemez (kulcs fajl) seqgitségeével

Helyezzik be a kulcslemezt a meghajtdoba, majd nybmjeg a 'Kulcslemez keresése' gombot, vagy az
'ENTER'-t. Ha nem floppyrél szeretne regisztrakingailben kuldtik a kulcsallomanyt), meg kell adni
kulcsédllomany helyét. Ha a program megtalalja aeleim megtekinthetjik a jogos felhasznalot (aki
megvasarolta a programot), a program sorozatszasafrészletfizetés esetén) azt a datumot, ameddic
hasznalhaté a program. Ha nincs korlatozas, a 223, -i datum jelenik meg a nid®en.

A program hasznalatahoz két esetben vékaddat beallitva:

- Atutalassal tortét fizetés esetén a csomagot postan, ajanlott kiildgned juttatjuk el a megadott
cimre egy idkorlatos kulcslemez kiséretében, ami a vasarl&zi@iitott 1 honapig érvényes. A
végleges kulcslemezt csak a szamla kiegyenlitédakdjik.

—-Részletfizetés esetén a datum kiszamitasa a kadktqgpen torténik: a kifizetett részlet lejarati
napja (kbvetked részlet esedékessége), plusz egy hénap. A plysh@tap a postai uton kildoétt
kulcslemezek esetleges elkallodasa, vagy meghibgaadiatt van. Az itkorlat mikodése:

1. Ha a rendszerdatum (szamitogép délsja) szerint mar lejart a hasznalati jog, a pognem
indul el, kizarélag Ujabb regisztralasra van lékég.

2. Az 1. pontban leirtakat konnyen ki lehet jatszamirendszerdatum atallitasaval, ezért a
konyveléskor sem adhatunk meg az itt megadott délmagyobbat! Tehat a lejarati datumnal
késsbb kiallitott szamlakat mar nem tudjuk lekényvelni!
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Példaul ha valaki majus 16-an harom havi részkstezetné megvasarolni a programot, aé stamla mellé
kap egy kulcslemezt, mely julius 16-ig lesz érvényg masodik részleit sz6l6 szamldhoz egy augusztus
16-ig érvényest, majd az utolso részieszolé szamlahoz egy korlatlan ideig érvényes Haloezt. Mivel a
szamlat és a kulcslemezt utanvéttel kildjuk, csskéanla kiegyenlitése utan juthat hozza a lemezhez.
Felhivjuk figyelmét, hogy a 'Felhasznald' rileen szerel név a fontosabb listakon (amelyeket az APEH is
kérhet) megjelenik, mint a '‘Program jogos haszadlgj

Szoval ha a kulcslemezt megtalalta a program, gisRealas' vagy az 'ENTER' gomb megnyomasaval
végezhetjik el a regisztralast. Ha kész, a progratmmatikusan kilép, Ujra el kell inditani.

| |Regisztralds |§

Akulcslemez jogos tulajdonosa:

Kulcsallomany helye: |A;1 =1

Felhasznald: |

Sorozatszam: |

Hasznalati jog lejar: .

Kulcslemez keresése§| | Kilapas

24. dbra — A 'Regisztralas’ képerny
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3. A’KONYVELES' almenii

A konyvelés almeniiben talalhatdak azok a menipomrtoielyekkel a kdnyvelési tételeket tudjuk felvinni
illetve lekérdezni. A ve§-szallitd naplo, a pénztér ill. bank napld, valan@rnvegyes naplé rogzitése kilon
mentpontokon torténik, mely adatfelviteli képathyugyan nagyon sokban hasonlitanak egymasra, de :
funkcidiknak megfelden lettek kialakitva.

) Kettas Kanywviteli Rendszer [Mintak@nyvelés - 2010]
Alapadatok LGRS Alkalmazottak  Eszkézak  Ablak  Segitség
Veva-Szallito napla CTRL+S
Pénztar napla CTRL+P
Bank napla CTRL+B
Vegyes napla CTRL+G
Zara napla (automatikus zaras)

Zaras visszavonasa

Veva szamlak automatikus kdnyvelése
WVegyes feladas automatikus kdnyvelése
Hazipénztar feladas automatikus kdnyvelése

Maplak hstaja CTRL+M
Kartonak CTRL+K »
Fakanyvi kivonat CTRL+F
Munkaszamaos asszesito

Hazipénztar {pénztarjelentés)
Mapi pénzfargalmi dsszesita

Afa nyilvantartas CTRL+A »
Merleg és eredménykimutatas CTRL+M

Pénztar- és bankegyenlegek rendezése CTRL+E
Adatok rendezése CTEL+R
Hibakeresés

25. abra — A ’KONYVELES’ almenii

3.1. Nyito naplo

{|Nyitd tételek kiinyvelsse =]t
Myités déturna: [2008 01 01 = > |
Myitd mérleg szamla: Tartozik Kiwetel
‘491 ‘Nwlémérleg szamla =] | i] ‘ 1]
Fidk.szam | Part kéd| Partner Megnevezés | Tartazik | Kivetel o

| [111 MNyitas - Alapitis-atszervezes akly

| [112 Myitas - Kiserleti fejlesziés aktival

| [113 Myitas - Vagyoni értékii jogok

| [114 Myitas - Szellemi termékek

| 118 Myités - Uzleti vaoy cégének

| [117 Myitas - Imrmateridlis javak értékh

| [118 Myitas - Immaterialis javak terven

| [119 Myitas - Imrmaterialis javak terv sz

| [121 Myitas - Faldterilet

| [122 Myitas - Telek, telkesités

| [123 Myitas - Epiiletek, épiletrészak, 1 -
‘.[ ‘ T P =

[ Eeltdit Uj sor | 5m1'ur|ése| Mentés | Kilépés |

26. abra — A 'Nyit6 napld’ képernyb

A nyito tételek rogzitéséhezéskzér meg kell adnunk a nyitas datumat (altalabangal.) ill. a nyitbmérleg
szamla 8konyvi szamat (mindkeit felajanlja a program, utébbit csak akkor, hapéramétereztik be a
szamlatiikrot). A nyito tételek két modon vibek fel:

—-A ,Feltolt” gombra kattintva a program a tablazatheirja az 6sszes olyabkbnyvi szamot (a
vev-szallitd tételeket a partner torzsben széregphrtnerekre bontva), amelynél &kdnyvi
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torzsben be lett jelélve a ,Nyitas” négyzet. A dytetelek 6sszegéet @konyvi szamok mellé a
megfeleb oszlopba beirva (tartozik vagy kovetel) tudjuksiehi.

-Az ,Uj sor" gombbal egyenként vihetjuk fel a nyittételeket 8konyvi szamonként. Csak
nyithatoként beallitottdkonyvi szamot valaszthatunk, Wieszallito tipusu dkbnyvi szam esetén
pedig meg kell adnunk a partnerkddot is.

A ,Sor torlésé’-vel a tablazat kivalasztott so@dihetjik. Mentéskor a program automatikusan tirbkat
a sorokat, amelyikhez nem tartozik nyito érték.aésentpontba torténkovetkesd belépéskor mar csak
ezek a szamok jelennek meg (de a lista Gjra fakiiitaz 6sszes nyithatd szamlaval).

3.2. Vevé-szallito naplo

Vevi-szAallitd napléba torténrogzitéskor éiszor ki kell valasztani, hogy véy vagy széllit6 szamlat
szeretnénk konyvelni. Ez csak addig modosithat@, egly szamlasort sem vittiink fel! A kivalasztasnuta
rogzitsik a szamla ,fejlécét”. szamla kelte, tdtfes ideje (az afabevallasba a teljesités daturedansz
kerllnek be a tételek), fizetési hatéridizetés moddija, bizonylatszam, munkaszam, parGtegartnernév,
€s a megjegyzés (szbveg). A partnert kotelietvinni a partner térzsbe, mert a veM. szallit6 szamlat
koteled alabontani partnerenként. Ehhez nem kell mindeimed kulon felvinni a 6kényvi térzsbe is,
mert a program a partnerkddot haszndlja fel azald@isra (Iasd:6konyvi kivonat) pl.:

M Vevs-Szallits szamlak ragzitése E3

[ Atétel csak a pli-i nyilvantartdsban jelenjen meg

[~ Afa esedé 2ge eltér a teljesitéstdl ™ Devizas
I Pénzforgalmi afa
Vevérszall.: [ ] ™ Sorszam: | K13/000001
Kete:  [20120801 = 21| Bizszam: =]
Telj: 20120801 =] > | Munkasz:| | =
Afa esed:| . El = 1| Parner: ‘ | =
Eizhat: [20120801 = 1| Megiegy: | =
Fizmgdd: |atutalds <
Szamlasorok l Kontirozas — ,7
Megjegyzés [ Netts | Am Brutté AFA |
H Bruttd:
w Deviza:
B Sortirése
H Mddositas | Kilépés |
[ | » i
Tétel mentése / Uj tétel

27. abra — A 'Vew-szallité naplé’ képernyé

M Uj szamlasor

|x

Medjemyzés: | Erékesités drbevétala

W Afas tétel
[~ Osszesitd nyil. dermak) [~ Osszesitd nyil. (szolgaltatds)

AFA % |25%-0s +| Bevallds sora: [or 2

Mettd: 10000 Foksz: [o11 [k =]
At 25000 Foksz: [ae7 [k 2]

Brutts: 125000 Féksz: [311 [T =]
Mentés | Kilépés |

28. abra — Az 'Uj szamlasor rdgzitése a vévszallitd naploban’ képernyb
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311 - Vewk
31100001 — 1. szamu partner
31100002 — 2. szamu partner

A konyvelend tételek ,szamla formatumban” kertlnek rogzité&e.azt jelenti, hogy a tétel rogzitésekor
nettd, afa, bruttdé O0sszegeket kell megadnunk, rkelyéndegyikéhez dkonyvi szamot rendeliink. A
program felajanlja az alapértelmezett (a ,Konyvdbésllitasa” mentpontban rogzitett) gel. szallito,
valamint az &fahoz tartoz&@Konyvi szamot, ami természetesen modosithatd. itfetzamlasorok a
~Szamlasorok” ful alatt talalhat6 tablazatban jelek meg, mig az ezen tételek alapjan kéeszitetirkadis a
.Kontiroz4s” fulon lathato.

Uj szamlasort az ,Uj sor” gombbal vihetink fel, Mddositas”™sal médosithatjuk a tételt, mig a ,Sor
torlésé”-vel torolhetjik. A szamlasorok felvitelélén ablakban torténik, a kovetkemodon:

—-Megjegyzés mdz a fejlécben megadott megjegyzést ajanlja fel agmm, de atirhato,
kommentéalhatéak az egyes szamlasorok. Bggel listdkon csak a fejlécben megadott megjegyzés
sor jelenik meg.

—Megadhatjuk, hogy az aktudlis tétel tartalmaz-e. &figyelem: csak az afasként megjelolt tételek
kerllnek be a bevallasba, és ez vonatkozik a téngyites értékesitésre is!

—Ha afas tételt rogzitiink, meg kell adni, hogy aatatétel az afabevallas mely soraban szerepeljen.
A program felajanlja a leggyakrabban hasznalt Bbésialkorokat a bevétel/kiadas ill. az afa %
flggvényében (belfoldi értékesités, belfoldi bezasek), igy csak nagyon ritkan kell modositani az
ertéket. A bevallas sora megadhatd kdzvetlenul kilalaszthato listabdl a szokott modon (F2,
vagy ,>" gomb).

- Afa mentes tétel esetén csak a nettd 6sszegetrtedgzidni, afas tétel esetén a bruttot is. A program
(az egyszereshez hasonl6éan) automatikusan kiszan®ljmegadott értékb a hianyzokat
(Figyelem, 12%-osnal nem mindegy, hogy a nettogyva brutté adjuk meg!). Ha az afa értékét
kézzel szeretnénk modositani (vagy csak afat searktkonyvelni, pl. import esetén), akkor
kattintsunk ketit az afa medre, és az modosithatovéa valik (csak ha afas t@ealvellink!).

—-Osszesit nyilatkozat (termék), Osszesitnyilatkozat (szolgaltatas): adatrogzités soranl kel
megadni, hogy kell-e az adott tételt szerepeltamibsszesit nyilatkozatban. Az alabbiakat kell
tudni rola:

= Amennyiben olyan partnert valasztottunk ki, akibéllett pipalva az ,Osszesityilatkozat”
opcié a partner torzsben, a két opcié valamelyikét lehet pipalni (kilonben a
jeléléonégyzetek le vannak tiltva).

» Egy tételen belll szerepelhet termékhez és szat§ahoz is kapcsoldédd szamlasor.

= A két opcio kozil egyszerre csak az egyik pipalhego

= A Kkét jelolbnégyzet csak 2010-es kdnyvelési évben jelenik kagbban nem.

—Meg kell adni adkdnyvi szamokat, valamint hogy melyik oldalara kaelink (, T -tartozik, ,K”-
kovetel). A bruttd és az afa értékhez a programjdalja a ,Konyvelés beallitasai’-ban megadott
vew ill. szallitd, valamint afadkonyvi szamot, tehat idealis esetben csak egyédl@imyvi szamot
kell megadnunk. A masodik tétélta bruttdé 6sszeghkdnyvi szama mar nem maédosithatd! A bruttd
0sszeghez csak vévl. szallit6 tipusu dkdnyvi szam valaszthato!

- Az értékek a ,Mentés” gombbal mentbek.

A program a felvitt Osszegeketkbnyvi szadmonként Osszesiti (kontirozza), melynekdménye a
.Kontirozas” ful alatt tekinthét meg. Itt a kontirozas modosithato (pl. tovabbk@&thyeth 6-os, 7-es
szamlakra), Ujdkdnyvi szamokat vihetlink fel, médosithatjuk vagybtbetjik a gépi kontirozast, ilideg
Ujra kiszamittathatjuk a programmal ("Gépi kontaszgomb).

A kontirozast letilthatjuk,A tétel csak a pénzlgyi nyilvantartasban jelenjenmeg” opcié segitségével.
Ekkor a rogzitett szamla nem kerul bedé&dinyvbe, nem szerepel a kartonokon és a kivondtah.ev
ko6zbeni nyitds esetén tudjuk kihasznalni, ugyagitia esetén csak a nyitd napléban, egy dsszeglol@rkt

a vewk és szallitok egyenlegeit rogziteni. Ha tételebvagtartast szeretnénk a kiegyenlitetlen szamlakro
ezzel az opcioval kell rogzitenink a tételeket, ynog szerepeljen duplan @&kbnyvben. (lasd még:
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Torzsadatok, nyitd tételek atvételeéz évivl, Koényvelés beallitasai, Adatok rendezése, Peénzlgy
nyilvantartds menupontok)

A tétel a , Tétel mentése/Uj tétel” gombbal menthete csak akkor, ha a tétel végosszege nem nilglagi

ha a kontirozas tartozik és kdvetel oldala megeagyez

3.2.1.A tényleges teljesitédi eltéré afa-esedékessdigszamlak konyvelése

A folyamatos teljesitds szolgaltatasrol, ill. az G afatérvény szerintibsdakos elszamolasrdl kiallitott
szamlak sajatossaga, hogy az afa esedékessége gyemikemeg a tényleges teljesitéssel (elszamolasi
idoszakkal), hanem a fizetési haténel azonos. Ezen szamlak kdnyvelése nem tdrténipettételben,
hiszen a koltség ill. az arbevétel nem ugyanablzaiddgontban jelentkezik, amikor az afaval kapcsolatos
kovetelés/kotelezettség. Ennek konyvelésére tobllseed 1étezik, programozés-technikailag a kovetkez
legegyszdibb valtozat:

A vewd/szallité szamla rogzitésekor kétféle datumot adilaimeg, egyet a tényleges teljesitésnek (ezzel a
datummal szamoljuk el az arbevételt ill. a koltsgges egyet az afa esedékességnek (ezzel a datdogma
szerepelni a tétel az &fa analitikdban). Mivel ewpplotételhez tartozoskonyvi tételek datumainak
egyeznitk kell, ugyanakkor az afékbnyvi kartonjainak viszont egyeznie kell az afaldrkaval datum
szerint is, a veWszallitd napléban rogzitett tételen kivul szuksdgivan egy vegyes tételre, aminek
segitségével szinkronba kerll az analitika é$krfyv. Lassuk egy példan keresztil, hogy ez hogyan
valésulhat meg:

Adott egy szallitéi szamla az aladbbi adatokkal:

Kelt: 2008.12.02
Telj.: 2008.12.10
Fiz.hat.: 2008.12.10
Tétel: November havi bérleti dij
Netto: 100 000,-
Afa: 20 000,-
Brutto: 120 000,-
Szallito napléban rogzitése:
Kelt: 2008.12.02
Telj.: 2008.11.30
Afa esedékes.: 2008.12.10
Fiz.hat.: 2008.12.10
Tétel: November havi bérleti dij
Netto: 100 000,- (T5)
Afa: 20 000,-(T368)
Brutto: 120 000,- (K4541)

Mint az a kontirozasbdl lathato, az afa értéke nenkdzvetlenll a 466 levonhat6 afara kerul a teljesige
(2008.11.30) datumaval, hanem egy egyeb koveteld6g) szamlara. A 466 levonhato &fa szamléra csak
az afa esedéekességdpdontjaban kertlhet, ami jelen esetben 2008.12.10ghat 2008.12.10-i datummal
szukségunk lesz egy vegyes tételre.

Vegyes napléban rogzitésre kerll:

Datum: 2008.12.10
Tétel: Afa atvezetés
K368: 20 000,-
T466: 20 000,-

Fenti tételek egyszér gyors é€s automatikus konyveléséhez az alabbi médo lehaiség a programban:
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A Vevs/Szallitd szamlak meniipontban megjeleffika esedékessége eltér a teljesitét opcio, és azfa
esedékessége datum mezA teljesités (,Telj.”) me& a szamviteli torvény szerinti teljesitést, migada
esedékessége (,Afa esed.”) az afa torvény szeeljgsitést jelenti.

Az ,Afa esedékessége eltér a teljestisppciot csak akkor tudjuk bepipalni, ha kitoltidkt a konyvelés
bedllitasaiban az ezzel kapcsolatégohyvi szamokat (Id. ék6 fejezet). Az afa esedékessége énez
alaphelyzetben nem maddosithatd, ekkor minden easetbaeljesites meéz értekét veszi fel. (Korabbi
verzidkban rogzitett tételeknél az afa esedékessegeszintén automatikusan felveszi a teljesités étrfgke
Ha bepipéljuk az ,Afa esedékessége eltér a tafislit opciot, az afa esedékessége modosithatova valik.
Ezzel kapcsolatban az alabbiakat kell tudni:

—Az afa esedékessége nem lehet korabbi a teljeddtiésnanal! (Eil figyelmeztetést kapunk a
»Tetel mentése”-kor)

—Az afa esedékessége nem egyezhet meg a teljegitasalal (hiszen ha egyezik, miért pipaltuk be,
hogy eltér?)! (Ebl figyelmeztetést kapunk a ,Tétel mentése”-kor)

—-Az afa esedékesség datuménak modositasakor asfizettirid automatikusan felveszi az afa
esedékesség értékeét.

-Az ,Afa esedékessége eltér a teljesiésipcié csak akkor modosithatd, ha még nem rogiiité
szamlasort (vagy ha mar rogzitettiink, toroljuk atpkEnnek oka az eli@kontirozas.

-Ha bepipaltuk az ,Afa esedékessége eltér a tadgiit opciot, akkor a szamlasorok rogzitésekor
az afa 8konyvi szamanal nem a 466/467 alapértelmes&tirfyvi szamokat ajanlja fel a program,
hanem az erre az esetre megadott egyéb kdvetdksiattségdkdonyvi szamot.

-A ,Tétel mentése/Uj tétel” gombra kattintva a pramr az alabbi (izeneteket irhatja ki, ha be lett
pipalva az ,Afa esedékessége eltér a teljesitéspcio:

» Ha rosszul adtuk meg az afa esedékesség datunrablkovagy megegyezik a teljesités
datumaval), hibatizenetet kapunk, igy nem menthetjaktételt.

» Ha a rogzitett szdmlanak nincs afa tartalma, hibaéiet kapunk, amig nem vesszik ki a
pipat, nem menthéta tétel.

» Ha az afa esedékessége datumoélddis mint a teljesités, de mindké&ttugyanabba a
konyvelési évbe esik, a program felkinalja az afeezetését a vegyes napléban az afa
esedékessége datumaval.

Automatikus kinyveles x
:_’j/l szeretneé lekinyvelni az afa Atvezebését a vegyes naploban?
Igen | Meri |

29. dbra — Az afa atvezetésének felajanlasa

» Ha az afa esedékessége datumoldis mint a teljesités, de az afa esedékességeamar
kovetked konyvelési évbe esik, a program nem fogja lekomnaz afa atvezetést a vegyes
napléban, mivel azt csak a kovetkeavi (esetleg még létre sem hozott) adatallomanyban
lehetne megtenni. Ebben az esetben a ,Torzsadatpiko tételek atvételekor” lesz
lehetségink a kovetkéz évben az athiuzodd szamlak afa esedékességeit aikosan

lekdnyvelni.

°
\y Az Afa Atvezetését a vegyes napldban a program a kivetkezd kinywelési évben fogja lekinyvelni a tdrzsadatok, nyitd tételek Atvetelekor!

30. abra — Afa atvezetés, ha az afa esedékességévetkezs konyvelési évbe esik

Amennyiben élink a leh&téggel, és a programmal lekdnyveltetjik az afazétését az afa esedékesség
datumaval, a vegyes naploban létrejon az ennek etedgfkonyvelési tétel, melynek bizonylatszama,
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partnere megegyezik az eredeti szamla adataivatjsazege az eredeti szamla afa tartalmaval, a tétel
szovege pedig ,afa atvezetés” lesz.

Figyelem! Ha a tétel mentésekor a felajanlas ellere@ nem konyveltettik le az afa atvezetést, azt mar
automatikusan nem poétolhatjuk, kézzel kell rogziten a megfeleb tételt! Ha mddositjuk az eredeti
szamla 0sszegét vagy afa esedékességét, a vegyedolen lekonyvelt afa atvezetést kezzel kell
maodositani!

Kisebb cégek esetében, akik évente egyszer készifercsak beszamol6t, és ezért nincs jelésége,

hogy az adott koltség/arbevétel ténylegesen melytkdnapra vonatkozik, tébbnyire agy konyveltek,

hogy az eltéb afa esedékessdigszamlaknal a teljesitést és az afa esedékességad szamlan szerepl

teljesitési datummal toltotték ki, és csak a kdvewzs evre athuzodo tételeket konyveltek eltdr afa

esedékességgel (pl. elhatarolas segitségével). Admtvalasztas lehdisége, hogy tovabbra is igy
konyvelik az egy évet érind tételeket, és csak az athuzodo tételeket konyveljgzabalyosan” , vagy

minden tételnél alkalmazzak az elté$ afaesedékessdigszamlak konyvelésére létrehozott lehéséget.

3.2.2.Pénzforgalmi afa

Ha mi magunk valasztottuk ezt az addzasi modogzésaz Ugyfél torzsben jeloltilk, az alapértelmezett
allapot szerint az opcio be lesz pipalva. Az pipbem az esetben is kivelighiszen a térvény meghataroz
olyan eseteket, amikor nem alkalmazhat6 a pénzfoigafa. Ha mi magunk nem valasztottuk, de
pénzforgalmi afas szallitotél fogadunk be szamdékor a partner kivalasztasakor a program bejeldli
opcibt, ha a partner torzsben is be lett jelélvpéazforgalmi afa (ennek feltétele, hogy még ne degy
egyetlen szamlasor sem rogzitve). Természeteselblag ebben az esetben is felllbiralhatd. Pénalimig
afas szamla rogzitésekor a kdnyvelés beallitasaiigritett technikai szamlara kerll kdnyvelésreanda
afa tartalma a szokasos at&dnyvi szamok helyett (466/467). Amennyiben a sZérak nincs afa tartalma,
és bepipaltuk a pénzforgalmi afa opciot, a szamémtésekor figyelmeztetést kapunk. Pénzforgalmi afa
régzitésekor az afa esedékességedniiegs marad, hiszen itt a kiegyenlités datuma foggghatarozni az
afa esedékességet, raadasul részletekbenddiféretés esetén tobb tételben kell bevallanifaz i&.

3.3. Pénztar és Bank naplo

: Pénztdrbizonylatok rigzitése

Fenztar [EEIR] |7 |Péndtarszamia =] Sorszam: [P1/000008
BeviKia ' |Bevétel - Bizszam: §| Szamla kiegyen.
Détum:  [20061206 = _= Munkasz.: | [ =
Myt gy 79250 | Pariner | [ =]
Tard ey 53250 | Megjegy: | 2|
Szamlasorok I Kontitozds MNettd: li
Megjegyzés Nettd Afa Bruttd AFA
Bruttd:
Sor tirlése
Madositas Eilépés
<« | 3

31. abra — A 'Pénztar napl6 és a '‘Bank naplé’ képeryd

A pénztar és a bank naplo felvitele teljesen megegyegymassal, és nagyon hasonlit asvezallitd napld
felvitelére. A fejlécben ékzor ki kell valasztani a pénztar/bartkkdnyvi szamat, majd hogy kiadast vagy
bevételt szeretnénk kdnyvelni. Ezek az adatok eslalkg mdédosithatéak, amig nem vittink fel értékeket
fejlécben értelemszéen csak egy datumot adhatunk meg. A kivalasztotzidé/bankszamla egyenlegének
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alakulasat (nyitd/zaro) figyelemmel kisérhetjuképérnyn. A partnert itt mar nem koteléxitolteni. Ha O-
t irunk a partnerkddhoz, anélkil adhatjuk meg dngar, hogy az bekerllne a partner torzgkigyelem!
2003-t6l az EVA alany szallitokat ki kell részleteai az afabevallasban, melyhez feltétlentl rogziteni
kell a szallitot a partner térzsben!

A tételek felvitele megegyezik a w@gzallitd naplonal leirtakkal, azzal a kulonbséghelgy nem lehet
modositani a bruttd értékhez tartosd&dnyvi szamot, mert ez mindig a kivalasztott péribank Hkonyvi
szama. A bank naplonal is van lelsg afas tétel rogzitésére, bar a gyakorlatbam ilyem szokott
eléfordulni (csak a pénztarné& készpénzes szamlak).
Osszestt nyilatkozat (termék), Osszesihyilatkozat (szolgaltatas): adatrogzités sorah meelgadni, hogy
kell-e az adott tételt szerepeltetni az dsséesjilatkozatban. Az alabbiakat kell tudni réla:
- Amennyiben olyan partnert valasztottunk ki, akinéllett pipalva az ,Ossze$inyilatkozat” opcio
a partner torzsben, a két opcio valamelyikét betlgipalni (kilénben a jeléhégyzetek le vannak
tiltva).
—Egy tételen bellil szerepelhet termékhez és szat§éhoz is kapcsolédd szamlasor.
— A két opci6 kozul egyszerre csak az egyik pipalteed
- A két jelolbnégyzet csak 2010-es kdnyvelési évben jelenik kagbban nem.

Szamla kiegyenlités

Lehetiség van a veirszallitd napléba felvitt rendezetlen tételek kieghtéseit automatikusan kényvelni.
Véalassza ki, melyik pénztarban/bankszamlan keresiatiént a kiegyenlités, toltse ki a (pénztar liank)
bizonylatszamot és a datumot, majd kattintson agp8a kiegyen.” gombra. A megjeketistabdl valassza
ki a kiegyenlitend szamlat, melyet a program automatikusan lekényeénztar/bankskonyvi szamla all
szemben a véy vagy szallito 6konyvi szammal. Amennyiben csak részkifizetés tirténddositsa az
0sszeget a megjelémablakban, ekkor a pénzlgyi nyilvantartdsban a dvarayértékkel marad bent a
szamla. Ha a kiegyenliteidszamla kivalasztasa utdn meggondolta magat, éssamégszeretné
automatikusan konyvelni a szamlat, a kovetkesel rogzitése étt feltétlentl kattintson ész6r a ,Normal
bizonylat” gombra, killénben hibas értékek keletlatmbk a pénzigyi nyilvantartasban.

A szamla kiegyenlitésekor, ha pénzforgalmi afasna&iegyenlitését valasztottuk, a program felggnl
hogy a vegyes naploban lekdnyveli az afa atvezewséchnikai szamlarél az afa szamlara (466/467).
FIGYELEM! Ha nem éltink a leh&téggel, erre kébb nem lesz modunk, ekkor ,kézzel” kell lekdnyvelni
az atvezetést. NAGYON FONTOS, hogy ekkor nagyoneljggk r4, hogy az atvezetés tételének
bizonylatszama és a megadott partnergddtosan megegyezzen a véiszallito tétel bizonylatszamaval,
mivel az afa analitika a vegyes atvezetési tétedelktségével keril feltdltésre!

Fentiek vonatkoznak a vegyes naploban té@rtéagyenlitésre is (kompenzalas).

Amennyiben a ,Kdnyvelés beallitasai” mendpontnalelidte a ,Pénztarbizonylatok nyomtatasanak
felajanlasa rogzitéskor” opciot, a tétel mentésekagorogram felajanlja a pénztarbizonylat nyomtdtasa
Bedllithatjuk, hogy hany példanyban szeretnénkdamyatni a bizonylatot, valamint hogy egy oldalomya
bizonylat szerepeljen (1, 2, vagy 3). A ,Nyomtatgsinbbal megkezdhetjiik a nyomtatast, mig a ,Kil&pés
sel eltekinthetiinksle. Ebben az esetben a bizonylat a ,Hazipénztaritipent alatt, vagy a ,Naplok listaja”
= ,Pénztar / Bank napld” menlpont alatt nyomtathato

Pénztarbizonylat nyomtatdsa

Pénztar: ‘3811 |Pénzlér—szém\a

Sorszam P1/000001

Pather: \

Megjegyzés ‘\rudaszerbeszerzéa

Osszeg: 43750

Euy oldalra nyomtatott bizonylatok szama: [ 1] EI:
Bizonylat példényszama: 1} EI:

Myormtatds KilEpés |

32. dbra — A 'Pénztarbizonylat nyomtatasa’ képerng
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3.4. Vegyes naplo

: Yegyes bizonylatok rigzitése

Sorszam: (V000004

Daturn: ma = || pizszam: E| Szarmla kiegyen.
Munkasz.: | [ 21
Parner: | [ 21
Megjegy.: | =1
Szamlasorok l Kantirazas Mettd: [
Megjegyzes et Afa Bruttd AFa;
Bruttd:

Lj sor Sortirlése |

Midositas | Kilépés |
[ | > |

33. abra — A 'Vegyes napl6’ képerng

Megegyezik a tobbi naplo rogzitésével. A kiulonbsgdejlécben csak a datumot kell megadni. A vegyes
napléba is konyvelhetink afas tételeket, de vigyazaak akkor kerllnek bele az éafabevallasba,
afadsszesitésekbe és az afalistaba, ha kitoltjiBewallas sora” meit, ugyanis ez az egyetlen adat, ami
alapjan egyeértelien eldonthet, hogy az adott tétel kiadasnak vagy bevételnekisiiln

Vegyes naplon keresztil is kiegyenlithetiink autiknat konyveléssel véwszallitd szamlakat (pl.
kompenzacio esetén), de ebben az esetben a médgjstabadl kell kivalasztani az ellefkonyvi szamot.

3.5. Forditott AFA kdnyvelése a ketbs konyvvitel programban

A forditott afa bevezetése nem 2008-ban torténmemma 20074l a hulladékkereskedelem tekintetében,
2004. majustdl pedig a kozosségen bellili beszeekéstetében. A programban eddig is meg leheteltral
az afa kényvelését, amit most automatizaltunk.

A forditott ad6zas ald tartozé szallitoi szamlgéflorabban a kévetkézanddon kdnyvelhettik le.

Ezen belll két lehéségink van: az importhoz hasonléan miutdn bedilikpthogy afas tétel lesz és
megadtuk a bevallas sorat, duplat kattintunk az é&ték meére, mire az felnyilik, és kozvetlendl
megadhatjuk az afat agy, hogy a nettét tUresen hkgyA 4.40-es verziotdl a bedllitAsokban megadhatd
hogy mindig modosithato legyen az afa éertéke, diyptiintas nélkil is). Ebben az esetben a bevallasb
csak az afa fog szerepelni, az alapot ki kell szuro

Masik megoldas, hogy a nettdt is megadjuk, azgis@vezetési szamlan keresztil (hiszen a két itétisl|
kititi egymast). Ekkor az alap is megjelenik a bEsdan.

Magat a beszerzést afamentes tételként konyvedisilennek kell bekerllnie az 6sszesiyilatkozatba (az
afanak nem). Ennek a feltétele, hogy a partnersbiz az adott partnernél be legyen jeldlve a "G#sze
nyilatkozat" me# az egyéb adatoknal, és meg legyen adva az orsx@&gka kozosségi addszam.

1. valtozat
—Magat a szamlat ,mentes” tételként rogzitjuk a p@nzagy a szallitdo napléban
—A vegyes naploban két kilon tételben lekdnyveljiKizetend és a visszaigényellietafat.
Bepipaljuk, hogy afas tétélrvan sz6, megadjuk az afa szazalékot és a bevakageleb sorat.
Ezek utan az afa értéke ndez ha duplat kattintunk, irhatéva valik a réefgy alap (nettd) nélkdil
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le tudjuk kdnyvelni az afat. Ha sok ilyen tételink®ellnk, a beallitasokban megadhato, hogy az afa
értéke minden tételnél modosithato legyen.

— A kontirozasnal az afa értékéhez az @ledhyvi szamait (466/467) adjuk meg, a bruttd érézkh
egy technikai szamlat, ennek elvileg soha nem lelggenlege, mert a két afa tétel kiegyenliti
egymast.

- A bevallasban csak az AFA értéke jelenik meg, apatlkézzel kell kitolteni.

2. valtozat

—-Az el$ valtozatot hasznalhatjuk agy is, hogy az &fa k@&dsénél a nettd értéket is megadjuk
szintén egy technikai szamlaval (lehet akar ugyamézt amit a bruttd értéknél adtunk meg), igy az
afa-bevallasban megjelennek az alapok is. Ez ddar dasznalhato, ha a befizetératlo azonnal
le is vonhato.

3. valtozat (arra az esetre, ha az afat meg kellzetniink, de egyuttal nincs lehdiségink a levonasra,
mert pl. afamentes tevékenységhez kapcsolodik)

—Ebben az esetben az@&Maltozatot kell alkalmaznunk Ugy, hogy a kontislzan a nettd érték dres
marad, az afahoz megadjuk a fizet@rdda H©konyvi szamat, a bruttd értékhez pedig valamilyen
koltségszamlat.

A fenti tételek automatikus konyvelésére probaltumleg egy egyszér megoldast talalni, melynek
erdekében az alabbi menupontokat médositottuk.

3.5.1.Pénztar naplo, bank naplé és szallité naplo kbnyvése

® x|
™ Atétel csak a pl-i nvilvantartashan jelenjen meg ™ Devizas

IR - - | Ujszamlasor E34s0e000000

Kelts SO0E Meojegzes |Ford|’t0n 4fds szolgaltatas

Telj: 2008 ) |

[~ Afas tétel ¥ Forditott afas tétel

Fizhat: [2008 >
Fizmad: ,m AFA % Bevallas sora J -

100000 Foksz: [s [T =l

Sganj = Mettd:

Afa 0 Fiksz: =
Megjed - ‘ ‘ |—
Bruttd: | 100000 Foksz: [45a1 K =
Mentés Kilapés | .
Sor térlése |
1 l l ‘ Mddositds Kilépés
< | > ‘

34. abra — Forditott afa kdnyvelése a vdiszallité napléban

Amennyiben a ve¥/szallité naplo rogzitésén belll szallitd tételgy a pénztar ill. bank naplé rogzitésén
belul kiadasi tételt rogzitiink, a szamlasorok rtiga képernyn megjelenik egy ,Forditott afas tétel” opcio
(csak a 2008-as konyvelési &)t Amennyiben olyan szallitdi szamlat rogzitinkiben forditott afas tétel
szerepel, pipaljuk be ezt az opciét. Az ,afas téésd a ,forditott afas tétel” opcio nem lehet egyse
bepipalva.

Ha a ,Tétel mentése/Uj tétel” gombra kattintunkrégzitettiink olyan szamlasort, amelynél bepipakuk
~Forditott afas tétel” opcidt, a program felajanlfeogy automatikusan lekényveli a szamlahoz kajgckol
afa tételeket a vegyes naploba. Ha a Naplok lis#ajanodositassal léptiink be a kdnyvelési tételbe, és &
szamla tartalmaz forditott &f4s szamlasorokat, Gggram a tétel mentése gombra kattintva éHeina
bizonylatszam és a partnerkdd alapjan, hogy a weggeloban lett-e mar lekdnyvelve ehhez a szamlahoz
kapcsolodo afa. Ha nem talél, akkor ebben az esétfelajanlja az afa tételek automatikus lekonégsét.

Mezégazdasagi forditott afa
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3.5.2.A forditott afa automatikus lekdnyvelése

Amennyiben a forditott afa konyvelésének felajéakéds az ,lgen” gombra Kkattintottunk, az alabbi
képernyn adhatjuk meg az afa konyveléséhez sziikségeskatiafo képerngn két kilon, egyszésitett
konyvelési tétel rogzitésére alkalmas keret tatdlhA konyvelési tételek datum migke a pénztari ill.
banki tétel rogzitése esetén az eredeti tétel ddtumig szallitd szamla konyvelése esetén a szlapitiét
ajanlja fel a program, melyet sziikség esetén afalrvény 60.8-nak megfebein mddositani kell.

60. 8§ (1) Termék értékesitése, szolgaltatas nyljtasa esetdlacadofizetésre a terméket besierz
szolgaltatast igénybevéwadoalany kotelezett, a fizeteéhaddt
a) az Ugylet teljesitését tanusitd szamtnkzvetelekor vagy
b) az ellenérték megtéritésekor, vagy
C) a teljesitést kovehonap tizenodtddik napjan
kell megallapitani.

Automatikus konyvelds

:.’/ Lekinyweljem a Forditott addzéshoz kapesolddd AFA-t a vegyes napliba?

Mem

35. abra — Forditot afa kdnyvelésének felajanlasa

A bizonylatszamot és a partnerkodot ill. nevet xinautomatikusan kitolti a program az eredeti $aédm
alapjan, de ezek az adatok nem modosithatoak detetétellel tortét egyedseég miatt. A munkaszamot
szintén az eredeti szamla alapjan tolti ki a prograz azonban modosithatd. A két tételhez tartexdlisi
sort meg kell adni, de az utoljara hasznaltat gnamm megjegyzi, €s a kovetketetelnél felajanlja (tehat a
legtbbb esetben egyetlen egyszer kell megadni2284s bevallasban a forditott addézas soran befidet
adét szerepeltetni kell a 29. sorbdfS részletezni kell a 51-54. sorban. Bbtkovetkezik, hogy a
tevékenységnek megfedein a 51, 52, 53 vagy a 54-es bevallasi sort kefjadei a rovat térzsben, ezeket az
adatokat a program automatikusan szerepeltetniaf@gj29. sorban is. A forditott afaval kapcsolatos
visszaigénylésre nincs kilon sor, azt a 66-es sdkbH feltlintetni.

Az afa-kulcs minden esetben 27%-0s, nem valtoztatheeg, mivel jelenleg a forditott addzas ala csak
27%-o0s tétel tartozhat. Az eredeti szamla alapjgnogram felajanlja a forditott &fasként megjetélielek
netto értéket, a kiszamitott afat és a brutto étték fokonyvi szamokat az elstétel rogzitésekor meg kell
adni, de ezeket is megjegyzi a program, és a kéuetiétel rogzitésekor felajanlja. A legtébb esetben
minden adatot megfel@gn ajanl fel a program, egyik modositasara sindkssg, csak a ,Mentés” gombra
kell kattintanunk.

A két konyvelési tételnél bejeldlitiethogy melyiket szeretnénk lekonyvelni. Altalabarfizetend afat
minden esetben le kell kdnyvelni, a levonhaté &atében fordulhat &lolyan eset, hogy nem szabad
lekbnyvelni, mert nem vonhatd le az &fa. Ebben setben a le nem vonhatd &fat koltségként kell
elszamolni. A program mindig mind a két tétel koakpsét ajanlja fel.

A képerny aljan a ,Csak az AFA konyvelése (alap nélkul)” igwal adhaté meg, hogy csak afa ill.
alap+afa valtozat szerint konyvelje le az afat agmm. Amennyiben a befizetehddo egyuttal nem
vonhaté le, ugy csak azébbi valtozat hasznalhatd. Ttehat ezt az opciotdiegipalni, és a fizeterédafa
kontirozasat az alabbi képen lathatd6 modon kelllibw@d. Ennek az opcionak a bedllithsat a program

megjegyzi, és a kovetkézételnél az utolso beallitast ajanlja fel.
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Forditott AFA kinyvelése

¥ Fizetendd AFA kbnyvelése

Datum: 20080122 1] 2| | parnerkad a0 =
Bizonylatszam: | szlaz008/1 E| Fartner: |Nagv Lészlo

Munkasz: [E]] Wegjegyzés: [FizAFA Forditoll 4fas sz

AFA 20% gttt [ o Foksz | [« =d

Bevallas sora: |ez 2 Afar [ 10000 Féksz:[a67 [K |
Brutt [ 10000 Fiksz:[a [r=d

[~ Levonhatd AFA kompelése

Détum: 20080122 £ 2| | parnence st =
Bizonylatszam: =7la20081 E| Partner: |NagyLészlﬁ

Munkasz.: 3 Megjeoyzés: |LEV AFR Forditott 4fds sz
dFa % 20% Metto [ o Fakez:[ass [T 2
Bevallds sora: |es 2 Afar [ 10000 Féksz:[466 [T =1
Bruttd [ 10000 Foksz[aas [k =)
¥ Csak az AFA kényvelése (alap nélkiily Mentés Méasern |

36. abra — Forditott afa konyvelése

Devizas szamlak

Forditott AFA Kinyvelése

¥ Eizetendd AFA komyvelése] e 250,0000
Détum 20080122 3 2| | parnerksd a0 =
Bizonylatszam 200802 £| Partner: ‘Nagy Lészld
Munkasz = ]] Megjegyzes ‘FleFAmruimn 4Tas szolpditatds
AR % 0% Ietts 25000 Fiiksz [389 [k 21
Bevallés sora gz > Afa: ‘ 5000 Filiksz |457 ||< =
Bt | 30000 Fiksz:[aes [T =]

¥ Levonhatd AFA kbonyvelése

Ditum 20080122 > || Partnerksa: 7n =

Bizonylatszam: 2008/02 El Partner: ‘Nagy Lészld
Munkasz.: ﬂ Megjegyzés: ‘Lev AFAforditott 4fds szolgdltatés
AFA % 0% et [ 25000 Fiiksz:[389 [T =1
Bevalldssora: 70 = ffa: ‘ 5000 Fiiksz |455 |T |
Bt | 30000 Fikez:[3ss [k 2|
I™ Csak az AFA kinyvelése (alap nélkiil) Mentés Mégsem ‘

37. abra — Forditott afa kdnyvelése devizas szamisetében

Devizaban kiallitott szamlak esetében is haszn@lhamenupont, igy kivaldan alkalmas pl. a k6zossege
bellli beszerzés afajanak a lekbnyvelésére is. dl@zds tételnél konyveljik automatikusan a fizeteéd
levonhato afat, az ablak jobb félsarkdban megjelenik az arfolyam, mely az eredétiykelési tétel
arfolyamat veszi at automatikusan. Ha az afat ngganazzal az arfolyammal kell lekdnyvelni, |elsgtg
van a modositasra. A program a megadott arfolyama éerditott afasként megjelolt szamlasorok
devizaértéke alapjan kiszamitja az &fa alapot &f&z mely a mentésre kattintva kizarélag forimttsaral
konyvelésre

3.5.3.Forditott addzas a me#gazdasagban

A kettés konywvitel programban a pénztar/bank, valamine@/szallitd naplé konyvelése soran (vegyes
naploban nem!) a szamlasor rogzitésekor adhaté rhegy kivanjuk-e egyuttal rogziteni a tételes
bevallashoz szilkséges adatokat. Ertékesités (beestd esetén ha a 100-as bevallasi sort adtuk
meg,beszerzés (kiadas/szallitd) esetén ha bepipdljEorditott AFA” opciot megjelenik a ,Mentés” g
mellett a ,Mg. ford. AFA + Mentés” gomb (természsa csak akkor, ha be az tgyfél torzsben az ,Mg.”
opcidé be van kapcsolva!). Ha erre a gombra kattikta szamlasor mentéséteimegjelenik egy képeridy
ahol megadhatdo a mennyiség és a termék tipusabf@ #ilat atadasra kertl, de modosithatd). Ha a
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.Mentés’-re kattintunk, ezt nem ajanlja fel a pragy! A feladast azért a szamlasorokhoz kotottiky gy
szamlan belll éfordulhat tobbféle termék, ami a forditott ad6zatalya ala tartozik.
FIGYELEM! Az elmentett bevallasi sor a konyveléserbellil mar nem modosithato, vagy torélhet, az

kizarolag az Afa bevallas meniipontban tehét meg (lasd Afabevallas — Tételes afa bevallas a
mezogazdasagban c. fejezet)

3.6. Zaro naplo (automatikus zaras)

A program a zarast automatikusan végzi el. Adja megiras datumat (a program december 31-ét ajanlja
fel), majd adja meg a kovetkeokonyvi szamokat:

-Az ,AdoOzott eredmény elszamolasa” szamla &konyvi szamat: a program zaraskor (amit
mindharom 8konyvi szam megadasa utan a ,Feltolt” gombbal thetale) el§ Iépésben erre a
szamlara lezarja az eredményszamlakat (5-9. szantégok).

—-A ,Mérleg szerinti eredmény” szamla 6konyvi szamat: erre a zaras masodik |épése miat va
szukség. Masodik Iépésként az ,Adozott eredményaelslasa” szamla egyenlegét atvezetjik a
.Mérleg szerinti eredmény” szamléra.

-A ,Zarébmérleg szamla™t, amire utolsé lépésként le kell zarni a mérlegnsakat (1-4.
szamlaosztalyok)

A fentiek szerint elkészult zaré naplot mentégtehegtekinthetjik a tablazatban. A harafhdnyvi szamot
csak egyszer kell megadni, a program Ugyfelenkémtja 6ket, és a menipont kovetkehasznalatakor
felajanlja azokat.

A zaras befejezéséhez és a zaré naplé elmentéséltatson a ,Mentés” gombra, ha nem szeretné
elmenteni a zarast, a ,Kilépés” gombra.

A zarasrol még a kovetkéket kell tudni:

- A zarés lefuttatasalétt le kell kdnyvelni a vegyes naploba az év végi efitbteleket (pl. tarsaségi
ado ebirasa, osztalék stb.), mivel a zaras utan toblt té&ten vihetlink fel,

—ezeért zaras utan a 3.1. — 3.4. fejezetben ism#rtetdatrogzitésre szolgald menidpontok és a
.Bérfeladas” nem érhéek el, valamint a napldk listajanal nem lehet téteidini, vagy modositani.

—Amennyiben folytatni szeretné a konyvelést, vagydasitani szeretne rajta,6ekor torélni kell a
zarast a ,Zaras visszavonasa” meniponttal.

—A zaré tételek megjelennek a kartonokon, dledfiyvi kivonat ill. mérleg készitésekor nem veszi
figyelembe a program. (Mivel zaras utdn minden $adygyenleg nulla.)

—Automatikus nyitaskor (T6rzsadatok, nyitd tételékédele mentpont) a program csak akkor veszi
at a nyito tételeket, hadte elkészitjuk az éz6 konyvelési év zard naplojat.

{Zars naplé =)
Métlegszamlak Zardsa (zardmerleg szamia):
[49z [zaromereq szamia 2| zérés galuma: [2006.12.31 =] =]
Eredményszamlak zarasa (addzott er. elszamolasa szamla):
| 483 |Ad0’z0rteredménve\szémolésa ﬂ
Wérey szerinti eredmeény szamla
|41 ] |Mér\eg szerinti eredmeny =
Fdik.szam \ Part.ko’d| Fartner Megnevezes | EFEZ Tartozik |Kc{;
| 511 Wasarolt anyagok kiltségei 493 i}
[[5111 Irodagzer 483 0 _ |
| |5112 Kt 493 oo
| 525 Oktatds és tovahbképzés kiltség) 493 i}
| [52a111 Ujsagelifizetés szamla 493 oo
| [531 Hatdsagi igazgatasi, szolgaltatas| 493 i}
| [B8728 Bankkaltség 493 oo
;]‘_ D e P P T

Mentes | Kilépes ‘

38. dbra — A 'Zaré napl6’ képernyé
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3.7. Zaras visszavonasa

Csak akkor érhétel a menipont, ha a konyvelési év le van zarv&koElezzel a meniponttal Ujra
Jfelnyithatjuk” a kényvelést, és konyvelhetliink @teleket, vagy modosithatjuk ill. torélhetjik a isdgpt.
Gyakorlatilag a menipont kitorli a zaro naplo thntzt.

3.8. Vevé szamlak automatikus kdnyvelése

A szamlazo programbdl tortéradatatvételre az alabbi harom menipont all a itkezésinkre:

—a készpénzes szamlak konyvelésére (pénztar napléba)

—nem készpénzes vé&gzamlak kdnyvelésére (wszallité naploba),

—nem készpénzes végzamlak kiegyenlitéséere (pénztér ill. bank napldba
Fontos! Az adatok atvételénél az év végi afavattokamiatt csak a szamlazé program adott évi veataia)
lesz megfeld] az importalas! Az athuz6do szamlakat feladas otdwlenképpen ellémizni kell!

3.8.1.Készpénzes szamlak automatikus kdonyvelése

Az automatikus konyvelés mindharom menidpontban 8glépc$s folyamat. EI§ lépésként ki kell
valasztani a szamlazé program altal készitett &dauelyét. A szamlazé program egy KSZLAKET.DBF
neui fajlba késziti el a feladast, ennek a fajlnak aodalat kell megadni a ,Kivalaszt” gomb segitségjév
Ha floppyra késziilt a feladas, ez altalaban az pAgghaijto.

Ha helyesen adtuk meg az utvonalat, tovabbléphetéinktvetke# feladatra: a feladas altalanos
paraméterezésére. A program felajanlja a feladothgban szereplelsy és utolsé szamla datumat, mint
konyvelési intervallumot. Ezt modositsuk a kivantervallumra. Felajanlja tovabba az alapértelmezett
pénztar 8konyvi szamat, valamint a fizetetdhfa Bkonyvi szadmat (ezeket a kdnyvelés bedllitasaiban
szerepd értékek alapjan). Ezeket modosithatjuk, majd adpég az arbevétel szamlékbnyvi szamat,
valamint opciondlisan a munkaszamot. A megadikbriyvi szamok alapjan a program a ,Felt6lt” gomb
hatasara tablazat formajabadkgsziti a konyvelenitételeket.

i Kettds Konyvviteli Rendszer [Mintakonyvelés - 2003]
Alapadatok  Konpwelés  Alkalmazottak  Eszkozok  Ablak  Segitseg
i Készpénzes szamlik automatikus kinyvelése WEE
A kirwvelendd szamlakat tartalmazd allomany helye (KSZLAKET.DBF):
I COKBEZLAKET.DBF Kivalzszt |
Pénztdrfez. |3811 |T |Pénztar-szamia | | patumggr:  [2003.01 01
Aa sz 467 K |Fizetendd dltalanos fargalmi add 2 | patumig: 2003.0512
Arhevétel fsz: 911 K |AlaptevékenysEg arhevétele =
Munkasz.: N Eeltalt |
STATUSZ Kelte Bizonylatszam Pa| Szivey £
¥ |KOMWELHETE 20030331 (20031136 |G jErtékesités drhevétele
¥ |KONYVELHETE 2003.04.04 | 20031209 54Ertékesités arhevétele
¥ |KONYVELHETE 2003.04.16 | 20031334 RrdErtékesités arhevétele
¥ |KONYVELHETO 2003.04.17 |20031388 PolErtékesités drbevétele
o] [KONYWELHETO 2003.04.23 20031446 DalErtékesités drbevétele
4 | |
Szamlak kﬁnwelésel Kilepés |
Szlkonyw [dwipworks.B\kettoshszlkor Recard: 16416 Exclusive | MUM 9:24:40 7

39. abra — A 'Készpénzes szamlék feladasa’ képeréy

Az el oszlopban talalhatd jeléhégyzet segitségével lehet bedllitani, hogy témegen mely szamlak
keriljenek konyvelésre. A statusz oszlopban vaggtmyvelhet” felirat jelenik meg, vagy a ,Tétel mar le
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lett kbnyvelve”. Ez utdbbit a program a lekdonyvidtelek bizonylatszamanak és a kdonyvetesdamlak
szamlaszadméanak dsszehasonlitasaval allapitja miegoAyvelt szamlat még egyszer nem lehet ,bepipaln
konyvelésre. A kovetkézoszlopokban a szamla kelte, a szamlaszam (ealbszonylatszam) és a partner
neve lathatd. A partnerek nem kerllnek be a patisbe, 6sszehasonlitas nem torténik. A lekonyvel
tételben a partner neve fog szerepelni, de a padde,0’lesz. A kbvetke& oszlopok kozll a sarga
hattefiek modosithatdak. llyenek akibnyvi szamok és a munkaszam, valamint a tétel meamrése. A tétel
megnevezése mindig az ,Ertékesités arbevétele’egl@nként modosithatd. AsKonyvi szamok és a
munkaszam oszlopai azéeb Iépésben, a fejlécben megadott értékeket fogjaltaazni, de ezek szintén
tételenként modosithatoak. Akibnyvi szamok és a munkaszam torzsadatbdl is lszfiato a tablazatban a
megfeleb mezn allva az F2 segitségével. Természetesen a progtram ellerbrzi, hogy ne lehessen
hibasan megadotitkonyvi szamra konyvelni. A szamlak végosszegei meddosithatéak. Amennyiben
minden adatot elldmiztiink és beallitottunk a tablazatban, a ,Szamitékyvelése” gombbal tudjuk a
kijelolt tételeket lekbnyvelni a pénztarnapléba.

A tételek rogzités szerinti sorrendben lesznek kélwe, szikség esetén le lehet futtatni a datumndize
rendezeést (vigyazat, ekkor a tételsorszamok memprédk!). A pénztaregyenlegek gongydlitését konyelé
utan a program automatikusan elvégzi.

3.8.2.Nem készpénzes szamlak automatikus kényvelése

A készpénzes szamldkon kivlli szamlak (atutalag stigzitésére szolgal a u«egzallitd napléban. A
feladds menete gyakorlatilag megegyezik aézéelfejezetben leirtakkal, csak kWil a partnerek
beazonositasara vonatkozo6 feladatokkal.

Az el teend itt is a feladast tartalmazo konyvtar kivalasztgsgyanabbdl a fajlbol dolgozik ez a
menupont is, mint az &¢). A datumintervallum megadasdban az a kulénbségy lartalmazhat é¢6
vagy kovetke# évre vonatkozo datumot is. Ennek oka, hogy eblzersatben is a szamla kelte alapjan
torténik a tablazat feltoltése, de a tényleges kéldg a teljesités datuma alapjan torténik, éspetdéed
olyan szamla, amelynek kelte és teljesitési datnera azonos évbe esik. A program természetesen nem
engedi a konyvelési &t eltérs teljesitési datumu szamldk konyvelését, ezeketegfeleb konyvelési
evben kell feladni.

Az alapértelmezettékonyvi szadmok ill. munkaszam megadasa ugy tortémikgt készpénzes szamlék
esetén, de itt értelems#en a pénztarskonyvi szama helyett a vévokonyvi szamat kell megadni. Ezt is
felajanlja a program a konyvelés bedéllitasai alap ,Feltdltés” utan a készpénzes szdmlakhoz Héson
tablazatot kapunk: bedllithatd a szamlak konyvébete, és a sarga hatiteyszlopok modosithatoak. A
fokonyvi szamok és a munkaszam oszlopon kivil mddatsita partnerkdd oszlop is.

A statusz mez ebben az esetben tobb allapotot vehet fel. A ,Keéthet” és ,Lekdnyvelt tétel”-en kivil a
.1ell. id6 szerint helytelen igszak”, a ,TObb azonos névpartner” és a ,Partner cime nem egyezik”
allapotot is felveheti. Nézzik sorban:

—-Konyvelheté: A tétel minden gond nélkil kényvelléetA partnerkdd mez két allapotot vehet fel:
vagy egy, mar rogzitett partner kédjat, amelyeesik a programnak egyérteli@n beazonositani,
vagy a ,0” értéket, ami az Uj partnert jelenti (n&falt hasonlo néit a partner toérzsben).

—Lekdnyvelt tétel: A tétel nem valaszthato ki konyvelésre, mert tagly azonos szamlaszamu tételt
a program a vey/napléban. Ekkor a partnerrel mar nem foglalkozgk@gram.

—Telj. idé szerint helytelen idiszak: A tétel nem valaszthat6 ki konyvelésre, mert pséies ideje
nem az adott kbnyvelési évbe esik. Ekkor a partheréar nem foglalkozik a program.

—To6bb azonos neii partner: Konyvelhet tétel, de a felhasznalonak kell kitolteni a parkidd
mezt, mert a program a partner térzsben tébb azones veot talalt. A partnerkédra allva az F2
segitségével kivalaszthatjuk a megfélelpartnert (erre segitségiinkre lehet a partner
szamlazéprogram szerinti cime, amit a ,Partner amt@zéban” fejlét oszlopban taldl meg
zarodjelben). Ha egy Uj (harmadik azonosinegvartnerél van szo, irjuk at a partnerkodot ,0"-ra,
igy harmadikként is felveszi a partner torzsbe agram a vedt (természetesen rogziti a partner
cimét is, hogy kébb beazonosithato legyen).
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—Ezeknél a tételeknél a program a partnerkodot giiel jeldli, és addig nem engedi lekdnyvelni a
tételeket, amig a konyvelefdetelek kozott talal ,-1”

—Partner cime nem egyezikKonyvelhet tétel, de a felhasznaldénak elleizni kell a partnerkod
mezt, mert a program a partner térzsben ugyan tatitazonos ndy partnert, de a cime nem
egyezik a szamlaz6 programbandédatokkal. Ha az 6sszerendelés ennek ellenéreshebit,
nincs teendnk, de ha egy Uj partnétrvan szé, irjuk at a partnerkédot ,0"-ra.

i Kettds Konyyviteli Rendszer [Mintakonyvelés - 2003]

Alapadatak  Konpwelés  Alkalmazottak  Eszkiozok  Ablak  Segitség

i Nem készpénzes szamlak automatikus konyvelése HEE

A kiinyvelendd szamlakat tattalmazd allomany helye (KSZLAKET DBEF:
IC:lKSZLAKET.DEIF Kivalaezt |
e a7 311 T | Belfldivevd kivetelések forinthan = Déaturntdl: | 2001.01.02
Afafez 467 k.  |Fizetendd dltalanos fargalmi ada = Datumig: 2003.05.12
Arbevétel faz: 911 K |Alaptevékenység arbevétele =
Wunkasz.: = Eeltalt
STATUSZ KEelte Teljesités Fiz hat Bizorylatszarm |Parther |+
™ |[LEKONYWELT TETEL! 2003.05.12 [2003.05.12 [2003.05.22 |20031653 FER-TR
I |[LEKONYVELT TETEL! 2003.05.12 |2003.06.12 (2003.05.22 |20031654 MEM'S
™ |[LEKONYVELT TETEL! 2003.05.12 [2003.06.12 [2003.06.22 |20031655 Janosit
I |LEKOMYWELT TETEL! 2003.0512 [2003.05.12 [2003.05.22 |20031656 Farkas |
] | |LEKONYVELT TETEL! 2003.05.12 |2003.05.12 [2003.06.22 (20031657 MNagyné
4] | i
Szamlak ko’nwe\ésel Kilépés |
Szlkonyy [d:hwfpworks B\kettoshszlkorRecord: 6417/6417 Excluzive | MUK | 32416 7

40. abra — A 'Nem készpénzes szamlak feladasa’ képgé

Tovabbi tudnivalok:

—Ha az ugyfeél térzsben nincs bejeldlve a pénzforgdfa opcid, az afa értéke minden esetben a
teljesités datumaval fog megegyezni.

—Ha az ugyfél térzsben be lett jelolve a pénzforgadfia opcid, akkor minden olyan szamlanal
Uresen marad az afa esedékességes,mmelyet ,pénzforgalmi afa” opcidval allitottak la
szamlazoé programunkkal.

—-A szamlak konyvelésekor ha sikeres partner beazi@sosdrtént, a program frissiti a partner
torzsben a partnerek adatait a cim adatokkal éadaszammal. A pénzforgalmi elszamolasu
szamlak afatartalma a megadott &&dhnyvi szam helyett a kdnyvelés bedllitAsaiban metja
technikai szamra kerul konyvelésre (ha nincs megadamlaszam, hibatizenetet kapunk).

Miért fontos a partnerek azonositasa?

Mint ismeretes, a vévés a szallitd szamlakat partnerenként kell énélaelmérlegben. Ezt a program a
partnerkdd alapjan végzi el, ezért alapvéantossagu, hogy egyazon veszamlai azonos partnerkod
alapjan legyenek lekdnyvelve. Természetesen, haisntéiba cslszik a feladasba, a tételek ugyanugy
modosithatoak, mint a kézzel rogzitett tételek.

3.8.3.Nem készpénzes szamlak automatikus kiegyenlitése

Az eloz6 fejezetben ismertetett menlponttal rogzitetiovexamlékat két médon egyenlithetjik ki. Az egyik
megoldas a mar ismert, hagyomanyos modon tortépi&natar és a bank naplo régzitése kozben éskett
programban. Azonban van arra is lélség, hogy a szamlazé programban rdgzitsuk & \saamlak
kiegyenlitését, és onnan automatikusan vegyuk ki gyenlités adatait. Erre szolgal ez a menuports M
szoval a korilményekhez képest eldorithéiogy melyik megoldas a praktikusabb: a &etprogramban
rogziteni a kiegyenlitéseket (ekkor nem kell habiregzt a mentpontot), vagy a szamlazéban vezegsk,
ezzel a mendponttal vesszik at az eredményt. Aedber ismerni kell még a szadmlazo program koratjai
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ti. (egyebre) a szamlazo programban nem lehet lekezelnizkiegg/enlitést, valamint csak egy bankkal és
egy pénztarral tud dolgozni. A szamlazé programiamddssze a kiegyenlités datuma, és a bizonylatszam
(altalaban a bankbizonylat szama) adhaté meg, walafmogy pénztarban vagy bankban tortént a
kiegyenlités.

A mentpont hasonlé azéebekhez: a feladast tartalmazo konyvtar kivalasztdéa adjuk meg a datum
intervallumot. Ebben az esetben a szamlak kieggséliek datumara fog vonatkozni a datum intervallum
Mivel a kiegyenlités datuma lesz a bank ill. périatonylat datuma, csak adott kbnyvelési évi datkaho
adhatunk meg.

Ha pénzforgalmi elszamolasiu szamlat egyenlitink akiprogram automatikusan lekdnyveli a vegyes
napléban az afa atvezetéseket is.

FONTOS! A szamlaz6 programban a konyvelési allomangléallitasakor gondoljuk végig a datumok
megadasat, mert a szamlazé program a szamla keltéapjan késziti el a kivant fajlt. Tehat pl. ha
majusban is tértént még februari szamlak kiegyenliése, akkor az dallitott fajlnak tartalmaznia kell

a februari szamlékat is. Inkdbb legyen nagyobb a ngadott intervallum, mint hogy kimaradjanak
szamlak vagy azok kiegyenlitései, a program ugyseemged duplan régziteni tételt.

Itt csak két 8konyvi szdmot adhatunk meg: a pénztarét és a bdhiszen a szamlazé programban is csak
ez a két valasztasunk van kiegyenlitéskor). Fék&lr a tételek a kiegyenlités sorrendjében kekilne
rogzitésre. A statusz harom értéket vehet fel:

 Kettés Kanyvviteli Rendszer [Mintaknyvelés - 2003]

Alapadatok  Konpvelés  Alkalmazotiak  Esekizok  Ablak  Segitseg

1 Atvelt szamlik automatikus kiegyenlitése BE E
A kémwelendd szamlakat tartalmazd allomany helye (KSZLAKET.DEF):
IC\KSZLAKET DBF Kivalaszt
pénatérfsz. [3811 [T [Pénzar-szamia 21| paumter  [200301 01
Bankfsz:  [3841 [T [Elszamolési betétszamia 1| pawmie:  [20030812
STATUSZ P/B fsz. | Kiegy. datum Kiegy. hiz.szam Kelte Teljesités Fiz.hat. Szamlaszam [Pal 0s5ze0 =
I |A SZAMLA NINCS A VEVD NAPLOB(3811 2003.04.20 2003.04.22 |2003.04.22 |2003.05.02 [20031417 G 6600
I [ SZAMLA NINCS A VEVO NAPLOB[3811 2003.04.30 2003.04.22 [2003.04.22 [2003.05.02 200314189 Hi 13500
I [ SZAMLA NINCS A VEVO NAPLOB[3811 2003.04.30 2003.04.24 [2003.04.24 [2003.05.05 [20031452 Fe 75000
I [ SZAMLA NINCS A VEVO NAPLOB[3811 2003.04.30 2003.04.24 [2003.04.24 [2003.0505 20031453 [T 40000
I [ SZAMLA NINCS A VEVO NAPLOB[3811 2003.04.30 2003.04.28 [2003.04.28 [2003.05.08 [20031477 Ki 50 000
I [ SZAMLA NINCS A VEVO NAPLOB[3841 2003.04.30 |BA 00083 2003.04.28 [2003.04.28 [2003.0508 [20031480  [Al 22 500
I [ SZAMLA NINCS A VEVO NAPLOB[3811 2003.04.30 2003.04.28 [2003.04.28 [2003.05.08 [20031481 TE 13500
I [ SZAMLA NINCS A VEVO NAPLOB[3811 2003.04.30 2003.0428 [2003.04.28 [2003.05.08 [20031484  [|'B 13500
I [ SZAMLA NINCS A VEVO NAPLOB[3811 2003.04.30 2003.0428 [2003.04.28 [2003.05.08 [20031488 |74 13500
I [n SZAMLA NINCS A VEWD NAPLOB{3811 2003.04.20 2003.04.28 |2003.04.28 |2003.05.08 |20031428 I 7250
I |A SZAMLA HINCS A VEVD NAPLOB(3811 2003.04.20 2003.04.28 |2003.04.28 |2003.05.08 |20031491 b 134500
I |A SZAMLA HINCS A VEVD NAPLOB(3811 2003.04.20 2003.04.28 |2003.04.28 |2003.05.08 |20031494 H 134500
I |A SZAMLA HINCS A VEVD NAPLOB(3811 2003.04.20 2003.04.28 |2003.04.28 |2003.05.08 |200314496 i 17 650
I |A SZAMLA HINCS A VEVD NAPLOB(3811 2003.04.20 2003.04.28 |2003.04.28 |2003.05.08 |20031447 Fy 9300
I |A SZAMLA HINCS A VEVD NAPLOB(3811 2003.04.20 2003.04.28 |2003.04.28 |2003.05.08 |20031443 Ki 134500
I |A SZAMLA HINCS A VEVD NAPLOB(3811 2003.04.20 2003.04.28 |2003.04.28 |2003.05.08 |20031505 R 134500
I |A SZAMLA HINCS A VEVD NAPLOB(3811 2003.04.20 2003.04.28 |2003.04.28 |2003.05.08 |20031508 52 154600
I | SZAMLA NINCS A VEVD NAPLOB]3811 2003.04.30 2003.04.26 |2003.04.28 |2003.05.08 |20031509 ME 13500
I [n SzAMLA NINCS A VEVO NAPLOB]3811 2003.04.30 2003.04.28 [2003.04.28 [2003.05.08 [20031511 P4 12 500 =
] _ _ _ | : ’
Szamlak knnwelésel Kilépes |
Salkongy (d\vipworks Brkettoshszlkar Record: 155341619 Exclusive H [ | G407

41. abra — A 'Nem készpénzes szamlak automatikusdgyenlitése’ képerng

Kdnyvelheté: a szamlat megtalalta a \ieszallitdé naploban és még nem volt kiegyenlitve.

Szamla nincs a ve# napléban: értelemszdien azt jelenti, hogy talalt olyan szamlat, amelyi&r ki van
egyenlitve, de nincs feladva a vewaploba (lasd. 86 fejezet). Az azonositas a szamlaszam alapjan
torténik, amit a ve¥ napléban a bizonylatszam néezartalmaz. Ezek a tételek nem jelotek ki

koényvelésre.

Szadmla mar ki van egyenlitve: avew-szallitd naploban ellémzi a program, hogy a szamla
rendezetlenként szerepel-e. Csak ha teljes ménékdedezetlen (0 Ft van rendezve), akkor engedi a
program lekényvelni a kiegyenlitést.
Kdnyvelés abtt itt is tételenként modosithato é&kbnyvi szam, a kiegyenlités datuma és a bizonydatsA
partnerkdd és az ellenszamla a&eapléban szereplértékeket fogja felvenni, igy nem fordulhab,ghogy

a mérlegben mindkét oldalon szerepelni fog a szantialytelen kiegyenlités miatt. A tétel megnevezss
pénztar és a bank naploban ,X. sz. szamla kieggsell lesz, ahol X a szamlaszam. Természetesegyaz i
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kiegyenlitett szamlak a véswszallitd napléban (pénzugyi nyilvantartasban)usomatikusan kiegyenlitetté
valnak.

FONTOS! A szamlak feladasa mindig az aktudlis konyesiésbe torténik, a program nem tudja
beazonositani, hogy kinek a szamlait adjuk fel azkaualis kdnyvelésbe! A szamlak automatikus
konyvelése nem vonhatd vissza, csak a tételek egyémti torlésével! Fentiek miatt ajanlatos a feladas
elétt biztonsagi mentést végezni,dleg jelentosebb mennyisétf szamla konyvelése étt!

3.8.4.A tényleges teljesitédi eltéré afa-esedékessdigszamlak automatikus kényvelése

A szamlazo programbdl feladott kimeazamlakat egyéte csak ugy lehet automatikusan lekdnyvelni, hogy
a lekonyvelt tételekben mind a teljesités, mindafz esedékessége niben a szamlan szerépleljesités
datuma fog megjelenni (tehat ebben a menipontbag meén niikddik az eltés teljesitéd szamlak
automatikus kezelése a vegyes napléban). Ennekhokgy, a szamladz6 programban nincs eltarolva a valés
teljesités datuma (a szamlanak nem kotekleme), az altalaban csak a szamla szévegrésdéhil ki,
hogy valGjaban melyik hénapot érinti.

Ezzel kapcsolatban a kisbiekben tervezzik a szamlazo- és a kordprelgramok modositasat.

3.9. Vegyes feladas automatikus konyvelése

A menlpont segitségeével kalprogrambol készitett vegyes feladast lehet autissin lekdnyvelni a
vegyes napléba. Egy#ke a BaBér program bérfeladasanak a fogadasa égestsezzel a funkcidval. (A
feladas formatumat igény esetén szivesen megadjsk programbal készitett feladas készitéséhez!)

A BaBér program egy ,.RVF” kiterjeszt@g4jlt allit elo a bér- és jarulékadatok kdnyveléséhez, melyet az
alabbiak szerint lehet betolteni.

Az megjele ablakban els dolgunk a feladast tartalmazé fajl megadasa, mealyKivalasztas” gombra
kattintva tehetlink meg a megjetefRLB vegyes feladas fajl megnyitasa” ablakban.

RLB vegyes feladds fajl megnyitdsa E]@
Hely: | = RENDSZER (C) S em et Er

\_Z)Program Files ) WINDOWS
[C3IRLE (igyvitel S WINK Oy
sy Feladz00901 RYF
) VFPWORKS.6 Feladz00902,.RYF
[ VFPWORKS, 9

I wincmd

< >

Falneve  [Felad20030 AVF

Fajltipus: | * BvF j Mégze
Sog6

42. abra — ,RLB vegyes feladas fajl megnyitasa” abk

A kivalasztas utan a program beolvassa a fajlt:

—-Megjeleniti a munkaltatdé nevét (Figyelem! &ttiiggetlenil a feladas BARMELYIK kényvelésbe
betdlthed, mieltt elinditjia a konyvelést, @gzédjéon meg rola, hogy a megfedeligyfél van
kivalasztva a programban!

—Amennyiben a fajl tartalmaz megjegyzést, azt isjglenqiti.

—Kiirja a fajlban szereplkonyvelési tételek szamat.

Végl feltdlti a tablazatot az adatokkal.
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A tablazat adatair6l az alabbiakat kell tudni:

—A tablazat el§ oszlopaban talalhatd ,pipakkal” beallithatjuk, fogely tételeket szeretnénk
lekdonyvelni. A ,Mindet kijeloli” ill. ,Mindet torli” gombokkal az dsszes pipa torolbetvagy
beallithato.

- A statusz oszlop jelzi, hogy a tétel kbnyvethet vagy hibas adatokat tartalmaz. Nem kdnyvélhet
le az a tétel, amely

= olyan ©6koényvi szamot tartalmaz, ami nem szerepélkéhyvi térzsben
= olyan munkaszamot tartalmaz, ami nem szerepel &asaam térzsben
* nincs kitbltve egydkonyvi szam.

- A konyvelési datumot, megnevezést és bizonylatszanteladas fajl alapjan tolti ki a program,
melyek mdédosithatéak, a datum réezillva az ,F2” megnyomasaval megjelenithet naptar,
valamint az ,F3” és ,F4” gombokkal Iéptetibehz erték (csak az adott kbnyvelési évhe detum
adhat6 meg).

—A munkaszam, dkbnyvi szamok és 0sszeg nders modosithatd kézzel” kényvelésodl A
munkaszam és &konyvi szam meikon allva ,F2” megnyomasaval kivalaszthaté a tédasakbol
a megfeled érték.

—-A ,Kdnyvelés” gomb megnyomasaval a kijeldlt sorakyeegy kulonallo tételként jelennek meg a
vegyes napléban a kovetkesorszammal. A konyvelés csak akkor fut le, hajaldt tételek
mindegyikének statusza ,Konyvellet

-FIGYELEM! A feladas nem ellenérzi, hogy azonos bizonylatszamokkal lett-e mar lekdyvelve
vegyes tétel (mivel altalaban ezeknek a tételeknek,bizonylatszama” meg szokott egyezni),
igy ugyanazok a tételek t6bbszor is feladhatoak!

+ Kettds Kiinyvviteli Rendszer [Mintakinyvelés - 2009]
Alapadatok  Konyvelds Alkalmazottak Eszkézik  Ablak  Seqitség

: ¥egyes feladas automatikus kbnyvelése QIEI
A kiinyvelendd tételeket tattalmazd fajl (*RYF)
CAFELADZO0902 RYF
My [ Agi ke
Megjegyzas: J
Tetelek szama ’—2?
Mindetkieldli | Mindettari |
| STATUSZ | Kamp.daturn | Bizonylatszam ‘ Megjegyzes Munkaszam | Tartfsz Kiv.fsz. fisszeg l;
_pI'J KONYWVELHETO 2009.03.10 Bér01/2009 Bérkiltséy 511 411 1616340
| v KQNYVELHETﬁ 2008.03.10 Bér01/2009 Egyeh szerm jell kg, (4691 4711 118224
_|7 KONYVELHETO 2009.03.10 BEér 01/2009 Start Kén\_ja Kig. MSZ1 511 4691 a7i0
_IV KONYWELHETO 2009.03.10 Bér 01i2009 Start Kartya Kig M3Z32 _51 2 4692 10484
7|'»7‘ KONYWVELHETO 2009.03.10 BEr01i2009 TB Jarulék 512 4693 il
_|~7 K(:jNYVELHETﬁ 2009.02.10 Ber 01/2009 TH Jarulék 813 4694 60303
| v KONYWVELHETO 2008.03.10 Bér 0142009 TH Jarulék 519 4695 B G99
_|7 KONYWVELHETO 2008.03.10 BEr 01/2009 TB. (561 4696 4 500
7|'\7 HIBAS FOKONYW SZAM! ELLENORIZ 2008.03.10 Bér 01i2009 EHO 5621 4635 16185
| [+ HIBAS FOKONW SZAM! ELLENORIZ 2009.03.10  BEr01/2009  Munkaaddi j3rulék 1663 4631 0717
_IV KONYWVELHETO 2009.03.10 Ber 0142009 Szakkeépzési hozajarlas a64 474 14875 o
| | »
A
Kinpwelés ‘ Kilépés |
Selkonyy [c:hwipworks Bikettosh 3531 ERecord: 1427 Exclusive | INLIM Q:Eﬁ 34

43. abra — ,Vegyes feladas automatikus kdnyveléseablak

3.10. Hazipénztar feladas automatikus kdnyvelésre

A hazipénztar feladas konyvelése sok hasonlosagtatna szamlak automatikus kényvelésével, de mivel
ebben az esetben az adatok kontirozassal egyétrék, joval bonyolultabb is.
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+ Kettiis Kiinyvviteli Hendszer [Mintakiinyvelés - 2010]

Alapadatok  Kényvelés Alkalmazottale Eszkdzdk  KényvelSiprakblum  Ablak  Segitség

\[Pénztdr es bankbizonylatok automatikus kiinyvelése

A kiimyvelendd tételeket tartalmazd allomany helye (*.RPF):
PAFRISSITESIHPFELAD _MINT2010_201 01006111715 RPF
Bedllitasok
Périztar faz.: 21 pawe: [z0100101 - [2010023
Eeltdlt
W Partnerek rigzitése a pantnertirzshen
Tétel fejlécek
STATUSZ Pénztfsz. Bevikia Kealte Bizonylatszam Hivatkozas ‘Paj
_|'-7 KOMYVELHETO s Bevétel 2010.02.21 |201M06G27/FBEY AL
_|-7 PARTNER CIME NEM EGYEZIK Jsn Bevéte 2010.02.21 |2010/06G28/FBEY Al
7|7 KOMYVELHETO 38N Bevéte| 20100221 |2010V0629/FBEY AL
7|7 KOMYVELHETO 38N Bevite| 2010.02.21 |2010/0G30/FBEY AC
7|7 KOMYVELHETO 38N Kiadas 20100221 | 2010007 81/FKIA ALJ
¥ |PARTMER CIME NEM EGYEZIK 381 Beviéte| 20100221 |2010/0631/FBEY Alw
« »
Szamlasorok
Megnevezes AFA Bev.sor Hettd Mettd fsz (k) ‘ AFA ‘ AFATsz (1K) ‘ Bruttd Iﬂ
| [Anategiigyi szolg. mentes 38
_ﬂllateugy‘i szalg. mentes 89 389 1) g9
_ﬂllateugy‘i szolg. mentes 8580 911 1] 8480
I -
< | »
i+ Bizonylatszam = Pénztarhizanviat szama ¢ Bizonylatszam = Eredeti bizonviat széma Ezamlak kinyvelese Kilepes |
Szlkoryvtet (o swipworks B\kettos \d0ER ecord: 14711476 Exclusive | MUK 11.22:34

44. abra — Pénztar és bankbizonylatokautomatikus kiyvelése

A hazipénztar program a feladas soran egy ,RPFerjesztes fajlt készit, melynek nevében szerepel a
hazipénztar programban megadott Ugyfél azonosidn (szilkséges megegyeznie a dgitén megadott
azonositoval), a konyvelési és a készités datumsé.f@8ladatunk a konyvelewddajl kivalasztasa, melyet a
.Kivalaszt” gombra kattintva tehetiink meg. Amenrgnbsikeresen megadtuk az importélni kivant f4jl
nevet, a kovetkdz Iépésben a feladast lékithetjik idintervallumra és pénztarral. Ha egy hazipénztar
programmal egyszerre tobb pénztar konyvelését wéfeAeladas esetén egyetlen fajlban feladhaté az
0sszes pénztar forgalma, amit egyszerre le tududnya konyvebprogram. Ebben az esetben hagyjuk
uresen a ,Pénztabkonyvi szama” meit, ha csak egyetlen pénztar forgalmat szeretnéddnievelni, adjuk
meg az adott pénztatkonyvi szamat. Lehéségiink van idintervallum megadasara is, mikori bizonylatok
kerlljenek konyvelésre, az alapértelmezett a tefies ennél nagyobb intervallum értelemsizer nem
adhatd meg. Mivel a pénztar napléban partnerko#tihés rogzithetink tételeket (csak partnernévvel),
megadhatd, hogy a partner tdrzs adatéititse-e a program az atadott tételekben szé&rpattnerekkel
(alapértelmezett beallitas: igen). Ezt kdest a ,Feltolt” gombra kattintva torténik meg az tatta
beolvasasa, mely tobb résthevédik 6ssze:

— A program betdlti a feltételeknek megféle@ételeket (pénztabkonyvi szama, idintervallum).

—A program ebszOr a pénztarbizonylat szamok alapjan megprol@@zonositani a lekdnyvelt
tételeket. Az igy beazonositott tételt ,FELADOTT THL"-ként fog megjeléIni a tablazat ,statusz”
oszlopaban. Ha talal olyan tételt, aminek bizosgama és O6sszege is megegyezik az atadot
eredeti bizonylatszammal (hivatkozas), de a pébizdnylat sorszamara a mar lekdnyvelt tételben
nem szerepel ,LEKONYVELT TETEL” megjegyzést kapl{¢elezve azt, hogy az adott szamla
mar kézzel le lett kbnyvelve, esetleg at lett vé&veszamlazé programunkbdl is készpénzes
szamlakent).

—Ezt kbveben megprébalja beazonositani a program az U] ketedetnereit a konyvéprogram
torzsében szerepl partnerekkel (ez mindenképpen megtorténik, ha ne&mik a partnerek
rogzitését a torzsben, akkor is —-6ekéssbb Bvebben). Ez a funkcié a vé&szamlak automatikus
konyveléséhez hasonléanikddik: amennyiben talal a program azonosinég cinii partnert,
kitdlti a partnerkodot és a nevet. Ha nem talgdaenerkddot tUresen hagyja, és a névhez beirja a:
,UJ PARTNER?” feliratot. Ha talal azonos riepartnert, de a cime nem egyezik, kitolti a negeh é
partnerkodot, de a ,statusz” oszlopban a ,Partirer mrem egyezik” felirat fog szerepelni. &8ta
tétel lekonyvelhdt, ha nem modositunk, akkor az azonosinele elté$ cimi partnerre kerdl
lekbnyvelve. Ha ez egy Uj partner azonos névvetiind kell a partnerkddot a tdblazatban, igy Uj
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partnerként fogja a program rogziteni az dtetHa a toérzsben egynél tobbszor szerepel az adott
név, de a cime egyikkel sem egyezik, a , Tobb azowe partner” megjegyzést kapjuk. igy a tétel
nem konyvelhdt le, vagy ki kell valasztanunk a megfélepartnert: ehhez a tablazatban a
partnerkodra allva nyomjuk meg az ,F2” gombot, vagpartnerként kell régzitentink: toréini kell

a tablazatbdl a partner kodot.

—Ha a partnerek rogzitését valasztottuk, a tabldagzit” oszlopdba a program bejeldli azokat a
partnereket, melyeket rogzitenie kell a torzshemkAa tételek nem lesznek bejeldlve (és kézzel
sem jelolheiek be — hibalizenetet kapunk), amelyek olyan pdrtteetalmaznak, aki mar a
hazipénztar programban sem lett régzitve a pattitesbe. Ha nem kértlk a partnerek rogzitését,
egyik tétel sem lesz bejelblve a ,ROgzit” oszlopbae a konyvelés megkezdésetielezt
felllbiralhatjuk.

—A hazipénztar programban van lelstg munkaszam megadasara, ami szintén atadasra keri
(jelenleg bizonylatonként egy munkaszam adhaté meg)

—Devizas tételek esetén atadasra kerlilnek az anfallyats a devizas értékek.

- A szamlak konyvelése képefitgl eltérden itt két tablazatot lathatunk, a féhen a tételek fejlécei,
mig az alséban a kivalasztott tétel szamlasordiathbk (a hazipénztar programbdol max. 3
szamlasor érkezhet). Minden sorban lathatjuk aofédtt/bruttd értéket ill. askényvi szamokat,
melyeket konyvelés étt modosithatunk (atirdssal, vagy ékdnyvi szamon allva az ,F2”
megnyomasaval). Amennyiben afas tétel ,érkezett§l diiggien, hogy bevétel vagy kiadas, a
program kitolti az alapértelmezett bevallasi sami szintén maédosithaté sziikség esetén atirassal,
vagy az ,F2” megnyomasaval. Figyelem! A szamlasbarkaz 6sszegek nem valtoztathatdak meg,
csak a 6konyvi szamok (nettd és AFA) és a bevallasi sdejlécben pedig kizarolag a partnerkéd
és a munkaszam.

—Ha a pénztarbizonylat tobb sort tartalmaz, akkdekdnyvelt tétel megjegyzés migeben és a
kartonokon a pénztarbizonylat élsordnak megnevezése fog megjelenni!

—A program ellefirzi a nettd értékekékonyvi szamait. Amennyiben olyakonyvi szamot talal,
amely a &konyvi térzsben vey ill. szallitd tipusuként szerepel (4541, 911 sth.)vew/szallito
napléban olyan tételt prébal meg keresni, melynékzanylatszama és a partner neve megegyezik
a hazipénztar bizonylaton szer@piévvel és hivatkozassal. Ha talal, a tétel alapmttablazat
statusz oszlopaban ,Szamla kiegyenlités” lesz,vatkbzas oszlopba pedig beirja a program a
szamla naplésorszamat. Ha ez a tétel konyvelésnd@, ke vew/szallitd napldoban modositja a
program a szamla rendezettségét a pénztarbizaigdaegével (lehet részkiegyenlités is).

Az adatok elleirzése és esetleges korrigalasa utan (partndflednyvi szamok, bevallasi sor, munkaszam)
kovetkezhet a konyvelés, melyet a ,Szamldk konweslégombra Kattintva tehetliink meg. 6
megadhatjuk, hogy hogyan szeretnénk rdgziteni anlglatszamot: a pénztarbizonylat sorszama legyen a
bizonylatszam meiben és a hivatkozas nidwen taroljuk el az eredeti bizonylatszamot, vagylitva, az
eredeti bizonylatszam legyen a bizonylatszam dibea, és a hivatkozas nédzen a pénztarbizonylat
sorszama. Ez utdbbit valasztva ha nincs kitbltvéniveatkozas, a pénztarbizonylat sorszama kerll a
bizonylatszam mdibe is. A pénztarbizonylat sorszamat muszaj valamilynodon eltarolnunk, hogy
kovetked feladaskor ellefrizhessuk, le lett-e mar konyvelve az adott tétel.

A konyvelés gombra kattintva a kbnyvelés ténylagegkezdése &t tovabbi elledrzések futnak le:

— A program ellefirzi a pénztardkonyvi szamat: létezik-e és valoban pénztar jélleyan allitva a
torzsben.

— A tobbi f6kbnyvi szam (nettd és afa) és a munkaszam iscdéefiéare keril, ha valamelyik nem
létezik, vagy Osszesittipusu 6konyvi szam lett valamelyik tételben megadva, ayk@hés nem
torténik meg, mig nem maodositjuk a tdrzseket, vapdott tétel adatait.

—-A konyvelés végeztével a program kiirja, hany tékett lekbnyvelve, majd lefuttatia a
pénztaregyenlegek rendezését. Az Uj partnerek azbiahdatokkal rogzitésre kertilnek a partner
torzsben: név, cim, EVA alanyisag.
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FONTOS TUDNIVALOK AZ ATADASSAL KAPCSOLATBAN:

—Ha a hazipénztar programban megvaltoznak a tésgedzamai feladas utan (nem lezariskhk
kerll feladasra), a kovetkézfeladasnal problémak jelentkezhetnek, mivel a tjfaisorszam
szerint azonositja a lekonyvelt tételeket. Lébéy szerint csak lezartiszakot adjunk at.

—Devizapénztar atadasakor tgyeljiink arra, hogy kéEekonyveljink a pénztarba, csak az év végi
atertékelést. A hazipénztar programbdl a megfedefolyammal keriilnek atadasra a tételek, ha
.K€zzel” is konyvellink a devizapénztarba, az ttvatit az arfolyamot!

- Afas tételek konyvelése esetén a program nem kdinva forditott afas szallitoi szamla vegyes
tételeit. Azt a pénztar napléban a tétel megnyuaisés mentéseével lehet rogziteni utolag.

—Ha egy készpénzes szamla dsséagjtlatkozatban is szerepelteténagyebre szintén kézzel kell
modositani a tételt, ezt nem tudja atadni a hazigémrogram. Ha a tételhez tartoz6 partner a
feladas soran lett automatikusan rogzitve, a k@&gssdoszamot és orszagkddot ki kell tolteni a
partner térzsben, mert ezeket sem tudja atadniogram. Ezekben a k&isbiekben torténhet
valtozas.

3.11. Naplok listaja

Az egyes naplok lekérdezésére, nyomtatasara, wvaami naplokba konyvelt tételek torlésére és
modositasara szolgal.

3.11.1. Nyité naplo

A nyitd naplot a képerryn megjele tablazatban lathatjuk. A fejlécre kattintva vataihatjuk meg a
sorrendet. A kivalasztott oszlop alapjan a tabléalatt talalhatd mezsegitségével #kithe® a tablazat. A
nyité naplo tartalmat csak a nyitdé naplo felvitedetudjuk modositani. A naplé két médon nyomtathiitd
az itt talalhaté ,Nyomtatas” gombbal, illetve azsgzes naplé nyomtatasa” meniponttal. A két nyositata
formatum kilénboé!

A tablazat alatt latjuk a nyitomérleg szamadnyvi szamat és a nyitas napjat.

:|Nyité napld Q@

Sziikités: |

MNapldsorszam |Fi$kci|lwi sz:’im| Part kdd. | Parther \ Megjegyzes

INyitd 000001 kR R Myitds - Pénztar-szamla
INyitd 000002 3841 Myitds - Elszamoldsi betétsz
Myitd 000003 3023
Myitd 000004 411
Nyitd 000005 419
Myitd 000006 461
Myitd 000007 4695

Myitds - Kallségek, egyéh fiz
Myitds - Jegyzett tdke

Myitds - Mérleg szerinti ered:
Myitds - Tarsasagi add elszd
Myitas - Helyi iparizési add ¢

o oaoooo

T T T T T T T T T T T T T T=

l | ;l_‘

Myitas datuma; 2006.01.01

Ellenszamla: 451

Myomtatas | Kilépés |

45, abra — A 'Nyit6 napl6 lekérdezése’ képerny




50 KETTOS KONYVVITEL

3.11.2. Vevé-szallité naplo (Pénzigyi nyilvantartas)

A vevi-szallitd napld megjelenitésére szolgald menlUpdltit he a pénzigyi nyilvantartas szerepét is. A
megjelerd tablazatban lathatéak a felvitt \ieszallitd6 szamlak adatai, az utolsdé oszlopban pédigy a
szamla veégosszegébmennyi lett térlesztve. A sarga hattérrel jelklie kbnyvben nem szerepltételek
(pl. elbz6 idészakbdl atvett rendezetlen szamlak — lasd meég:6¥éeallitd szadmlak rogzitése, Adatok
atvétele alz6 eviol). A lista két médon dikithet:
- A tablazat alatt megadott paraméterekkdékgthetjuk a listat datumra (kivalaszthatd, hogy yiel
datum alapjan torténjen aigités), valamint a tétel allapota szerint:
= vew
= szallito;
* rendezett;
= rendezetlen;
= részben rendezett
= tllfizetéses tételek jelenjenek meg.
—A tabladzat oszlopainak fejlécére kattintva megwdhthatjuk a lista sorrendjét. A kivalasztott
oszlop alapjan a tablazat felett talalhato énszgitségével tovabbigdthetjuk a listat. PI:

A partner neve van kivalasztva, és beirunk egy heiit, csak a P-vel ke#dlé6 partnerek maradnak a
listaban, ,Pa” esetén a Pa-val kéddek sth. Ez a skités nmikoddik a datumnal is: ha mondjuk a teljesités
datuma a sorrend és beirjuk: ,2006.05”, akkor a620@4jusi teljesitéstételek maradnak a listaban.

Az ,Afa esedékessé@yoszlopra sikiteni és sorba rendezni is tudjuk a listat, déngdmtatott listak kozil
egyenbre csak a ,szamla listdkon” fog szerepelni az aedékessege.

A Kkijelolt tétel a ,Mddositas” gombbal modosithata, , Torlés” gombbal térolhét Figyelem! Ha a
datumon modositunk ill. térlink a naplobol, nem fut le automatikusan a rendezés és a naplok
Ujrasorszamozasa, mint azt az egyszeres programokineegszokhattuk! Ennek oka, hogy a rendezési
algoritmus bonyolultsaga miatt - kilonésen sokltégetén - hosszabb ideig tafa tételt médositottunk
vagy toroltink, még a listdk, kimutatdsok lekéréseelétt ne felejtsiik el lefuttatni a rendezést!(Lasd:
Adatok rendezése).

A ,Kiegyenlités” gombbal kézzel beallithatjuk, hogy adott szdmla milyen mértékben van kiegyenlitee
nem automatikus kényveléssel egyenlitettik ki).

A ,Rendezések” gombbal megtekinthetjik, hogy a kasatott tétel mely pénztar vagy bank, esetleg gsgy
bizonylat(ok)on lett kiegyenlitve.

Az  Atértékelés” gomb (csak devizas lgyfél esetélerjik meg) az év végi, ki nem egyenlitett devizas
szamlak atértékelését segqiti. Az atértékelés 6égyelnem torténik meg automatikusan, az
arfolyamnyereséget vagy veszteséget a vegyes raaplébzzel kell lekdnyvelni. Ezzel a funkcidval
tulajdonképpen az analitika ,szinkronizalasat” vAgejiuk el. Miutan lekényveltik az arfolyam nyergse

ill. veszteséget, a nyitott devizds szamlaknél ekget le kell futtatni az atértékelést. Ez tulajki@ppen
abbadl all, hogy a megjelénképernyben lathatjuk a szamla deviza értékét és eredadlyamat. Az
arfolyamot at kell irni az 0j, év végi arfolyamiigy a program Ujraszamitja a szamla forintértéRet.(j
arfolyam a ,Tovabb” gombbal mentldet Az analitikAban az atértékelés elvége&het pénzugyi
nyilvantartas atvétele @t az ebz6 évben, illetve atvétel utan a kovetkezvben is.

FONTOS! Az atértékelt szamlaknak a fejlécébendtja program a forintértéket az Uj arfolyam alapgn
szamlasorokban nem. Ennek oka, hogy ha atszamolmarnzamlasorokat, ezzel megvéltozna az
afanyilvantartas is (ugyanis azt a szamlasorokjataBésziti el a program). Ez a prograntikddéese
szempontjabol nem okoz problémat, viszont a hiledés ,A naplofejléc adatai nem egyeznek meg a
tételekkel” hibat fog kiirni az atértékelt tételékn

A ,Nyomtatas” gombbal a napl6 kinyomtathat6 a kégén lathaté sorrendben ésigitéssel, a kivalasztott
formatumban. A tobbféle kivalaszthatdo szamlafornméild nevei altalaban utalnak a lista elrendezésére,
kialakitasara. Kivételt képez a ,Szamlalista kiegitésekkel” formatum, ami egy kis kiegészitéshigi:

A tablazatban szerapkiegyenlitett ill. részben kiegyenlitett tételeffyljelennek meg a listan, hogy alatta
0sszesitve és tételesen is latszodnak a kiegysaHitdzonylatai (bank-, pénztar-, ill. vegyes nagkélek).
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il Pénztigyi nyilvintartas =13
Sziikités: | Ujtatel |
Naplo’sorszém| Szlakelte | Telesiés | Afaesed. Fizhat. Fiz. mad Biz.szam Munkaszam \Palu

104000030 20101230 (20101230 20101230 20101230 atutalas Dig

-
4| »

qr =

[azamia kete szeint = Datum: [z008.01.01 = - [20100z3 =] = [lE000]

v Wevd szémlak W Rendezetlen szamlak Myortatas formatuma
IV Széllitd szamlak W Részhen rendezett szamlak |Részletes lista j
¥ Rendezett szamlak | Tilfizetések

Mo’dositésl Tarlés ‘ Klegyenlités| Rgndezések‘ étértékelés| Nygmtatés‘ Kilépés

46. abra — a 'Pénzigyi nyilvantartas’ képerny

Amire figyelni kell:

—-Ezek a tételek kizarolag akkor jelennek meg, hazam$ak automatikus kiegyenlitésével
egyenlitettik ki a szamlat.

—Ha nem igy tortént, vagy kézzel is modositottunkszmla kiegyenlitettségén a pénzigyi
nyilvantartdsban, nem fog megegyezni a dvexallitd napléban nyilvantartott rendezettség a
felsorolt tételek dsszegével, amit a program jeldéstaban egy , Tételes kiegyenlités nem egyezik
meg a nyilvantartott kiegyenlitéssel” felirattak B felirat akkor is meg fog jelenni, ha részben az
el6z6 konyvelési évben lett kiegyenlitve a szamla.

Feltétlenul olvassa el az ,0sszes naplé nyomtatasaientpontrél irtakat, mert az ott kinyomtatott
naplok formatuma nem egyezik meg ezzel a formatumntia

Pénzigyi nyilvantartas allapota egy megadott iépontban

A ,Vevo/Széllitd naplé” menipontot elinditva a program ke&dezi, hogy a pénzigyi nyilvantartas
aktudlis allapotara vagyunk kivancsiak, vagy spémt, ha a kiegyenlitéseket ,visszaptrgetné” egy
megadott datum szerinti allapotra. Ezzel kapcsalatiz alabbiakat kell szenb#ltartani:

— A visszaallitast csak azoknal a tételeknél tudje@gdzni a program, amelyek a pénztar, bank ill.
vegyes naploéban az automatikus kiegyenlitésseklettndezve. Ennek oka, hogy a pénztar/bank,
valamint vegyes napléba a kiegyenlités soran békdritratkozds me¥ alapjan tudja elvégezni a
visszadllitast a program. Ezzel kapcsolatban mémtagt a pénztar/bank és a vegyes naplo
listazasat tartalmaz6 menlpontokat abban a tekemethogy ha nem az automatikus kiegyenlitést
alkalmaztuk, akkor is létre tudjuk hozni a kapcsmla vew/szallito tétel és a kiegyenlitése kozott.
A pénztar/bank és a vegyes naplo listajaban tatalegy hivatkozas oszlop, amely a kiegyenlitett
vews/szallito tétel sorszamara utal. Ez a hivatkozadosithato ill. kitélthei ugy, hogy a mexe
allva megnyomjuk az ,F2"-t, és a megjefelistabdl kivalasztjuk a megfelelvevs/szallitd tételt
(kézzel nem irhatd be a naplésorszam, csak kividlssal adhatd meg). A hivatkozas tordélni is lehet
agy, hogy a tablazat megfalainesjére allva megnyomjuk a ,DEL” gombot.

—A korabbi allapot visszaallitasa soran csak a leegitések valtoznak, a megadott datum utani
tételek ugyanugy szerepelnek a listdban, tehatéhgldgesen egy korabbi allapotra vagyunk
kivancsiak (nem csak a kiegyenlitések tekintetétsehgtat még le kell skiteni datum szerint.
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—Ha a listat korabbi allapot szerint kértik le, s tétel rendezettségét probaljuk meg maodositani,
ami a megadott datum utan valtozott, figyelmezteképunk, de ennek ellenére a rendezettség
megvaltoztathato.

3.11.3. Pénzigyi levelezés

\ Report Designer - levell.frx - Page 1 - Ketlos Kinyvvileli Rendszer [Oklatd Kit. - 2006]
@ Alapadatok  Konyveles Alkalmazottak  Eszkgzdk  Ablak  Ses

rrncrevew——  E]
w) » i) [ =] ] &)
Oktato Kft.

1069 Budapest Agyd ut 30
Tel Fax: 13021111 £ 143021111

EGYENLEGKOZLO LEVEL

itsE

Angol Bt
Budapest
hajor u. 10,
1023
Ertesitjik dntket, hogy folyoszamlédjukon 2006, december 3i-én az alsbbi egyenleget
tartjuk nyilvan. i1 lista a 2006-ben kibocsatott, 2006. decenber 31-ig ki nem egyenlitett
szémlékat tartalmazza.
Bizonylatszam Kelt Telj. Fiz.hat. Szamlavégisszege
123452 2006.08.19 2006.058.19 2006.058.30 EO0 000
OSSZESEN: 600 000
Ha a fenti egyvenleg nem egyezik meg az Ondk nyilvéntartdsaval, kérjik, postafordultdval
jelezzék, ellenkezd esetben az altalunk kizdlt egyenleget elfogadottnak tekintjidk!
] =
4 | i
Yeyoszal (o hvwinkonyyhkettosh 320064 Recond: 1/7 Record Unlocked | NUM 141727

47. abra — A 'Pénziigyi levelezés’ képeridy

A pénzugyi nyilvantartasban a kivalaszthatdo nyoéstatformatumok kozott talalhaté a ,Pénzlgyi
levelezés”. Ez egy specidlis lista, amelynek a ciigigece és labléce az ,Alapadatok” meniben megjel
levelezés torzsben alakithatd ki (a levelezés tkozés, minden ugyfélre vonatkozik). A torzsbenl&iban
szamu levelet tudunk késziteni.

A levelekre a pénzligyi nyilvantartas lékitett tételei kertilnek ra partnerenként 6sszeskaea nyomtatasi
formatumnal kivalasztjuk a pénziigyi levelezést,drejNyomtatas” gombra kattintunk,6elor megjelenik
egy ablak, amelyben megadhatjuk, hogy melyik eletentevélformatumot szeretnénk hasznalni,
bedllithatjuk, hogy az 6sszes partnernek kinyomtassa leveleit, vagy csak egy megadott partnernek,
megadhatjuk, hogy a tételek részletezése tartabrazz részkiegyenlitéseket, végil megadhatjuk éldav
szerepd keltezést.

A levél kialakitasa olyan, hogy a lapot haromfedftya a partner neve és cime az ablakos boritékaba
esik.

3.11.4. Pénztar/Bank naplé

A pénztar ill. bank napld megjelenitésére szolgéiablazatban szerepel a pénztar ill. basHohyvi szama,
valamint minden tétel utan az aktualis egyenlegziités, a torlés, modositas hasonloaikaaik a vew-
sz4allitdé naplonal leirtakkal. A ,Nyomtatas” gomblzahapld kinyomtathato a képetimylathaté sorrendben
és stkitéssel a kivalasztott formatumban. Valaszthasiaformatumok: részletes lista, szamlalista és
szamlalista (devizas). A tablazat alatt taldlhattaméterekkel itt datum intervallumra és egy apétiztarra
vagy bankszamlara skithetiink. Modositas utan (ha az értékben volt valtozas), azggenlegek nem
szamolddnak automatikusan Ujra, ehhez le kell futttni az adatok rendezését!

A ,Pénztarbizonylat nyomtatasa” gombbal a kivalagzetell pénztarbizonylatot nyomtathatunk ki.
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\ Pénztdr / Bank napls Ni=E

Sziikités: |
Naplésorszam| Fk.szam | Datum | Biz.szam | Munkaszam | Parner neve |Megjegv2{;

| |B1/000001 3841 2006.03.15 B 142006 Iparlizes

| |B1/000002 3841 2006.03.31 B 142006 Bankkilt

| |B1/000003 3841 2006.03.31 B 142006 banki kal

| |B1/000004 3841 2006.04.06 B 22006 Tarsasal

| |B1/000005 3841 2006.05.20 B 22006 Oktatasi Hirek Kit | GG 5543
B1/000006 384 2006.05.20 B 22004 lgazsagiayi Miniszti MO2v04-__|

| |e1/o00007 g4 2006.06.01 (B 252004 lyazsanigyi Miniszt tarsasay

| |e1/o00008 g4 2006.06.01 (B 252004 lyazsanigyi Miniszte ipariizés

| [etinnnnng 3841 2006.06.10 B 22004 Atlantisz Kft 1234461 ¢

| [etinnonio 3841 2006.06.30 B 22004 hankkilt:

[ [etinnont 3841 2006.06.30 B 22004 banki kal

| [etinnont 2 3841 2006.07.05 B 32004 tarsasag

| [etinnonta 3841 2006.08.30 B 32004 Angoal Bt 123462 ¢

] EI|1IDEIDD1 4 3841 2006.09.15 B 32004 Angoal Bt iparﬁzi,ﬂ
[l »

Déturn: 20060101 = > [200612.31 = > Lista form.:

Pénztarbizonylat nyomt. | Nygmtatés|

Médositésl Tirles | Kilépés |

48. abra — A 'Pénztar/Bank napl6 lekérdezése’ képayd

PénztarBank: | | =1

3.11.5. Vegyes naplo

A vegyes napld megjelenitésére szolgal. Hasznalatgegyezik az ék6 két fejezetben leirtakkal.

3.11.6. Zaro naplo

A zar6 napldé megjelenitésére szolgal. Hasznalagegwezik az élz6 fejezetekben leirtakkal. A mentpont
csak akkor érhétel, ha lefuttattuk az automatikus zarast, a koleg/eezart allapotban van.

3.11.7. Osszes napl6 képerngre meniipont

+ Kettds Kinyvviteli Rendszer [Oktato Kft. - 2006]

Alapadatok.  kKénywelés  Alkalmazottak  Eszkizdk  Ablak  Segitség

=Y == (sszes napld lekérdezése
Sziikités
T W WeydiSzallitd napld W PénztarBank napld W Vegyes napld W Myitd napld W Zard napld
weroses || ¥ ASZALLITO 85 2 PENZTAR/BANK NAPLO kiaddsi tételei negativ eldjellel jelenjenek meg
. Sorszam M. | Fiksz | KeliDatum | Telj datum [ Fiz hataridd | Bizonylatszam  [Part kad[Partn{«]
Erimnnies PB 3841 20060315 B 1/2006 ]
— _ | [|poooooz FB 3841 20060331 B 1/2006 ]
& | |p1ro00003 PB 3841  2006.0331 B 1/2006 ]
omiEEs || e qjn00004 PE 3841 20060405 B 2i200B I
| |B1/000005 PB 3841  2006.0520 B 2/2006 4 Oktat:
Exportalds || | |B1/000006 PB 3841 20060520 B 2/2004 5 lgazs
[{ | p | []B1/000007 PB 3841  2006.06.01 B 2/2004 5 lgazs
| |p1/000003 PB 3841  2006.06.01 B 2/2004 5 lgazs
B1/000009 PB 3841  Z006.06.10 B 2/2004 0 Atlant
[ |B1moo010 FB 3841 20060630 B 2/2004 ]
| |Bro00011 PB 3841  2006.06.30 B 2/2004 ]
| |p1/000012 PB 3841  2006.07.05 B 3/2004 ]
B1/000013 PB 3841  |2006.08.30 B 312004 2 Angol +
<

»
Madositas | Tirlés Kilépés

49. abra —'Osszes naplo képerréye’ képernyé
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Ez a menipont az 1.6. fejezetben ismertetéttduesi elv szerint készilt, kilénlegessége, hogisazes
naplé tételeit egyetlen listaban egyesiti. A li@mely oszlopa szerint sorba rendeg&hebdvek\ ill.
csokkerd sorrendben, sikithets, és keresni lehet benne értékre, szovegrészidirdistahoz két U
listaformatum tartozik. Adablak tetején l&vjelolonégyzetekkel beallithatd, mely naplok tételeit sae¥nk
latni a listaban. Az egyes naplok tételeinek a k@b megkilonbdztetés miatt valtozdéak. A képérélya
nyité és a zard naplén kivil az dsszes tétel méakselvégezhét

3.11.8. Osszes naplé nyomtatasa

A naplék kozvetlen nyomtatdsara szolgal (egseelegyféle formatumban). Meg kell adnunk, hogy mely
napldkat tartalmazza a lista (akar az 6sszesetgmyiben tobb naplot valasztunk ki, azok tételeiekedni
fognak, mert a program datum szerint rendezi sartételeket.

FIGYELEM! Ha ezzel a menlponttal nyomtatja ki a naplét, em fiog megegyezni a képetimg lekert
naplok nyomtatasaval! Mig a fenti naplok a forgalmpénzigyileg, szdmlasZzen tartalmazzék (lasd: 1.
formatum), addig az itt kinyomtatott naplocdnyvi szamok szerint (2. formatum):

1. formatum

Tétel fejléce (sorszam, datum, partner munkaszam ...) |

Nettol (bkonyvi szam) AFA 1 @konyvi szam) Bruttol konyvi szam)
Nett62 (bkonyvi szam) AFA 2 @konyvi szam) Brutt62 konyvi szam)

Tehéat ebben a formatumban a szamlaértékek keriidedrbe, a zardjelbe pedig azokdadnyvi szamok
szerepelnek, amelyeket az egyes értekek mellé&kirésaz automatikus kontirozas alapja volt.

2. formatum

Tétel fejléce (sorszam, datum, partner munkaszam ...)

Tartozik Kovetel

Fokonyvi szam 1 Osszeg 1 sonyvi szam 2 Osszeg 2
Fokonyvi szam 3 Osszeg 3 sonyvi szam 4 Osszeg 4
Fokonyvi szam 5 Osszeg 5 sonyvi szam 6 Osszeg 6

Ebben az esetben a ténylegesen elmentett (esethekézzel mdodositott) tétel-kontirozas lathaté. &bbz
esetben, ha a gépi kontirozast megvaltoztattuldbiovbontottuk, ez a formatum mutatja &dnyvben
(kivonatban, kartonon stb.) ténylegesen megjebatatokat.

3.12. Kartonok

3.12.1. Kartonok képernyére

A képernyn egy listdban megjelenik a szamlatikor, az alett&tablazatban pedig a kivalasztatkdnyvi
szamhoz tartozo tételek: a kivalaszt@kdnyvi szam kartonjaAmennyiben 6sszesé fékonyvi szamot
valasztunk, akkor az dsszes aldbontasara konyvelétel megjelenik. Ha egy aldbontott dkonyvi
szamot nem allitottunk 6sszesdte €s tovabbra is konyveltiink r4, ebben a menipontn attél még ugy
miikodik mint egy Osszestf szamla, és nem csak a kozvetlenll erre konyvelttédek, hanem az
aldbontasaira konyveltek is latszédnak. A képernygn lathatdé karton a ,Nyomtatas” gombbal
kinyomtathaté. A ,Sorrend” gombbal a szamlatikorreondje valtoztathatdé meg éonyvi szam ill.
megnevezes kozott). A képefimy megtekinthét még a kivalasztott szamla forgalmanak 6sszes#ése
egyenlege, valamint a tabldzatban kivalasztott «élégi tételhez tartozd partner. A tablazat sofjeeed
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egyes oszlopok fejlécére kattintva megvaltoztatifdédum / 8kdnyvi szam / naplésorszam / munkaszam
kozott).

Ha a menupontban egy \evagy szallitd tipusu szamlaraikitiink, a karton nyomtatasakor felajanlja a
program a partnerenkénti dsszesitéssel tértgomtatast. Ebben az esetben a kartonok tétetaidPaév
szerinti, azon belll pedig rogzitési sorrendbemédgszerepelni a listan.

3.12.2. Kartonok nyomtatéra

i Kartonok kepernyare N [=1E3]
Kereses “ Sorrend | Rlyomtatas | Kilepés ‘
Al [

1 EEFEKTETE'IT ESZKOZOK Partner: |D | =
11 IMMATERIALIS JAVAK )
111 lalapitas atszenezés aklivlt éridk M.gzém: | [ =1
112 Iisérleti fejleszies aktivalt érdke
113 Wagyoni énéki ingok Datum: [2010.0107 = > - [zoroaza o =
114 Szellemi termékek
115 Uzleti vagy cégénék
117 Immateridlis javak erékhelyeshit Forgalom (TiK) | 0 \ 0
118 Immaterialis javak terven feldli ért Egyenleg [Tik): | 0 ‘ 0
119 Immaterialis javak terv szerinti érh
12 IMGATLANOK ES KAPCSOLODO Dev. forg, (TH): | 0,00 | 0,00
121 Foldtertlet Dev. egy. Tk): | 0,00 | 0,00
122 ITelek, telkesftés ~|

Datum Fik.szam Maplosorsz. ‘ B\zunylatszém| Fartner | Megjegyzes Ell ~

)
4 | 3

50. abra — A 'Kartonok képernyére’ képernyé

A kartonok egyBl nyomtatasra keriilnek. Megadhat6é a datum- éskanfyvi szam intervallum (ennél a
listanal egyszerre nem csak edikdnyvi szam kartonja nyomtathatd ki, hanem a megadtervallum
alapjan akar az 6sszes egymas utan), tovabbaan&krtételei sikithetbek munkaszam, valamint partner
szerint is. Tovabba bejeldlhetjik, hogy minden &aukilon oldalon kezitljon és hogy a deviza értékek fel
legyenek e tlintetve a kartonon.

Fokonyvi kartonok nyomtatasa - feliételek megadasa

[~ Minden karton 0 oldalon kezdddjon

[ Deviza érékek feltintetése a kartonon

Détum; [2006.01 .01 | P A TR TR (N

Edikanyvi szam: | = ‘ |
Munkaszam: | = ‘ |
Fartner: |U ‘ =

Hyomtatas | Kilépés |

51. abra — A 'Kartonok nyomtatéra’ képernyd

3.13. Fokonyvi kivonat

A fokonyvi kivonatba kerid tételek lesikithetbek datum, §kdnyvi szam, munkaszam ill. partner alapjan.
Amennyiben az ,Eiz6 idészak megjelenitése” mézbejeldljik, a kivonatban az adatok nyolc oszlopba
lesznek kigyijtve:

Nyito Forgalom Forgalom egyenle Osszesen egyenleg
Tartozik | Kovetel | Tartozik] Kévetell Tartozik  Koévetel Tartozik | Kovetel
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A ,Nyitd” oszlopba kertilnek azok a tételek, amelyeknegadott datum-intervalluméttiek, illetve a nyitd
tételek. A nyitd tételek megjelenitése ebben azopsgarban kulon kikapcsolhaté a ,Nyitd értékek
feltintetése az ét6 idészakban” opcidval.

Amennyiben nem kérjik azds idészak megjelenitését, csak 4 oszlop jelenik meg)ydnee a megadott
feltételek szerinti forgalom szerepel:

Forgalom Forgalom egyenleg

Tartozik | Kévetel | Tartozik | Kévetel

A ,Vevi-szAallitd szamlak alabontasa partnerenként” optiawszamlatiikorben véwill. szallit6 tipusuként
rogzitett 6konyvi szamlakat bonthatjuk ala partnerenként,&asateli térvényben éirtaknak megfelélen
(Lasd még: Partner torzs kezelése). Ebben azersatbkonyvi szam kiegészul a partner kodjaval.

A kivonatot ebszor megtekinthetjik képeréry, ahol tovabb skithetjik a 6konyvi szam alapjan. A
tablazatban (és majd a nyomtatasban is) az 6sszmwmiok kovér béivel jelennek meg. Figyelem! A
szamlakcsak a szamlatikorben rogzitett 6sszésitrokra lesznek dsszesitve!

A kivonatban csak azok &Konyvi szamlék jelennek meg, melyeknek volt forgalaz adott iflszakban. A
tablazatban kivalasztottokbnyvi szam kartonja kozvetlenil megtekinthea ,Karton megjelenitése”
gombbal. A kivonat a ,Kivonat nyomtatasa” gombbgbmtathato ki.

Fokonyvi kivonat - feltételek megaddsa

Déturm: [mosoro1 o] > - [moe1za1 o >
Fékamai szam: ,7 ﬂ = ,7 ﬂ
Munkaszam: ,7 =1 . ,7 =]
Bartner: |D | ﬂ

[™ Deviza értékek feltintetése

[+ Eldzd iddszak megjelenitése:

[ Myitd erntékek feltintetése az eldzd iddszakban

[~ Vevd-szallitd szamlak alahontasa partnerenként

Kivonat | Kilépés |

52. abra — A 'Fékonyvi kivonat — feltételek megadésa’ képern§

\ Fokinyvi kivonat EEG
Sziikités: | |
Fdk.szam Megnevezés Myitd T Iyitd K Forgalom T |Forgal| «
M3 KOVETELESEK, PENZUGYI ESZKOZ( 0 0 44501319250
31 KOVETELESEK ARUSZALLITASBOL 0 0 2300000 0000
311 Belfdldi vevd kivetelések forinthan 0 0 2300000 DDDDDJ
38 PENZESZKOZOK 0 0 210013154250
38 Pénztar 0 0 0p4750
3811 Pénztar-szamla 0 0 0@47s0
384 Bankszamlak 0 0 1600131 p9500
3841 Elszamolasi hetétszamla 0 0 1600131 E8500
389 Atrezetési szamla 0 0 500000 1]
39 AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK 0 0 50000 15000
392 Kiltségek, raforditasok idobeli elhd 0 0 50000 #5000
3923 Kiltségek, egyéh fizetett kamatak, ed 1] 1] 5000045000 -
| | »
Tartozik 5. 5761381 Tar egy. o 2818 740 | e yakiifeg
ktivetel 6. ,m ki By, 0.0 ,m Kartan megjelenitése

Gsszasen: i F
53. abra — A 'Rékdnyvi kivonat’ képerny 6

Kilépés
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3.14. Munkaszamos 0sszedit

A munkaszamokra konyvelt tételékrkaphatunk kimutatast bevétel, kiadas, eredmeényndban. A
tabldzatban munkaszamonként dsszesiti a prograrb-&as szamlaosztalyokra konyvelt koéltségeket,
valamint a 9-es szamlaosztalyokra konyvelt arbéeiéee a keth kilonb6zete pedig az eredmény oszlopban
fog megjelenni. A kimutatas megadottiictervallumra sikithet, kinyomtathato, ill. Excel tablazatba
exportalhat6. Tovabba megadhatjuk, hogy azok #etéie szerepeljenek-e a kimutatasban, amelyekeek n
adtunk meg munkaszamot (Munkaszam nélkuli téteéeii sorban).

3.15. Hazipénztar (Pénztarjelentés)

A ,Hazipénztar” funkcio tulajdonképpen a pénztaldapn rogzitett tételek ,pénztarjelentés” formatamb
tortérd megjelenitésére €s nyomtatasara szolgal. A megjaiblazatban minden esetben csak egyetlen
pénztar tételei szerepelhetnek. A menlpontba belépvkdnyvelés beallitdsainal alapértelmezettként
beallitott pénztar tételei lathatéak. Ha masik pé@nadatait szeretnénk megnézni, adjuk meg artiainivi
szamat. A lista ezen kivil még datum szeritikhe®. Az ,Eqy pénztarbizonylat nyomtatasa” gombbal a
kivalasztott tételhez tartozo pénztarbizonylat niathmtd ki, mig az ,Osszes pénztarbizonylat nyohstit
mendponttal a képerfig lathatd dsszes tétel bizonylatai egyszerre kirgtimtéak. Javaslat: a gyorsabb
munka érdekében ne jeldljuk be a ,Kbényvelées be&d#inal” a ,Pénztarbizonylatok nyomtatasanak
felajanlasa rogzitéskor” opciot, hanem rogzitsik adptt idiszak tételeit, rendezzik sorrendbe, majd ezzel
a menuponttal barmikor egyszerre kinyomtathatjulkbsezes bizonylatot. Nyomtataskor itt is megadlaatd
formatum (minden esetben A4-es lapra nyomtat arpmgde megadhatd, hogy egy lapon 1, 2, vagy 3
bizonylat legyen), valamint a példanyszam.

A ,Pénztarjelentés nyomtatdsa” gombbal tudjuk ackéwn lathatd tételeket pénztarjelentés formatumban
kinyomtatni. A ,Kilépés” gombbal visszatérhetiinkéanenube.

| Pénzidrjelentés E]@
I — - Eay pénztarhizanylat nvomtatasa | Jelentés nyarntatasa
potar. [ [redresma =l | 9P YD O

fz57es pénztarbizanylat nyomtatasa | Kerekités szamitasa ‘
paum: 20080101 = = - [aoos 1231 = = |
Kilépés
Sorszam | Déaturn | Partner \ Megjegyzés Bevétel | Kiadas |Zéréegyenleg|+<erekné5|;

F1000001 2008.01.01 irodaszer beszerzés 40000 -40 000 0
F1i000002 2008.02.01 oktatas 25000 -65 000 1}

\;‘

54. abra — A 'Pénztéarjelentés’ képernyg

Mint ismeretes, 2008 marciusatol kivontdak a forgabdl a 1 ill. 2 Ft-os pénzérmeket, ezért a
készpénzforgalomban kerekitést kell alkalmazni. APEH allaspontja a kerekitéssel kapcsolatban
részletesen itt olvashaté: http://www.apeh.hu/ssgitokozl/kerekites_1 2.html

Ebbsl az alabbi részt emelnénk ki:

A készpénzkezelési szabalyzatukban azonban rexxdlik kell a kerekitégbereds pénztar tobblet vagy
hiany kezelésél, szabalyozni kell az elléreés gyakorisagat és modjat.”

Tehat a kerekitési kulonbozetet nem szikséges &améénit lekonyvelni, elegetd meghatarozott
idészakonként a tényleges pénzkészlet és a pénztategykilonbozetét ellémizni, és a kildnbséget
lekdnyvelni kerekitési kulonbozetként. Természetemenek maodijat, idejét szabalyozni kell a pénziésiel
szabalyzatban.

Ezzel kapcsolatban a tablazatban megjelent egyel{es” oszlop, és egy ,Kerekités szamitasa” gomb,
melyek mikddésésl az alabbiakat kell tudni:
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— A kerekités oszlop csak akkor jelenik meg, ha togrmpénztarat valasztunk ki, devizapénztar esetén
nincs teend a kerekitésekkel. A ,Kerekités szamitasa” menujouosak forintos pénztar esetében
aktiv.

Kerekités

i Kerekitendd ketelek szama: 67 db
\\f} Kerekitéshdl adada kildnbézet: -1 Ft

55. abra — 'Kerekités szamitasa’ képerny

— A kerekités oszlopban megjelenik, hogy a nem nfi oszthaté szamlak esetében a kerekités
szabalyai szerinti készpénzforgalom mekkora 6sstemgdositjia a tényleges pénztaregyenleget.
Ertelemszdien ez az 6sszeg egy -2 és +2 Ft kozotti érték lesz.

- A ,Kerekités szamitasa” gombra kattintva a progtmszesiti, hogy a listaban hany szamla igényelt
kerekitést, és hogy a kerekitésélkbdodo kulonbozetek hany forintos kilonbdzetegrjednek a
tényleges és a nyilvantartds szerinti pénztareggekdzott. Tulajdonképpen ezt az dsszeget kell
lekdnyvelni kerekitési kilénbdzetként.

—A kinyomtatott listan nem latszik a kerekités opzlazt csak a képerby tudja 6sszesiteni a
program.

Ajanlott hasznalat:

—-A pénzkezelési szabalyzatban rogzitjuk, milyerdsmhkonként konyveljik le a kerekitési
kilénbozetet. A Hazipénztar menlupontba belépvend&merint lesikitjik a listat a kovetkey
kerekitend idészakra, €s a program altal kiszamolt 6sszegetéazadt utolsé napjan lekonyveljik.

-Ugyeljunk arra, hogy a kévetkéidészakba a lekonyvelt kerekités semmiképpen se kerbigle,
hiszen a kerekités elszamolasa is megjelenik perigtélként, amit nyilvanvaléan méar nem kell
kerekiteni!

- A pénztargéppel rendelkézallalkozasok ezt a lehiéget csak korlatozottan tudjak kihasznélni,
mivel a napi bevétel konyvelésekor eleve tobb rgukérekitett dsszegét konyvelik le egy
0sszegben.

3.16. Napi pénzforgalmi 6sszesét

A menipontba belépve egy tablazatot lathatunk, etelyprogram feltdlt a pénztar- és bank napld addta
oly médon, hogy pénztaranként és bankonként dsszesegy napon tortént forgalmakat, és feltingeti
nyitd és a zaré egyenleget. A tabldzatban feltéstet kertl a pénztéar/bankkbnyvi szama, a datum, a
naplésorszam tél-ig, a nyitdé és zaro egyenleg,madha bevételek és a kiadasok, ha sziikséges,aternz
is. A bizonylatszam mébe bank esetén bekerll az adott napon drtételnél megadott bizonylatszam,
ami rendszerint a bankbizonylat sorszama. A lissdikithe® a ,SZikités” gombra kattintvaskonyvi szam

ill. id 6intervallum szerint.

A f6 képernygn a ,nyitd tételek megjelenitése” opcioval beadith hogy a nyito tételek megjelenjenek-e a
listAban (az egyenlegbe mindenképpen beleszamolyét@ is a program). A listat adott bankra l@sitve
kénnyen ellefirizhett az egyenleg esetleges eltérése, hiszen bankbatonigEnt megadja a program a
konyvelés alapjan a nyitd és a zar6é egyenlegeKeéyesés” gombbal egy értéket kereshetiink a talbazat
az ,Exportdlas’-sal Excel fajlba exportdlhatjuk abltzatot, a nyomtatassal két formatumban
kinyomtathatjuk a listat (forintos ill. devizastks.
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) Kettis Konyvviteli Rendszer [Gipsz Jakab Kft - 2006] ) =] [
Alapadatok  Koryveldss  Alkalmazottak  Eszkézdk  Ablak  Segitség
| m B : 18] x]
Sziikités ™ A pénztarak dsszevont egyenlegei (hazipsnziaradd szamitashoz)
| ™ £ nyitd tetelek feltintetése Pénztari tételek  Banki tételek Részistek | Kilépés |
Kereses Fikszam | Datum | Sorszam [ Bizonylatszam | Tyt Bevatel Kiadas [ Zarg [Dex. {=]
= |H2811 2006.01.02 P1/000001-P1/000002 990 942 141 600 1] 1132542 0,00
sszagzas| [[3811 200601.04  P1/000003 1132 542 3900 i 1136442 0,00
3811 .0 DL G n il Tl Bk e Ll £ 1136 442 18000 604 260 550182 0,00
., _3811'_ 540182 B0 000 G0 000 5560182 0,00
byamtatas || [Tss11 Szﬁﬁtés 850182 27 320 10800 561702 0,00
=] :3811 561 702 0 30845 522857 0,00
Exportalas | |2811 Fakiirvi szamm: I L‘ |Te|jeS egyezﬁségj 522857 B8 850 58 850 522857 0,00
4 M | |3811 522847 0 18675 504 182 0,00
| 13011 apa acadak: Ll[z0060m01 ] 2] - 20087231 3 =] anganz 4400 L 640162, 110
| |3811 B48 182 91 200 19200 ¥20182 0,00
| 3811 20182 81 600 124 509 G676 873 0,00
| |2811 $ e B76 873 27800 19200 685573 0,00
3811 s i BB6 5673 21 600 21 600 685573 0,00
3811 EELL L 685573 0 15718 669 855 0,00
| 2811 oUE 0206 FTOo0023 BE9 855 0 24 789 645 066 0,00
3811 2006.02.07 F1/000035-P1/000036 645 066 20 400 1} 665 466 0,00
:3811 2006.02.10 F1/000037-P1/000036 665 466 40800 1] 706 266 0,00
| 2811 2006.02.13 P1/000033-P1/000040 706 266 14 600 35338 686 528 0,00
3811 2006.02.15 F1/000041 BBE6 528 i} 14930 671548 0,00
:3811 2006.0216 F1/000042-P1/000045 671548 33 480 33 480 671548 0,00
3811 2006.02.20 P1/000048-P1/000050 671548 30000 328490 668 558 0,00
[|3811 2006.02.21 F1/000051 BES 558 0 47 506 626 052 0,00
:3811 2006.02.22 P1/000052-P1/000054 626 052 G4 800 9498 681 354 0,00
| |2811 2006.02.23 F1/000055-P1/000058 B81 354 42000 10800 712554 0,00
| 3811 2006.02.24 F1/000059 712 554 0 3180 709404 0,00
| |2811 2006.02.28 P1/000060 709 404 0 19200 690204 0,00
'Ilﬂ‘l‘\ INNEN2Nn1 | PAMONMOEA-P1MNNneE2 Ran na AO RN 1A 0K 731 N899 I'II_I:I i
Gid Riecord: 14370 Exclusive ”_W|_i14:30 =

56. abra — ,Napi pénzforgalmi 6sszesit képernyé

2009 januarjatdl bevezetett készpénzforgalom kazkgara vonatkozo rendelkezés meghatarozta a kaavont
szamolt pénztarak atlagos egyenlegének maximabgedr Az atlagszamitasnal minden naptari napra meg
kell hatarozni a pénztarak 6sszevont zard egyen(etg ha nem is volt mozgas), ezeket 6sszegeinéke

a naptari napok szamaval osztani. Ezt a szamig@sblontasban kell elvégezni. Ehheé&szior pipaljuk be a
.Pénztarak 6sszevont egyenlegei (hazipénztar &faggyenlegének szamitdsahoopciot. Ekkor az
0sszesitésben megtekinthetjik a (naptari) napokn&zéaz egyenlegek dsszegét és atlagatikitesben
megadott idszakra.

Ha bepipaltuk a fenti opciot, a ,Részletek” gomba#tt ,Havi bontas™ra. Ha erre kattintunk egyseam
ellendrizhetjik havi bontasban az atlagos egyenlegekitsdk ki a maximalis atlagos pénztaregyenleget
(ez minimum 500 000 Ft, de legfeljebb a&zélévi arbevétel 1,2%-a, alapértelmezett értek: SUDEY), €s

a tablazatban pirossal lathatéak azok a honapokprmiillépték az atlagos egyenleget. A megadott
maximalis 6sszeget a program megjegyzi, csak egksetlenegadni (de barmikor modosithato).

Figyelem! A tabldzat minden esetben decemberig taatmaz adatot, hiszen naponta kell vizsgalni a
zaro egyenleget fuggetlendl attol, hogy tortént-eofgalom, igy az utolsé konyvelt napi egyenleggeltd

fel a hatralévé napokat.

Ez az dsszesitegyebre kilon nem nyomtathato ki, de ebben lesz valtozas

|
Havi atlagos pénztaregyenleg
Maximalis atlagos pénztaregyenleg: 500 000
Hanap (Osszzard e Mapok ‘Atlagus Egvenlegl
7326822 31 236 349
_februér 13183170 29 454 592
marcius 170207332 el 549 056
7épr’|l|5 7043673 30 234789
:méius 7729108 Ell 249326
jinius 5927178 30 197 573
:Jﬁlllus 4254937 )l 137 256
| |auguszius 8734479 Ell 281757
_szeptember 8192 966 30 273009
7Dk1|jher 4 367 802 )l 140897
| |novernber 31569122 30 105171
| |decernber 4231773 Ell 136509
Bezaras

57. &bra — ,Havi atlagos pénztaregyenleg” képerniy
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|
— - -
Osszesitées
Tételek szama; I 91

Bewételak: 2 530 500
Kiadasok: 2922175
Egyenl. dsszene; 52 747 143

Alagos egvenled: I 579639
Atlagos forgalom: I 39 465

58. abra — ,Napi pénzforgalmi 6sszesit = ,Osszegzés” képerng

3.17. Afanyilvantartasok

Kilonboz afadsszesitéseket, afalistakat készithetlink kgfernll. nyomtatéra. Ebben a programban az
AFA nyilvantartasok a kovetkéz naplotipusokbdl késziilnek: pénztar/bank (bizonyette alapjan),
vevs/szallitd (4fa esedékessége alapjan), és vegyiesésbizonylat datuma alapjan). Az AFA listat kieé
az dsszesitésekbe csak azok a tételek keriilnakddgek rogzitésénél bejeldltik az ,Afas” néezVegyes
bizonylat esetén tovabbi feltétel, hogy ki legyélivie a ,Bevallas sora” méz(csak igy donthétel, hogy
fizetendb ill. visszaigényelhgtaz afa). Az Afa kimutatasokban nem jelennek megléz idészakbol atvett
tételek.

i Kettds Konyvviteli Rendszer, [Oktato Kft. - 2006]

Alapadatok Ny M Alkalmazottak Eszkbzik  Ablak  Segitseg
yitd napld
Yevd-Szalikd napld CTRL+S
Pénztér napld CTRL+P
Eank napld CTRL+E
Yegyes napld CTRL+G
Zart napld {automatikus zaras)
Z&ras visszavonasa

Wewd szamlak automatikus kinyvelése 3

Maplak listaja CTRL+M »
Kartonok. CTRL+K »
Fokdnywi kivonat CTRL+F
Munkaszamos dsszesitd

Hazipénztér (pénzkariclentés)
Mapi pénzforgalmi Gsszesitd

Afa tas
IMérleq es eredmeénykimutatas Eves AFA Osszesites

Pénzkar- és bankegyenlegek rendezese CTRL+E|  AFA lista
Adatok rendezése CTRL+R
Hibakeresss

&FA bevalas
Osszasitd nyilatkozat a kizdsséai értékesitésrdl

Bialti kisker. AFA szamitésa

59. abra — 'Afanyilvantartasok’ almenii

3.17.1. Afa 6sszesités adott igbzakra

Két tetsdleges datum kozotti forgalom afas tételeinek ostzsst kapjuk képeridye afakulcsonként, kilon
a visszaigényelhét(alap/afa), kulon a befizetetidalap/afa) tételek dsszesitését, valamint az déggen
(afa). A tablazat a 'Nyomtatas' gomb megnyomasayahtathaté ki.

Mezogazdasagi véllalkozonél természetesen megjelenkeknpenzacios felarak is.
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3.17.2. Eves afadsszesités nyomtatdra

Az afas tételek teljes éves 0sszesitését lathktjldsonkénti, ezen belil havi bontasban. A rendefésasa
utan a képermdn megjelenik a fizeterdd AFA-k tablazata. Ez utan kilon-kilon megtekintiktja
visszaigényelhétAFA-k, fizetend AFA-k, és a kett egyenlegének alakulasat.

Mivel igy a tablazat csak fektetve fér el nyomthtas alaphelyzetben nem fér el egy oldalon, hanem &
harom kulonallé tablazat kilon oldalra keriil. Azaalapja és az AFA értéke nyomtatasban nem egyma:
mellé, hanem egymas alé kerllt, ugy, ahogy a k&partatjuk. Ennek ellenére van ré lebsdg, hogy
harom oldalnal kevesebbre is elférjen az 0sszesE&szor is beallithatd a tablazat felett talalhato
jelélénégyzetekkel, hogy csak az alap, vagy csak az Afiékeé jelenjen meg a tablazatban. Beallithat6 az
is, hogy azok az AFA-kulcsok ne jelenjenek meg atZatban, amelyek nem tartalmaznak adatot. A
nyomtatds gombra kattintva két nyomtatési formakgnil valaszthatunk: a folyamatos nyomtatést, és a
harom oldalas nyomtatast.

3.17.3. Afalistak

Ez a lista is alapvéen a ,Listazasok” fejezetben leirt modon hasznaarmdl menidpontot elinditva a
program oOsszedllitia az afalistat az 6sszes lel@ihyés ,Afas™-ként megjelolt szamlasort tartalmazé
tétell®l. A tablazat oszlopai tartalmazzak a sorszamaétel megnevezeését, datumdikdnyvi szamokat,
munkaszamot, afaszazalékot, a nettd afa és brsstteget, az afatartalmat, valamint a bevallas.ddeaegy
konyvelési tételen belll tébb szamlasort rogzitéiiaz a tétel tobb sorban jelenik meg, ugyanaazal
naplésorszammal. A listaban a kilonB@aplokbol szarmazo tételek kulonbdzattérszinnel jelennek meg.
A pénzforgalmi szemlélétafaval kapcsolatos tételek koveér lddtel keriilnek megjelenitésre, a kiadashoz
tartozd tételek (afa visszaigénylések) pedig negekijellel jelennek meg. Ez utdbbi a tablazat felett
talalhat6 jelébnégyzettel médosithato.

: Kettdis Kanyvviteli Rendszer [Oktaté Kft. - 2006]

Alapadatok  Kényvelés Alkalmazottak Eszkizok Ablak  Segitség

& == AFA lista (= [[O]X]
Sziikités .
i I¥ A kiadasok negativ eldjellel jelenjenek meg Kilepes
Keresés Sorszam ‘ MNapld | AFA esed. | Bizonylatszam |F'a|1.kc'u:|‘ Fartner neve |Megj
5 KOBMD00001 vyl 2006.06.01 123451 1 Atlantisz kit oktat
Osszegzés || |MKOBO0OD0Z  vevd 2006.08.19 123452 2 Mool Et [1ekta
T _ (| LlKkoemoooos vyl 2006.12.06 123453 3 Aflantisz kit oktat
=] i | [506/200003 szallitd 2006.09.30 12564 3 Aflantisz Kit
Myomtatés || Mlopgooonos  szallie 2006.08.30 12368 3 Allaniisz KA
Exportalas :
4 M =
4| | »

60. abra — 'Afa lista’ képernyé

A listat a S#kités (F5) gombra kattintva @zthetjik le egy adott intervallumra, valamint efgyféltételek
szerint (lasd: Listazas fejezet).

Az &falista nyomtatasadnél 3 féle formatumbdl valsestnk. A Listazasok fejezetben leirtak szerint a
listaban lehet keresni 6sszegre, szovegrészletlestéd barmely oszlopa szerint noveékul. csokkerd
sorrendbe rendezhetjik, és végul, de nem utoldiasosiikités és nyomtatas utan kilépés és Ujrakezdés
nélkul médosithatunk a 8kités feltételein.
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3.17.4. AFA bevallas

Az AFA bevallasba a program a tételeket a szamtigeitésekor megadhato ,afabevallas sora” énez
alapjan késziti el. Ehhez a pénztar és bank naplédbée\b-szallitd naplébdl, valamint a vegyes naplobol
gyijti az adatokat. Idén a 1308-hoz hasonl6an kotegelmtatvany lett a 1365 is, a 1365A oldal maga a
kordbbi afa bevallas, amihez tébb 1365M oldal tr&r. A 1365M oldalakon kell feltlintetni agyedileg2
millio forint feletti addtartalma kimeh (vew) szamlakat, valamint azokkal a szallitokkal kajpe®s
szallitéi szamlakat, akiknél az adott bevallagisthkbandsszesitveaz adotartalom meghaladta a 2 millié
forintot. A szalliték esetében is ki kell emelnitéselesen adatot kell szolgaltatni azon szamlakarblelyek
adotartalmaegyedileg meghaladja a 2 millié forintot, viszont ezeknélszallitoknal a kisebb szamlak
Osszesitett adotartalmat is szerepeltetni kelvaltEsban (vedk esetébemem).

1365M bevallasnak 5 oldala van. A cimlap fejlécébevallalkozas nevét és az adészamat (mivel minden
érintett partnefil kilon M-es nyomtatvanyt kell késziteni), valamatbevallasi idszakot kell feltintetni.
Ezen kivll egyetlen kitdlteddadat szerepel ezen az oldalon: a 06 — értékhkttr laeszerzési szamlak
Osszevont ado dsszege. A tobbi sort automatikussresiti az ANYK. A nyomtatvanyon kiilén oldalonlkel
szerepeltetni a fizetetices a levonhatd afaval kapcsolatos tételeket, vatakiilon oldalon kell jelenteni a
kordbban jelentett szamlak esetleges korrekdidEYELEM! A korrekcios oldalakat a program nem
tudja kezelni, sziikség esetén kézzel kell modositanbevallast a bekildés ékt!

Lassuk pontokba szedve, mik a feltételei annaky legy konyvelési tétel bekeriljon a bevallasba:

—-Azok a tételek keriilnek be a bevallasokba, amelggiitésekor be lett jelolve az ,Afas tétel”
mez, és ki lett toltve a ,Bevallas sora” .

—Ez vonatkozik a Targyi adémentes értékesitésreTé&hat, ha egy targyi mentes értékesitést
szeretnénk viszontlatni az afa bevallasban is, mkkde kell jeléini az ,Afas tétel” mét, és
afakulcsként a ,Mentes”-t kell kivalasztani!

Tovabbi tudnivalok az AFA bevallassal kapcsolatban:
- A bevallas sordnak megadéasaval kapcsolatban aziakaéa Ugyeljink:
= A részletezéseknél (Pl.: Targyieszkdz értékesitéspszletez sort kell kivalasztani, az
automatikusan bekerul a ,Belf6ldi értekesites” nedg}p soraba is.

—2003-t6l azokat a szallitokat, amelyek EVA alanyi@itétlenil rogziteni kell a partnertérzsben, és
ott be kell &llitani az ,EVA alany” opciét, mertleevallasban ki kell részletezni az EVA alanytol
tortént beszerzéseket tajékoztatd adatként, éstaepadrzs beallitasai alapjan végzi a program a
szelektalast.

—Ha egy olyan korabbi szallitoi szamlat helyesbitemeelynek az afaja mar vissza lett igényelve, és
a helyesbités soran befizeténddd keletkezik, akkor nem a levonhat6 ado6t ketikkenteni
(esetleg visszaméteg oOnelledrzéssel), hanem a befizeténddd 31. soraban kell feltlintetni az
aktudlis bevallasi iészakban. Ezt a programban a kdvetkemydon oldottuk meg:

= A szallitéi helyesbitést (sztorn6zast) az eredeindaval megegyéz paraméterezéssel
lekdnyvelt, de negativ 6ssZegszamla rogzitésével kell megoldani a programieadi§ a
bevallas is igy volt j0, hiszen ekkor az erededinsta afa-sorat csokkentette a program). Ha a
helyesbités bevallasiddzaka megegyezik az eredeti szamla bevallédszakaval (tehat meg
nem igényeltik vissza (vontuk le) az eredeti szaaflgat, gy az eddigi gyakorlatnak
megfeleben a mindkét szamlat (az eredetit és a helyesbitégganabban a bevallasi sorban
szerepeltethetjuk + ill. — @kllel. De ha mar a visszaigényeltik (levontuk) dgyabbi
idészakban az eredeti szallitoi szamla afajat, akkoe\allas ,fizetend add” oldalan, a 31.
sorban kell szerepeltetni a szallitéi helyesbiééslét. Ennek érdekében a helyasisitamlat
(szamlaval egy tekintet ala éeokiratot) szintén negativ dsszeggel kell konyvebe a
bevallasi sorhoz a ,31"-es értéket adjuk meg. Erratasai:
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* A negativ ebjelit szamla pozitiv értékkel kertll az afa bevallass@itaba, a fizeterdd
adok kozé.

* Az afa 6sszesiben, éves afa dsszédien ill. afa listakon ezek a tételek tovabbra is a
levonhaté ado oldalara fognak kerilni negativ ¢ggek (végul is ezek a szallitok
helyesbitései), csak a bevallasban keriilnek atsékroéalra.

— A korabbi évél bevallandd 25 %-o0s levonhat6 afat a 75. egyébasokell szerepeltetni. A bevallas
részlete# adatai kdzul kikertlt a dohanyértékesités.

Torvényi hivatkozéas: (] afa tv. 132-8 (2)-(3) be#tés.

Az idészak kivalasztdsa és a ,Rendezés” gomb megnyomésa a képermyn az afabevallas

nyomtatvannyal megegyé&zZiormaban megtekinthetjuk a Kigjyott adatokat. A bevallds a 'Nyomtatas'
gomb megnyoméasaval nyomtathaté. A program mindig aktudlis konyvelési évnek megféiel

bevallasnyomtatvannyal dolgozik.

ol AFA bevallds = -2 s

1365 l Mezfigazdasagi termékek nyilatkozata l Tételes adatszolgaltatas

Sorsz\ Megnevezés Add alap Add | |
FIZETENDO ALTALANOS FORGALMI ADO i

01 Kozdsség teriletén kivilre torténd termékénékesités, azzal egy tekintet ald esd, szolgdltatasnydjtas, nemaztki
02 Kizdsségen belllre tirténd, addlevondsi joggal jard adémentes termékértékesités (kivéve Uf kizlekedési es
02 U kbzlekedési eszkiz Kozosségen beliilre torténd érékesitdésének dsszege

04 Az afatv. 142.§ szerinti termékérntékesités, szolgdltatasnyijtas és az addlevonissal jard adomentes belféldi
05 5%-0s kulcs ala tartozd értékesités

06 18%-0s kulcs ald tartozd énékesités

07  27%-0s kulcs ald tartezd értékesités

08 Kdzérdekivagy egyéb specidlis jellegére tekintettel addmentes érékesités

09 Kilénleges eljardssal megallapitott add

10 Sajatvdllalkozason beldl végzett berundzas utdn fizetendd add

11  Kozidsségen belllrdl térténd adomentes termékbeszerzés

12 Kozdsségen belllrdl tirténd 5%-o0s kulcs ala tartozd termékbeszerzés

13 Kozdsségen belllrd] trténd 18%-o0s kulcs ald tartozd termékbeszerzés

14 Kozdsségen bellirdl torténd 27%-05 kulcs ald tartozd termékbeszernzés

15  Kozidsségen belllrdl térténd Uj kizlekedési eszkiz beszerzés (27%-0s adomeérték)

16 Koziisségen bellirdl torténd jivedéki termékbeszezés (27%-0s5 addménék)

17 Addmentes szolgaltatds igénybevétel (kdzdsségi addalanytdl és harmadik orszagbeli addalanytdl)

18 Kozdsségi addalanytdl inénybe vett szolg. utani addfizetési kit az afa tv. 37.§ (1) alapjan (27%-0s addmertél ad
Détumtsl: [2012.01.01 |d§szak Rendezés Nyomtatds |
Datumig: 3 =
S [Januar = Exo.ABEVDe|  Kitépés |

61. abra — Az 'Afabevallas’ képerny

Az ABEV az APEH honlapjardl ingyenesen letblthehyomtatvanykitolh program. Legfontosabb
tulajdonsaga, hogy az ezzel eberdtt és kinyomtatott nyomtatvanyok alairas utaradbetéoak az
adohatésaghoz. Fontos, hogy az aktualis verziceledgtoltve és telepitve mind a keretprogrambodhdva
nyomtatvanyokbdl. A letoltésl, telepitésél és a hasznalatrol avww.apeh.hu honlapon talalnak
informaciokat. Az év elejei frissitések altalabaégmem tartalmazzak az exportalas lébé&gét, mivel csak
januar végén adja ki az APEH a szilkséges inforrkatio

Az Exportalas gombbal &llithatdo az ABEV szamara egy f4jl, aminek segiéséfjatemelhéek az adatok.
Az exportalaskor ékzor meg kell adnunk egy fajlnevet. A program abhi formatumu nevet ajanlja fel:
azonosité_afabev_datum.imp. Ahol az azonositd gfeliggyféltérzsben megadott azonositéja, a datum
pedig a napi datum. Az import fajlok kiterjesztéséndenkor: ,.imp”. A fajl neve és a mentés helye
(alapértelmezetten a program konyvtara) természetesegvaltoztathaté. A mentés helyét meg kell
jegyezni, mert ezt a kdnyvtérat kell megadni az AMBEogramban az importaldshoz (tovabbi informéao a
importalashoz ABEV program dokumentaciojaban).

Tovabbi tudnivalok:

— A program a cégadatokat az Ugyféltorzs alapjankilt
- A keltezést a telephely és a napi datum alapjankiol
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- Az elslapon az X-eket nem tolti ki a program (éves, haggyedéves, 6nrevizio stb.).
— A program ezresre kerekitve adja at az adatokadz dssszesitésber6firdulhat kerekitési hiba.
—Csak 2003-tél tudja a program exportalni az afalié@sta

3.17.4.1Tételes afa bevallas a mégazdasagban

2012. julius 1-jéil egyes medgazdasagi termékekre kiterjesztették a forditadizadt, valamint a tételes afa
bevallast.
Az AFA bevallas menupont kitviilt, a bevallas nyomtatvanyt tartalmazo tablazatlett kilon filon”
megjelent a bevallas 1265-07 ill. 08-as oldalaixpogtalandd adatokat tartalmazé tablazat. Ez aaful
menulpont elinditasakor inaktiv, csak adimdervallum megadasa és a ,Rendezés” gomb megnyontas
lesz aktiv (természetesen csak akkor, ha az UtiyEdben az ,Mg” opcid bejelolésre kerdilt).
A tételes bevallast tartalmaz6 adatokrdl tudni kbbbgy jelenleg az ezeket tartalmazé adatbazissninc
kapcsolatban a kényvelési adatbazissal, konyvealiginis kitolthebek az adatok. Ennek tébb oka van:
—a tabldzat olyan adatokat is tartalmaz, amelyre 6aykelésben nincs szikség (mennyiség,
vamtarifaszam stb.)
—-A szamladz6 programbdl torténfeladaskor a program egyed ebbe a tablazatba nem képes
adatokat importalni, ezt kézzel kell kitdlteni.
—Egyebre nem tudhatjuk, hogy a j6ke bevezeterig minden termékre és szolgaltatasra vonatkozé
tételes bevallas milyen modon kertl megvalositasalszirileg ezzel egyltt lesz egységesitve a
tételes bevallas.

Ez azt jelenti, hogy az afa bevallas 1265-07, Gfalaira exportdlandd adatokat a konyvélegtilon is
rogzithetjik, de természetesen a konyvelés solgibsgink van ra, hogy a konyvelt szamla ebbe az
adatbazisba is bekerlljon a tovabbi adatokkal lseigée. Lasd veirszallito, ill. péztar-bank naplo.

A tablazat sarga oszlopai tartalmazzak azokat atokdt, amelyeket feltétlendl at kell adni a beasta, a
fehér oszlopok olyan adatokat is tartalmaznak, elelgegitségével kdnnyebben beazonosithatbéak a
szamlak.

Az idéintervallum megadaséval a program lésti azokat a tételeket, melyek az adotbsdakra esnek.
Kilon jelenithebek meg az értékesitéssel és a beszerzéssel kdpsstdtelek, ezt a tablazat felett
allithatjuk be. A tablazatba a tdblazat felett Ikd& gombok segitségével rogzithetlink UG sort,
modosithatunk, illetve térolhetiink egy medldetelt.

F | Mezdgazdasagi tevékenység forditott adozasi tételel 23
Erékesitésibeszemss ’W‘
Datum: ]mﬂ |
Bizonylatszam: W
Partner. [0 [Wg kupec =]
Addszam: 21262529-2-10

Termék: ‘EIL'IZB és kétszeres j

Vamtarifaszam: 1001

Termék megnevezése ‘Ell’lza és kétszeres

Mennyiség (kg): 1000
Addalap: 100 ooo]

Mentés | Mégsem |

Az adatok rogzitését a megjetesblakban végezhetjik el:

- Az el sorban kell megadnunk, hogy értékestiestagy beszerzéskrvan szo.

— A datum a kitéltési utmutatd szerint a ténylegdigséés datumat jelenti. Fontos megjegyezni, hogy
az ANYK-s 1265 nyomtatvany Osszeveti a tételes ckddt a kilbvitett bevallas 100-101-es
soraival. A forditott afa szabdlyai szerint a Kebt afa fizetési kotelezettség viszont nem a
teljesités datumatdl fugg, igy jelenleg ha a téssdatuma nem ugyanabba a hénapba esik, mint a
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forditott afa esedékessége, hibas nyomtatvanytrkaph datum nem lehet korabbi 2012. jalius 1-
jénél.

— A bizonylatszam mdibe beirhatjuk a szamla sorszamat.

—A partner megadasa torténhet a partner téizstkkor a név és az adészam automatikusan
kitoltésre kerul a térzs alapjan, vagy O partnedtochegadva kézzel is kitdltiiet Az adoszam
kitdltése kotele&, melynek formai helyességét a program élienmentés éitt.

- A terméket a lenyil6 mébdl kell kivalasztani jelenleg 9 tételt tartalmazjniaalapjan a program
kitélti a vamtarifaszamot és a megnevezést pontadavan a formatumban, amit az ANYK
program elfogad exportalaskor.

—Meg kell adni a mennyiséget kilogrammban (kot&)ezalamint

—az addalapot forintban. Az ezresre toét&erekitést a program végzi el exportalaskor.

Amennyiben a kdnyvelés kdzben rogzitjik az adajakéibnyvelési adatok alapjan kitoltésre kertl @lak
sor (értékesités vagy beszerzés), a datum, a baengm, a partner adatok, és az addalap, tehéat ekkk
a terméket kell kivalasztani és a mennyiséget beirn

Figyelem! Ha rogzités soran olyan értékeket adunk eg, ami nem esik bele a bedllitott intervallumba,
vagy beszerzést rogzitiink és értékesitésreiigitve latjuk a listat, a rogzitett adatok értelem gerien
nem jelennek meg a tabladzatban, csak a feltételek Guositasaval (de ettl fliggetlentl a mentés
megtorténik)!

Az ,Exp. ABEV-be” gombra Kkattintva a két tablazagyszerre kerll atadasra, hiszen egyetlen
nyomtatvanyon kelbket bevallani.

A ,Nyomtatas” gombra kattintva a képefity lathatdé tablazat keril nyomtatasra, ha a 1265véii
kivalasztva, a bevallas, ha a masik fil, a 126®6,7vagy a 1265-08-as lap. Ha jobb gombbal kattintu
nyomtatasra, a képerdy lathatd tdblazatot exportalja a program Excelbe.

Az AFA bevallas két U sorraldviilt ki, melyet a 1265-04-es oldalon lathatunk:

Mezdgazdasagi termékek értékesitése | beszerzése forditott addzas keretében
(2012. évi XLIX. tv. )

Az ad6 alapja Az ad6 tsszege
(tényleges vagy helyesbitett) | (tényleges vagy helyesbitett]
a b ©

100, | Forditott adézas keretében értékesitett mezdgazdasagi termékek adéalapja a 04. sor Gsszegébol 100.
Forditott ad6zas keretében beszerzett mezogazdasagi termékekre jutd adoalap és ado
0L a 29. sor osszegebol 10L

ezer ezer

Ertékesités konyvelése soran a 100-as sort keladrégmelynek tartalma automatikusan megjelenikta 0
sorban is.

Beszerzés konyvelésekor a forditott afa konyvektssan a fizetentladohoz a 101-es sort kell megadni,
amely automatikusan megijelenik a 29. sorban igvanando ado sora ebben az esetben is a 66. Bor les

3.17.4.2Tételes adatszolgaltatas

Az afa bevallas ablakban kulon ,fulén” jelent metgteles adatszolgaltatas. Kisvallalkozasoknatedten
ritkan fordul eb, hogy adatot kell szolgéltatni, ezért ha a besadlitkészitését kouitn kerllt adat erre az
oldalra, a fejléce piros sire valt. Az oldalon két tablazatot latunk, a &&len azon partnerek lathatoak,
akikrol kell 1365M nyomtatvanyt benyujtanunk. Az adészanés a néven kivil lathatéak a fizeténil.
levonhato afat tartalmazé szamlak mennyisége étaddiina. Az alsé tablazatban ahhoz a partnerhez
tartoz6 szamlékat lathatjuk, amely a fenti tabldaatki lett valasztva (pirossal a fizeténdfas, kékkel a
levonhato afas szamlak). Exportalastieleltétlentl elledrizzik, hogy minden partnernek ki lett-e tdltve az
ado6szama, ha hianyzik valakié, exportalést @juk be a partner térzsbe. Ha lres adészandtdgprogram
exportalaskor, figyelmeztetést kapunk, és a hiarparsner 1365M nyomtatvanya nem keril atadasra! A
lista egyebre nem nyomtathatd, sziikség esetén az ANYK-bolkkeylomtatni az M-es oldalakat.
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Tudnivalok a tételes adatszolgaltatassal:

—A 1365M kitéltési utmutatdja szerint:

A pénzforgalmi elszamolast valasziftalanos forgalmi add alany altal kibocséatott szamsetében az 1. és
pontok szerinti nyilatkozatot - wként a 1365M-02-es lapon, eladéként a 1365M-0Japsrl - csak egyszer
arr6l az ad6-megallapitasi ibzakrol teljesitent altalanos forgalmi adé bevallasban kell megteramelyben
ezen szamla alapjan az adéa& alkalommal beszerdként addlevonasi jogot érvényesit, illetve értédlként
ado-megallapitasra kotelezett.

N

Fentiek szerint a pénzforgalmi leszamolasu szarhlakban az idkszakban kell szerepeltetni a
tételes  bevallasban, amikor azéetészkiegyenlitéstorténik. Ezt a ketls programban tudjuk
kezelni.

- A kettés program a pénzforgalmi elszamolasu szamlakatt (@zinkorédbbi frissités leirasdban mar
jeleztik) a vegyes napldban (kiegyenlitéskor autidmsan) lekdnyvelt afa atvezetések alapjan
késziti el, részkiegyenlités esetén aranyositva@ms afa tartalmat. Az atvezetés tételeit a progra
a bizonylatszam és a partnerkéd alapjan azonogjtjaagyon fontos, hogy

= minden esetben ugyeljink a partnerkod és bizorpdatshelyes hasznalatara,
= a modositunk a kiegyenlités tételén, ne felejtdidziékség esetén a hozza kapcsol6doé vegyes
tételt is modositani!

S Kettos Kanywitel Rendszer Mintakonyvelés - 2013] =T J
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63.4bra - Afa bevallas —Tételes adatszolgaltatas

3.17.5. Osszesi nyilatkozat (11A60-as nyomtatvany)

Az O6sszestt nyilatkozatban kdzosségi addszam szerint osseelsél feltlintetni partnerenként a k6zosségi
adoszammal rendelkéxzevknek teljesitett termékértékesitést ill. szolgakatyUjtast, valamint a kozosségi
adoszadmmal rendelkézszallitotol tortént termékbeszerzéseket ill. satgas igénybevételt.

A termékbeszerzéd&r ill. szolgaltatdas igénybevétélr valamint a termékértékesitébr ill.
szolgaltatasnyujtasrol egyetlen bevallast kell logiapi (11A60). Az dsszesitnyilatkozat elkészitése a
kovetked:

—-A datumintervallum megadésa utdn a ,Feltdlt” gomkeadtintva a program feltdlti a tablazatot,
kilon-kilon a termékbeszerzébr a termékértékesitédr szolgaltatasnyujtasroél ill.szolgaltatas
igénybevételfl, attdl fuggen melyik opcidt jeloltik meg. Eit a beallitastol fiugg a lista
kinyomatatasa is.
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—Az ABEV-ba tortéé exportalaskor egyszerre kertl exportalasra mintegy tablazat a 11A60
bevallasba, fuggetlendl attol, hogy a kéepémgppen melyik lathatd. A program atadja a cimlap
adatait, ill. a 01-es lapon az orszagkod, kozoszsdgszam es az 6sszeg heénékeit.

Az idészak kivalasztasa utan a ,Rendezés” gombra kadtiatprogram bedyti a tablazatba az adatokat a
vew/szallitd és a pénztar/bank napldkbdl: azoknak &antasoroknak anettd értéke keril a tablazatba,
melyekhez olyan partner tartozik, amelyeknél bdjghd a partner torzsben az ,Osszésityilatkozat”
me®t, és kitoltéttik az ehhez kapcsol6do adatokatzmkod, kdozosségi addészam), €s a szamlasoron i
jeldlve lett az dsszesinyilatkozat.

A tényleges bevallasban csak az orszagkddot, askégd addészamot, valamint a bevallagisichkban
tortént értékesités ill. beszerzés Osszegét k#linfetni, de a program megmutatja a partner neyét
valamint az 6sszesitett tételek szamat a konnykdrtezhetbség miatt.

A nyomtatas gombbal kinyomtathatjuk a képé&mjathatd (kivalasztott) tablazatot.

Az Exportalds ABEV-be gombbal az ABEVJAVA 10A60-agomtatvanyaba exportalhatdéak a Kiggtt
adatok, mely az afa bevallashoz hasonléan azomnal tdlthed az ABEVJAVA-ba. A cimlapra a program
atadja az adatokat az Ugyfél torzs alapjan, egyaldtivéve: a bevallasi &bzakot. Ezt szandékosan nem
adjuk at (pedig megtehetnénk a megaddiszdk alapjan). Ennek oka, hogy kulon kell jelolmegyedéves
idészakrol tortél attérést (amit a program nem tudna kitolteni), iggtosan nem felejti el senki a helyes
értéket beallitani bekuldéessél

[ Osszesits nyilatkozat [m] ﬂ
@ Termékgnékesités O Termékbeszerzés  Szolgaltatasnyljtas O Szolgaltatas igénvhevétel
Okod | Kizisségi addszam Méw ‘ Tétel | Gsszeg
Détumtsl: '72010_01 0 |dészak Rendezés Myomtatas ‘
Datume: 20100131 hd EXD.AEIEV-IJQ‘ Kilépes ‘

64. abra — 'Osszesit nyilatkozat’ képernyé

3.18. Mérleg és eredménykimutatas

3.18.1. Gyorsmerleg

A mérleg beallitasainal meg kell adni azokabkbhyvi szamlakat, amelyeknek a mérlegben az eggeiile
odsszevontan kell értékelni. Ezek egyenlegé&®ir 6ssze kell vonni, majd az dsszevont egyeriégggéan dl
el, hogy a kovetelések vagy a kotelezettségek kdait szerepeltetni. (Erre azért van szikség, hogy
barmikor korrekt mérleget tudjunk késziteni anélkidgy az év végi 0sszevezetéseket megtennénk.). A:
0sszevonand6 szamladk pérositdsait a ,Beallitasalt” alatt tehetjuk meg: egy sorba irjuk be az
osszevonandd szamlak szamat (F2-vel listabol kszéhato), minimum keit (AFA esetén harmat).
Az 6sszevonandd egyenlegzamlak bedllitasainal a kdvetkegaraméterezést kell alkalmaznid&dnyvi
torzsben:

Tartozik egyenleg esetén:  Kdvetelések o)t +

Kovetel egyenleg esetén: Kotelezettségek OjeEl+

llyen a 466-467-468 szamlak is. Az eredeti be&lithh ezek szerepelnek, igy a 466-o0s beallitasajaala
kerlilnek a mérlegbe. Ha modositottukskdnyvi torzset és az afé@konyvi szamlakat alabontottuk, akkor
az alabontott szamlakat (466, 467) 6sséestamlanak kell megjeldlni és az dsszerendeléstddositani
kell azokra a szamlakra, amelyekre tényelegeseyMeimek ( 4661, 4662 stb.)
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Ha haromnal tdbb szamlat kell 6sszevonnunk, aztéiggtjik meg, hogy tébb beallitasi sort hasznafehk
és az els fokonyvi szadmhoz mindig ugyanazt adjuk meg. Pl.:

1. 4661 2. 4662 3. 4663
1. 4661 2. 4664 3. 4671
1. 4661 2. 4672 3. 468

Ebben az esetben az dsszerendelt szamlak 6sszgpy@miege a 4661 beallitasaival kerill be a mérlefybe
soroknak nem szukséges kodzvetlenll egymas utankenreik.

Vew-szallito szamlak

A vevs és szallitd szamlakat kilon kell értékelni parim&ent. Ezzel nincs semmilyen tennivald, a program
ezt elvégzi.

A ,Feltolt” gombbal késziti el a program a mérleg a& eredménykimutatés feltoltését, a ,Nyomtatas’-s
pedig kinyomtathatjuk azokat. A program altal fefiti mérlegbe belejavithatunk. Csak a részieterokat
javitsuk, mert az ,Osszegzés” gomb megnyomasapebgram Ujra kiszamitja az 6sszésibrokat.

A ,Részletek” gombbal a kivalasztott mérleg- ilkedménykimutatas sorhoz egy részlétetathatunk,
amibsl kiderll, hogy az adott sor &Konyvi kivonat mely tételeit tartalmazza. A megjgledblazatban
megtaléaljuk a dkoényvi szamot, annak megnevezését, tartozik-kovdtehalmat, tartozik-kovetel
egyenleget, majd a mérlegben szefepbszeget éJelhelyesen. Természetesen Oss#éestiroknal Ures
tablazatot kapunk.

A ,Kivonat” gombbal egy mérleg- és eredménykimusasaronkeénti tagoltsagdkonyvi kivonatot kapunk.

A lista elején jelennek meg azok @&dnyvi szamok, amelyekhez nincs hozzarendelvé&kanyvi torzsben
mérleg vagy eredmény-kimutatas sor, de a szamlakasalegyenlege. EzetikKonyvi szamlak nem kertlnek
be sem a mérlegbe, sem az eredménykimutatasbai ekérhatnak egyeéilenséget. Ezek utan
kovetkeznek az eredménykimutatés, vegil a mérleg, smrszam szerint.

A ,Hibakeresés” segitségével konnyebben megtalddtkata mérleg eltéréseit okozo tételekikddési
elvének alapja az a tény, hogy a mérlegnek baridéigtervallumra lekérve egyégéget kell mutatnia. Ha
rakattintunk a gombra, a program minden napra kildin elkésziti a mérleget, és a megjéledlakban
kilistazza azokat a datumokat, amelyeken eltérégadztalt. Ha elkészillt a program az élieéssel,
kivalaszthatunk a listdabdl egy datumot, majd a ,Mutgombra kattintva a program megmutatja a
kivalasztott datumra elkészitett mérleget. Ezek @ Kivonat” (mérlegsoronként) gombbal a mar isimer
modon megkereshetjik az eltérés okat. A kulonbs@égdssze annyi, hogy mivel a mérleg egyetlen napra
lett lesZikitve, varhatéan joval kevesebb érték kozott kedigtalalni a hibat. Természetesen nem biztos,
hogy minden hibas napon ugyanaz a hiba oka, igygakkll ismételgetni a hibakeresést, mig el nem
fogynak a hibas datumok.

HH Méileq &5 eredmenykimutatas i =] 3

Détum oo = =1 - [zoieiza o =
Eeltslt
Munkaszém:ﬂ| = |Teljes egyezﬁségj

Meérleg 1 Eredmenykimutatas Beidllitasok

(sszevant egyenleggel szerepeltetendd fikanwi szamlaszamak Ssszerendelése
Sorszam Fiik.szadm 1 ‘ Fiik szam 2 Fiik.szam 3 - Ujsor

1 46310 46410
46311 46411 Sortdrlése

4632 4642
4633 4643
4634 4644
4635 4645
4636 4646 —
4837 4647
4638 4648
4639 4649 A

AR RN R AR R R N

-
=

Dsszegzés | Részletek | Kivanat | ﬂibakeresés‘ Blyormtatas | Kilépés |

65. abra — A 'Mérleg és eredménykimutatas beallitas’ képernyé
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Amennyiben a gyorsmérleg hibat, akkor a kévetkedképp tudja ellenérizni és javitani a konyvelést
vagy a mérleget:

1. A fékonyvi kivonat és adkonyvi kivonat mérlegsoronként (Konyvelés — Méréay
eredménykimutatas — Gyorsmeérleg — Feltdlt - Kivpaszehasonlitasa, hogy minden olyan
fokdnyvi szam melyre kdnyvelve lett szerepel a méndeygill. hogy j6 helyen hozza. Ehhez érdemes
Gjra atolvasni a leirasban &kényvi torzs kezelés fejezetet.

2. Gyakori hiba, ha askonyvi szamot 6sszeséimérleg és eredménykimutatas sorhoz rendeli h@zza.
0sszes merleg és eredménykimutatas szamlak végygoedivel vannak irva!

3. A tavalyi mérleg szerint eredmény januér 1-gyel netnatvezetve eredménytartalékba. Mivel a
mérleg szerinti eredmény aktualis évben mindig st@trerték, igy a 419-e$Konyvi szamnak
januar elsején nullanak kell lennie.

A mérleg nyitas utan mindaddig nem fog egyezni,gaaiinérleg szerinti eredményt at nem vezetjuk
az eredménytartalékra, tehat nyitas utan januér dgtummal legyen ez az &lgegyes tétellink.

4. A nyit6 napléban a védk és a szallitok rogzitése egy 6sszegben tortehjatdtani kell, mivel a
mérlegben a veéit és a szallitét partnerenként kell értékelni,dgyyité napléban partnerek szintjén
egyenleget kell rogziteni. Az ellérzést a Kbnyvelés -dkonyvi kivonat meni Ved-szallitd
alabontasa partnerenként opcioval tudja elvégezni.

5. Az 0sszevontan kezelefdkonyvi szamok nincsenek jol bedllitva. Ehhez érdeje atolvasni a
leirdsban a Gyorsmérleg fejezetet.

6. A gyorsmeérlegben lehet hibat keresni napi szinkdgimgvelés — Mérleg és eredménykimutatas —
Gyorsmérleg — Feltolt - Hibakeresés). Ennek a ,Kérasés” segitségével konnyebben
megtalalhatoak a mérleg eltéréseit okozo tételdkddési elvének alapja az a tény, hogy a
mérlegnek barmely &dntervallumra lekérve egyégéget kell mutatnia. Ha rékattintunk a gombra, a
program minden napra kulon-kulon elkésziti a métegs a megjelénablakban kilistazza azokat a
datumokat, amelyeken eltérést tapasztalt. Ha dlikéaprogram az ellémzéssel, kivalaszthatunk a
listabdl egy datumot, majd a ,Mutat” gombra kattei@a program megmutatja a kivalasztott datumra
elkészitett mérleget. Ezek utan a ,Kivonat” (méslegnként) gombbal a mar ismert médon
megkereshetjik az eltérés okat. A kiulonbség mirmdtasnyi, hogy mivel a mérleg egyetlen napra
lett lesikitve, varhatdan joval kevesebb érték kozo6tt kedptalalni a hibat. Természetesen nem
biztos, hogy minden hibas napon ugyanaz a hibaigkaddig kell ismételgetni a hibakeresést, mig
el nem fogynak a hibas datumok.

7. Amennyiben a 493-ra konyvel, akkor annalblednyvi bedllitasanak - annak ellenére, hogy forras
szamla - az eredmény kimutatasba kell lennie: Zetett osztalék és részesedés "+" ; K: Fizetett
osztalék és részesedes "-"

8. A program a mérleget és az eredménykimutatédt@niyvi torzs beallitasai szerint tudja elkésziteni
ugy, hogy a beallitas szerinti sorba égedlel szerepelteti az adotikonyvi szamla EGYENLEGET.
Ezzel az eljarassal tulajdonképpen a mérleg ésealmenykimutatas dsszes sora hibatlanul
kitblthetd, egyetlen egy esetet kivéve: az eredménytartgi&hkybevételét osztalékra. Ennek oka,
hogy itt valojaban a 493-as szamlanak nem az eggéhlhanem kulon a Koévetel forgalmat kellene
az eredménykimutatas 49. soraban szerepeltetrirtiéneytartalék igénybevétele osztalékra), a
Tartozik forgalmat pedig az 50. Fizetett osztalekészesedés soraban. De mivel az algoritmus csak
az egyenleggel tud szamolni, igy az egyenleget(é kélonbozetét) hozza be az 50.sorba. Ebben az
esetben mind a 49., mind az 50. sorhoz hozza éeil"&ézzel" az eredménytartalékbol kifizetett
osztalékot.
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i - 5]
i = . |
Az alabhi datumokon keletkezik
& érleghen:
e | e 1 eE—
1evezESE Targyév B
0
0
i}
1}
1}
1]
i}
i}
: il
Mutat Bezar L4

Osszegzés | Részletak | Kivonat | ﬂmakeresés‘ Nyomtatas | Kilépés ‘

66. abra — A 'Mérleg és eredménykimutatas’ képerniy

Eredménykimutatas

Az eredménykimutatasnal lelleseg van a munkaszamra valdildresre. Amennyiben kitoltjuk a
munkaszadm méi, az alabbiakat kell szemod tartani:

—Munkaszamra torténszikités esetén csak az eredménykimutatast tolti f@logram, a mérleget
nem.

- A hibakeresés funkcié ebben az esetben nem hastdalh

—Nyomtatasnal csak az eredménykimutatast lehet kiteimi.

- A ,Mérleg beadhaté formatumban” mentpontban tovaldem lehet munkaszamrdiksiteni.

- A szikités torléséhez tordljik a munkaszam éntrtalmat, és ismételten kattintsunk a ,Feltoltés”
gombra.

—Munkaszadmra a tobbi lekérdezéshez hasonléanddgink van teljes, részleges ill. sz6 elejei
egyedségre sikiteni.

3.18.2. Mérleg beadhat6 formatumban

Ha a beadhat6 formatumot valasztjuk, a megfebdriak az alabbiakban fog eltérni a gyorsmérlegatbatd
ablaktol:

—oszlopa van az adatoknakés) év, korrekcid, targyév

—hianyoznak a hibakeresésre, részletek megjelendtddagonat megjelenitésére vonatkozé6 gombok,
igy ha a mérleg valamiért nem egyezik, a gyorsrgérlentiagon tudjuk a hibat megkeresni.

- A mérlegbeallitdsok helyett a cimlap adatai jelérmeg a 3. lapon, melyeket a program az Ugyfél
torzs alapjan tolt ki. A ,Feltdltés” gomb a megadiotervallum alapjan tolti fel a mérleg targyév
oszlopat, viszont az @6 év oszlopba a teljesé&d év mérlege kerll (ha van lekényveltzi
eviunk).

- A feltoltés utdn a program minden sort kilon-kulon ezer forintra kerekit, melyet feltétlendl
ellenérizni kell beadas ebtt! Az Osszesét sorok ezresre kerekitésével ugyanis e§ymerleget
kapunk, de a részleteket a killon 6sszeadjuk, netoshihogy az egyéseg fent fog allni. Lassuk
egy példan keresztiil:

Megnevezés Ft Ezer Ft
01. Belfoldi értékesités nettd arbevétele 10 400,- 10,-
02. Export értékesités nettd arbevétele 10 400,- - 10
ERTEKESITES NETTO ARBEVETELE 20 800,- 21,-
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Jol latszik, hogy a kerekités utan az 6sszesemam fog megegyezni a részsorok dsszegevel.
Mégis igy kell kerekitentink, mivel hadeb kerekitenénk az alsorokat, és utdna szamolniaak k
Osszesit sorokat, eltérés lesz a kerekitési hibak miatt @rleg két oldala kozott, bar a
részosszegeknek latszélag a megbedetéket mutatnak.

—A menipontba belépve figyelmeztetést kapunk, heogram nem talélja az @é konyvelési évet.
Az eléz6 év adatait (ha egyaltalan volt) ilyenkor kézzdl ké@dlteni. Figyelem! A mentpontbdl
torténé kilépés utan a kézzel beirt ill. médositott adatolelvesznek, azokat a program nem
jegyzi meg!

—Lehetiségink van a beszamolét ,Egydmdtett éves beszamold” formatumban kinyomtai.
szamviteli térvény vonatkoz6 paragrafusa szerirtiteabaz esetben csak a romai szammal ill.
betivel jelolt sorokat kell tartalmaznia mind a mérlegnés mind az eredménykimutatasnak. Ha a
képerny bal alsé sarkaban talalhat6 jélégyzetet ,bepipaljuk”, a tAblazatot |ék#ti a program
ezekre a sorokra. Tovabbi tudnivalok ezzel kaptisata

» Nyomtataskor szikségs#en megvaltoznak a fejlécek, és a sorszamok. A zatan az
egyes soroknal az eredeti mérleg sorszamait lathadle nyomtatasban ez természetesen 1-
tol fog indulni.

= A mérleg 4 oldal helyett 2 oldal, az eredménykinag? helyett mindéssze egy oldalas lesz.

» Ha az egyszésitett beszamol6é opcié be van jelélve, és megnykrmjyFeltdlt” vagy az
,Osszegez” gombok valamelyikét, dinelet elvégzése &t az opcio tobdik, és Ujra a teljes
mérleget ill. eredménykimutatast latjuk. Természete a feltdltés/6sszegzés utan
visszadllithatjuk az egysZmitett formatumot.

» Ha bejeldljik az egyszésitett beszamold opciot, leliseglink van a sajatos egysmitett
beszamold valasztasara is. Ez nyomtatasban csadjléxben jelent eltérést a normal
egyszeiisitett beszamolohoz képest, ezen kivill az expsrtatéciora van hatassal.

- A mérleg nyomtatasakor (a gyorsmeérleghez hasonke&trjulon listaban jelennek meg a mérleg és
az eredménykimutatds nyomtatvanyai, é€s harmadikkéegjelenik a cimlap. Tehat a harom
listAnak egymas utan, kilon-kulon fogja megmutatprogram a nyomtatasi képét, és minden listat
kulon ki kell nyomtatnunk. A nyomtatas formatumahmzprogram mindig a képerdry lathato
tablazat nyomtatdsat ajanlja fel, de ez nyomtaléis megvaltoztathaté. Ha a mérleget vagy az
eredménykimutatast valasztjuk ki, a ,Cimlap adatagjelenjenek a fejlécben” opcié segitségével
beallithatjuk, hogy minden oldalon megjelenjen-ecégnév és a konyvvizsgalatra vonatkozé
megjegyzés (bepipalt allapot), vagy a korabbi fdumdan torténjen a nyomtatas (nem bepipalt
allapot), ekkor csak a cégjegyzékszam és a KSH szanepel a listan.

-A menipontban & ,Exportalas ANYK’-ba gomb  segitségével azhttp://e-
beszamolo.kim.gov.hu/letoltes-urlap.aspoldalrlol  letblthed beszamold6 nyomtatvanyokba
exportalhaté a beszamol6 a kivalasztott formabaes®eszamold, normal egysrstett ill. sajatos
egyszeiisitett beszamolo).

3.18.2.1 Mutatészamok

A mutatdoszamok szamitasa kulon ,fulon” kapott helye mérleg feltdltésekor automatikusan kiszamidtja
program a mutatészamokat is, jelenleg dsszesenabBfbokt. (A mutatdszamok szamitasdhoz felhasznalt
szakirodalom: Amit a mérleg mutat — Saldo 2002) Amgben a mérlegen kézzel valtoztatunk, a
~-Mutatészamok Ujraszamitasa” gombbal szamithatjukijka az értékeket. Az disoszlopban talalhaté
pipakkal allithatjuk be, hogy melyik mutaték kedilpk nyomtatasra. A tablazatban mozogva a tablaza
feletti ,Képlet” medben taldljuk a kivalasztott mutatdé szamitasi mdgmnely a nyomtatasban is
megjelenik. Vannak olyan mutatok, amelyekhez kétadatait kellene figyelembe venni, ezeknél csak a
targyévi értéket tudja kiszamitani a program, dzdélévit nem. Amennyiben valami oknal fogva nem
szamithatdé egy mutato (pl. a mérlegadatok alapjdidval valé osztas fordulna®@| a mutaté az ,N.A.”
értéket veszi fel. A tablazatban a mutatok kézzébwmsithatoak nyomtatascdl illetve ha a ,Mutatdok
nyomtatasa” gombra a jobb egérgombbal kattintumkeEtablazatba exportalhatéak.
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i Kettis Kinyvviteli Rendszer [Gipsz Jakab Kit. - 2005] - |EI|5|
Alapadatok  Kényvelés Alkalmazottak EszkBzék Ablak  Segitség
RE
Datum [o0s0101 = =] - |01z = = Eeltilt |
Meérlen | Eredménykimutatas | Cimoldal Cash-Flow
Mutatdk Giraszamoldsa Keplet | Befoktetet eszkiizik ( Eszkizik dsszesen * 100 =]
tindet kijeldl | Mindet tardl LI
My |Ssz‘ Megnevezes Elfizd év Targyév | =
_|7 1 Befekistett eszkdzdk ardnya B6,71% 44 96%
3 2 Eszkizftcsopornok ardnya 48,81% 122,34%
_|7 3 Befektetett eszhizok fedezete (sajat tike lekitdttzége) 144,03% 211,09%
_|7 4 Tarayi eszkizik fedezettsége (sajdt tike lekitittzége) 144,54% 211,80%
_F 5 Eszkbzik fordulatszama 1,38 1,01 ]
_|7 B Targyi eszkozok hatékonysdga 207,52% 224,48%
_|7 7 Készletek fordulatszama MLA. MLA.
_|7 o Targy eszkizak ardnya BEET% 44,89%
7|7 9 Miszaki berendezések, gépek, jarmivek aranya 4.43% 4,78%
_|7 10 Forgdeszkizdk aranya 33,23% 55,00%
_|7 11 Aforrasok szerkezete 3.91% 510%
7|7 12 Tdkeerfsséy 96,09% 94,90%
L 13 Thkemultinlikatar 1,04 1,06
_|7 14 Tokefesziltség mutatdja 4,07% 538%
7|7 15 Kitelezettségek részardnya 3% 5,10%
_|7 16 Hosszl és rdvid lejaratd kitelezettségek aranymutatdia 0,00% 0,00%
_|7 17 Sajat tdke nivekedési mutatd 734270 11 135,60 =
q : : A
I” Egyszenisitett éves heszamald DsszegIEsS | Mutatdk nyomtatasa | Kilépés |
Cashflow [c:h\vipworks Bikettosh51124Record: 1431 Exclusive | ML |14:12 13 4
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3.18.2.2.Cash-Flow kimutatas

i Kettis Kiinyvyiteli Rendszer [Gipsz Jakab Kft. - 2005] =101
Alapadatok  Kénywelés Alkalmazottak Eszkizik Ablak  Segitség
L8l
Détum: [z0050101 = =] [zo051231 = =] Eeltolt- |
Mérleg | Eredménykimutatas | Cimaoldal Mutatdk Cash-Flow
Cash-Flow feltiltése |

Ssz.| | Tétel megnevezése Targyey =
01 . |SZOKASOS TEVEKENYSEGBOL SZARMAZO PENZESZKOZ-VALTOZAS (milkodési cash-flow 1-13. sora 42 293

:02 1. Addzas eldtt eredmény +i- B7 455

| |03 |2, Elszamolt amortizacid + 0

| |04 |3, Elszamalt értékvesztés és visszairas +- 0

| |05 |4 Celtartalék képzés és felhasznalds killdnbozete +- 1]

| |06 |5 Befektetett eszkizik erték Enek eredmeénye +i- 1]

| |07 |B.  Szallitdi kitelezettséq valtozasa +- 3020

| |08 |7. Eaveh rivid lejaratd kitelezettsegek valtozasa +- -34

| |08 |8 Passzividfbeli elhatarolasok valtozasa +- 0

| |10 |8. Vewdkiveteles valtozasa +- 1204

| |11 |10. Forgdeszkdzik vevikiveteles és penzeszk. nélkily valtozasa +- 159

| |12 |11, AktividSheli elhatérolasok valtozasa +- 5

| |13 |12, Fizetett, fizetendd ado {hyereség utan) - -5 526

| |14 |13. Fizetett, fizetendd osztalék, reszesedes- -24 000

| [15 I BEFEKTETESI TEVEKENYSEGBOL SZARMAZO PENZESZKOZ-VALTOZAS (befektetési cash-flow 14-16. 0

| |16 |14, Befektetett eszkiizok heszerzése - 0

| [17 |15, Befektetett eszkizik eladasa + 0
18 |16, Kapott osztalék, részesedés + D_Ij
Ll »

I™ Egyszerlisitett éves heszamald Osszegzés | Cash-Flow nyomtatisa | Kilépés |

Cashflow [c:\wipworks. B\kettosh42834Record: 1/31 Exclusive

T [rrsees

68. abra — Mérleg és eredménykimutaté® 'Cash-Flow’ képernyé

A Cash-Flow kimutatds szintén egy () fulon” taldlb. A mutatoszamitdshoz hasonléan a mérleg
feltdltésekor ez a kimutatas is feltoltésre kedél,a mérleg ill. eredmeénykimutatas kézzel tdrterddositasa
esetén nem valtozik meg automatikusan, az errgg&pogombbal Ujra fel kell tolteni, ha szikséges. A
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program csak azokat a nééet tudja kitdlteni, amelyek kiszamolhatoak a mgin#, ezeket a meket sarga
hattérszinnel jeloltiik, a tobbi m#zkézzel kell kitdlteni. Ezért a tablazatban aztakanodosithatéak, a
modositas utan a program azonnal Ujraszamolja szegsorokat. A cash-flow kimutatas is kinyomtaihat
és Excelbe exportalhat6. Fontos még, hogy a kémadbsitott adatokat nem jegyzi meg a program, miuti
kileplink a menupontbdl.

3.19. Audit XML export

Ezzel a menlUponttal a kdnyvvizsgaldé kamara altablgiozott formatumu export adatallomanyt késziéhet
mely tobb kényvvizsgald programba betolth&ivabbi felhasznalasra.

A menipontba belépve egyetlen feladatunk van: gzof&las gombra kattintva megadni az export fajl
helyét, mappéajat. A program elvégzi az adatok edbisat (ennek folyamatat nyomon kovethetjik az
ablakban), majd az exportalas végeztével tjékastapunk, milyen néven kerilt mentésre az XML #qj
fajl neve a ,Konyvvizsgaldi _feladas " szobol égddlalkozas adészamabol és az exportalas datunadibol

Adatexport kinyvvizsgaloi program szamara

Addszam: 12345676-2-41

Wunkaltatd: | Mintakdnyelés

™ Zard napld exportalasa

Cégadatok exportalva. J
Paraméterek exportalva.

Ellendrzd adatok exportalva.

Maplak exportala.

Iddszakok exportala.

Fikimyi szamlaszamok exportalva (61a).

Partnerek exportalva (8).

MNyitd napld ki bizonylatok exportalva (26).

Yeyiiszallitd napld fdkinyi bizonylatok exportalva (4).

Pénztarhank napld fakiry bizonylatok exportalya (13

Yagyes napld fokameyi bizonylatok exportalva (2).

Zard napld fakinyyi bizonylatok exportalva (0).

MNyitd napld ki tételek exportalva (26).

Veyiiszallitd napld fikinwi tételek expartalva ().

Pénztarhank napld fikiryi tételek exportalya (13,

Yagyes napld fokameyi tételak exportalva (2).

Zard napld fakimyyi tételek exportalva (0). J

YVeoyes napld tételek exportalasa

Kilépés

MYENYI 2011 x|

'-ﬁ.' Afajl elkesziilt, a kavetkeza kdnyvtarban talalhata:

ChKanyvvizsgaloi_feladas_12345676_20110322.xml

69. abra — Adatexport kdnyvvizsgaloi program szamé&

Az exportalas soran az aladbbiakat kell szeftt &hrtani:

A konyvelési adatokat &iszakokra bontva lehet exportalni. Az exportalags@ idszakot kilénboztetlink
meg: 0 — nyitd naplo, 1 — adott évi forgalom, 2arGnapld. A kdnyvvizsgalo szoftverben, ha lezadté
adunk at, a 2-es édzakot ki kell stirni a kivonat/mérleg lekérdezésekor, kilonben & zéaplé adatait is
figyelembe veszi, igy nullas kivonatot €s mérldggiunk.

Ugyfeleink jelezték, hogy bizonyos programokban rtadjak kiszirni a zar6 naplot, igy nullas kivonatot és
mérleget kapnak. A zaré naplé exportalasa opci@r@ataval ha lezart évet adunk at, akkor megaghaté
hogy a zaré naplé is szerepeljen-e az export fidjlba
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Az exportalas sajatos struktlraja miatt a konyvek&isleket parban kell atadnunk. A kénywe@rogramban
a kartonon az aldbbi mddon taroljuk az adatokaegy.ve tétel esetén:

911K 10.000 Ft

467K  2.500 Ft

311T 12.500 Ft

Az atadas soran ezt a kévetkkeppen kell megoldanunk:

911K - 311T
467K — 311T

10.000 Ft
2.500 Ft

Ebbsl a formatumbdl sajnos az kovetkezik, hogy valémalmem a kartonokat adjuk at, mert ott a fenti
példaban szereplmddon taroljuk az adatokat, hanem a szamlasompjaal, a megadott nettd/afa/bruttd
értékhez tartoz6 szamlaszamok szerint. Ez azttjelegy ha valaki a kdnyvelés soran a tétel régakor a
.Kontirozas” fulon modositasokat hajtott végre €mgkkel nem nagyon szoktunk talalkozni), ezek nem
kertilnek exportalasra, ezekkel eltérhet a két @odnol nyomtatott kivonat.

FIGYELEM! Exportalas utan minden esetben egyeztetnkell a két program adatait (kivonat, mérleg
stb.) annak érdekében, hogy meg@yddjink réla, hogy az exportalas megfeldlen végbement!

3.20. Pénztar- és bankegyenlegek rendezése

A ,Kényvelés” meniuben az ,Adatok rendezése” meniipoallett megjelent a ,Pénztar és bankegyenlegek
rendezése” menupont. Eredetileg csak az ,Adatoleeése” meniponttal lehetett Ujraszamoltatni atgénz

es bankegyenlegeket, ha valamelyik tételt médasitgy toréini kellett, illetve ha a program nenéasmlta
hozzé& a nyité napléban rogzitett egyenlegeket. IEzzeeniiponttal megoldhat6 kilén, csak az egyehklege
rendezése. Hasznalatara meég singinsszikség, ugyanis az alabbi esetekben automatikesat: nyitd
naplé modositasa utan, pénztér ill. bank napldéésk modositasa ill. torlése utan, valamint agédatok,

nyito tételek atvétele utan. A meniupont csak azplpgek rendezését végzi, sem Ujrasorszamozast, sem
datum szerinti rendezést nem végez (lasd: kovétigezet).

3.21. Adatok rendezése

Iv Vevd-szallitd napld rendezése v Yegyes napld rendezése

[v Daturn szerinti rendezés: | Kész

[v Datum szerinti rendezés: [ Kész

¥ Sorszamozas: Kesz ¥ Sorszamozas: Kesz
Tételek rendezése: Kesz Tételek rendezése: Kész
Fékiryy rendezése: Kesz Fakiny rendezése: Kész

Iv PénztanBank napldk rendezése

v Datum szerinti rendezes: | kész
W Sorszam., egyenlegek | Kész
Tetelek rendezese: Kész
Kész

70. dbra — Az 'Adatok rendezése’ képerny

Fdkinys rendezésa:

Kilépés

A felvitt adatokat tudjuk ilrendi sorrendbe rendezni, illetve a tételeket gpsmamoztatni a mentponttal.
Erre tobb esetben lehet sziikség:

—Nem idbrendi sorrendben rogzitettik a tételeinket.

—Hib4san rogzitett tételt modositottunk (kuléndsrtektel, ha a datum valtozott meg).

—Hib4san rogzitett tételt toroltink.
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Kllon beallithatd, hogy mely naplékat rendezze agmm. Ezen belll kulén-kiléon megadhat6, hogy
torténjen-e idrendi sorrendbe rendezeés, illetve Ujrasorszamo2aspénztar- és a banknaplénal a
sorszamozassal egyitigg torténik az egyenlegek UOjraszamitasa. A rerglefélyamat szakaszai
figyelemmel kisérhéek a képerngn, igy ha esetlegesen hiba Iép fel (pl. allomaniéérmiatt), kbnnyebb

a javitas.

Vevo-szallitd naplo Ujrasorszamozas esetéen ézatlioszakbol atvett rendezetlen szamlak naplésorszamait
nem valtoztatja meg a program, csak az aktuddsziakban rogzitettekét.

Figyelem! A pénztarnaplé is sorba rendezhét Amennyiben a programmal készitik a
pénztarbizonylatokat az utélagos maoédositas, torlésés régebbi tétel besziradsa esetén a rendezést
lefuttatva megvaltozhatnak a pénztarbizonylatok soszamai, ezeért esetleg nem fognak egyezni a mar
kinyomtatott, és a partnerekkel aldiratott bizonylaokkal. Ebben az esetben feltétlenil gondolja at,
hogy biztosan szeretné-e sorba rendezni a pénztaplat! (De jol meg kell gondolni magat a torlést és

a modositast is, hiszen pl. torlés esetén nem ldelyamatos a sorszamozas és az egyenleg sem lesz jo
mindaddig, mig nem rendeztetjik Ujra a naplot!)

3.22. Hibakeresés

A ,Koényvelés” meni aljan jelent meg ez a menupongly szamszaki hibakat, egysggeket, valamint
szamitogép lefagyas vagy aramszinet miatt keletkedathibakat hivatott megkeresni, egyes esetekber
automatikusan javitani. A vizsgalt egyeegek, adatok kdre méguiilni fog, jelenleg az alabbi hibakat
talélja meg a program:

- Osszesit fékonyvi szamra tortént konyvelés (hiba hatasa: katdis/vagy a mérleg nem egyezik;
javitas: modositassal javithatd)

—Hianyz6 tkonyvi szam (hiba hatasa: kivonat és/vagy a ménlag egyezik; javitas: médositassal
javithato)

- A naploéfejléc adatai nem egyeznek meg a tételekkelaplok listdjaban megjelersszegek nem
egyeznek meg a tételen belll felvitt szamlasorokzégeivel (hiba hatasa: afa analitika nem
egyezik a naplok listajaval és/vagy az abkdihyvi szamok kartonjaival; javitas: modositassal
javithato)

—-Féllabas tétel; elméletilieg nem lehet féllAbasameateni a tételt, de a fent emlitett
rendellenességek (lefagyas, aramsziinet) okozhalyerk hibdkat (hiba hatdsa: a kivonat és a
meérleg nem egyezik; javitas: modositassal javi)hatd

- A fokonyvi tétel nem szerepel a naplébanfkbhyvben olyan tételt taléalt a program, amihez nem
tartozik tétel egyik napléban sem (hiba hatasaikérfyvi kivonat/kartonok nem egyeznek meg a
naplok listdjaval; javitas: a program automatikusah ezeket a tételeket)

—Opcionadlis lehdiség a kontirozas és a naplétételek Osszevetésgietmal tablazat feletti
jelolénégyzettel tudunk bedllitani. Ezt csak akkor vadakski, ha minden esetben a program altal
felajanlott automatikus kontirozassal mentettik ¢éételeket. Ha mddositunk a gépi kontirozdson
(pl.: tovabb konyveljuk a tételt a 6-7-es szamlégayea), hibanak hozza ki ezeket a tételeket, mert
vizsgalt egyedség nem &ll fenn. Automatikus kontirozas esetéralabbi egyedség minden
esetben megtalalhato, igy ezt vizsgalja a prograatio + afa = bruttd = tartozik 6sszesen = kovetel
0sszesen. (hiba hatasa: amennyiben tényleg hib&dayvi kivonat/kartonok nem egyeznek meg a
naplok listajaval; javitas: modositassal javithato)

A hibalista az ellebrzés utan kinyomtathato.
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4. Targyi eszkdzok nyilvantartasa

A targyi eszk6zok nyilvantartasa énientiben, az eszk6z6k menupont alatt kapott hdiy@jaroban csak
annyit, hogy a targyi eszk6zokon kivil az immaterigavak és a kisértéktargyi eszkdzok nyilvantartdsara
is szolgal.

: Kettds Konywviteli Rendszer [Szolgaltato Kft - 2006]

Alapadatok  Kényvelés  Alkalmazattak §=

Ablak  Seqitség

Ertékcsikkenés csoportos elszamalasa
Eszkdzliskak

Mozgasok listdja

Eszkizik értekének fves valtozasa

Feladés

Mozgaskadok kezelése
Leltdri szam csere
Bedllitasok

71. abra — 'Eszkdzok’ meni

4.1. Targyi eszkdzok kezelése

A targyi eszkozok kezelése gyakorlatilag nagyonohhis a torzsadatok kezeléséhez. Az 'Uj tétel-lel
vihetlink fel Uj eszkozt, a 'Modositas’-sal médoatjhk, a torléssel pedig tordlhetjik az adatokasduk az
egyes medk tartalmat:

Targyi eszkozok kezelése
| Ljtétel
Leltari szam Megnevezés Statusz [] mModositas | Torlgs |
Varrdgen ECS folyamatban
Entékviltozdsak
- Kartan | Kilgpés |
Adatok 1. | Adatok 2. Tartozékok
Lelt szém'|1 Megnevezés Ivarrﬁgép
Szanmwiteli tv. szerinti ECS Adétarvény szerinti ECS

Beszerzes datuma: 2005 0201 Leirasi kulcs: 14 50% Leirasi kulcs 14 50%
Uzemhehelyezés datuma: | 2005.02.01 Maradvany: 1] Beruh. kedy. 0
Tipus: Targyi eszki 'I . ) — . —

| Eddig e. 83 0 Eddig e. écs: 0
Beszerzési egysenar 150000 . . — . . T —

= Idén e. ecs.: 19903 Iden e gcs 19903
Mennyisén: 1 . —— . —

= Mettd erték: 130097 Mettd erek: 130 097
Bruttd érték: 150000 Lo = 7 oA Ervrrrrresl

Lei. varveége: [2011.12.25 Lei.varvage: |2011.12.25

Kivezetve . Mullara itva . Mullgra irva:

72. abra — 'Targyi eszkdzok kezelése' képeridy

ADATOK 1

—Leltari szam: az eszk6z azonositdja, a felhasznalé adja meg, pl®gram nem enged meg két
egyforma leltari szamot.

—Megnevezésertelemszdien.

—Tipus: Harom értéke lehet: Targyi eszkdz, Immateriaksia vagy Kis érték targyi eszkozok. Az
elss két érték csak az egys#bb lekérdezés miatt kilonil el, a pontos behataral®konyvi szam
adja. Ha a kis értdik valasztjuk, a program azonnal elszamolja az éstikkenést az aktivalas
napjan, és felvezeti a kartonra.

—Beszerzés idejeértelemszdien.



KETTOS KONYVVITEL 77

-Uzembe helyezveértelemszdren. Ekkortdl kez8dik az ECS szamitasa.

—-Kivezetve Az eszkdz nyilvantartasbdl tori@kivezetésének datuma.

—-Beszerzési egységara targyi eszkoz AFA nélkili egységara. Elképzeglble csoportosan
nyilvantartott targyi eszkdzok, ezért van a brédttiek egységarra €s mennyiségre osztva.

—Mennyiség: értelemszdien.

—-Bruttd érték: Az eszkdz aktualis bruttd értéke, a program sjankit az egységarbdl és a
mennyiségbl. A brutto érték alakulasat a kartonon kovethetgidben a meéiben mindig az utolsé
érték szerepel.

—Maradvanyérték: Az aktualis szamviteli torvénybendétt érték, mellyel csékkenteni kell a bruttd
ertéket a szamviteli térvény szerinti értékcsoklsesEamitasakor.

—-Beruhazéasi kedvezményAz igénybevett beruhdzasi kedvezmény figyelemtsd&eel a program
a maradvanyértékhez hasonlé6 modon szamitja azradaipszerinti ECS-t.

A kovetkezo értékeket kulon kell megadni az adétdrvény szerimtés a szamviteli térvény szerinti
ertékcsokkenés szamitasahoz:
—Leiras kulcsa (%): a leiras kulcséat kell megadni. Ezéklszamolja ki a program a leirds varhaté
végét, amit felnasznal az ECS elszamolasakor.
—-Eddig elszamolt ECS: Az aktudlis konyvelési év &k elszamolt ECS. Kozvetlenil nem
madosithatd, lasd: Ertékvaltozasok.
—1dén elszamolt ECS:Az aktudlis konyvelési évben elszamolt ECS (amaldzialis évi eredményt
csokkenti). Kozvetleniil nem modosithato, lasd: IEmétozasok.
—Nettd érték: Az eszkdz nyilvantartas szerinti nettd értéke.utr érték - Eddig elsz. ECS - idén
elsz. ECS). Kozvetleniil nem modosithato, lasdkeéiéozasok.
—Leirds varhatdé vége:a program szamolja ki a ,Mentés” gomb megnyomasako aktivalas
datumabdl és a leirasi kulcsbdl. Ertéke a szamviislény szerinti szamitas esetében modosithato:
ha értéknovél beruhdzas esetén a térvény szerint Ujra kell @ériékk az eszkdzt: megvéltozhat a
maradvany értéke és/vagy a hasznalati ideje. Adébdrszerinti értékcsdkkenés szamitasnal csak a
leirds varhat6 vége modosul, de azt a programrkisid, felhasznélo altal nem maodosithato.
—Nullara irva: az a datum, amikor az eszkdz netto érteke eléntdlat (szamviteli torvény esetén a
maradvanyértéket). Nem feltétlen egyezik meg adeirarhatdé végeével (selejtezés, karesemény,
értékesités), lasd: értékvaltozasok, kivezetés.

ADATOK 2
—Eszk6z Hkonyvi szama: a targyi eszkdz nyilvantartasi szamsadnyvi szama (pl.: 131)
- ECS fokonyvi szama: az értékcsokkenés nyilvantartasi szarbkhyvi szama (pl.: 139)
—-ECS ellenszamla szamaa terv szerinti értékcsokkenés koltségszamla sfpma71)
—Bizonylatszam: a beszerzéék szol6 szamla szama tarolhato el.
—Partnerkod, partner: az elado tarolhato el
—Gyari szam: értelemszdien.

TARTOZEKOK

Az eszkoz tartozékai tarolhatdéak el. Nyilvantarthstsak mennyiségben torténik, értékben nem. A
tablazatba az ,Uj tétel’-lel vihetiink fel (j sodz értékeket kdzvetleniil a tablazatban lehet megddn
modositani. A ,Torlés” gombbal torélhetjuk a kij@l@ort a tablazatbdl. A tartozékok nyomtatasbamoke
sem jelennek meg, kizarélag ebben a tablazatbhaattk.

MODOSITAS

Modositas esetén az ,Adatok 1.” képafnycsak a leirasi kulcs, a leirds varhaté vége rdsradvanyértek
modosithatd. Ekkor valamely érték moédositasa esat@nogram maodositja a tbbbi értékét is, melynek
modjat a ,Bruttd érték valtozasa” fejezetben ismigiik. Amennyiben méas értéket irtunk el, tordinil lee
tételt, majd Gjra rogziteni.
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AZ ERTEKVALTOZASOK FUNKCIO

loixi

| Bnuttd egy | Ecs(Szte) [Ecs ey 5zt Metid (Szte) | ECS(At) | ECS oy (b [ Mettd it [m]+
150 000 150 000 150 000 BI
150 000 19 903 19 903 130 097 0T
150 000 0 130 097

Bruttd &.
140000

Datum | Megnevezés |
2005.02.01 Beszeres
20051231 ECS elszdmoldsa

ECS elszamolésa

19503 19903

4 |

ECS elszamaolasa | Bruttd erték valtozas

_>l_|
Kivezatés | Tares | Kilépés

73. abra — 'Ertékvaltozasok’ képernys

Az eszkozon tortént értékvaltozasok (bruttd értékozasa, ECS elszamolasa, kivezetés) kezelésdighlsz
a menupont. Az efsés legfontosabb tudnivald, hogy csakrehdben dolgozhatunk benne! A tablazatban
lévs adatokbol szamolja ki a program az ADATOK 1 alathertetett egyes mék értékét (ECS, nettd
érték).

Az elsy sor - ami a beszerzést tartalmazza - automatiklsaitl a nyilvantartdsba, nem torolbletA
tablazatban sarga oszlopokban talalhatbak a szélmvivilagoskékkel az adoétérvény szerinti
értékcsokkenésre vonatkozé adatok, a tablazatdutmdzlopaiban pedig a mozgaskodok ésskbriyvi
szamok. Az adatok is kulonb®zszinekkel vannak feltintetve: feketével a brutttigle és a szamviteli
torvény szerinti ECS valtozasok (konyvelénddatok), mig kékkel az adotorvény szerint szark@s
valtozasok (Kartont természetesen kilon lehet kaxntdr ill. szamviteli térvény szerint!).

A torlés gombbal torolhetiink egy sort a tablazatio@ mindig CSAK AZ UTOLSOT! Ha bruttd érték
valtozast torlink, ellegriznink kell a leirasi kulcsot, mert valOsiieg meg kell valtoztatni. &ebben az
,Ertékcsokkenés szamitasa” fejezetnél.

Az ,ECS elszamolasa” és a ,Brutt6 érték valtozashgok hasznalatarol kiilon fejezetekben olvashat.

A KARTON FUNKCIO

A targyi eszkdz nyilvantartolap kinyomtatasara gabl

Mielétt elinditjuk a nyomtatast, ki kell valasztanunkgly az adotérvény szerint szamolt, vagy a szamvitel
torvény szerint szamolt értékcsokkenéssel szerkthényomtatni a kartont, vagy esetleg egymas utan
mindkettt szeretnénk kinyomtatni.

TARGYI ESZKOGZOK NYILVANTARTO LAPJA

Merndk-Bau kit - 2006, Ertékcsokkends szdmy teli tirvény szerint

74. dbra — 'Targyi eszkoz karton’ lista

Magrevezés: Lettar =am: FEkE iy zam:

Zaporozsec turbo Limuzin 002 142
Beszerzés d Stuma Uzembehelyez w “arhatd leiras idéponta L&l ras ideje (B Leiras kules Menmyiség

2006.06 20 2006.07.01 2008.06.30 2.0 50,00% 1

Szallitd Guyari s2am haradua mérték

Autiker Rt ZAPOOrj0OSKA 2 000 000

Bruttd érték Ertekostikkengs
Datum Sxiveq — - — - — - — - Mettd &ték
nivekedes | czokkeres egyenley niwvekedes | czdkkerés egyenley

200607 .01|Beszarzés 2 500 000 2500 000 2 500 000
20061231 |ECS elszdmolésa 126 027 126 027 23734973
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4.2. Az értékcsokkenés szamitasarol

A kovetkedkben pontokba szedtik, hogy az értékcsokkenés tzsammilyen algoritmus, ill. milyen
szempontok szerint torténik.

- Az ECS-t a program lineéarisan, kis éfiészkoz esetében egy 6sszegben irja le.

—-A program kiilon kezeli a szamviteli és az adotoyvéaerinti értékcsokkenést, viszont ECS
szamitasnal mindkéit egyszerre szamolja (lasd kéb).

—A szamviteli torvény szerint az értekcsokkenés stamralapja a maradvanyértékkel csokkentett
bruttdé érték, igy a ,futamiif végére az eszkdz nettd érteke nem nulla lesz.erhara
maradvanyértek.

—-Az adotorvény szerinti ECS szamitasnal a prograrmaadvanyérték helyett a beruhézasi
kedvezményként megadott 6sszeget veszi figyelembe.

- A program az ECS-t naptari napra bontva szamolja & (izembe helyezés napja mar, az ECS
elszamolas napja pedig még beletartozik az intervdla. EblBl kovetkezik, hogy a sz@évek
miatt az egyes években egész évre szamolt ECSikndlisan eltérhetnek (bizonyos esetekben).

- A helyes ntikddés érdekében legalabb minden év december 31a@mofja el az értékcsokkeneést.
Ellenkez esetben éfordulhat, hogy a feladasnal nem az adaismhkot terhél értékcsokkenés is
le lesz kbnyvelve.

—Ebben a menupontban NEM csak az aktualis évre dhatmok ECS-t, hanem azdeb évekre is.

A mar megléé targyi eszkdz allomany rogzitésére a megoldasy hedyisszik az 6sszes
eszkdzlinket az eredeti beszerzés és lizembe helgegtsvalamint a beszerzési arat megadva és
az ebz6, még nem a programmal konyvelbgtak utolsé napjara rogzitjuk az eddig elszamolt
értékcsokkenéseket (lasd. 1.11. fejezet).

—Brutto érték valtozasanal meg fog valtozni a leimaxlja. Az adotérveny szerinti szamitasnal nem
fog megvaltozni a leiras kulcsa, viszont a bruttiélé és a valtozasig elszamolt értékcsokkenés
flggvényében az eszkoz nullara irédasanak daturgdagevaltozni. Nem ilyen egysZen helyzet
a szamviteli torvény szerinti szamitasnal. A togvészerint bruttd érték valtozasakor a
gazdalkoddénak el kell dontenie, hogy egyaltalan addtozas miatt megvaltozott-e az eszkoz
hasznalati ideje és/vagy a maradvanyeérteke, égdm milyen mértékben, és a déntés alapjan (j
leirasi kulcsot kell megallapitani. Ha sem a hakgn#&d, sem a maradvanyérték nem valtozott
meg, akkor is meg fog valtozni a leirasi kulcs (attid érték ndvekedése miatt a valtozastol
szamitva nagyobb kulccsal kell dolgozni, hogy nkoeaon a leirds — hasznélativid- vége). A
program megengedi mindharom érték modositasaagigkulcs, maradvanyérték, leiras datum), és
a modositott érték alapjan kiszamolja a masikokettetleges médosulasat.6{@bben a ,Bruttd
erték valtozasa” cinfejezetben.)

—Amennyiben bruttd értéket torliink a kartonrol, efiezni kell a leirdsi kulcsot. Az 26 pontban
olvashatbak szerint bruttdé érték rogzitésekor miegpidat a leirasi kulcs. Amennyiben ezt a
modositast toroljuk, a leirasi kulcsot vissza kalunk a modositas dti ertékre.

4.3. Beadllitasok

Az eszkdzOk hasznalatahoz néhany beallitasra vakség. Az értékeket a ,Mentés” gombbal tudjuk
rogziteni, a ,Mégsem”-mel pedig rogzités nélkilHéqink ki.

—Befejezetlen beruhazasok szamlaa befejezetlen beruhazasokkdnyvi szamlara az eszk6zok
rogzitésénél, aktivadlasanal van sziksége a progiamartozik az eszkdzékdnyvi szama -
Kovetel a befejezetlen beruhazésok)

—Targyi eszkdz beszerzés mozgaskodjeint az ebzo.

-Tervszeni értékcsokkenés mozgaskddjaerre az automatikus ECS elszamolashoz van szilksége
programnak.
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—-Bruttd ért. kivezetésének mozgaskodjaa program ez alapjan tudja, hogy az eszk6z marsnin
allomanyban, mar nem kell dolgoznia vele.

- ECS kivezetésének mozgaskodjamint az ebzo.

Targyieszkoz konyvelés bedllitasai

Befejezetien beruhazasok szamla: [161] 2|
Targyieszkiz heszerzés mozgaskidia: BE
Tervszerd értékesdkkends mozgaskida: | TE

Bruttd ert. kivezetésének mozgaskddja:  |KB

ENEERE

ECS kivezetésének mozgdskidja: KE

Mentés | Meégsem |

75. dbra — 'Targyi eszkdz beallitasai’ képerng

A kivezetést egyélre két tételben tudjuk rogziteni: le kell kdnyvelni,Brutté érték valtozdsa’-nal negativ
elojellel az eszkdz bruttd értékét, majd szintén negatsjellel az elszamolt értékcsokkenést. Bbb
kovetkezik, hogy a kivezetéshez két mozgaskodrasvékség: kilon a bruttd érték kivezetéséhez, ki
az ECS kivezetéséhez. A beallitasoknahato érték kivezetéséhez tartoz6 mozgaskodot kell megadni.

4.4. Mozgaskddok kezelése

A mozgaskodok segitségével valik lehat a targyi eszkozokben bekévetkezett valtozasabzgdsok,
gazdasagi események automatikus konyvelése (felpdas targyi eszkdz analitikabdl. Feladaskor
mozgaskodonként, és azon belidkdnyvi szamonként oOsszesiti &kbnyv szamara a program az
analitikaban szereplételeket.
A mozgaskdédok kezelése az adatfelvitel, modosiiises tekintetében megegyezik a tobbi tdrzsadat
kezelésével. A mozgaskod két karakteres lehet, bedgy és szamot tartalmazhat. A koédon és a
megnevezeésen kivil meg kell adni a kdnyvelési té&elickonyvi szamat, valamint hogy melyik kertl a
tartozik, és melyik a kévetel oldalra. Bkbnyvi szdmhoz a kovetkékategériakbol valaszthatunk:

—Eszk6z 6konyvi szama

- Ertékcsokkenésskonyvi szama (tervszay

- Ertékcsokkenés ellenszamla szama (tervdzer

—Befejezetlen beruhadzasakkbnyvi szama

—-Egyéb tkonyvi szam

i Targyieszkoz mozgaskodok kezelése

Mozaaskad Megneverés — (U tetal |
BE Targvieszkiz beszerzés
ER Ertékniiveld heruhdzas ok lerel ez
KB Bruttd énék kivezetése o
— , ; Tt ez
KE Enekesikkenas kivezetése
M TE Tervszerinti ertékisdkkengs p
Mentes
Mégsem
- Kilepes
Mozgaskad: ITE

Mednevezeés: ITer\rszerinti entékesdkkenés

Fok. szam: IEIefelezetIen beruhazasok szamla

=1=1

Ell. fik. szam: (JaEra =

Eszkoz ki szama
Ertékesiikkends fikanwi szdma
Ertékesokkengs ellensza
[Befejezetlen heruhazasn
Egyéh fakanywi szam

76. abra — 'Mozgaskddok kezelése' képeriy
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Az el harom érték esetén a program a ,Targyi eszkozlésze mendpont alatt megadotikbnyvi
szamokat haszndlja (értelemdmar). A befejezetlen beruhdzasoékdnyvi szamat a targyi eszkdzok
bedllitasainal kell megadni. Az egyétkdnyvi szam helyébe természetesen nem helyettesselnmit a
program, azt a tétel rogzitésekor kell megadni. keladnunk még, hogy mely szamla melyik oldalkéet
konyvelni a gazdasagi eseményt (T - tartozik, Kovetel).

4.5. Ertékcsokkenés elszamolas

Az értékcsokkenést két modon szamolhatjuk el. Gdopan, egyszerre az 0sszes eszkdzre egy megado
datummal, vagy egyenként, a ,Targyi eszkdzok kesglénenlipontban, az értékvaltozasok segitségével.

4.5.1.Ertékcsokkenés csoportos elszamolasa

Az elszamolas napjan allomanyban dégszk6zok értékcsokkenésének egyszerre tdradszamolasat,
valamint az amortizaciés lista kinyomtatasat tedshiettivé a menidpont. A kis értékés a kivezetett
eszkozoket természetesen figyelmen kivil hagyja.

| Eves értékesikikenések elszamoldsa

Leltari szam Datumn F5Z Eszkiiz Megnevezés |ECS (Sz.t{;
2006.08.10 13 Cornpag szermélyi szami ECS elszamalisa 5534

o1 2006.08.10 13 Cornpag szermélyi szami ECS elszamalisa i]
o1 20061221 13 Cornpag szermélyi szami ECS elszamolisa 2178
o1 20061221 13 Cornpag szermélyi szami ECS elszamalisa i]
ooz 20081231 (142 Zaporozsec turbo Limuzi ECS elszdmolasa 126027
ooz 2006.12.31 (142 Zaporozsec turbo Lirmuzi ECS elszémoldsa i]

-

< | ’
Elszamolés datuma:  [2006.12.31 ECS E'SZémU'ésa‘ Lista nyomtatdra |

ECS tirlése ‘ Kilépés ‘

77. abra — 'Eves értékcsokkenések elszamolasa’ képgo

Az elszadmolas datuma nigavéltoztatva a listaban a megadott évben elszaémwkcsokkenések jelennek
meg, feketével a szamviteli torvény szerint szankalkkel az adotérvény szerint szamolt ertékcsokkek.

Az ,ECS elszamolasa” gombbal szamolhatjuk el agkédokkenést a megadottmbntig. Ekkor minden
olyan eszkdznek el lesz szdmolva értékcsokkenéslyakmek az adott év januar 1-én meég volt nettékeért
€s a megadott éghontig még nem volt elszamolva értékcstkkenés. Aldraesetben, ha a megadott datum
elétt irodik nullara az eszkdz, az elszamolas datumargyi eszk6zok kezelésénél taldlhato ,Leiras atirh
vége” lesz. Az ,elszamolas datuma” Mesegitségével elszamolhatjuk az értékcsokkenéstrakaen ho,
negyedév, vagy év végén, tehat gyakorlatilag bamidatummal. Ami fontos: minden év december 31-én
el kell szamolni az értékcsokkenést a helyes szisradekében.

Az ,ECS torlése” gombbal azdds funkciot lehet ,visszacsinalni”, tehéat torli a naetptt datumon elszamolt
ertékcsokkenést, de csak akkor, ha ez volt a kantaz utolsé bejegyzés. Hasznalata nem ajani&tipima
,Targyi eszkozok kezelésed Ertékvaltozasok” segitségével toroljunk a kartanr

A ,Lista nyomtatora” segitségével nyomtathatjulakablazat tartalmat.
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4.5.2 Ertékcsokkenés elszamolasa az ,Ertékvaltozasok” sigégével

Az értékcsokkenés elszamolasanak masik modja, hagy,Targyi eszkdzok kezelése” menu
,Ertékvaltozasok” gombjat hasznaljuk (Lasd még: ria eszkozok kezelése” fejezet), és eszkozonként
szamoljuk el az ECS-t. Ehhez az ,Ertékvaltozasoking megnyomasa utan megjeletablazatban
kattintsunk az ,ECS elszamolasa” gombra.

1001 - Compaq személyi szamitdgép LE

Détum (32t} |2006.12.31 Atv:|2006.12.31
ECSvalt (Sztv): | 15000 At 20000

Meghevezés: |ECS elszamolasa

Kontirozas
Kimyvelt dsszen: 14000
Mozgaskad: TE =
Féik szém: 138 |k =]
EIl ik szam: |71 [T =l

ECS elszamoldsa | Tovahbh | MEgsem |

78. abra — 'Ertékvaltozasok’=» 'ECS elszamolasa’ képerng

A program itt is egyszerre végzi a szamviteli ésadatérvény szerinti elszamolast6&or a datum(oka)t
kell megadnunk. A program felajanlja a leiras v&shaegét, vagy ha az nem koévetkezik be az aktudlis
évben, akkor az aktudlis év december 31-ét. Aznaatittus ertékcsokkenés szamitashoz nyomjuk meg az
,ECS elszamolasa” gombot. Ekkor a program a medgaditumig kiszamolja mindkét értékcsokkenés
értékét, beirja a megnevezés sorba az ,ECS elsadaidzoveget, és elvégzi a kontirozast. A mozghiskd
az ,Eszk6zok” meni ,BedllitAsok” menlpontjanal kekkgadni, mig askonyvi szamokat a ,Targyi eszkoz
kezelése” képern az ,Adatok 2" alatt. A tétel mentéséiminden érték mddosithatd.

Amennyiben rendkivili értékcsokkenést szamolunkkétzel kell kitolteni az értékeket és a kontiréaas
(killbn mozgaskodja van a rendkiviili ECS-nek). Ebheresetben egyaltalan nem kell hasznalni az ,ECS
elszamolasa” gombot, az értekek megadasa utan @abhbd gombbal menthetjik a megadott értékeket.
Ebben az esetben ne felejtsik el elszamolni azexvertékcsokkenést azéeb napig, mert az nem torténik
meg automatikusan! Rendkiviili ECS elszamolasakayvéiozik a leiras varhatd vége, amit a program
automatikusan Ujraszamol a kulcsok alapjan.

4.6. Bruttd érték valtozasa

El6fordulhat olyan gazdasagi esemény, melyben az edakitd értékében kovetkezik be valtozas. Ezt a
,Targyi eszkozok kezelése” meni ,Ertékvaltozasokinkcioja alatt rogzithetjik (Lasd még: ,Targyi
eszkozok kezelése” fejezet). Ehhez az ,Ertékvattokagomb megnyomasa utan megjéla@ablazatban
kattintsunk a ,Brutto érték valtozas” gombra.

A megjelerd ablakban toltsik ki a datumot, a megnevezést, lvagialtozas mértékét. A mozgaskodot
megadva a program részben vagy teljesen elvegantir&zast. Ha minderbkonyvi szam és érték helyes, a
»Tovabb” gombbal menthetjik a valtozast. Ekkor agsam felajanlja, hogy a térvénynek megfédsl a
valtozast megéké napig elszamolja az értékcsokkenést, étiedlmentené a tételt. Ha ez megtortént, még
egy dolgunk maradt.

Mint azt mar az ,Ertékcsokkenés szamitasarol” icifejezetben emlitettiik, a leirds modja/mértéke
megvaltozik a bruttd érték valtozasaval. Adotorvésagrinti elszamoldsnal a kulcs nem valtozik, eaért
leiras varhato vége fog megvaltozni, amit a progkais szamol.
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Datum: 2006.12.01
Bruttd & valt: 10000
Megneveres: |hé|ézati kartya

Kontirozas

Kormelt isszeq: 10000

Mozgdskdd: =]
Fék szém: T =2
Ellfik szam:  [161 [k =]
Tovabh | Megsem ‘

79. abra — 'Ertékvaltozasok’=» 'Brutt6 érték valtozas’ képernyé

‘ Bruttd érték véltozds Ba

Szamviteli tirvény szerint

133200
8712
104 483

25.08%

26.50%

Bruttd rték:
Elszamalt ECS:

MNettd érték:

Leirasi kules (régiy:

Leirasi kules (0] erték):

Leiras vége (régi): 2009.08.11
Leiras vége (0j érték): |ENNENERE
Maradvanyé. (régi: 40000

Maradvanyé. (0j ertek): 40 000

Addtirveny szerint

133 200

26 386
106 314

Bruttd értek:

Elszamalt ECS:
Mettd érték:

Leirasi kulcs:

33.00%
2009.05.15

Leiras vége (0 érték):|2009.06.01

Leirds vége (régi):

80. &bra — 'Brutt6 érték valtozas'=» A leirds mértékének valtoztatasa' képerny

A szamviteli térvény szerint viszont a gazdalkodokall meghataroznia, hogy a hasznalatitids/vagy a
maradvanyértéket milyen mértékben befolyasoltautdrérték valtozasa. Elképzelbghogy egyik sem
valtozott, ebben az esetben csak az Uj feltételekmegfeled leirasi kulcsot kell kiszamolni (alaphelyzetben
ezt ajanlja fel a program). Mint azt a mellékelta@blathatjuk, harom értéket tudunk mddositani,yiwila

tobbit korrigalja a program:

—Modositjuk a leiras varhato végeét (pl.: ugy allpgitmeg, hogy egy évvel tovabb hasznalhato az
eszk6z). Ekkor a maradvanyérték és az Uj datunjéaapprogram kiszamitja az 0j leirasi kulcsot.
—Mdédositjuk a maradvanyértéket. Ekkor a leirasi &dls az 0j maradvanyérték alapjan szamitja Ujra

a leiras végét.

—Megadhatjuk kodzvetlentl az 0] leirasi kulcsot. Bklsaintén a maradvanyerteékbés a kulcsbol

szamolja Ujra a leiras végét.

Ha mindent megadtunk, a ,Tovabb” gombbal menthegjilértékeket.

Ha az ,Ertékvaltozasok” meniiben torliink egy bréitigk valtozast tartalmazo tételt a kartonrol, eledjiik
modositani a ,Targyi eszk6z kezelésénél” a leirdasamétereit (kulcs, maradvanyerték), mert a vattoza
elétti értéket automatikusan nem tudja visszaallimmrogram! Ebben az esetben a ,Mddositas” gomb
megnyomasa utan hasonloképpen az itt ismertetetidtet modositani a leiras végeét, kulcsat és a

maradvanyértéket.
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4.7. A kivezetés

A targyi eszkdzok nyilvantartasbol torterkivezetésere szolgalo kepedmyegyszerre tudjuk kivezetni a
kétféle ECS-t és a bruttd értéket. A programbametisiég van a részleges kivezetésre is., mivel dsiegt
van maodositani a mennyiséget.

A kivezetés képerrdn a kivezetés datuma mellett megjelenik egy mekgymses.

: [ 2008/001 - Irodai szek

Dédtum 2008.04 02
Mennytség; s
Megnevezés:  [Kivezetés (3 db)
Bruttd érték kivezetés kontirozésa Sztv. ECS kivezetés kontirozdsa Add.tv. ECS kivezetés
)
Kanyvelt osszeg: 60 000 Koyl 0ssze0; 12000 Usszeg 12000

Mozgaskdd W | Mozgésked iT > |
Fok s5z4m 14 [k = Fék szdm [rea [r2d
EIL k. zz4m: Jriiss EN fok szam: | [l =

81. dbra — Kivezetés rogzitése

Ha egyetlen eszkdz volt az adott leltari szamonvagtartva, ez a mézértelemszdren nem maédosithatd.
Ha a mennyiség egynél tébb volt, a program alalpéetettként a teljes mennyiség kivezetését fogja
felajanlani.

Amennyiben nem a teljes mennyiséget vezetjik Kefiezés, eladas stb. miatt) a mennyiséget besitifitk

1 db ill. a telies mennyiség kozott. Beallitaskopragram kiszamitja a mennyiség alapjan a kivedéten
bruttd értéket és a kivezetett eszkozokré EES-t, valamint felajanlja a mozgaskddokat is. ragoam a
mennyiség modositdsakor modositja a megnevezését,meez megjeleniti benne kivezetett mennyiséget,
hogy az latszédjon az eszkdz kartonon is.

A tovabb gombra kattintva a program a kartonraeeéti a kivezetés tételeit, és ha csak részkivezete
tortént, médositja a mennyiséget.

A eszkozlistdban csak azok az eszk6zok jelennekkivegetettként, melyeket teljes egészében kiveaktt

(a brutto értéke ki lett nullazva).

FIGYELEM! Ha az értékvaltozasok listabdl toroljukrészleges kivezetés tételeit, a mennyiség nem all
vissza automatikusan a kivezetégttelmennyiségre, azt kézzel kell visszadllitani Bargyi eszk6zok
kezelés” menupont ,Modositas” gombjaval!

Figyelem, ha selejtezés torténik, és az eszkdzrak vuolt nettd értéke a selejtezés napjan, d@btbele kell

irni értékcsokkenésként!

4.8. Eszkozlistak

A menipontba belépve az 0sszes targyi eszkozttjiditha listaban. A lista sikitéséhez a feltételeket a
»Sziikités” gomb megnyomaséaval tudjuk megadni. Ak#gs torténhet a kilonbézdatumokra, leltari
szamra, partnerre (szallitéra), valamint az eszkipzsara (targyi eszk6zok, immaterialis javak, diteki
targyi eszkdzok), ill. konyvi szamra. Ezen kivil bedllithatjuk, hogy adzetett tételek megjelenjenek-e a
listaban (6ként a leltar listanal van ra szikség).

A ,Részletek” gombbal megtekinthetjiik a kivalasttatszkoz részletes adatait. Az ,Osszesen”
megnyomasaval a program o6sszesiti keg@gmy listaban szerdépleszk6zok értékadatait (bruttd, nettd
érték, ECS). Az eszkozok listaja haromféle formdiamnyomtathatd. Az egyiken részletesen minden adat
szerepel, a masikonskonyvi szamonként szerepelnek az eszk®6zok, mig ltar ldista a leltarozas
elvégzéséhez nyljt segitséget.
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A kartonok nyomtatasa gombbal a lésitett listaban talalhatd eszk6zok kartonjai (agyareszkozok
kezelése meniponttal ellentétben) egyszerre nybattatk.

4.9. Mozgasok listaja

A menupont segitségével a targyieszkoz kartonolabdihatd mozgasokat lathatjuk egyetlen tablazatba
rendezve. Ez a lista isigdthe®, kereshdt, sorba rendezh&tés exportalhaté a szokott médon. A tablazat
tartalmazza az eszkdz azonositasahoz tartoz¢6 iatodkat, és az adott mozgassal kapcsolatos adattkat
adétorvény szerinti ECS vaéltozasait kékkel, a Bréttték valtozasait barnaval, mig a szamviteli éogv
szerinti ECS-vel kapcsolatos tételeket feketévéiltjigk. A tablazat tartalmazza a kontirozast is,iram
szintén lehet dsikiteni és sorba rendezni (természetesen az adatprsgerinti ECS tételeinél, és a
napléBkonyvisl importalt adatoknal nem talalhatd kontirozas)liséat 5 féle formatumban nyomtathatjuk
ki. A listak tartalma tulajdonképpen megegyezilgkcsalaszthatunk 4 féle dsszesités kozul, melyekilké
kontirozas szerintit emelném ki. Ennek a segitsélgév ha datum szerint le@ztjik a listat -
alatamaszthatjuk @&konyvi feladast egy tételes listaval.

i Kettds Konyvviteli Rendszer [Mérnok-Bau Kft - 2006]

Alapadatok  Konywelés  Alkalmazottak Eszkizok  Ablak  Seghség

Y - 1vieseiz mozsisolc AEE
Szikites | _
Détum Mozgagkid Mozgas megnevezese Fiksz ‘T\p.‘ Lelt. szam Eszkiiz -
% # y | ¥2008.05.02 BE Beszerzes 131 TE 0071 Compan személyi szamitdnep
Gt L 2006.07.01 BE _Eleszerzés 142 TE |002 Zaporozsec turbo Limuzin
T | |[2006.08.10 ECS elszamolasa 13 TE 001 Compag személyi szamitdnép
Dss7enzas | |z00 1) TE 001 Compan személyi szamitigep
200 soy 2. & TE (001 Compan személyi szamitdgépn
Nyo%atés | |200 SZH'U‘ES TE |003 Compag személyi szamitnép
| |z00 e e TE 001 Compan személyi szamitigep
ﬂ’ 2 | |200 oKD e MRkeliozas ol : Heltomasal TE 003 Compag személyi szamitdnén
Exportalas (200 [V Aty. ECS valtozasai TE 002 Zaporozses turho Limuzin
14 »l | |z00 TE 001 Compag személyi szamitinep
| |200 Leltari szam: J - J TE 001 Compar személy\ szamitdgép
[ |200 TE 001 Compag személyi szamitdaép
[|200 Détum ] =l | o = TE 003 Compan személy szémitigép
L 200 TE 002 Zaporozsec turbo Limuzin
|| Mozgaskad: J 2| JTeUes egyezﬁség__:]
T e EEE | E—
N Fe s -~ a2 »
- F ok szam: ] = ]Teues egvezﬁségj osszesﬂes
I Eszkiz neve: J ‘E\eie egyezik L] . .
= - Tetelek szama '714
L Eszkiz tipusa: Qsszes -
L Bruttd érték valt.: 2783200
o szvEcswit. [ 163zee
I A % Ate. ECS valt 200612
wal
L Szlikit Bezar
4 | »

Kilépés

82. dbra — Targyi eszk6z mozgasok listaja

4.10. Eszkdzok értékének éves valtozasa

: Kettds Kinyvviteli Rendszer [Mérntk-Bau Kft - 2006]

Alapadatok.  Kénywelés  Alkalmazottak Eszkézdlk  Ablak  Segitség

+ Tdrgyi eszkizik értékelése

& Szdmviteli tareny szerinti ECS © Addtarveny szerinti ECS I Adatok ezer forinthan I~ Csaknsszegsorok
Megnevezés Brutté nyitd | Bruttdnov. | Bruttd cobkk | Brutd zérs ECS nyitd ECS név ECS cstkk ECSzard | Mettdzars | -
MUSZAKI GEPEK, BERENDEZESEK, JARMU| 0 283 200 0 283 200 0 3T 2m 0 37 271 245929
Tettreld gépek, herendezések, szerszémm_ 0 283 200 1} 283 200 1] 372 o 3T 27 245928
_EGYEB BERENDEZESEK, FELSZERELESEK, { 0 2500 000 0 2500000 0 126 027 0 126 027 2373973 J
Egyéh jarmivek 0 2500 000 i} 2500000 o 126 027 1} 126027 2373973
OSSZESEN 0 2783 200 0 2783200 0 163 298 0 163 298 2619902

Myomtatis Kilépés

E szkert [ winkonyvikettos\3462332 Record: 20/65 Record Unlocked | |MUM 33843

83. abra — Az 'Eszkdzok értékének éves valtozasagpernyé
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Uj menipont jelent meg az Eszkézok meniiben, meakiessoportonként gkdnyvi szamonként) ésszesiti
a bruttd ill. nettd érték, valamint az ECS alakétas\ lista ezer forintra kerekitrgtlehet csak 6sszesit
adatokat kérni, valamint megadhat6, hogy a szatiyitegy az adotdrvény szerinti ECS szerepeljen a
tablazatban.

4.11. Leltari szadm csere

A Leltari szam csere meniponttal leksgigiink van utélagosan modositani egy régebbi eslktiri
szamat. A listabdl valasszuk ki, melyik eszkozdaeliszamat szeretnénk modositani, majd a listdi alat
mezben irja &t a leltari szamot, és nyomja meg a ,€sgombot.

s Y
Leltari szam csere X
Leltari szam Megnevezés |
Compag személyi szamitdgép
_002 Zaporozsec turbo Limuzin
| {002 Compag személyl szamitdgép
0J LELTARI SZAM: 001 CSERE

84. dbra — 'Leltari szam csere’ képerng

4.12. Feladas

A targyi eszkdzOkben tortént valtozasok automatilakdnyvelésére szolgal a menlpont. Adjuk meg az
iddintervallumot, és a konyvelés datumat (célseeraz intervallum utolsé napjat). A ,Felt6ltés” gom
megnyomasakor a megadott intervallumban térténtgdmakat a program 6sszesiti mozgaskdédonként, azon
belul fokonyvi szamonként. A tételek megnevezése mindigcagaiskdd megnevezése lesz. A tételek
bizonylatszdmait automatikusan adja a program, elgvaitoztathatoak. A tadblazat élgszlopaban talalhato
jelolénégyzettel kivalaszthato, hogy a ,Konyvelés” gomdndsara mely sorok legyenek lekdnyvelve a
vegyes napléba (minden sor kilon tétel lesz). Aykelrés elvégzése utan felajanlja a program, hogy
bizonylatot készit a feladasrol. Vigyazat, ha mosm kérink bizonylatot, a késbiekben nem lesz
lehetiséglink a poétlasra, csak ha toroljuk a feladast gyese naplobdl, és megismételjik! A ,Kilépés”
gombbal kényvelés nélkil 1éphetiink ki.

Ugyeljink, hogy a konyvelt ttbzakok ne fedjék egymast, és ne legyen koztiik kielg

\ | Tdrgyieszkoz feladds E]@ X |
@ — Feltdltés
Idszak: 2006.01.01 = > - [ =] =) |:
Konelés datuma: [2008.12.31 = > | HETREIES
Bizonylatszam: TE 200602 .
Kilepes

Felad] mkod | Szivey | Taroziktsz [ Kavetel fsz. | Osszeq

| v TE Tervszerinti étékesdkkenés (871 1349 31737

| v TE Tervszerinti érékestkkenés (571 149 126 027

| v EB Ertékniveld heruhdzasok 131 161 10 000

85. abra — A 'Targyi eszkoz feladas’ képerng
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5. Devizas kdnyvelés

Mivel az ugyfeleink tobbségének nincs szikségevizde kbnyvelésre (vagy nem minden ugyfélnél van ra
szikség), probaltuk ugy kialakitani a menipontokatly a devizas funkcié kikapcsolhato legyen, doek
csak forintos verzié képertiyjelenjenek meg, igy nem zavarjak a munkat a ketesen megjelén devizas
konyveléshez és lekérdezéshez kapcsolddo funkaiddirast is gy alakitottuk ki, hogy az &IS fejezet a
csak forintban tortéhkonyveléssl szaol, és itt, a 6. fejezetben részletezzik kgyhaz egyes meniupontokat
mennyiben modositja a devizas lgyfél konyvelése.

5.1. Ugyfél torzs kezelése

A devizéas ugyfeleket az Ugyfél torzsben kell meijjal A devizas tgyfeleknél jeldljik be az Ugyférzs
kezelésénél, az Adatok 2 oldal alatt a ,Devizabl@hégyzetet. A tovabbiakban ismertetett devizas fidhkkc
csak a devizasként megijelolt tgyfeleknél lathatdak.

¢ Ugyfél tiirzs kezelése LE
Mintakinyvelés 1j tétel
0 ki hiddositas
Tiirlés
- &| Kiepes
At — l geni l p—
TH1brZssz.: Deviza: [T
Addszam: |12345678-2-43 Mo ™
Adoazonositd: EVAalany: [
Kz, addszam:
KSH szam: | 12345678-7420-113
Cégjemzekszam: TEAOR:

86. abra 'Ugyfél torzs kezelése’ képerrs; devizas tigyfél beallitasa

5.2. Deviza torzs kezelése

A programban értelemszemm megtalalhatd a deviza torzs kezelése (az alagama belil) menipont.
Ebben semmi méast nem lehet megadni, csak a haskn&nt devizanemek 3 ket roviditését (ezek csak
nagybetik lehetnek), illetve a deviza megnevezését. Csatt aigzitett devizanemekben dolgozhatunk.

A program nem tarolja az arfolyamokat naptarézey csak az utoljara hasznaltat jegyzi meg.

:|Deviza tirzs kezelése a
Deviza Megnevezés = Uj tétel
KEUR Euro Madositas
UsD USA dollar oy
Téirlés
- Kilépés
Deviza: |EUR
Meonevezeés: |Eur0

87. &bra — 'Devizas torzs kezelése’ képerdy
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5.3. Fokdnyvi torzs kezelése

A fokonyvi torzs kezelésében talalhato a ,Devizanemzdnami csak a devizaskent rogzitett tigyfeleknél
jelenik meg. A devizas pénztar és bankszamlaknidlédh csak kitdlteni. Adatrogzités kdzben csak az itt
megadott devizanemben konyvelhetiink ezekre a skéamlA tobbi szamlatipusnal nem kell kitblteni ezt
mezit, viszont tartsuk szemdt a kdvetkedt: ha egy szamlara tobbféle devizanemben kdnyvelékkor
természetesen semdakdnyvi kivonatban, sem az automatikus zarasban,sagitasban nem fogja a deviza
értékeket feltintetni a program. Tehat az olyan miaéat, amelyeknél feltétlenil szikséges a
devizanemenkeénti nyilvantartas, ala kell bontamyaszamlara, ahany devizanemet hasznalunk (Rlékye
szallitok).

5.4. Nyité naplo kezelése

: Kettds Kanyvviteli Rendszer [Oktatd Kft. - 2006]

Alapadatok Komyvelgs Alkalmazottak Esskbetk Ablak Segtség

o e i mEE
Nyités gatuma: [2008.01.01 = 2
Dyitd rérleq szémia: Tartozik Kavetal
[481 [Nyitémérleg szamla =1 [ azsomn [ 3208000
Fokszam|Partkéd]  Parner | Megnevezés [ Tarozik [ Kivetel Dev.tartozlk | Dev. kivetel | Devniem
[[=811 I
[]841
EEEE!
[ 411 ooo
418 Edkzam: || [ =21 pom
LIELA] Parner: [0 [ EEliip 000
4695 000
M Megnev: |
L Tartozik [ 0 Kovetel: | 0
il Devfart: | 000 Devkov: | 0,00
L Dev.nem JE | _I_‘
Feltolt | ] hentés Kilépss

Foktorzs (c:winkonyySkettos\ 32006\ Record: 1/623 FRecord Unlocked ‘ MUK 956:24

88. abra — 'Nyito tételek kdnyvelése képerrty devizas ligyfél esetén

A nyitd naplé kezelésénél a szokasos oszlopokoaiil kievizas tigyfeleknél megjelenik még harom oszéop:
deviza kovetel, a deviza tartozik, és a devizanfndevizads oszlopok alapszine a tablazatban sarga,
(hasonldan az 6sszes tbbbi tablazatnél), és ezekais akkor jelennek meg, ha devizasként bedllitott
ugyfelet kdonyvelink. Az 0] sor felvételekor a fdarték mellett lehéségink van a deviza érték és a
devizanem megadaséara. Természetesen a forinténkdiasonloan ezek az értékek is mddosithatdéak a
tablazatban. A tablazatban, a devizanem oszlopb2fvel hozhatjuk be a devizanem valasztasa kégerny

5.5. Vevio-szallitdé napld, szamlak rogzitése

A veo ill. szallitd szamlak kényvelésénél alaphelyzetbsak kisebb kilonbségek lathatok a képé&nny
.<devizas” mes, mellyel megadhatjuk, hogy devizas tételt szerkné@nyvelni (ez a mézis csak devizas
ugyfeleknél jelenik meg), illetve a netté-afa-béutszamlaérték mellet megjelent a deviza énéez
természetesen a bruttd értéket mutatja meg devizddda nem jellemz — de megengedett - az afas tétel
devizas konyvelés esetén). Ezen kivlil a ,Szaml&Sor@blazatban, valamint a kontirozas ful alatt a
kontirozas tdbldzataban szintén megjelentek a ée\értékeket tartalmazo oszlopok. Ehhez a tablamatb
jobbra kell mozogni, mert alaphelyzetben tovablzrasak a forintértékek lathatdéak. A fent leirt farm
modositasok lathatdak a pénztar, a bank, és a segy@oban is, igy ezeket még egyszer nem ismigktet]
Ha devizas tételt szeretnénk konyvelni, pipaljulabeevizas” meét. Ekkor valik lathatova a devizanem ill.
arfolyam me#. A devizanem megadasa utan a program felajanljat@p@ra hasznalt arfolyamot az adott
devizanemnél. Migit az el$ tételt felvinnénk, ezt kell mdédositani, ha szilks2gAz adatfelviteli meg
kibovilt: a devizaértéket kell &zor megadnunk, melyet a program a megadott arfolgiapjan atszamit
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devizara. Vigyazat! A kiszamitott forintérték modbsatdé! Ez az adatbeviteli képehyminden mas
tekintetben agy viselkedik, mint a régi, forintasplerny.

I™ Atétel ceak a pil-i nyilvantartasban jelenjen meg

[ Devizas |EUR| 2| Arfaly: 30,2345
Yevilszall.| vevd szamla - Sorszam: |K03/000003
i .

Kelte

Telj.:
Eizhat. Megjegyzés: I =l

Fiz.rmd:

I~ Ards tétal
AEA %: - | Bevallds sora =

mets: [ 000000 | 2302345 Féksz: a1 [l
| 000 | 0 Foksz: [ar e =]
I

Erutt: | 10 000,00

2902345 Foksz: [or1 | =

Bor tirlése

Kilénes Kilépgs

— | Tiete] menteee /L] tetel

Bl TIT0T

4

89. abra — 'Vew-szallitod napl6 rogzitése’ képerng, devizas tgyfél esetén

Az els tétel rogzitése utan mar természetesen sem aageviet, sem az arfolyamot nem lehet modositani,
ehhez d@lbb az Osszes szamlasort tordlni kell. Az arfolyardottizedesjeggyel, a deviza értéket 2
tizedesjeggyel lehet rogziteni, mig a forintértékabbra is egészre kerekitve jelenik meg. A deviagam
megadasanak formatuma pl.: 1 EURO = 230,0000 Ft.

5.6. Pénztar naplo, bank naplé rogzitése

Az adatbeviteli képerriin a vewb/szallitdo naploknal leirtakhoz képest az alabbioz#sokat tapasztalhatjuk:
amennyiben valutapénztar, vagy devizaszatiéarfyvi szamat adjuk meg, a ,deviz4s” opcié autokuean
aktivizalodik, de ebben az esetben csak az arfolgaidosithaté. A devizanemet a programékonyvi
torzsben megadott értékkel tolti ki, €s nem engediiositani. Ezen kivil a nyit6 és a zard egyenlagat
forintban, hanem devizaban mutatja meg a prograalamint a kinyomtatott pénztarbizonylaton is a
devizaértékek jelennek meg. A devizas tételek kélgse a vedszallitd naploknal leirtak szerint torténik.
Ha kiadast konyvelink, szikségink lehet a pénzkanlin bankszamlank aktualis arfolyamara. Ez
tulajdonképpen a nyilvantartott forintérték és aide egyenlegl szamitott arfolyam. Ha az arfolyam
mezben allva megnyomjuk az ,F2"-t, a program kitolti @afolyamot a fentiek alapjan kiszamitott értékkel
Ha a képern§ben az egyenlegre kattintunk az egérrel (amikoeg@mutato ,+’-re valt), amig nyomva
tartjuk a bal egérgombot, addig a forint egyenédto.

5.7. Devizas szamla automatikus kiegyenlitése

Ha devizas szamlat szeretnénk kiegyenliteni adfeeallitd napldbdl, ebben az esetben is a ,Szamla
kiegyen.” gombra kell kattintani, deéée valasszuk ki a kivant devizanemnek megdepgnztar ill. bank
szamlaszamat. Valasszuk ki a listabdl a kiegyerditaételt (a listaban a végosszeg és az eddig retideze
0sszeg forintban és devizdban is megtekid)heds kattintsunk a tovabb gombra. Ekkor a megfelen
ablakban adhatjuk meg, hogy a teljes 6sszeget ddiygttiik-e, vagy csak részteljesités tortente(ged
hétralékot ajanlja fel a program), illetve megagliiata kiegyenlitéskori arfolyamot, anéilba program
azonnal arfolyamnyereséget ill. veszteséget szawsazik részletesen:

A felsé sorban lathaté a szamla végosszege devizabantbfami, valamint az arfolyam. Alatta lathatjuk,
hogy ebldl mar mennyi lett rendezve, szintén devizaban éstfan. Itt nyilvan nincs arfolyam, hiszen
tobb, eltéé arfolyamu kiegyenlitésth is 6sszeadddhat. Ez alatt talalhat6 a kitbléesor. Alaphelyzetben a
teljes hatralékot, és a szamla eredeti arfolyanédtja fel a program. Ha nem a teljes 6sszegetjiikeki,
moédositsuk az atutalt deviza értékét, a forint@tékprogram fogja kiszamolni. Ezek utan modogitkadz
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arfolyamot a kiegyenlitéskori értékre (a forintédet Ujra fogja szamolni a program). A kévetkaorban a
hatralékot lathatjuk, ha nem a teljes szamlat dipgttiik ki. Ennek a forintértékét a program a akitk
devizaértékétl, valamint az eredeti (elssorban talalhatd) arfolyambdl szamitja a progréma pénzigyi
nyilvantartdsban ez alapjan szdmolja a kiegyenlitészt. A legalsé sorban lathatjuk a szémitott
arfolyamkulonbozetet, valamint az arfolyamnyerefiégeszteség mertékét. Nyereseg esetén kek, essgt
esetén piros sziiek a szamok. A tétel mentésénél a program felajdhlpgy az itt kiszamitott arfolyam
nyereséget ill. veszteséget lekdnyveli a vegye$obap a kiegyenlités datumaval. Ehhez ki kell tiiitek a
konyvelés bedllitasainal a w@vill. szallitéi szadmlak arfolyamnyereség és vesetebkonyvi szamait, ez
lesz a tétel egyik oldala, mig a masik a tétellzamepb ven ill. szallitd 6konyvi szama.

+|Bankbizonylatok rogzitése

¥ Devize [EUR |22 Arfoly: 230,0000 ‘

Bank: | ETYE [T [5anberamia 1 IDAY > | Snrezam- [RENMANNG
Szamla kicgyenlitése 1_
Ll a onyla
EUR Airfolyam Rt N
Datur =
s | Samiavéunsszage | 1000000 [ zaogoon 2300 000 5
Zard Eddig rendezve: 0,00 1)
Most rendezve I §000,00 I 240,0000
0000
i Hatralék: 5 000,00 1150000 7
LI | drfolyam nyersség [ 100000 | 50000 | 0000
H— 00,00
T
tﬁrlésel
| | | Il - Modositas Kilépés
4| | »
Tétel mentése f U] tétel

90. abra — 'Szamla automatikus kiegyenlitése’ képayé, devizas lgyfél beallitasai

5.8. Vegyes naplé rogzitése

Mindenben megegyezik a fentiekben leirtakkal. BEgyetkilbnbség, hogy a szamla kiegyenlitésekor
kiszamolja ugyan az arfolyam nyereséget ill. vesaget, de nem ajanlja fel az automatikus konyvelésé

5.9. Zaro naplo (Automatikus zaras)

Az automatikus zaras is természetesen devizabderdsja azokat a szamlakat, amelyekre devizaban is
konyveltink. Fontos kdvetelmény viszont, hogy egwmslara csak egyféle devizanemben konyveljink.
Amennyiben tobbféle devizanemmel talalkozik a pangegy szamlan belll, agy azt csak forintban 2érja

5.10. Kdnyvelés beallitasai

Az Alapadatok=>» Konyvelés beallitasai alatt talalhaté az arfolygereség ill. veszteség automatikus
konyvelése oldal. Itt adhatjuk meg, hogy a devizaamla automatikus kiegyenlitésénél a bank ill. a
pénztarnaploban melyokonyvi szamokra konyvelje le automatikusan a kiedjyeskori arfolyam
nyereséget ill. veszteseéget.

5.11. Naplok listaja

Devizas ugyfelekhez igazodva talalhatoak a napkikjnal (mind a veirszallitd, a pénztar és bank, mind
a vegyes napléndl) megjelentek a devizas téteiskattalmazo listaformatumok.



KETTOS KONYVVITEL 91

5.11.1. Nyité napld, zaré naplé

Devizas uUgyfélnél a tartozik és kovetel oszlopokdkillnek a deviza tartozik, a deviza kovetel és a
devizanem oszloppal. Nyomtatasban ezek a listéketietk formatumauak.

5.11.2. Vevé/szallitd napld (pénzugyi nyilvantartas)

A tablazatban devizas ugyfél esetén megjelenikvizdarégdsszeg, deviza rendezve, és a devizandoppsz
tovabba a lista sikithets devizanemre is. A kézzel toriekiegyenlitéskor (,Kiegyenlités” gomb) devizas
tételnél a kiegyenlitett dsszeget devizaban kefjadai.

Az ,Atértékelés” gomb (csak devizas ligyfél esetélerjik meg) az év végi, ki nem egyenlitett devizas
szamlak atértékelését seqiti. Az atértékelés égyelnem torténik meg automatikusan, az
arfolyamnyereséget vagy veszteséget a vegyes raplé@bzzel kell lekbnyvelni. Ezzel a funkcioval
tulajdonképpen az analitika ,szinkronizalasat” vAugajik el. Miutan lekdnyveltik az arfolyam nyergse

ill. veszteséget, a nyitott devizas szamlaknal elget le kell futtatni az atértékelést. Ez tulajki@ppen
abbdl all, hogy a megjelénképernyben lathatjuk a szadmla deviza értékét és eredédlyamat. Az
arfolyamot at kell irni az Uj, év veégi arfolyamiigy a program Ujraszamitja a szamla forintértéket U
arfolyam a ,Tovadbb” gombbal mentléet Az analitikAban az atértékelés elvégeéhet pénzigyi
nyilvantartas atvétele @t az ebz6 évben, illetve atvétel utan a kovetkezvben is.

FONTOS! Az atértékelt szamlaknak a fejlécébentja program a forintértéket az Uj arfolyam alapgn
szamlasorokban nem. Ennek oka, hogy ha atszamolmankzamlasorokat, ezzel megvaltozna az
afanyilvantartas is (ugyanis azt a szamlasorokjaaésziti el a program). Ez a prograniikidése
szempontjabol nem okoz problémat, viszont a hikedés ,A naplofejléc adatai nem egyeznek meg a
tételekkel” hibat fog kiirni az atértékelt tételékn

Egyebre két (j lista jelent meg a ,Nyomtatas formatunare ,Szamla lista (devizas)”, és a ,Szamla lista
partnerenként (devizas)’. Az dsszesitések megjeleforintban, és devizaban is. A régi listaformabkm
csak forintban jelenitik meg az 6sszegeket.

5.11.3. Pénztar/Bank naplo

A vevid/szallitdo napléhoz hasonléan devizas ugyféelnél elegjk a tétel végodsszege, valamint a nyitd és a
zar6 egyenleg devizdban is. Itt is megjelent topbnmtatasi formatum: a régi részletes mellett a pdaa
lista” formatum (hasonlé a pénztigyi nyilvantartaskelalhatohoz), valamint a ,Szamla lista devizas”.

5.11.4. Vegyes naplo

A képernyn a fentiekhez hasonléan megjelennek a devizasmsizla tablazatban, a tovabbi listak viszont
egyebre nem készlltek el.

5.12. Kartonok képernyére

A forintdsszegzés mellett megtaldlhatéak a devizdigzések. Természetesen ennek csak akkor va
értelme, ha ugy skitjuk a listat 6konyvi szam szerint, hogy csak egyféle devizaneenegeljen benne. A
karton nyomtatasanal a program megkérdezi, hogyoatatott listan szerepeljenek-e a deviza értékiek.
azt valasztjuk, hogy megjelenjenek, helyhiany métellenszamlak nem fognak szerepelni a listan. A
tablazatban megjelennek a tartozik és kovetel éktélevizdban is, valamint a devizanem és az arfolya
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5.13. Kartonok nyomtatora

Devizas ugyfél esetén kérhetjuk a devizaértékelirigdtését, de ekkor helyhiany miatt a listan nem
szerepelnek az ellenszamlaszamok.

5.14. Fékdnyvi kivonat

A fokonyvi kivonatndl is kulon be kell allitani, hogy kivonaton szerepeljenek-e a devizas értékek. Ha
devizas listat kerink, akkor viszont nem valaspikadz ebz6 idészak kulon tortéh gyijtéseét (hiszen a
devizas oszlopok miatt eleve 8 oszlop fogja aza@attartalmazni). Azoknél &kdnyvi szamoknal, ahol
egynél tobb devizanemet alkalmaztunk, a devizazed#i®st nem végzi el a program, és a devizanem
mezben ,***"-gal jeldli meg a Bkonyvi szamot.

5.15. Hazipénztar (Pénztéarjelentés)

A tobbi listAhoz hasonldan itt is megjelennek aizley oszlopok. Amennyiben valutapénztékdnyvi
szamat adjuk meg (a0Konyvi torzsben ki van toltve a deviza ndgza kinyomtatott pénztarjelentés
tartalmazni fogja devizaban is az értékeket éssazdasitést. Ekkor egy fekformatumu listat kapunk. A
forintos lista nem valtozott. A pénztarbizonylatonytatasanal a devizas tételek devizaban jelenngkanme
nyomtatvanyon.
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. &bra —'Ugyfél valasztasa’ képebny..
. dbra — 'Kdnyvelési év valtasa’ képetny.
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abra — 'Ugyfél torzs kezelése' képefny...
abra — 'Bkonyvi torzs kezelése’ képerdy:
abra - 'Partner torzs kezelése’ képérny..
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abra — 'Konyvelés mentése’ képéiny......
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abra — Regisztralas adatainak megadasa.
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abra — A ’KONYVELES’ almeni
abra — A 'Nyit6 napld’ képerdy...
abra — A 'Veu-szallité napld’ képerriy.
&bra — Az 'Uj szamlasor régzitése adserallité napléban’ képerty
abra — Az &fa atvezetésének felajanlasa....
4bra — Afa atvezetés, ha az afa esedékessiyetkesd konyvelési évbe esi

abra — A 'Pénztarbizonylat nyomtatasa’ képérny.
abra — A 'Vegyes napld’ képehy....................
abra — Forditott afa konyvelése adrse napl6éban
abra — Forditot &fa konyvelésének felajanlasa
abra — Forditott &fa konyvelése.........c........

abra — Forditott &fa konyvelése devizas szésdg&ben
abra — A 'Zar6 naplé’ képerdy
abra — A 'Készpénzes szamlak feladasa’ képern:
abra — A 'Nem készpénzes szamlak feladasa'rkx
abra — A 'Nem készpénzes szamlak automatilegyknlitése’ képery:
abra — ,RLB vegyes feladas fajl megnyitasaakhl..
abra — ,Vegyes feladas automatikus konyveléabigk
abra — Pénztar és bankbizonylatokautomatiknguaiése
abra — A 'Nyit6 naplé lekérdezése’ képérn)
abra — a 'Pénzugyi nyilvantartas’ képérny.
abra — A 'Pénzugyi levelezés’ képefny...
abra — A 'Pénztar/Bank napld lekérdezése’ kger
abra — 'Osszes naplé képeite/ képerny.
abra — A 'Kartonok képertise’ képerny...
abra — A 'Kartonok nyomtatéra’ képeény...
abra — A 'Bkonyvi kivonat — feltételek megadéasa’ képéfn
abra — A "Bkonyvi kivonat' képerny ..
abra — A 'Pénztérjelentés’ képesny
abra — 'Kerekités szamitasa’ képérn
abra — ,Napi pénzforgalmi 6sszésiéperny
abra — ,Havi atlagos pénztaregyenleg” képérn:
&bra — ,Napi pénzforgalmi 6sszé8i®» ,Osszegzés” képerty..
&bra — 'Afanyilvantartasok’ almenti
&bra — 'Afa lista’ képerty...............
&bra — Az 'Afabevallas’ képerdy........................
abra — Mg-i tevékenység forditott ad6zasteétel.
.4bra - Afa bevallas —Tételes adatszolgaltata:
abra — 'Osszesinyilatkozat’ képerny ...
abra — A 'Mérleg és eredménykimutatas beédlitéeperny.
abra — A 'Mérleg és eredménykimutatas’ képérny........
abra — Mérleg és eredménykimuta®dlutatok’ képerny
abra — Mérleg és eredménykimuteaCash-Flow’ képerny
abra — Adatexport konyvvizsgaléi program szé&mal
abra — Az 'Adatok rendezése’ képédiny..................
abra — 'Eszkdzok’ meni
abra — 'Targyi eszk6zok kezelése’ képérn:
&bra — 'Ertékvaltozasok’ képetny..............
abra — 'Targyi eszkdz karton’ lista...
abra — 'Targyi eszkdz bedllitasai’ képéiny.
abra — 'Mozgaskoédok kezelése’ képérny...
&bra — 'Eves értékcsokkenések elszamolasatigpe..
&bra — 'Ertékvaltozasol® 'ECS elszamolasa’ képerby..
abra — 'Ertékvaltozasol® 'Brutt6 érték valtozas' képerty.
abra — 'Brutt6 érték valtoza® A leirds mértékének valtoztatasa' képer
abra — Kivezetés rogzitése ..........
abra — Téargyi eszkdz mozgasok listaja
abra — Az 'Eszkozok értékének éves valtozaspekn
abra — 'Leltari szam csere’ képefny.......
abra — A 'Targyi eszkoz feladas’ képefn:
abra 'Ugyfél térzs kezelése’ képebnglevizas tigyfél bedllitasa .
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