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1. A program futtatasanak feltételei
1.1. Szamitogép tipusa

A program futtatdsara minden olyan szamitogép alkalmas, amelyen a Windows 95 vagy ujabb operacios
rendszer fut. Kielégitd eredményt (sebességben) minimum pentiumos géppel és 16 Mbyte RAM-mal
kapunk. A program telepitéséhez kb. 5 Mbyte iires hely sziikséges.

1.2. Operacios rendszer

A program Windows 95/98/2000/ME/XP, vagy Windows NT 4.0 alatt fut.

1.3. Nyomtato tipusa

A program, mivel a Windows nyomtatasvezérldjén keresztiil nyomtat, barmilyen nyomtatéval miikodik, ami
képes A4d-es lapra nyomtatni. A nyomtatdsi mindség és sebesség miatt ajanlott tintasugaras vagy lézer
nyomtatd hasznalata. A program Osszes listaja A4-es papirra van tervezve. Figyelem! A leporelld6 mérete
nagyobb, mint az A4-es papiré!

1.4. A program telepitése

Helyezziik be a CD-t, majd inditsuk el az ’Install’ kdnyvtarban taldlhaté *'SETUP.EXE’ programot. Rovid
inicializalas utan megjelenik egy iidvozlo képernyd (sajnos a FoxPro telepitd készlet varazsloja csak angol
nyelven létezik igy az installalas alatt mindent angolul olvashatunk), a 'Continue' gombbal menjiink tovabb.
Ha nem Iéptiink ki minden programbol, a program figyelmeztet. Lépjiink ki a felsorolt programokbol, majd
nyomjunk 'OK'-t.

Adjuk meg a 'Name' rovatba neviinket (kotelezd), az 'Organization' rovatba pedig a cégnevet (ez nem
kotelez6). Nyomjunk 'OK'-t. Ekkor még egyszer modosithatjuk a neviinket. Megint nyomjunk 'OK'-t, ha
megfelel, ha nem: 'Change’'.

Kovetkez6 miivelet a program konyvtaranak kivalasztdsa. Ha a telepitd program altal felajanlott konyvtar
nem felel meg, a 'Change folder' gombbal valaszthatunk mésikat. Ha megfelel, vagy mar vélasztottuk: 'OK'.
Ha ilyen konyvtar még nem szerepel a gépiinkoén (marpedig valdsziniileg nem), a 'Do you want to create it?'
kérdésre feleljiink 'Yes'-szel a 1étrehozas végett.

Ha mindent jol csindltunk, most nyomjuk meg a nagy, szdmitogépet abrazold6 nyomégombot ('Install all
files...") a telepitéshez. Ekkor mar csak egy feladatunk van: kivalasztani, a Start meniiben milyen cimszo
alatt szerepeljenek a telepitendé programok (alaphelyzetben: 'Ugyvitel'). Ha kivalasztottuk (vagy megfelel a
felajanlott) nyomjunk 'Continue'-t.

Ha mindent jol csinaltunk a fajlok 'Setup was completed succesfully.' iizenetet kapjuk.

Amennyiben szamitogépet vagy merevlemezt cserél (ujratelepiti a Windows-t) a program atmasolasat,
ujratelepitését a kovetkezo lépésekben teheti meg:

1. A programok teljes konyvtaranak mentése. Altalaban a (C:\\WINKONY V) mappa/kényvtar mentése.

2. Az 0j szamitogépre vagy merevlemezre a DEMO program telepitése.

3. Telepités soran ujra 1étrejon a programok konyvtara (C:\WINKONY'V alapértelmezésben), melyet le kell
tordlni.

4. Végiil a mentett kdnyvtarat masoljuk vissza a helyére.

5. Ha CD-re mentettiik a programokat, visszatoltés utan ellendrizziik a fajlok irasvédettségét (CD-re irds
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soran minden fajl irasvédetté valik). frasvédett fajlokkal a program nem tud dolgozni, "Cannot update the
cursor" hibatizenetet kapunk. A Windows XP CD-rdl torténd masolas soran altalaban automatikusan torli
az irasvédettséget, de a korabbi Windows-osok ezt nem teszik meg.

1.5. Halozatos telepités

1. Telepitsiik a f6 gépre a programot. A program a gép WINKONY'V konyvtaraba keriil (ha nem adunk

meg mast)

2. Osszuk meg a ,,szerver” gép meghajtdjat. Inditsuk el a sajat gépet, €s a jobb egérgombbal kattintsunk a
C: meghajtora, majd valasszuk a Tulajdonsagok meniipontot. A megjelend ablakban vélasszuk a

»Megosztas”-t, és osszuk meg a meghajtot.

Helyi lemez {C:) tulajdonsagai
A\ta\énﬂsl Eszknznkl Hardver Megosatas |Kvn’ta |

~ Helyi megosatas és biztonzig

| @ Hameg szeretné osztani ezt a mappat masokkal, hizza a
4, Mednsaioll dokumentumol mappaba

A mappa &3 almappainak sajdt hazendlatiyd [kizérdlagos
hozzaféresiive] leteléhez jelolie be az alabbi jeloltnégyzetet.

™| Gaiét haszndlatiya tétel

— Haldzati megosztas és hiztonsdg

‘# Ha ezt a mappat haldzati &s helyi felhasznalok széméra is meg

J“J szaletmé(osztam’i, vélassza az el jeldlBnégyzetet, & irabe a
megosztas neset.

¥ & mappa megosztésa a haldzaton

Megosztasi néy: C

¥ Mas felhasznaldk modosithatiak a fajjaimat

Tovabbi informdcidk a meaosztdsrdl &s biztonsardl

,_i‘) A Windows tiizfal ugy van bedllitva, hogy lehettve tegpe e mappa
megosztasdt a héldzat mas sedmitdgépei kiztt.
& Windows tlizfal bedllitasainak meatekintése

ok | Messe | ke |

1. abra — Halo6zatos telepités 1.

3. Telepitsiik a tobbi munkaallomasra is a programot (ha egyszer telepitettiik, mar el tudja inditani a masik
gépen 1évo programokat, mert a telepités soran beépiilnek a Windowsba a futtatashoz sziikséges fajlok).
Ha ez megtortént, toroljiik le az ezeken a gépeken is 1étrejott WINKONY'V konyvtarakat.

A ,,munkadllomasokon™ létre kell hozni egy halézati meghajtot a ,szerver” gép megosztott

meghajtdjahoz. Ehhez nyissuk meg a Sajat gépet, majd futtassuk az Eszkdzok menii =» Halozati
meghajtd csatlakoztatasa meniipontot. Valasszunk egy betiijelet, majd a Tallozassal valasszuk ki a
megosztott, csatlakoztatni kivant megha;jtot.

=
e |

Halézati meghajtd csatlakoztatasa |

A Windows seglkségével csatlakozhat egy megosztott
haldzati mappahoz, és meghajtdbetiieleket rendelhet a
kapcsolathoz. Igy a Sajatgépbdl kindulva érheti el a
mappat,

Adja meg a csatlakozashoz tartozd meghajto betidjelét és
azk & mappat, amelyhez csatlakozni kivan:

Meghajtd: IZ: - l
Mappa: I 1 Tibile j Tallézas. ., I

Példaul: Yikiszolgaldtmegosztés

¥ Bejelentkezéskor Ujracsatlaknztatés
Csatlakozas mas felhasznaldngven,

Internetes taroldhely reqiszhralasa vai
csatlakozas haldzati kiszolgaldhoz,

< Wissza Mégse

2. abra — Halézatos telepités 2.

konyveléprogramokhoz (Jobb egérgombbal az Asztalra, Uj, Parancsikon).
Kettds: \WINKONYV\KETTOS\KETTOS.EXE,
Pénztarkonyv: \WINKONY V\WINPENZT\PK.EXE

Ezutan a ,,munkaallomasokon” készitsiink parancsikont a csatlakoztatott hal6zati meghajton taldlhatod
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Naplofokonyv: \WINKONYV\WINNAPLO\WF.EXE

Parancsikon létrehozasa

A vardzslo seqgitségével helyi vagy haldzati programokra,
f&jlokra, mappékra, szamitdgépekre vagy internetcimekre
mutatd parancsikonokat hozhat létre,

x|

Adja meg az elem helyét:
Z W INKONYYKETTOSKE TTOS, EXE|

Talldzas. .. |

A Folytatashoz kattintson a Tovabb gombra,

= \issza I Tovabb = I

3. abra — Halo6zatos telepités 3.

Mégse

6. Masik megoldas, hogy a munkadllomasokon a telepités soran a Start menii =» Programok =» Ugyvitel
meniiagon létrejott parancsikonok tulajdonsagait modositjuk ugy, hogy atirjuk a meghajtot/konyvtarat
mind a CEL, mind az INDITAS HELYE mezdben.

Kettds kinywvitel tulajdonsagai

Altalanos  Parancsikon I Kumpallbllllésl

»

_?lil Kettds kinywvitel tulajdonsagai

Altalanos  Parancsikon I Kumpallbllllésl

»

Kettds konpwwitel Kettds konpwwitel

Cél tipuza: Alkalmazss Cél tipuza: Alkalmazss
Cél helye: Cél helye:
LCel: IC.\WINKDNW\KETTUS\.KETTDS.EXE \ LCel: IZ.\‘W’INKDNW\KETTUS\.KETTDS.EXE \
g /]
Inditas helpe ZAWINE DN SKETTOS

) |
Inditas helpe CwINKONYSEETTOS /
Billentyiiparancs: |Mincs

4

Billentyiiparancs: INIW

Futtatés: [Mormal abilak =1 Futtatés: [Mormal abilak = |
Megjegyzes: I Megjegyzes: I

Cé| keresése. I lkoncsere.. Specidliz... I Cé| keresése. I lkoncsere.. Specidliz... I

Ok | Meégse | Akamaz | oKk | Mégse Alkalmaz

4. abra — Halozatos telepités 4.

HALOZATOS HASZNALAT SZABALYAI:

— A konyveld programok koziil csak a kettos konyvvitel indithato el egyszerre tobb gépral, és
abban is egyszerre egy konyvelésben egyszerre csak egy felhasznalé dolgozhat.

— Az egyszeres programok, szamlizas és UTNYILVANTARTAS egyelére el sem indithatéak
egyszerre tobb gépen.

—Ha nem szeretné megosztani a teljes C: meghajtot, megoldhato, hogy a fenti eljarassal csak a
WINKONYYV konyvtarat osztja meg.

1.6. A program elinditasa

A program a telepités soran létrehoz egy mappat a start meniiben, melynek neve (ha a telepités sordn nem

valtoztatjuk meg - lasd 1.4. fejezet) ,Ugyvitel”. A 'Start' gombot megnyomva valasszuk a 'Programok’,
'Ugyvitel'-t, majd ezen beliil az ,,Utnyilvantartast”.
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1.7. Navigalas a programon beliil

A program elinditasakor a 6. dbran lathato képerny0 jelenik meg. A fejléc alatt talalhatod a fomenii. A féablak
aljan lathat6 az un. statusz sor. Itt lathatunk bévebb informéciokat pl. a kijeldlt meniiponthoz. Jobb oldalt
egy orat, valamint a 'Caps Lock', 'Num Lock' és a 'Scroll Lock' funkciok allapotat lathatjuk.

A programon beliil a szabvany Windows-os un. legordiildé meniirendszer segitségével mozoghatunk. A
képerny6 felsé sordban vannak a f6 meniipontok, amit az 'Alt' billentyli lenyomasaval aktivalhatunk. A
mentipontok kozott a nyilakkal vagy az egérrel mozoghatunk, értelemszertien. Ha ki szeretnénk valasztani
egy meniipontot, az ’ENTER’ billentylit kell megnyomnunk, vagy ra kell kattintanunk az egérrel. Van
né¢hany gyakran hasznalt meniipont, amihez gyorsbillentyli tartozik. Ezt a menii szovege mellett lathatjuk.
Ha ezt megnyomjuk (akkor is ha a menii nincs aktivalva) a kivant meniipont automatikusan elindul. Pl.:
'Ctrl+G' Jarmii torzs kezelése meniipont.

A szabvany Windows-os beviteli mezdk (nyomdgomb, szovegmezd, jelolonégyzet, lista, legordiild lista,
gorditésavok, valasztokapcsold stb.) hasznalatdra itt nem tériink ki, a Windows 4ltalanos hasznélatdhoz
ugyis meg kell(ett) oket tanulni. Ezek elsajatitasahoz kivalo szakirodalom talalhato, illetve a Windows
Stgoban és Windows Kalauzban is utdna nézhetiink (mindkett6 tartozéka a Win 95-nek).

Viszont van néhany olyan megoldas, amely a program sajatossaga:

Olyan értékek kitoltésekor, melyek megtaldlhatoak a torzsadattarban (pl. telepiilés) mindig kivalaszthatdéak
egy listabol. Ezt a programban ugy érhetjiik el, hogy a kitdltendé mezén allva megnyomjuk az 'F2'-t, vagy a
mezd mellett 1évé gombot.

2

Ha egy olyan mezdvel taldlkozunk, amely mellett gombokat latunk, akkor a mez6 értéke a fel és le nyilakkal
is léptethetd.

1.8. F1 - segitség

Az ’F1’ gombot megnyomva segitséget kapunk a program hasznalataval kapcsolatban, mindig az aktuélis
témakorben. A megjelend ablakban a nyilakkal mozoghatunk (lapozhatunk), a legordiilld mezdben
valaszthatunk masik témakort, majd az ’ESC’ vagy a 'Kilépés' gomb megnyomasaval folytathatjuk a munkat
A program teljes 'help'-jét a 'Segitség' menii 'Segitség nyomtatasa' pontjaval lehet kinyomtatni.

\ Utnyilvdntartds - Help

Téma: Tllfogyasztas vizsgalata Kileépés

A kivalaszioft autdnak az esetleges tilfogyasstasat vizsgalhatiuk meg. Csak olyan autit =
valaszthatunk ki, amelyiknek a Jarmi tdrzshen az 'Elszamolads szamla alapjan’ mezdjét
hiejeldltik.

A program a felvitt utak (s szorzdk) alapjan megallapitia a norma szerint elszamolhatd
Uzemanyag mennyiséoet, és megvizsoalia, hoogy tibh lett-e elszamolva. ha inen, atlagarat
szarol a szamlak alapjan, majd kiszamolja a tdifogyasatas dsszegét Bz alapjan kell év
Yeren adozhi.

Le

5. abra — A ’Segitség’ képernyé

1.9. Kilépés a programbol

A programbol kétféleképpen 1éphetiink ki: az 'Alapadatok’ menii kilépés pontjaval, vagy a 'Alt+F4'
megnyomasaval. A program {6 ablakat nem lehet 'hagyoméanyos modon' bezarni.
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2. Az ‘ALAPADATOK’ almeni

Az ‘ALAPADATOK’ almeniiben talalhatjuk azokat a meniipontokat, melyek segitségével beallithatjuk a
paramétereket, torzsadatokat vihetiink fel.

\ Utnyilvantartds - 2007
PIENERENTS Elszamolas  Ablak  Seqitség

Jar kezelése CTRL+G |

Telepiilés tirzs kezelése CTRL+F
4 .y . s
Tavolsag torzs kezelése CTRL4T| Telepiles thres torlese
Gépkacsivezetd torzs kezelése CTRL45| Telepllés trzs felkdltése

Uzemanyagér tirzs kezelése
Akkudlis év kivalasztasa

Bedllitasak. ..
Mvomtatd, ..

Allamanyaok rendezése
Program frissitése
Regisztralas

Kilépés a programbdl ALT+F4

Teleptilések felvitele, modositasa, tarlése

6. abra — Az ’Alapadatok’ almenii

2.1. Jarmu torzs kezelése

A program haszndlata el6tt talan ez a leglényegesebb feladat: a gépjarmiivek adatainak kitoltése, ugyanis
tovabbi munkankat ez hatarozza meg.

Az 'Uj tétel' gombbal 0j gépjarmiivet vihetiink fel, a 'Modositassal' a kivalasztott jarmii adatait
modosithatjuk, a "Torléssel' pedig kitorolhetjiik a listabol.

A jarmi adatait két lapon vihetjiik fel. Nézziik részletesen, melyik mezé mire szolgal, kitoltése milyen
hatassal van:

Jarmi adatai 1.

—Rendszam: azonositonak hasznalja a program. Az adott jarmii kilométeradatai az aktudlis éven
beliili kdnyvtarban a rendszammal megegyezd nevii allomanyba keriil. Pl.: DZU-577 rendszdmu
autd6 adatai a C:\WINKONYV\UTNYILV\1998\DZU-577.DBF nevii alloményban keriilnek
rogzitésre.

—Figyelem, ha torliink egy jarmiivet, a kilométeradatait tartalmazé allomany nem torlédik!

— Gyartmany: pl. Opel, Ford ...

—Modell: pl. Astra, Escort ...

—Tipus: Személygépkocsi vagy tehergépkocsi. Tajékoztato adat, a program nem hasznalja fel.

— Gyartasi év: T4j¢koztato adat.

—Térfogat: a gépjarmli motorjanak hengeriirtartalma. Kitoltése nagyon fontos, ha ataldny szerinti
fogyasztassal szeretnénk elszamolni az lizemanyagkdltséget, a program innen tudja a fogyasztas
mértékét. Lasd még: Bedllitdsok - APEH-normak.

Jarmiu adatai 2.

— Uzemanyag tipusa: 91, 95, 95, gazolaj, gazolaj, keverék, LPG

—Tulajdonos: Céges, vagy Sajat autd. Sajat autd iizleti célu hasznalata esetén valaszthat a
tulajdonos, hogy a munkaltatd szamldra fizesse a karbantartasi és lizemben tartasi koltségeket, fagy
a futott kilométerek alapjan atalanyt fizessen. Ez utdbbi jelenleg 3 Ft/km. Sajat aut6 esetén ezt az
'Atalany’ mez6nél allithatjuk be.
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—Fogyasztas: Ha a 'Gyari norma alapjan'-t valasztjuk, az 'U.a. norma' mez6énél megadhatjuk azt, és
ekkor a tavolsagadatok felvitelekor lehetdségilink van szorzok alkalmazasara. Ha az 'APEH norma
alapjan'-t valasztjuk, a program adja meg a fogyasztas értékét a térfogatnal és a Beallitdsoknal

megadott normak alapjan.

— Az adatfelvitelt kétféleképpen tehetjiik:

= Téavolsag alapjan. Ekkor a program a tavolsag torzs alapjan tolti ki a megtett tavolsagot, és
ebbdl, valamint a megadott €v eleji kilométerdra allasbol szamolja ki az aktualis kilométerora
allast (A kilométerora allast a program mindig kiszdmolja, de a beallitasokndl megadhato,
hogy ne jelenjen meg sehol.).
= Kilométerora alapjan: Az ti cél megadasakor meg kell adni a kilométeréra allast is. Ekkor a
programnak k6zombos, hogy van-e a kérdéses kiinduldsi ponthoz és a végcélhoz tartozéd
tdvolsdgadat vagy sem. Ezt akkor hasznalhatjuk, ha menetlevél alapjan szeretné valaki

felvinni az adatokat.

—Gk. vezeto: Megadhatjuk, hogy a Gk. vezetd torzsbdl kire van bizva az auto, ki a sofdr. Kitdltése
nem kotelezd. A sofér neve megjelenik az Gtnyilvantartas nyomtatasakor, az aldiras helyén.

—Telephely: A jarmi kiindulasi helyét adhatjuk meg. A kilométeradatok felvitelekor az itt megadott
teleptilést ajanlja fel a program kiinduladsi helyként. Ha nehézkesnek taldljuk a kivéant telepiilés
kivalasztasat, kattintsunk a "' jelii gombra, vagy nyomjunk 'F2'-t., igy egy keresdmezd segitségével
gyorsan megkereshetjiik a kivant telepiilést, és ekkor lehetdségiink van egy 1) hely felvitelére is.

—U.a. norma: A jarmii fogyasztasa (liter/100km). Ha gyari norma alapjan torténik az elszamolas, az
érték megadhato. Ha atalany alapjan, a program adja meg a térfogatnal és a Beallitdsoknal megadott
értékek alapjan, ekkor értéke nem modosithato.

—Zoldkartya lejar: Té4jékoztatd adat.

— Miiszaki lejar: T4jékoztato adat.

— Atalany: Sajat gépkocsi iizleti célu alkalmazasa esetén vélaszthat a tulajdonos, hogy a munkaltato
szamlara fizesse a karbantartdsi €s lizemben tartasi koltségeket, vagy a futott kilométerek alapjan
atalanyt fizessen. Ha az atalanyt valasztotta, jelolje be a mezdt.

—Elszamolas szamlara: Ha szamlara szamoljuk el az lizemanyagot, jeldljiikk be a mezot. Ekkor az
'Utnyilvantartas elkészitése' meniipont futtatdsakor két listat kapunk: Az Utnyilvantartast
elszamolas nélkiil, valamint egy listat a felvitt szamlak alapjan elszamoland6 iizemanyagrol. Az
lizemanyagszamlakat az 'Uzemanyagszamlak felvitele' meniipont alatt rogzithetjiik. Ebben az
esetben a 'Tulfogyasztds vizsgdlata' meniipont alapjan vizsgdlhatjuk meg év végén, tortént e
tulfogyasztas (tobb volt-e a szdmldk alapjan elszamolt iizemanyag mennyisége, mint ami a
fogyasztas alapjan jogos lett volna), ami utan adozni kell.

—Ha a fogyasztds és az aktudlis hivatalos tlizemanyagarak alapjan szeretnénk elszamolni a
fogyasztast, hagyjuk iiresen a mezét, igy csak az elébbi listat kapjuk az 'Utnyilvantartas elkészitése'
meniipont futtatdsakor, a végén egy részletes elszamolassal.

: Jarmi torzs kezelése =]
Rendszam Gyartmany Tipus = | U] tétel I
DZU-650  [Toyota Corolla XL
EPM-7TE |Missan hlicra GL Midositas
EVWG-687  |Missan Sunny .

TaHés
Mentes
MEdSER
= Kilépés
Jarmd adatai 1. Jarmii adatai 2
Rendszam: |DZU-650
Byartmany. |Toyota
Modell: {Caralla €L Gyartasi e 1940
Tipus: | Személynépkacsi vl Terfogat: 1297

7. abra — A *Jarmii torzs kezelése’ képernyo
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2.2. Telepiilés torzs

2.2.1. Telepiilés torzs kezelése

A telepiilések listajanak karbantartasara szolgal. Ez a torzs az alapja a tavolsagadatoknak, a partnertérzsnek,
¢s a gépjarmi kiindulasi helyének. A telepiilés nevén kiviil semmilyen mas adatot nem tartalmaz.

A lista felett talalhatunk egy keresdmezdt, aminek segitségével konnyen tudunk keresni az adatallomanyban.
Elkezdjiik irni a kivant telepiilés nevét, és minden billentylilenyomds utan a lista kivalasztott savjaba az a
telepiilés keriil, amely az eddig beirt betlikkel kezdddik.

Az 'Uj tétel' gombbal vihetiink fel 0 telepiilést, a 'Modositas'-sal megvaltoztathatunk egy meglévét, a
"Torlés'-sel torolhetjiik a listabol.

Miel6tt tordlnénk egy tételt, gondoljuk meg, mert csak ebben a torzsben megtalalhatd adat szerepelhet
utazasi célként, kiindulési helyként ill. partner telephelyeként is!

Modositas vagy 1) tétel felvitele esetén a 'Mentés' gombbal menthetjiik adatainkat, a '"Mégsem'-mel pedig
visszaallithatjuk az eredeti allapotot.

Ez a torzs minden lehetséges el6forduldsi helyén bdvithetd, tehat partner torzs kezelése kozben, az utadatok
felvitele kozben, stb.

Alapallapotban a telepiilés torzs iires, hasznalat elott fel kell tolteni (lasd: 2.2.3. fejezet)!

2.2.2. Telepiilés torzs torlése

A telepiilések listdja teljes egészében tordlhetd. Ez azért sziikséges, mert ha valaki csak néhany telepiilésen
fordul meg, feleslegesen van a listdban a tobbi 4400, csak lassitja a munkat. Ha a 'Biztosan tordlni szeretné a
teleptilés torzset?' kérdésre igennel valaszol, a torzs torlodik.

2.2.3. Telepiilés torzs feltoltése

Lehetség van arra (s6t, az elsd hasznalat eldtt ezzel célszerli kezdeni), hogy az iires telepiilés torzset
feltoltsiik:
—Magyarorszag dsszes telepiilésével (kb. 4400), vagy
—csak azokkal a telepiilésekkel, amelyekrdl barmilyen tavolsagadatunk van. Kb. 270 telepiilés (foleg
varos) egymashoz viszonyitott tavolsagat talaljuk meg installalds utan a programban, ez kb. 5000
tavolsagadatot jelent.

Vilasszunk a két lehetdség koziil, majd nyomjuk meg a 'Feltolt' gombot. Feltoltés kozben a program
ellendrzi, hogy szerepel-e mar az adott varos a torzsben, igy nem fog egy telepiilés sem duplan szerepelni, ha
esetleg mar nem volt iires a torzs.

2.3. Partner torzs

2.3.1. Partner torzs kezelése

A partner torzsben a partnereket, mint lehetséges uti célt tarolhatjuk.

A lista felett talalhatunk egy keresdmezdt, aminek segitségével konnyen tudunk keresni az adatallomanyban.
Elkezdjiik irni a kivant partner nevét, és minden billentyiilenyomas utdn a lista kivalasztott sdvjaba az a
partner kertil, amely az eddig beirt betlikkel kezdddik.

A torzsben a néven kiviil csak a telepiilés neve és a pontos cim keriil taroldsra, de kitdlteni ez utdbbit nem
kotelezo. A telepiilés nevét egy legordiild listabol valaszthatjuk ki. Ha ebben a listdban a sok adat miatt
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nehézkes a keresés, az F2, vagy a mezé mellett 1évé ™' jelli gomb megnyomasaval gyorsabban
kivélaszthatjuk a kivant telepiilést, valamint ekkor lehetéségiink van 1j telepiilés felvitelére is.

Az 'Uj tétel' gombbal vihetiink fel Gij partnert, a 'Modositas'-sal megvaltoztathatunk egy meglévét, a 'Torlés'-
sel tordlhetjiik a listabol.

Modositas vagy 1) tétel felvitele esetén a 'Mentés' gombbal menthetjiik adatainkat, a 'Mégsem'-mel pedig
visszaallithatjuk az eredeti allapotot. Ez a torzs adatfelvitel kozben is egyszerlien bdvithetd (lasd.
Kilométeradatok felvitele meniipont).

2.3.2. Partner torzs torlése

A partner torzs teljes egészében tordlhetd ezzel a meniiponttal. Ha a 'Biztosan tordlni szeretné a teljes partner
torzset?' kérdésre igennel valaszol, a torzs torlddik.

2.3.3. Partner torzs feltoltése

A meniipont segitségével at tudjuk venni a kdnyveld programok és a szamldzo program partner torzsét.
Nyomjuk meg a 'Partner allomany keresése' gombot. Ekkor megnyilik egy a Windowsbdl jol ismert 'fajl
megnyitasa' parbeszédpanel. Valasszuk ki:

— Szamlaz6 program esetén a szamlazo program konyvtarat (altalaban "WINKONY V\SZAMLAZQO"),
majd az abban talalhat6 'PARTNER.DBF' dlloményt.

—Konyvel6 program esetén annak konyvtarat (altaldban "WINKONYV\PENZTARK', vagy
"WINKONYV\NAPLOFOK'), majd azon beliil a kivant konyvelés konyvtarat, végiil az abban
talalhato6 'PARTNER.DBF' allomanyt. A kivant konyvelés konyvtdranak a neve az ligyfél
azonositojabol és a konyvelési évbol all. Példaul ha a sajat vallalkozasomat konyvelem: RLB-60 Bt,
azonositonak az 'RLB'-t adtam meg, az 1998-as konyveléshez tartozd partner torzset a
"WINKONYV\NAPLOFOK\ RLBI1998\' konyvtarban talalom. (Lasd: Naplofokonyv -
Pénztarkonyv program leirds, Ugyfél torzs kezelése)

Amire figyelni kell:

— Csak azokkal a partnerekkel foglalkozik a program, akiknek ki van toltve a varos neve is, a tobbit
atugorja. Ez csak a konyvel6 programoknal érdekes, mert a szamlazo programnal kotelezo kitolteni
ezt az adatot is.

—Ha a telepiilés torzs nem tartalmazza egy partner telephelyét, megkérdezi a program, hogy felvegye-
e azt a telepiilés torzsbe. Ha ekkor nemet mondunk, akkor a partnert sem veszi fel, mert csak olyan
partner szerepelhet a partner térzsben, akinek a telephelye szerepel a telepiilés térzsben.

—Két azonos nevii partnert nem enged meg a program.

2.4. Tavolsag torzs kezelése

A telepiilések egymashoz viszonyitott tavolsdgainak karbantartdsara szolgal. Az utak felvitelekor ezt a
tavolsagot fogja beirni a program az utnyilvantartasba. Ha ekkor nem taldlja meg a kért két telepiilés
tavolsagat, megkérdezi, majd rogton el is tarolja ebben a tdrzsben, igy legkdzelebb mar 'emlékezni' fog ra.

A lista felett talalhatunk egy keresdmezdt, aminek segitségével konnyen tudunk keresni az adatallomanyban.
Elkezdjiik irni a kivant telepiilés nevét, és minden billentylilenyomas utan a lista kivalasztott savjaba az a
telepiilés keriil, amely az eddig beirt betlikkel kezdddik.

A torzsben csak a két telepiilés neve ill. azok tavolsaga keriil tarolasra. A telepiilések neveit egy legordiild
listabol valaszthatjuk ki. Ha ezt a listat tulsagosan hosszunak taldljuk (és igy nehézkes a keresés), az F2,
vagy a mezd mellett 1évé ™' jeli gomb megnyomdésaval gyorsabban kivalaszthatjuk a kivant telepiilést, és
ekkor lehetdséglink van 1j telepiilés felvitelére is.
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Az 'Uj tétel' gombbal vihetiink fel 1j tavolsagadatot, a "Modositas'-sal megvaltoztathatunk egy meglévét, a
"Torlés'-sel tordlhetjiik a listabol.

Modositas vagy 1) tétel felvitele esetén a 'Mentés' gombbal menthetjiik adatainkat, a 'Mégsem'-mel pedig
visszaallithatjuk az eredeti allapotot.

Ez a torzs adatfelvitel kozben automatikusan boviil, valdsziniileg ezt a meniipontot ritkdn fogjuk hasznalni,
akkor is csak modositasra.

Alapallapotban kb. 270 telepiilés (foleg varos) egymashoz viszonyitott tavolsagat talaljuk meg installalas
utan a programban, ez kb. 5000 tavolsagadatot jelent.

2.5. Gépkocsivezeto torzs kezelése

Ebben a torzsben ¢értelemszerlien a soférok adatait tdrolhatjuk. Minden jarmithoz megadhaté a
gépjarmiivezetd neve (lasd. Jarmi torzs kezelése), melyek adatait tudjuk itt kezelni.

Az 'Uj tétel' gombbal vihetiink fel Gj sofért, a 'Moédositas'-sal megvaltoztathatunk egy meglévét, a 'Torlés'-sel
torolhetjiik a listabol.

Modositas vagy 1) tétel felvitele esetén a 'Mentés' gombbal menthetjiik adatainkat, a '"Mégsem'-mel pedig
visszaallithatjuk az eredeti allapotot.

2.6. Uzemanyagar torzs kezelése

| Lizemanyag tirzs kezelése ﬂ
Mikord! | Meddig ‘91 6I0mmentes‘95 dlarmrmentg ~ Ujtétel

2008.10.01/2008.10.31 0 302

E2h Tarlés
249 =

229
245

2008.11.01 2008.11.30
2008.12.01[2008 121
2008.01.01 2009.01.31
2008.02.01 2009.02.28
2008.03.01 2008.03.H

oo ololo

T T T T«

Kilépés

4 |

Mikortal: | 2003.12.01 Meddig: |2008.12.31

a1 dlommentes: 0.00 93 dlmozott 0.00
a5 dlammentes: 274.00 Gazalaj: 297.00
a8 dlommentes: 0.00 Keverék: 298.00

g 4

LPG: 166.00

8. abra — Az *Uzemanyagar torzs kezelése’ képerny6

Amennyiben egy autd elszdmoldsa nem Tlizemanyagszamldk alapjan torténik, a hivatalosan kozzétett
iizemanyag arakkal kell szamolnunk. Ha valtozik ez az ar (altaldban negyedévente), egy 0j tételt kell
felvenni ebbe az adatbazisba. Meg kell adni mikortdl érvényesek ezek az arak. A meddig mezdébe irjunk
2999.12.31'-t.

Ezen kiviil még egy teenddnk van: az utolsé eldtti (tehat az eddigi) arak iddintervalluméban a meddig mezo6t
modositsuk!

Az 'Uj tétel' gombbal vihetiink fel arvaltozast, a "Modositas'-sal megvaltoztathatunk egy meglévét, a 'Torlés'-
sel torolhetjiik a listabol.

Modositas vagy 1) tétel felvitele esetén a 'Mentés' gombbal menthetjiik adatainkat, a '"Mégsem'-mel pedig
visszaallithatjuk az eredeti allapotot.

Nézziink egy példat uj ar felvitelére:
Pillanatnyi allapot:
1.2005.01.01 - 2005.09.30
2.2005.10.01 - 2005.12.31
3.2006.01.01 - 2999.12.31
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Uj ar felvitele esetén az alabbi végeredményt kell kapnunk (pl. 2007.03.01-én valtozott az ar):
1.2005.01.01 - 2005.09.30
2.2005.10.01 - 2005.12.31
3.2006.01.01 - 2007.02.28
4.2007.03.01 - 2999.12.31

2.7. Aktualis év kivalasztasa

Az egyes jarmuvek utvonalait €s a szadmldkat kiilon alloményokban tartja nyilvan a program, itt valaszthatjuk
ki, melyik év adataival szeretnénk dolgozni.

Amennyiben 11j évet szeretnénk nyitni, vagy atvaltani egy masik, mar meglévd évre, azt itt tehetjiik meg.
Csak be kell gépelniink a kivant évet évszazaddal egyiitt (pl.: 1999), és ha mar 1étezett, megnyitja azt, ha
nem, létrehoz egy iires allomanyt.

Ha sikeriilt beallitani a kivant értéket nyomjunk ENTER-t, vagy Kkattintsunk a 'Kivalaszt' felirata
nyomogombra. Ha mégsem szeretnénk konyvelési évet valtani, nyomjunk ESC-t, vagy kattintsunk a
'Mégsem' gombra.

2.8. Beallitasok

A beallitasok harom csoportra oszthatok, amelyek a képernydn beliil harom kiilonb6z6 lapon jelennek meg:
Beallitasok - A program mitkddésének beallitasait tehetjiik meg itt:

—Figyelmeztetés torléskor
Ha barmilyen adatot szeretnénk tordlni, €s ez a funkcid be van allitva, minden esetben a program
felteszi a 'Biztos benne?' kérdést.

— Nyomtatasi kép eldszor, nyomtatas elott
Minden nyomtatds el6tt eldszor megnézhetjilk képerny6n, hogyan fog kinézni a listank
nyomtatasban. Ekkor még eldonthetjiik, hogy visszalépiink, vagy tényleg kinyomtatjuk a listat.

— Nyomtataskor nyomtaté beallitasok megjelenitése
Minden nyomtatds el6tt eldszor jelenjen meg a szabvany Windows-os Nyomtatd beallitasok’
parbeszédpanel. Ez hasznos lehet pl. akkor, ha csak néhany oldalt szeretnénk kinyomtatni a teljes
listdbdl, ugyanis itt lehetdségiink van ezt beallitani.
A 2. és 3. pontok koziil egyszerre csak az egyik lehet kijeldlve!

— Nyomtataskor arnyalt fejlécek
Listak, tablazatok nyomtatdsakor megadhatjuk, hogy a fejlécet, 0sszesen sorokat kiemelje e
aryalassal. Arnyalva szebb listat kapunk, de bizonyos tipusii nyomtatokon tovabb tart igy a
nyomtatas, és a festékbdl is tobb fogy.

—5. Téli iizem automatikusan
Azon gépjarmiiveknél, ahol a gyari norma alapjan szamoljuk el az izemanyagot, lehetdségiink van
szorzokat alkalmazni, ennek keretein beliil pedig december 1. és marcius 1. kozott 3%
tobbletfogyasztassal szdmolhatunk. Ha ezt a mezodt bejeldljiik, a program automatikusan fogja
alkalmazni ezt a szorzot a fenti intervallumban, egyébként nekiink kell az utak felvitelekor kézzel
beallitani.

— Kilométer allas az utnyilvantartason
Ha ez a mez6 ki van vélasztva, az utnyilvantartds nyomtatasakor a lista végére ranyomtatja az
kinyomtatott idészak kezdd és zard kilométerora allasat.

- Atalény (Ft/km)
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Sajat autd6 céges haszndlatakor a karbantartdst és a felmeriild koltségeket kétféleképpen
szamolhatjuk el: vagy szamla alapjan, vagy kilométerenkénti ataldnydijjal, melynek jelenlegi
Osszege 3 Ft/km. Amennyiben ez véltozna, itt kell beéllitani az 0j értéket.

—Tirés a tavolsagoknal
A kilométeradatok felvitelekor ha a program megtaladlja a kivant két telepiilés tavolsagat az
adatbazisban, automatikusan felhasznalja azt. Ezzel a szazalék-értékkel beallithatjuk, hogy ezt az
értéket bizonyos hatdrok kozott modositsa a program, hogy ne legyen mindig hajszal pontosan
ugyan akkora a tavolsag (néha kitérdt kell tenni, tankolni stb.). Ennek a mértékét adhatjuk meg itt.
PL.: Asz6d - Székesfehérvar 100km, az adatbézis alapjan. Ha ezt az utat tessziik meg, ¢és itt 10%-van
megadva, a program tavolsagnak egy 100 és 110 k6zotti szamot fog beirni, véletlenszertien.

Szorzok

Amennyiben egy autd fogyasztasat a gyari norma alapjan szeretnénk elszdmolni, lehetdségiink van bizonyos
helyzetekben (pl. foldut, varosi forgalom stb.) szorzokat alkalmazni. Ezeknek a mértékét tudjuk itt
megvaltoztatni. Eredetileg a rendeletben meghatarozottal van feltoltve.

APEH normak

A torvény lehetdséget ad atalany szerinti fogyasztas alapjan torténd elszamolasra (de ebben az esetben nem
hasznalhatunk szorzokat!). (Ezt tulajdonképpen nem az APEH hatarozta meg, de talan igy jobban elterjedt a
koztudatban.) Ennek a lényege, hogy a motor hengertirtartalma alapjan allapitja meg a fogyasztasi normat.
Benzin és diesel lizemii motorok esetében kiilonboz6 értéket hataroztak meg. Ezeket az értékeket tudjuk itt
modositani. A fels6 tablazat tartalmazza a benzin ilizemi, az als6 a diesel lizemii gépjarmiivek normait.
Eredetileg a rendeletben meghatarozottal van feltoltve.

2.9. Nyomtato beallitasa

A telepitett nyomtatok koziil vélaszthatjuk ki, melyiket szeretnénk hasznalni, valamint a kivalasztott
nyomtato tulajdonsagait allithatjuk be. Ha nem a Windows alapnyomtatojat valasztjuk, ez a beallitds csak
addig érvényes, mig ki nem Iépilink a programbol. Legkozelebb visszaallitodnak a Windows alapértelmezett
nyomtatobeallitasai. A papir méretét NE allitsuk el, a program kizarolag A4-es papirra nyomtat helyesen.

A 'Bedllitasok...' meniipont alatt megadhatjuk, hogy minden nyomtatas elétt megjelenjen ez a panel.

2.10. Allomanyok rendezése

A mentipontnak tobb funkciodja van:

—Frissités betoltése utan az adatallomanyok esetleges bOvitésének végrehajtasa. A
meniipontot minden programfrissités betoltése utan le kell futtatni, ellenkezd esetben a
program ¢s az adatidllomanyok eltérései miatt futdsi hibak keletkezhetnek (,,Variable not
found”). Ekkor mindig a torzsadatok €s az Osszes konyvelés rendezése bedllitasaval kell
lefuttatni a programot.

—Indexallomany sériilésekor a program ujra létrehozza ill. megprébalja kijavitani azt. Pl
futtassuk le a mentipontot, ha a kdvetkezd hibatizenetet kapjuk: ,,... Index tag not found”

2.11. Program frissitése

A postazott frissitd lemez betdltésére szolgél. Tegyiik be a kapott lemezt, majd inditsuk el a mentipontot. Ha
a program megtalalta az allomanyokat, el6szor kiirja, milyen tjitasokat tartalmaz a floppy. Ha elolvastuk,
1épjiink tovabb, és kovessiik a program utasitésait.
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2.12. Regisztralas

A program eredeti allapotdban DEMO-ként miikodik, igy 30 tételig kiprobalhatjuk azt. A regisztralas
lefuttatdsaval a 30 tételes korldtozas megsziinik. Ezt a miveletet tudjuk itt elvégezni. A regisztralés
meniipontra kattintva valaszthatunk, hogy a régi floppys regisztralast kivanjuk elinditani, vagy a felhasznaloi
adatok kézi megadasaval kivanjuk regisztralni a programot.

Regisztralas a fell naldi adatok "kézi" fasaval

Regisztrilas kulcslemez (Kulcs fajl) segitségével

Kilépés regisztralas nélkil

9. abra — Regisztralas médjanak kivalasztasa

Regisztralés a felhasznaloi adatok ..kézi” megadasaval

Amennyiben a ,,Regisztralas a felhaszndloi adatok ,.kézi” megadasaval” gombot valasztjuk, a megjelend
képerny6n a nyomtatott, vagy PDF f3jlban megkapott regisztracids adatokat ,,.kézzel” beirva kell rogziteni.
FIGYELEM! A regisztralas gomb csak akkor lesz aktiv, ha az adatokat pontosan (iigyelve a Kis- és
nagybetiikre, és az irasjelekre is!) masoltuk be a regisztracios képernyon. Ekkor valik lathatova a
regisztracio érvényessége, és a program tipusa is! Hamarosan a regisztracios adatok a honlapunkrdl is
lekérhetéek lesznek, valamint bevezetésre keriil az online regisztracio is!

PROGRAMOK REGISZTRACIOS ADATAI

Aprogramok telepités utdn DEMO-ként indulnak el, melyeket a regisztraldssal lehet élesiteni. Ehhez el kel inditania
regisziralni kivant pragramot, majd be kell lépni az Alapadatok menii Re gisztrdlés meniipontjaba. A regiszirals ket
mddon tarténhet: kulcslemez vagy e-mailben kapott kulcsalloméany segitségével, vagy a regisTtracids adatok "kézi®
megaddsaval. Ez utdbhihoz a lenti adatokat (felhasznaldnéy, sorozatszam, kontroll szém) kell beimia megfeleld mezd-
be a regisztralas sorén. A felhasznaldnevet pontosan masoljuk be, dgyelve a kis 6 NAGY betlik, valamint a klldnbazd
irasjelek (vesszd, pont, kotdjel, idézdjel sth.) pontos hasznalatara, mert csak teljesen megegyezd adatokkal lesz hibatlan
a regisztralas!

Kettés kényvvitel (tobb céges) Regisztracio érvényes 2999.12.31

Felhasznalonev.  DEMO Felhasznald
Sorozatszam 901-07-114
Kantroll szam 9867 3000 9867 3000

Pénztarksnyy (tdbb céges) Regisztracio érvényes 2999.12.31

Felhasznalénév:  DEMO Felhasznalo
Sorozatszam 501-07-114
Kontroll szam 9867 3000 9867 3000

: | Regisztrdlds

X

A vasarlaskor kapott "PROGRAMOK REGISZTRACIOS ADATAI" nyomtatvanyhol masolja
be az adatokat a megfeleld mezikbe!

A felhasznalonév mezibe a nevet it asolja be, iitveljen ra, hooy a kis és NAGY
betiik, valamint az irasjelek (pont, vesszi, kotdjel sth.) is pontosan megegyezzenek, a
"Reygisztralis" gomb csak akkor lesz aktiv, ha minden adatot helyesen adtunk meg!

Amennyiben a név hibasan szerepel a regisztracios lapon, vegye fel ilgyfélszolgalatunk-
kal a kapcsolatot!

Felhasznild: |DEMO Felhasznalé

Sorozatszam: B01-07-114
Kontroll szam: 9867 30009867 3000

Hasznalati jog lejar: (2999 12.31 Program tipusa: |T6bb céges

Regisztralas | Kilépés regisztralas nélkiil |

10. abra — Regisztralas adatainak megadasa
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Regisztralés a kulcslemez (kulcs f4jl) segitségével

Helyezziik be a kulcslemezt a meghajtéba, majd nyomjuk meg a 'Kulcslemez keresése' gombot, vagy az
'ENTER'-t. Ha nem floppyrol szeretne regisztralni (e-mailben kiildtiik a kulcsalloményt), meg kell adni a
kulcséllomany helyét. Ha a program megtaldlja a lemezt, megtekinthetjiik a jogos felhasznalot (aki
megvasarolta a programot), a program sorozatszamat, ¢s (részletfizetés esetén) azt a datumot, ameddig
hasznalhat6 a program. Ha nincs korlatozas, a 2999.12.31 -i ddtum jelenik meg a mezdben.

A program hasznalatdhoz két esetben van idékorlat beallitva:

— Atutalassal torténd fizetés esetén a csomagot postan, ajanlott kiildeményben juttatjuk el a megadott
cimre egy idOkorlatos kulcslemez kiséretében, ami a vasarlastol szamitott 1 honapig érvényes. A
végleges kulcslemezt csak a szamla kiegyenlitésekor kiildjiik.

—Részletfizetés esetén a datum kiszamitisa a kovetkezOképpen torténik: a kifizetett részlet lejarati
napja (kovetkez6 részlet esedékessége), plusz egy honap. A plusz egy honap a postai uton kiildott
kulcslemezek esetleges elkallédasa, vagy meghibasodasa miatt van. Az idékorlat mikodése:

1. Ha a rendszerdatum (szdmitogép belsd ordja) szerint mar lejart a hasznalati jog, a program nem
indul el, kizardélag Gijabb regisztralasra van lehetdség.

2. Az 1. pontban leirtakat konnyen ki lehet jatszani, a rendszerddtum atallitdsaval, ezért a
konyveléskor sem adhatunk meg az itt megadott dditumnal nagyobbat! Tehat a lejarati datumnal
késobb kiallitott szamlakat mar nem tudjuk lekonyvelni!

P¢ldaul ha valaki méjus 16-an harom havi részletre szeretné megvasarolni a programot, az elsé szamla mellé
kap egy kulcslemezt, mely julius 16-ig lesz érvényes. A masodik részletrdl szold szamldhoz egy augusztus
16-ig érvényest, majd az utolso részletrdl szolo szdmlahoz egy korlatlan ideig érvényes kulcslemezt. Mivel a
szamlat és a kulcslemezt utanvéttel kiildjiik, csak a szamla kiegyenlitése utan juthat hozzé a lemezhez.
Felhivjuk figyelmét, hogy a 'Felhasznal6' mezdben szerepld név a fontosabb listakon (amelyeket az APEH is
kérhet) megjelenik, mint a 'Program jogos hasznaloja'!

Szoval ha a kulcslemezt megtalalta a program, a 'Regisztralas' vagy az 'ENTER' gomb megnyomadsaval
végezhetjlik el a regisztralast. Ha kész, a program automatikusan kilép, ujra el kell inditani.

! Regisztralds

A kulcslemez jogos tulajdonosa:

Kulcsallomany helye: |A:I 2|

Felhasznald: |

Sorozatszam:
Hasznalati jog lejar: .

| Kilépés

11. abra — A ’Regisztralas’ képernyé

3. Elszamolas

Itt az adatok (tavolsag és lizemanyagszamla) felvitelét tehetjiik meg, valamint ezek alapjan az elszamolasok
elkészitését.

3.1. Kilométer adatok felvitele

Az utvonalak rogzitésére hasznalatos meniipont. Ha kivalasztottuk, melyik gépjarmii Gitvonalait szeretnénk
rogziteni, megjelenik az adatfelviteli képerny6. Amennyiben el0szor foglalkozunk az adott évben a
kivalasztott autdval, meg kell adnunk az év elejei kilométerora allast. ha nem tudjuk, akkor is tovabb enged a
program, ekkor a 'Kezdd kilométerdra allasok beallitdsa' meniipont segitségével modosithatjuk az értéket.
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(Nem kotelezo kitdlteni, ha az utakat tavolsag alapjan vissziik fel, a 'Beéllitdsok'-nadl megadhatd, hogy ne
jelenjen meg a listakon.)

A megjelend ablak kétféle lehet, attol fiiggden, hogy a 'Jarmi torzsben' mit allitottunk be: tavolsag szerinti
elszamolast, vagy kilométerora allas szerintit. Lassuk eldszor a tdvolsadg szerintit, hiszen altalaban ezt
hasznaljak.

Adatok felvitele tavolsag szerint

Az els6 mez6, amit lathatunk, az ut datuma. Ezt 1éptethetjiik a nyilakkal egyesével, beirhatjuk az értéket, ill.
az F2-t vagy a >' jelli gombot megnyomva kivalaszthatjuk a megjelend naptarbol.

Az ablak aljan, a tdblazatban lathatjuk a mar felvitt utakat. A program minden datum moddositaskor kiemeli a
datumbol a honapot (a honap mezdben lathatjuk), €s csak annak a honapnak az utjait lathatjuk a listaban,
valamint ezen utak alatt megtett dsszes tavolsdgot az 'Osszes km' mezdben, illetve ennek a forintértékét az
'Elszamolandd' mez6ében. Ezek az értékek minden Gtvonal felvitelnél és torlésnél, valamint datumvaltozasnal
Ujra szdmolodnak, igy mindig az aktudlis értéket mutatjak. Tehat nem kell kivéalasztanunk, melyik honappal
szeretnénk dolgozni, a datum alapjan a program automatikusan kivalasztja.

Ha mar emlitettiik az utak tdblazatat, nézzikk meg, milyen adatokat tartalmaz. Az elsd négy oszlop
egyértelmi. Ezt kdveti az Gthoz tartozé szorzo. Ha APEH norma alapjan szamoljuk el a koltségeket, ennek
értéke mindig 1. Az utols6 O-V jelli oszlopban a négyzet be van jeldlve, ha oda vissza utrél van szo. Ekkor a
'Km' mezében a 'Honnan' és 'Hova' telepiilések kozotti tavolsag duplajat lathatjuk, az utnyilvantartasban
pedig a kovetkezOképpen fog megjelenni az ut: (Pl.: Honnan: Hatvan, Hova: Budapest): Hatvan-Budapest-
Hatvan.

Lehetdség van arra, hogy a 'Honnan' mez6 ugyan azt a telepiilést tartalmazza, mint a 'Hova' mezd. Ebben az
esetben a kovetkezd sor jelenik meg az tutnyilvantartasban: (Pl.: Honnan: Budapest, Hova: Budapest):
Budapest belteriilet. Ennek akkor van értelme, ha gyari norma alapjan szamoljuk el az lizemanyagot, ¢s
szorzokat alkalmazhatunk bizonyos utszakaszokra.

A datum utén a kovetkezd mez6 az éppen aktudlis kiindulédsi pontot tartalmazza, ez a telepiilés keriil be a
'Honnan' oszlopba. Alapallapotban a Jarmi tdrzsben telephelynek megadott varost tartalmazza a mez6. Ha
felvisziink egy utat, ez a mezd automatikusan felveszi az uticélt, hiszen az lesz a kovetkezd Ut kiindulési
helye. Természetesen oda-vissza utnal ez nem valtozik.

A kovetkezé mezdben a szorzd mértékét valaszthatjuk meg (kivéve a téli szorzot - 1asd késdbb). Ez a mezd
csak akkor jelenik meg, ha a Jarmii torzsben a Gyari fogyasztas alapjan torténd elszdmolast valasztottuk,
egyébként a szorzd értéke mindig 1.

Datum novelése automatikusan: ha be van jeldlve, és oda-vissza utat visziink fel, a program az 1t felvitele
utan automatikusan a kdvetkezd napot irja be a ddtum mezdbe.

Téli szorzd: csak gyari normas elszamolasnal jelenik meg. Ha a Bedllitdsok meniiben az automatikus téli
szorzo6 van bedllitva, értéke nem modosithatd, december 1. és marcius 1. k6z6tt mindig figyelembe lesz véve
(értéke 3%). Ha nincs automatikusra allitva, nekiink kell bejeldlni.

| EWG-BB7 - Mizzan Sunny = E
Daturn: [1932.01.03 E szombat = | | P Partnerszerint ¥ Odavissza
Indulés: | Hatvan B RTt Jizsi Eelvesz |
Szorzd: |Alap - |

Miskolc
[V Détum novelése I e[| ezarzd

Budapest
Gk vezetd: Lauber Ferenc

Hinap: januar

(sszes km: 209

Elszamlonadd: 11 067 Tirlés | | Utvonal beillesztése I

Daturm Honnan Hova Kihez Km Szorzd
1998.01.01  [Hatvan Miskolc Gipsz Jakah 27 1.03
1998.01.02 [Hatvan Pécs Toth Jdzsi 538 1.03

RERE
<

Partner tirzs | Tawolsag torzs | Tglepuléstﬁrzsl Kilépés |

12. abra — A ’Kilométeradatok felvitele’ képernyd
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A jobb felsé sarokban torténik az adatfelvitel, nézziik az ezzel kapcsolatos mezoket:

Partner szerint: a torvény eldirja, hogy az uticélon kiviil szerepelni kell annak is, hogy kihez mentiink. Ezt
tartalmazza ugye a partner torzs. De a program megengedi, hogy a partner neve nélkiil, csak egy telepiilés
szerepeljen az utnyilvantartasban. Ekkor tor6ljik a mezd tartalmat, minek hatdsara a partner torzs listaja
helyén a telepiilés torzs fog megjelenni. Ezt a megoldast kell akkor is hasznalnunk, ha egy varoson beliil
autozunk, és a varosi szorzot szeretnénk alkalmazni. Ekkor uticélként is a kiindulas helyét kell kivalasztani.
Ebben az esetben a program megkérdezi, hany kilométert tett meg a varoson beliil.

A 'Partner szerint' mez0 alatt taldlunk egy un. keresdmez6t, és az alatt egy listat. Ha a 'Partner szerint' be van
jelolve, a lista a partnereket tartalmazza ABC sorrendben, mellette a telephellyel (uticél), ellenkez6 esetben a
telepiilés torzset, szintén ABC sorrendben. A kivant uticélt tobbféle modon valaszthatjuk ki: kivalaszthatjuk
a listabol, vagy a keresémez6 segitségével. Ha ez megvan, az utvonal felviteléhez nyomjuk meg az 'Utvonal
beillesztése' gombot, vagy az 'Enter'-t, vagy kattintsunk kettét a kivalasztott partnerre ill. teleptilésre. Sok
adat esetén hasznaljuk a keresdmez6t. Kezdjiik el begépelni a kivant telepiilés vagy partner nevét, ¢s minden
betli begépelése utan a lista arra a telepiilésre vagy partnerre all r4, amely a begépelt szo6toredékkel kezdddik.
Ha mar a kivant értéken all a sotétkék sav, nem kell tovabb gépelniink, nyomjunk 'Enter'-t, vagy nyomjuk
meg az 'Utvonal beillesztése' gombot. Ha azt tapasztaljuk, hogy még nem szerepel a felvinni kivant partner
vagy telepiilés a torzsben, nyomjuk meg a 'Felvesz' gombot. Telepiilés felvétele esetén azonnal megjelenik a
listdban az ij telepiilés, és ez lesz a kivalasztott érték. Uj partner esetén elészor a program megkérdezi a
partner telephelyét, majd ha ezt megadtuk, megjelenik a listaban.

Utvonal beillesztésekor, ha a megadott két telepiilés kozti tavolsag még nem szerepel a tavolsag
adatbazisban, a program megkérdezi azt és eltarolja, legkdzelebb mar emlékezni fog ra.

Egy hibasan felvitt tételt ugy tordlhetiink, hogy az utak tablazatdban valasszuk ki, majd nyomjuk meg a
"Torlés' gombot.

Adatfelvitel kozben az ablak aljan talalhaté gombokkal médosithatjuk a Partner, a Tavolsag és a Telepiilés
torzseket. A program a kilépéskor a felvitt tavolsagadatok €s a kezdo kilométerora allas alapjan kiszamolja a
kilométerdra allasokat, de ezt csak akkor hasznalja fel, ha a Bedllitdsokban be van jeldlve a 'Kilométerdra
allasok az utnyilvantartason' mezo.

Adatfelvitel kilométerora allas alapjan

A kiilonbség ebben az esetben csak annyi, hogy a program nem foglalkozik a tavolsag torzzsel, minden
egyes utvonal beillesztésénél megkérdezi az aktualis kilométeréra allast, és ekkor a tavolsag helyett ez
jelenik meg a listdban. Ekkor nincs értelmezve az oda-vissza it sem (hiszen fel kell irni az odaérkezéskori
kilométerora allast is), igy meg sem jelenik ez a mez0.

Kilépéskor ebben az esetben a tavolsadg szamitdsa torténik a kilométerdra allasbol, ha hibasan vittiik fel
(negativ tavolsag jon ki), figyelmeztetést kapunk. A tavolsagok utdlagos kiszamitasabol kovetkezik, hogy
ebben az esetben adatfelvitel kdzben nem kapunk informécidt a felvitt kilométerek 0Osszegérdl és az
elszamolhat6 0sszegrol, ezt csak az Gtnyilvantartas elkészitésekor tudjuk meg.

3.2. Kezdo kilométerora allasok beallitasa

Az egyes jarmuvek év eleji kilométerora allasait modosithatjuk itt. Csak azok az autdk taldlhatéak meg a
listaban, amelyeknek mar vittiink fel az adott évben utakat. Itt csak mddosithatjuk az értéket, megadni nem
itt kell.

A megadas ugy torténik, hogy mikor egy évben eldszor foglalkozunk egy autdval, a program megkérdezi
(lasd. 3.1. fejezet).

A megjelend tablazatban valasszuk ki a modositani kivant értéket, majd irjak be a helyes adatot. Csak a
feketével megjelend adatok modosithatoak, a sziirkék nem. Lathatjuk a felvitt utak alapjan kiszamolt aktualis
oradllést is, de a modositas utan csak akkor fog megvaltozni, ha 01j adatot visziink fel.
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3.3. Uzemanyagszamlik felvitele

Az lizemanyagszamlakat rogzithetjiik. Ki kell valasztanunk a kivant jarmiivet. Ha olyat valasztunk ki,
amelyiknek a Jarmi torzs szerint nem szamla alapjan szdmoljuk el az iizemanyagot, figyelmeztetést kapunk,
de tovabb mehetiink, vihetiink fel szamlakat ennek az autdnak is.

Kotelez6 megadni a datumot, a mennyiséget és a szamla végosszegét, a tobbi adatot iiresen hagyhatjuk.

' lzemanypagszamlak felvitele =]
Geépjarmil: |DZU-650 [ Toyota coralia L

Déturn: 1988.01.01 [ 2]

Szamlaszam: |571234567
Mennyiség: 25.00

Ssszey 4200 | Adatok mentése, (j tétel I

i ora aias: |G

13. abra — Az *Uzemanyagszamlik felvétele’ képernyé

Yissza a fimenilbe, mentés nelkil |

A szamlara torténd elszamolasnal az itt felvitt szamlakon szerepld ilizemanyag mennyiségbdl szamolja a
program az esetleges tulfogyasztast, valamint tilfogyasztds esetén a szamlak végosszegeibdl lizemanyag
atlagarat képez, aminek segitségével meghatarozza a fizetendd ado alapjat (lasd késébb).

A szamla mentését és 1j tétel felvitelét az 'Adatok mentése, 0j tétel' gombbal tehetjiik meg. A hibasan felvitt
szamlat az 'Uzemanyagszamldk listaja’ meniipont alatt torolhetjiik.

3.4. Uzemanyagszamlik listaja

A felvitt szamlakrol készithetiink listat. Alapallapotban az Osszes autd szamldit tartalmazza a lista, ami
lesziikithetd egy autora. Itt van lehetdségiink egy szamla torlésére. Valasszuk ki a tablazat megfeleld sorat,
¢s nyomjuk meg a "Torlés' gombot.

A 'Nyomtatas' gombbal kinyomtathatjuk a listat. Az lizemanyag mennyisége €s a szamlak végdsszege
jarmiivenként dsszegzésre kertil.

3.5. Utnyilvantartas elkészitése

Attol fliggden, hogy szdmlara vagy a hivatalos lizemanyag ar alapjan szamoljuk el az utikoltséget (Jarmi
torzsben allithato be), két kiilonb6zo képernydt kaphatunk:

Elszamolas hivatalos iizemanyag ar alapjan

Valasszuk ki a kivant idészakot. Ez lehet egy honap, egy negyedév, vagy mas iddszak, ekkor napra pontosan
megadhat6. Ha kivalasztottuk az idészakot, nyomjuk meg az 'Elszamolas adott id6szakra' gombot. Ekkor a
program kiszdmolja az adott iddszakra esd kilométereket, a szorzokkal sulyozott 6sszes kilométert (ha nem
gyari norma alapjan szamolunk, a ketté biztos, hogy megegyezik, hiszen ekkor nem hasznalhatunk
szorzOkat). A program kivalasztja az {lizemanyagarat az {lizemanyagar tOrzsbol, és kiszamolja az
elszamolhato Osszeget. Ha sajat autot haszndlunk iizleti célra, és a karbantartasra az atalanyt valasztottuk
(3Ft), ennek 0sszegét is kiszdmolja a program a megtett tdvolsag alapjan, és végiil megkapjuk a kifizethetd
Osszeget.

A 'Nyomtatas' gombbal nyomtathat6 ki a kész ttnyilvantartas az elszamolassal.
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Figyelem! Csak olyan intervallumot valaszthatunk ki hivatalosan kozzétett iizemanyagdr szerinti
elszamolasnal, amely intervallumon beliil nem valtozott az ar. Ez altalaban egy negyedév. Negyedévente ne
felejtsiik el az vj lizemanyagarak felvitelét, mert az elszamolas hibas lesz!

! EPM-776 - Nissan Micra GL | -lo] =]
Daturntal: |1998.11.D1
P Elszarmola dott iddszaki
Daturmig: |1998.11.3U |November j S
Uzemanyag tipusa: |98 dlmozott 'l Uzemanyag egységara (FHl): I 162.00
Marma (11 00krm): 9.00 Fogyasztas alapjan: 52912
Megtettis Qlyozott km: 43148 I 4315 Atalény: 0
Gisszesen kifizetendd: I 62912

Diaturn Honnan Hova Kihez Km Odavissza |
19981117 |Hatvan Ajka Gedeon Bacsi 425
19981117 |Hatvan Jakahfalva Gipsz Jakah 260|W
1998.11.18 |Hatvan Jakahfalva Gipsz Jakah 253
19981118 |Hatvan Ajka Gedeon Bacsi 414
19981118 |Hatvan Ahaliget 51
1998.11.19 |Hatvan Jakabfalva Gipsz Jakab 262 |¥ =
Uzemanyagér tirzs | Myormtatas | Kilépés |

14. abra — Az ’I'Jtnyilvéntartés elkészitése’ képernyé (hivatalos iia.ar alapjan)

Elszamolas szamlak alapjan

Ekkor két listat kapunk: a megtett utakrol, és a felvitt szamlakrol, amelyek teljesen fliggetlenek egymastol.
Az elszdmolads az adott iddszakban felvitt szdmlédk alapjan torténik, az utnyilvantartds csak a tavolsag
adatokat tartalmazza. A két lista egymas utan keriil nyomtatésra.

3.6. Tulfogyasztas vizsgalata

A kivalasztott autonak az esetleges tulfogyasztasat vizsgalhatjuk meg. Csak olyan autédt valaszthatunk ki,
amelyiknek a Jarmi torzsben az 'Elszdmolas szamla alapjan' mezdjét bejeloltiik (szamla alapjan szamoljuk
el).

A program a felvitt utak (és szorzok) alapjan megallapitja a norma szerint maximalisan elszdmolhato
lizemanyag mennyiségét, ¢s megvizsgalja, hogy a szamlak alapjan tobb lett-e elszamolva. Ha igen, atlagérat
szamol a szamldk alapjan, majd kiszamolja a talfogyasztds Osszegét. Ez lesz az év végén fizetendd ado
alapja.



18

UTNYILVANTARTAS

Abriak jegyzéke

. abra — Halozatos telepités 1.

. abra — Halozatos telepités 2.

. abra — Halozatos telepités 3.

. abra — Halozatos telepités 4.

. abra — A 'Segitseg’ képernyd

. abra — Az "Alapadatok’ almenii

. abra — A "Jarmii torzs kezelése’ kepernyo

Co NN A LN~

. abra — Az "Uzemanyagar torzs kezelése’ képernyo

O N AW

9. abra — Regisztralas modjanak kivalasztasa
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10. abra — Regisztralas adatainak megadasa

11. dbra — A 'Regisztralas’ képernyd
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12. abra — A ’Kilométeradatok felvitele’ képernyd
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13. dbra — Az "Uzemanyagszamlak felvétele’ képernyd
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14. dbra — Az *Umyilvéntartds elkészitése’ képernyd (hivatalos iia.dr alapjin)
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