Kotelez6 szakmai gyakorlat

Jelentkezési segédlet

A kotelez6 szakmai gyakorlat teljesitéséhez az aldbbi feladatokat, teendéket kell ellatni:
A KITOLTES MEGKEZDESE ELOTT:

1. A hallgaté akkor kezdheti meg a jelentkezést, ha taldlt olyan fogadé vdllalatot, ahol
teljesiteni tudja a tantervben elGirt id6tartamu kotelezd szakmai gyakorlatat.

2. Jelentkezés a kotelez6 szakmai gyakorlatra online a karrier.sze.hu/kszgy oldalon
lehetséges. Ehhez el6zetesen be kell jelentkezni a szeportal-os felhasznalénévvel és
jelszéval. (Nem regisztrdlt felhasznalok esetében el6szor regisztracio szikséges.)

3. Kikell valasztani, hogy a hallgaté sajat vallalati kapcsolat segitségével tolti le a kotelezd
szakmai gyakorlatat vagy a karrier.szeportal.hu honlapon meghirdetett szakmai
gyakorlati helyek kozul valaszt, vagy elfogadtatja a Practing gyakorlatat kotelezé
szakmai gyakorlatként.

a) Sajat vallalati kapcsolat: A hallgaté sajat maga keres vallalatot, ahol a kotelezé

szakmai  gyakorlatat tolti, és leegyezteti a céggel a részleteket.

b) A honlapon meghirdetett szakmai gyakorlati helyre vald jelentkezés: A

karrier.szeportal.hu oldalon a Hallgatéknak meniipontban talalhaté Allds-és gyakorlati
helyek koézil valaszt a hallgatd vallalatot és poziciét, ahol a kotelez6 szakmai
gyakorlatat szeretné tolteni. ElGzetesen jelentkezik a honlapon a pozicidra, és a
kotelez6 szakmai gyakorlathoz sziikséges adatokat csak akkor toltheti ki, ha a
vallalatnal engedélyezték szamara a gyakorlati id6 letoltését.

c) Practing elfogadtatdasa: Amennyiben a hallgatd a Practing gyakorlatat szeretné

kotelez6 szakmai gyakorlatként elfogadtatni, abban az esetben is ki kell tolteni a
honlapon minden adatot, de leadasnal csatolni kell a dokumentumokhoz a Practing
szerz8dést is.

4. Ahhoz, hogy a szikséges adatokat ki tudja tolteni a hallgatd a rendszerben, elGzetesen
az alabbiakat kell egyeztetnie az 6t fogadd vallalattal: cég neve, székhelye/telephelye,
telefonszama, e-mail cime, addszama, nyilvantartasi szama, képviseletére jogosult

személy, hallgaté beosztdsa, hallgatd munkaterilete (tevékenységi kor roévid



kdrvonalazasa), kozvetlen vezetd neve, a hallgaté feladatkore (beosztassal jard egyes
feladatok pontos és részletes meghatdrozdsa), a hallgaté hatdskore (hataskori elemek
- ellendrzés, utasitds, szamonkérés, véleményezés, javaslattétel, képviselet, aldirds,
feladatkiadas, beszamoltatas, stb.), a hallgato felel6ssége (munkaért valé személyes
felelGsség korének rogzitése), a hallgaté munkakapcsolatai (a munkakor ellatasahoz
kikkel és milyen jellegl tajékoztatasi, egylttmikodési, tandcskozasi kapcsolatot kell

|étesitenie).
KITOLTES:

5. Amennyiben a fenti adatok rendelkezésre allnak, a hallgaté megkezdheti a kitoltést,
amelynek végén megtekintheti a rendszer altal legenerdlt Egylttm(ikodési
megallapodast, valamint a Szandéknyilatkozatot és munkakéri leirast. E két
dokumentum egyiittesen sziikséges a szakmai gyakorlat megkezdéséhez.

6. Folyamataban végig kell haladni a rendszer |épésein, amennyiben minden mez§
kitoltésre kerilt, azutan lehet elvégezni a végleges mentést.

7. A szakmai gyakorlatért felel6s kap egy email a kitoltésrél.
KITOLTES UTAN VARNI KELL A SZAKMAI GYAKORLATI FELELOS JOVAHAGYASARA:

8. A véglegesités utan a szakmai gyakorlatért felel6s ellenérzi, hogy a fogadd vallalat,
valamint a hallgatd feladatkore valdban megfelel-e a szakjanak. Amennyiben ezt jéva
hagyja, a hallgatd jelentkezése véglegesitésre keriil és a hallgaté kap egy e-mail-t a
rendszertdl, hogy elfogadasra kerliltek a papirjai.

9. A jelentkezés véglegesitése utan a hallgatoé le tudja tolteni a kész dokumentumokat,
amelyeket két példanyban ki kell nyomtatnia és aldirattatnia, lepecsételtetnie a fogadd
vallalattal. Az EgylttmUkodési megdllapodast, valamint a Szandéknyilatkozat és
munkakori leirast is ezek utdn mindkét példanyban el kell juttatni — személyes vagy
postai Uton - az Egyetemi Szolgaltatd Kézpontba. A Széchenyi Istvan Egyetem altal is
hitelesitett dokumentumok egyik példanyat visszapostdzza a Kozpont a fogadd

vallalatnak.
GYAKORLAT MEGKEZDESE:

10. Amikor az adminisztracio lezajlott, akkor a hallgatd megkezdheti gyakorlati idejének

letoltését.



11. Alevelez6 képzésben résztvevs hallgatok esetében a folyamat ugyanaz, mint a nappali
tagozatos hallgatéknal, és a fenti eljarasrend érvényes ezaltal minden hallgatéra. A
levelez6 képzésben résztvevék, amennyiben féallassal rendelkeznek és ott is toltik a
kotelez6 szakmai gyakorlatukat, ebben az esetben az egylittmiik6dési megallapodast
nem kell a vallalatnak alairnia, hanem ez helyettesithet6 a munkaltatoéi igazolassal. A
Szandéknyilatkozat és munkakori leirdsra viszont ebben az esetben is sziikség van.

12. A szakmai gyakorlattal kapcsolatos egyéb hatarid6k, és szakspecifikus teend6k a

tanszéki honlapokon megtalalhatdak.
SZAKMAI GYAKORLAT LETOLTESE KOZBEN:

13. A szakmai gyakorlat befejezése el6tt egy héttel megjelenik a hallgaté szamadra a
rendszerben a vallalati igazolas dokumentum, amelyet le kell téltenie és kinyomtatva

elvinni a vallalati mentoranak.
SZAKMAI GYAKORLAT LETOLTESE UTAN, BESZAMOLO FELTOLTESE:

14. A vallalati igazolds szkennelt példanyat vissza kell toltenie a hallgaténak a rendszerbe,
illetve személyesen le kell adnia az eredetit a szakmai gyakorlatért felel6s személynek.

15. A szakmai gyakorlati id6 lejarta utdn a hallgaté és a vallalati mentor e-mailben kap egy
5 kérdésbdl allé kérdéssort, amelyet ki kell toltenitk.

16. A hallgatd a kérdések kitoltése utan fel tudja télteni a rendszerbe a beszamoldjat. A
beszamoldval kapcsolatos formai és tartalmi kovetelmények megtalalhatdak a tanszéki
honlapokon. (A szakmai felelGs a beszamolé feltdltésérél csak akkor értesil, és csak
abban az esetben tudja ellendrizni, ha a kérdGiv a hallgato és a vallalati mentor altal is
kitoltésre kerilt, valamint a hallgaté feltoltdtte a rendszerbe a beszamoléjat.)

17. A beszamoldt az illetékes oktatd ellendrzi, és amennyiben mindent megfelel6nek
talalt, elfogadja a szakmai gyakorlatot, amelyrél a hallgaté Gzenetben értesiil.

18. A szakmai gyakorlat elfogadasa utan az eredmény bekeriil a neptun rendszerbe.

Az alabbiakban megtekinthetéek a szakmai gyakorlathoz sziikséges dokumentumok

mintapéldanyai.



SZANDEKNYILATKOZAT ES MUNKAKORI LEIRAS
SZAKMAI GYAKORLATHOZ

A fogadd vallalat/intézmény
Neve:
Cime:
Telefonszama:
E-mail cime:
Kapcsolattartd neve, beosztdsa:

a tovdbbiakban Gyakorlatszervezé.

Jelen szandéknyilatkozat meghatdrozza a legalapvet6bb feltételeket a hallgatok fogaddsaval
kapcsolatban, mely feltételeket minden hallgaté fogadasanal a gyakorlatszervezé az aktualis igények
alapjan, az anyagi és infrastrukturalis hattérnek megfelelGen alakit ki.

A szandéknyilatkozat az alabbi Hallgatéra vonatkozik:
Hallgaté neve:[.]
Neptun-kédja: [.]
Szakja: .|
Tagozata:[.]
Telefonszédma: [.]
E-mail cime: [..]
1. Aszakmaigyakorlat célja a képzésben résztvevé Hallgatd elméleti ismereteinek elmélyitése, illetve

a megszerzett ismeretek alkalmazasi készségének fejlesztése Gizemi (vallalati) korilmények kdzott.

2. A szakmai gyakorlat szervezése egyedi munkahelyen térténik, amelynek kialakitasarél a
Gyakorlatszervez6 gondoskodik. Egyidejlileg tobb hallgatdé foglalkoztatdasa esetén csoportos
képzési helyek kialakitasa is alkalmazhato.

3. A Gyakorlatszervez6 a gyakorlati képzés feltételeinek biztositasaért koltség-hozzajarulast, illetéleg
koltségtéritést nem igényel.

4. A Gyakorlatszervez6 vdllalja, hogy a hallgatok munkdjanak felligyeletére szakiranyu
szakképesitéssel és legalabb kétéves szakmai gyakorlattal rendelkezd, blintetlen el6életld mentort
nevez ki.

Mentor neve: ]H
Beosztasa: B
Telefonszama: ]H

E-mail cime: Q



5. A Hallgaté munkakérének megnevezése: ];[
6. A Hallgat6 kézvetlen munkahelyi vezet6je/felettese

(Az a személy, akitél a feladatokat kézvetleniil kapja, és akinek a munkavégzése sordn
kézvetlen beszamoldssal tartozik).

A munkahelyi vezetd neve: [.]
Beosztasa: E[

Telefonszama: ]E

E-mail cime: E

7. A Hallgaté feladatkore: B
(A beosztdssal jaro egyes feladatok részletes és pontos meghatdrozdsa, rutin jellegii feladatok
egyértelmii megfogalmazdsa, illetve az egyedi feladatok minél pontosabb kérvonalazdsa,
beleértve a munkafegyelemmel kapcsolatos elvdrdsokat is.)

8. AHallgat6 hataskore (jincs / van|— a megfeleld részt, kérjik, hizza ala!): [.]

(Ha van hatdskére, akkor kérjiik felsorolni azon hatdskéri elemeket — ellenérzés, utasitds,
szdmonkérés, véleményezés, javaslattétel, képviselet, utalvdnyozds, aldirds, feladatkiadds,
beszamoltatds stb. — amelyekkel a hallgatd rendelkezik a feladatkérébe utalt tevékenységek
ellatdsa sordn.)

9. A Hallgato feleléssége: B
(A munkdért valo személyes felelGsség kérének régzitése, amelyet behatdrol a feladatkér és
annak megvaldsitdsdhoz biztositott hatdskoér.)

10. A Hallgaté munkakapcsolatai: D
(A munkakér ellatdsahoz kikkel és milyen jellegli tdjékoztatdsi, tdjékozoddsi, egyiittmiikédési,
tandcskozdsi kapcsolatot kell Iétesitenie, illetve fenntartani.)

11. A szakmai gyakorlat ideje, a munkakoéri leiras hatdlya: EI

Kelt:

a gyakorlatszervezd képviseletében
(cégszertii aldirds)



EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrél:

Név: Széchenyi Istvan Egyetem
Székhely: 9026 Gyor, Egyetem tér 1.
Telefon: 96/503-400

E-mail: sze@sze.hu

Addszam: 15308902-2-08
Intézményi azonositd szam: FI138696

Képviseletére jogosult személy: Dr. Foldesi Péter, rektor
Szakmai gyakorlatért felelGs személy a (Karon) a (felelGs személy).

(a tovabbiakban: Egyetem);

mdsrészrél:

Név: D

Székhely: |.]

Telefon: D

E-mail: D

Adészam: |.]

Nyilvantartdsi szam: Q
Képviseletére jogosult személy: Q

(a tovabbiakban: Szakmai gyakorldhely)
kozott, az aldbbiak szerint.

Az egyiittmiikédési megdllapodads célja: a 230/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet elSirdsai szerinti
szakmai gyakorlat biztositasa az Egyetem hallgatdi szdmara.

A szakmai gyakorlat helyszine: a Szakmai gyakorlohely székhelye/telephelye
cim:

A szakmai gyakorlat idétartama

a) Epitészmérnoki BSc, Epitémérnoki BSc, Gazdasaginformatikus BSc, Gépészmérnoki BSc,
Jarm(imérnoki BSc, Kornyezetmérnoki BSc, Kozlekedésmérndki BSc, Logisztikai mérndki BSc,
Mechatronikai mérnoki BSc, Mérndkinformatikus BSc, Villamosmérnoki BSc szakos hallgatdk
esetén 6 hét, M(iszaki menedzser BSc szakos hallgatdk esetén 4 hét, M(szaki szakoktatd BSc
szakos hallgaték esetén 12 hét. A szakmai gyakorlaton részt vev6 hallgatok munkaideje
hetente 40 éra.

b) Epitész osztatlan egységes képzésben 12 hét. A szakmai gyakorlaton részt vevs hallgatok
munkaideje hetente 40 6ra.

c¢) Gazdasaginformatikus MSc, Jarm(mérnoki MSc (magyar és német nyelven),
Kozlekedésmérnoki MSc, Logisztikai mérnoki MSc, Mechatronikai mérnoki MSc,



Mérndkinformatikus MSc, Gépészmérnoki MSc, M(iszaki menedzser MSc, Villamosmérnoki
MSc, Szerkezettervezs épitészmérndki MSc képzésben résztvevd hallgatdknak 4 hét. A szakmai
gyakorlaton részt vevé hallgaték munkaideje hetente 40 éra.

A szakmai gyakorléhely dltal fogadott hallgatdk létszama

o Nappali tagozat:
o Alapképzési szakok:
*  Epitészmérnoki BSc: D f6
*  Epit6mérndki BSc: B f6
=  Gazdasaginformatikus BSc: D fé
= Gépészmérnoki BSc: D fé
= Jarm{mérnoki BSc: mféi
= Koérnyezetmérnoki BSc: B 6
= Kozlekedésmérnoki BSc: B f6
= logisztikai mérnoki BSc: Bfé
=  Mechatronikai mérnoki BSc: Bfé
= Mérnokinformatikus BSc: B 6
= Mlszaki menedzser BSc: B f6
= Mlszaki szakoktaté BSc: ch’i
= Villamosmérnoki BSc: B fé
o Osztatlan szakok:
» Epitész osztatlan egységes képzés: EI fé
o Mesterképzési szakok:
®  Gazdasaginformatikus MSc: EI fé
= Jarmdmérnoki MSc (magyar és német nyelven) : Df()’
= Kozlekedésmérnoki MSc: D f6
=  Logisztikai mérnoki MSc: E[fé

=  Mechatronikai mérnoki MSc: E[fé



= Mérndk informatikus MSc: E[ fé
= Gépészmérnoki MSc: B f6
=  Mdszaki menedzser MSc: EI fé
= Szerkezettervezd épitészmérndki MSc: B fé
= Villamosmérnoki MSc: m f6
e Nem nappali tagozat
o Alapképzési szakok:
»  Epitészmérnoki BSc: D f6
= Epitémérnoki BSc: [.]f6
=  Gazdasaginformatikus BSc: D fé
= Gépészmérnoki BSc: D 6
= Jarm({mérndki BSc: B 6
= Kérnyezetmérnoki BSc: B f6
= Kozlekedésmérnski BSc: [.] f6
= logisztikai mérnoki BSc: Bfé
= Mechatronikai mérnoki BSc: Bfé
= Mérndkinformatikus BSc: B f6
=  Mdszaki menedzser BSc: B fé
=  Mlszaki szakoktato BSc: Elfc’i
= Villamosmérnoki BSc: B fé
o Osztatlan szakok:
* Epitész osztatlan egységes képzés: B fé
o Mesterképzési szakok:
=  Gazdasaginformatikus MSc: D fé
= Jarmdmérndki MSc (magyar és német nyelven) : Bfé’

= Kozlekedésmérnoki MSc: E[f()’



=  Logisztikai mérnoki MSc: E[fé

= Mechatronikai mérnoki MSc: Elfé

= Mérndk informatikus MSc: EI fé

= Gépészmérnoki MSc: B fé

= Mdszaki menedzser MSc: B fé

= Szerkezettervezl épitészmérnoki MSc: B f6
= Villamosmérnoki MSc: D {¢]

A gyakorlat szakmai felel6sei

o Az Egyetem részérdl:
o A Szakmai gyakorléhely részérdl: B
Dijazas

[:ifv18:]A szakmai gyakorlatot teljesitd hallgatot az Nftv. 44. § (3) bekezdés a) pontja szerint dijazas
nem illeti meg. [:endif:] [:ifv20:]A szakmai gyakorlatot teljesit6 hallgatét az Nftv. 44. § (3) bekezdés a)
pontja szerint dijazas nem illeti meg. [:endif:] [:ifv26:]A szakmai gyakorlatot teljesit6 hallgatét az Nftv.
44. § (3) bekezdés a) pontja szerint dijazas illeti, amelynek mértéke legalabb hetente a kotelezé
legkisebb munkabér (minimalbér) tizenot szazaléka. A dijat a szakmai gyakorlohely fizeti.[:endif:]
[:ifv24:]A szakmai gyakorlatot teljesitd hallgatot az Nftv. 44. § (3) bekezdés a) pontja szerint dijazas
nem illeti meg. [:endif:]

Az Egyetem jogai és kotelezettségei

Az Egyetem felelGs a hallgatok teljes képzéséért, valamint a képzés részét képez6 szakmai
gyakorlatért.

Az Egyetem vallalja

a) aszakmai gyakorlat megszervezését a szakmai gyakorlohellyel;

b) a szakmai gyakorlathoz sziikséges adatok, informacidk szakmai gyakorldhely szdamara torténé
megkildését;

c) a szakmai készségek, képességek komplex fejlesztési folyamatdban a szakmai gyakorléhely
értékelése alapjan a gyakorlati kompetenciak értékelését.

A Szakmai gyakorlohely jogai és kételezettségei
A Szakmai gyakorldhely vallalja:

a) a 230/2012. (VIIl. 28.) Korm. rendelet 18. § szerinti hallgatdéi munkaszerz6dés megkotését a
szakmai gyakorlatot teljesit6 hallgatdkkal;

b) a hallgatéknak a tanulmanyaiknak megfeleld szakterileten torténd foglalkoztatast;



c) aszakmai gyakorlat folytatasahoz sziikséges hely, eszkoz, illetve védéGfelszerelés biztositasat;
d) aszakmai gyakorlati tevékenység szakmai feligyeletét, irdnyitasat;

e) a hallgatéknak a szakmai gyakorlat soradn elsajatitott szakmai tudasanak, kompetencidinak
irdsban torténd értékelését, és az értékelés megkiildését az Egyetem szamara;

Zaro rendelkezések
Jelen egylttm(ikodési megallapodds hatdrozatlan idGre jon létre, és az alairas napjan |ép hatalyba.
Jelen megdllapodds megsz(inik:

a) afelek valamelyike altali felmondassal, 60 napos felmondasi id6 mellett;
b) ha a szakmai gyakorléhelyet az orszagos gazdasagi kamara torli a nyilvantartasabdl;

c) valamely fél jogutdd nélkili megszlinése esetén.

A Felek a megallapodas tartalmat megismerték, és azt mint akaratukkal mindenben megegyez6t
irtak ala.

Kelt:

(dékan) (név)
dékan, (Kar) (beosztds)
az Egyetem képviseletében a Szakmai gyakorléhely képviseletében



