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Szakmai gyakorlatok eljarasrendje
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1.§

Bevezetés

A szakmai gyakorlatok lebonyolitasanak szabalyozasat a Széchenyi Istvan Egyetem Gépészmérnoki,
Informatikai és Villamosmérnoki Karan a jelen Kari Szabalyzatban foglaltak szerint kell végezni.
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A Kari Szabalyzatot a Kari Tanacs fogadja el és modosithatja.

A nappali és levelezd képzésben résztvevé BSc, osztatlan és MSc szakos hallgatoknak egy
alkalommal szakmai gyakorlatot kell teljesiteni. Ez a gyakorlat a tantervben nem tantargyként,
hanem a zardvizsgara bocsajtashoz Kkotelezden teljesitendd feladatként jelentkezik (l. 1.
melléklet). Dualis képzés esetén kiilon szakmai gyakorlat teljesitése nem sziikséges.

A gyakorlat haszna csak bizonyos mennyiségli szakmai targy elsajatitdsa utan jelentkezik.
Ezért a Kar eldirja, hogy a szakmai gyakorlat megkezdésének feltétele BSc- és osztatlan
képzés esetén minimum az Osszkredit 40%-anak teljesitése, MSc-képzés esetén pedig a
szakmai gyakorlat a képzés ideje alatt barmikor megkezdhetd.

A szakmai gyakorlat célja a munkahelyi szervezetek tevékenységének megismerése, tovabba a
szakmai ismeretek gyakorlasa, illetve bévitése valamely mérnoki feladat munkahelyi
kornyezetben torténé megoldasa kapcsan. Ennek érdekében a hallgatoknak gyakorlati helyet
kell valasztaniuk. A gyakorlohely megfelel0ségét a szakfelel6sok, a tanszékek vezetodi, illetve
megbizottjaik ellendrizhetik. A gyakorlati hely megfeleléségét a képzés operativ iranyitasat
végz0o felelés vezetd donti el. A munkahelyi szakmai gyakorlat helyét és kezdési idejét —
egyéni érdeklddésiiknek és lehet6ségeiknek figyelembevételével — a hallgatok valasztjak meg,
torekedve a szaknak, ill. specializacionak valoé megfeleloségre. A szakmai gyakorlatot csak
szakmailag ellenOrzott, a valasztott specializicid profiljaba illeszkedé gyakorlohelyen
végezheti a hallgato. Levelezd képzés esetén a képzés operativ irdnyitasat végzo felelds vezetd
donti el a szakmai gyakorlat sziikségességét és a szakmai gyakorlohely megfeleloségét.
Levelezo6 képzés esetében a hallgatd valaszthatja sajat munkahelyét is, amennyiben az a fenti
kritériumoknak megfelel. A hallgaté felelossége tehat a gyakorlati hely idében torténd
megvalasztasa, a valasztasban a tanszékek segithetik a hallgatokat.

A Széchenyi Istvdn Egyetem Gépészmérndki, Informatikai és Villamosmérnoki Kara az
elvégzett munka ellenértékének kérdéseiben nem foglal allast, igy abban sem, hogy a hallgato
a szakmai gyakorlatat milyen ellenszolgaltatasért végzi.

2.§
A jelentkezés modja

A Gépészmérnoki, Informatikai és Villamosmérnoki Kar az Egyetemi Szolgaltaté Kozpont
kdzremitkodésével bonyolitja le a szakmai gyakorlatok szervezését.

A szakmai gyakorlatra jelentkezni a https://karrier.sze.hu/kszgy internetes
oldalon keresztiil elérhetd rendszerben kell.

Szakmai gyakorlat csak olyan vallalatnal, cégnél, szervezetnél stb. végezhetd, amellyel a
Széchenyi Istvan Egyetem Egyiittmiikodési megallapodast kotott. A hallgatonak a fogado
gyakorlati helytl Szandéknyilatkozatot, valamint Munkakori leirast is be kell szereznie. A
gyakorlati hely megfeleldsségét a képzés operativ iranyitasat végzo felelds vezetd donti el.

A fenti dokumentumokat (Egyiittmiikodési szerz6dés, Szandéknyilatkozat, Munkakori leiras)
a https://karrier.sze.hu/kszgy oldalon miik6d6 rendszerben kell kitGlteni. A
hallgatonak a rendszer altal generalt dokumentumokat két példanyban ki kell nyomtatnia,
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majd a valasztott gyakorlati helyen alairattatja €s pecsételteti, s azokat az Egyetemi
Szolgaltaté Kozpontban leadja.

A Gépészmérndki, Informatikai és Villamosmérnoki Kar részérdl az Egylittmiikddési
megallapodast a dékan irja ala.

A dokumentumokbol alairas utan a gyakorlati hely egy eredeti példanyt kap. A
Gépészmérnoki, Informatikai és Villamosmérnoki Kar tarolja a masik példanyt. A gyakorlati
helyre a jelentkezés igy valik véglegessé.

Ha a hallgato kiilf6ldon kivanja a szakmai gyakorlatot végezni, akkor iddben fel kell keresnie
a képzés operativ iranyitasat végzo felelds vezetodt, aki egyéni elbiralas alapjan dont a hallgato
altal valasztott gyakorlohely megfelel6ségérdl. A hallgatonak a jelentkezést ebben az esetben
is a fentiek szerint kell végeznie. A dokumentumok (Egyiittmikodési szerzddés,
Szandéknyilatkozat, Munkakori leiras) angol vagy német nyelvii hiteles forditasai
rendelkezésre allnak.

3. §
Dokumentalas

A gyakorlat soran a hallgatonak beszdmolot kell késziteni, amelyben részletesen ismerteti a
rabizott feladatot, bemutatja az elvégzett munkat, munkamodszerét és eredményeit, illetve
leirja a megszerzett tapasztalatokat.

A beszamolo titkos informaciot nem tartalmazhat.

A beszamolot a hallgatd a https://karrier.sze.hu/kszgy oldalon online rogziti az
ott megadott terjedelemi korlatoknak megfeleléen, a gyakorlat teljesitését igazolo
dokumentum elektronikus valtozatat mellékletként feltolti.

A gyakorlohely képviseldje a gyakorlat teljesitésérdl szold igazolast szintén online modon
rogziti, amire felkérést a rendszert6l e-mailen keresztiil kap.

A beszamold rogzitésének elmulasztasa a szakmai gyakorlat igazolasanak megtagadasat
jelenti.

A képzés operativ iranyitasat végzo felelds vezetd, vagy megbizottja altal jovahagyott szakmai
gyakorlatokat az illetékes tanszéki titkarsag rogziti a Neptun-rendszerben.

A gyakorlat elfogadasarol a hallgaté a Neptun-rendszerbdl értesiil.

Mellékletek

1. A gyakorlat hossza ¢€s a specializaciok felelds ligyintéz6i
2. Szandéknyilatkozat €s munkakori leiras szakmai gyakorlathoz
3. Egyiittmiikddési megallapodas



1. melléklet

A gyakorlat hossza és a specializdciok felelos iigyintézoi

Alapképzési szakok (BSc)

Szak Gyak. | Specializacio — Felelos Megjegyzés
hossza | iigyintézo
Gazdasaginformatikus 6 hét Takacs Gabor
Gépészmérnoki 6 hét Gépgyartastechnologia
Szalai Szabolcs
Jarmii-iizemeltetési és
diagnosztikai
Loérincz Il1és
Jarmiigyadrtasi
Automobil Produktion
Szalai Szabolcs
Mindségbiztositasi
Dr. Hargitai Hajnalka
Mechatronikai mérnoki | 6 hét Jarmiirendszerek
mechatronikdja
Loérincz I11és
Gyartasi rendszerek
mechatronikdja
Nagy Attila
Mérnodkinformatikus 6 hét Takacs Gabor
Miszaki szakoktatd 12 hét szakmailag illetékes felelOs
iigyintézo
Villamosmérnoki 6 hét Infokommunikacio
Dr. Fehér Andras
Automatizalasi
Somogyi Miklés, Jager Attila
Komplex automatizalasi
rendszerek (Levelezo)
Somogyi Miklos, Jager Attila
Osztatlan szakok
Szak Gyak. | Specializacio - Ugyintézé Megjegyzés
hossza

Tanari (mérndktanar)

nincs gyakorlat




Mesterképzési szakok (MSc)

Szak Gyak. | Specializicié - Ugyintézo Megjegyzés
hossza
Gazdasagi informatikai | 4 hét Takacs Gabor
Mechatronikai mérnoki | 4 hét Integralt mechatronikai
rendszerek

Dr. Molnarka Gy6z6
Mérnokinformatikus 4 hét Takacs Gabor
Gépészmérnoki 4 hét Anyag- és gyartastechnologiak

Dr. Zsoldos Ibolya

Tanari mérnoktanar MA | - - nincs gyakorlat
(gépész-, kozlekedés-
mérnok,
mérndk informatikus)
Villamosmérnoki 4 hét Tavkozlési rendszerek és

szolgaltatasok
Dr. Fehér Andras

Automatizalasi rendszerek
Somogyi Miklos, Jager Attila




SZANDEKNYILATKOZAT ES MUNKAKORI LEIiRAS
SZAKMAI GYAKORLATHOZ

A fogado vallalat/intézmény

Neve:

Cime:

Telefonszama:

E-mail cime:

Kapcsolattartd neve, beosztasa:

a tovabbiakban Gyakorlatszervezo.

Jelen szandéknyilatkozat meghatarozza a legalapvetobb feltételeket a hallgatok fogadasaval
kapcsolatban, mely feltételeket minden hallgaté fogadasanal a gyakorlatszervezd az aktualis igények
alapjan, az anyagi €s infrastrukturalis hattérnek megfelelGen alakit ki.

A szandéknyilatkozat az alabbi Hallgatora vonatkozik:

Hallgaté neve: [.. ]
Neptun-kodja: [.. |
Szakja: [.. ]
Tagozata: .. |
Telefonszama: .. ]
E-mail cime: [.. ]
1. A szakmai gyakorlat célja a képzésben résztvevd Hallgatdo elméleti ismereteinek elmélyitése,

illetve a megszerzett ismeretek alkalmazasi készségének fejlesztése tizemi (vallalati) koriilmények
kozott.

2. A szakmai gyakorlat szervezése egyedi munkahelyen torténik, amelynek kialakitasarol a
Gyakorlatszervezd gondoskodik. Egyidejiileg tobb hallgatd foglalkoztatdsa esetén csoportos
képzési helyek kialakitdsa is alkalmazhato.

3. A Gyakorlatszervez6 a gyakorlati képzés feltételeinek biztositasaért koltség-hozzajarulast,
illetdleg koltségtéritést nem igényel.

4. A Gyakorlatszervez6 vallalja, hogy a hallgatok munkajanak felligyeletére szakirany(
szakképesitéssel és legalabb kétéves szakmai gyakorlattal rendelkez6, biintetlen el6életii mentort
nevez Ki.

Mentor neve: .. |
Beosztésa: .. |
Telefonszéama: . |
E-mail cime: [.. ]



5. A Hallgaté munkakdrének megnevezése: E
6. A Hallgat6 kozvetlen munkahelyi vezet6je/felettese

(Az a személy, akitdl a feladatokat kézvetleniil kapja, és akinek a munkavégzése sordan
kozvetlen beszamolassal tartozik).
A munkahelyi vezetd neve: [.. ]
Beosztésa: .. |
Telefonszédma: .. |
E-mail cime: [.. ]
7. A Hallgato feladatkore: m

(4 beosztassal jaro egyes feladatok részletes és pontos meghatarozasa, rutin jellegii feladatok
egyertelmii megfogalmazasa, illetve az egyedi feladatok minél pontosabb kérvonalazasa,
beleértve a munkafegyelemmel kapcsolatos elvirdsokat is.)

8. A Hallgat6 hataskére (nincs / van — a megfelel6 részt, kérjiik, huzza ala!): ||

(Ha van hataskore, akkor kérjiik felsorolni azon hataskori elemeket — ellendrzes, utasitds,
szamonkérés, véleményezés, javaslattétel, képviselet, utalvanyozas, alairas, feladatkiadas,
beszamoltatas sth. — amelyekkel a hallgato rendelkezik a feladatkérébe utalt tevékenységek
ellatasa soran.)

9. A Hallgato felel8ssége: D
(A munkaért valo személyes feleldsség korének rogzitése, amelyet behatarol a feladatkér és

annak megvalositasdahoz biztositott hatdskor.)

10. A Hallgat6 munkakapcsolatai: D
(A munkakor ellatasahoz kikkel és milyen jellegii tdjékoztatasi, tdjekozoddsi, egyiittmiikodesi,
tandcskozasi kapcsolatot kell létesitenie, illetve fenntartani.)

11. A szakmai gyakorlat ideje, a munkakdri leiras hatalya: E

Kelt:

a gyakorlatszervezo képviseletében

(cégszerii aldiras)



EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrol:

Név: Széchenyi Istvan Egyetem
Székhely: 9026 Gyor, Egyetem tér 1.
Telefon: 96/503-400

E-mail: sze@sze.hu

Adoszam: 15308902-2-08

Intézményi azonositod szam: F138696

Képviseletére jogosult személy: Dr. Foldesi Péter, rektor
Szakmai gyakorlatért felel6s személy a Gépészmérnoki, Informatikai és Villamosmérndki Karon az
Ipari kapcsolatokért felel6s dékanhelyettes, Dr. Kovacs Janos.

(a tovabbiakban: Egyetem);

masrészrol.:

Név: m

Székhely: [.. ]

Telefon: [.. ]

E-mail: [..]

Adészam: D

Nyilvantartasi szam: m
Képviseletére jogosult személy: m

(a tovabbiakban: Szakmai gyakorlohely)
ko6z6tt, az alabbiak szerint.

Az egyiittmiikodési megallapodds célja: a 230/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet el6irdsai szerinti
szakmai gyakorlat biztositasa az Egyetem hallgatoi szamara.

A szakmai gyakorlat helyszine: a Szakmai gyakorlohely székhelye/telephelye
cim: D
A szakmai gyakorlat idotartama

a) Gazdasaginformatikus BSc, Gépészmérnoki BSc, Mechatronikai mérnoki BSc,
Mérndkinformatikus BSc, Villamosmérnoki BSc szakos hallgatok esetén 6 hét, Miszaki
szakoktato BSc szakos hallgatok esetén 12 hét. A szakmai gyakorlaton részt vevo hallgatok
munkaideje hetente 40 ora.

b) Gazdasagi informatika MSc, Mechatronikai mérnoki MSc, Mérnokinformatikus MSc,
Gépészmérnoki MSc, Villamosmérnoki MSc képzésben résztvevd hallgatoknak 4 hét. A
szakmai gyakorlaton részt vevo hallgatok munkaideje hetente 40 6ra.



A szakmai gyakorlohely dltal fogadott hallgatok létszama

e Nappali tagozat:

o Alapképzési szakok:

Gazdasaginformatikus BSc: D {6
Gépészmérnoki BSc: [.. | 6
Mechatronikai mérnoki BSc: B 6
Mérnokinformatikus BSc: EI f6
Miiszaki szakoktato BSc: m 1o

Villamosmérnoki BSc: B o

o Mesterképzési szakok:

Gazdasagi informatikai MSc: [.. | 6
Mechatronikai mérndki MSc: m fo
Meérnokinformatikus MSc: [..| 6
Gépészmérnoki MSc: B f6

Villamosmérnoki MSc: m fo

e Nem nappali tagozat

o Alapképzési szakok:

Gazdasaginformatikus BSc: D 6
Gépészmérnoki BSc: [.. | 6
Mechatronikai mérnoki BSc: B 6
Mérmdkinformatikus BSc: B 6
Miiszaki szakoktaté BSc: m f6

Villamosmérnoki BSc: B fo

o Mesterképzési szakok:

Gazdasagi informatikai MSc: [.. | 6
Mechatronikai mérnoki MSc: D 6
Mérndkinformatikus MSc: [..] 6

Gépészmérnoki MSc: B f6



= Villamosmérnski MSc: [.. | 6

A gyakorlat szakmai feleldsei
e Az Egyetem részérdl: Dr. Kovacs Janos, Ipari kapcsolatokért felelés dékanhelyettes, és
specializacionként egy szervezd iigyintézo (1. 1. melléklet)

e A Szakmai gyakorldhely részérol: B

Dijazas

[:ifv18:]A szakmai gyakorlatot teljesitd hallgatot az Nftv. 44. § (3) bekezdés a) pontja szerint dijazas
nem illeti meg. [:endif:] [:ifv20:]A szakmai gyakorlatot teljesit6 hallgatot az Nftv. 44. § (3) bekezdés
a) pontja szerint dijazas nem illeti meg. [:endif:] [:ifv26:]A szakmai gyakorlatot teljesitd hallgatot az
Nftv. 44. § (3) bekezdés a) pontja szerint dijazas illeti, amelynek mértéke legalabb hetente a kotelezo
legkisebb munkabér (minimalbér) tizenot szazaléka. A dijat a szakmai gyakorlohely fizeti.[:endif:]
[:ifv24:]A szakmai gyakorlatot teljesitd hallgatot az Nftv. 44. § (3) bekezdés a) pontja szerint dijazas
nem illeti meg. [:endif:]

Az Egyetem jogai és kotelezettségei

Az Egyetem felelés a hallgatok teljes képzéséért, valamint a képzés részét képezd szakmai
gyakorlatért.

Az Egyetem vallalja

a) aszakmai gyakorlat megszervezését a szakmai gyakorlohellyel,

b) a szakmai gyakorlathoz sziikséges adatok, informaciok szakmai gyakorlohely szamara torténd
megkiildését;

c) a szakmai készségek, képességek komplex fejlesztési folyamataban a szakmai gyakorlohely
értékelése alapjan a gyakorlati kompetenciak értékelését.

A Szakmai gyakorlohely jogai és kitelezettségei
A Szakmai gyakorlohely vallalja:

a) a230/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet 18. § szerinti hallgatéi munkaszerz6dés megkotését a
szakmai gyakorlatot teljesité hallgatokkal,

b) a hallgatoknak a tanulmanyaiknak megfeleld szakteriileten torténd foglalkoztatast;
C) aszakmai gyakorlat folytatasahoz sziikséges hely, eszkoz, illetve védbfelszerelés biztositasat;
d) aszakmai gyakorlati tevékenység szakmai feliigyeletét, iranyitasat;

e) a hallgatoknak a szakmai gyakorlat soran elsajatitott szakmai tudasanak, kompetenciainak
irasban torténo értékelését, és az értékelés megkiildését az Egyetem szdmara;
Ziro rendelkezések
Jelen egytittmiikodési megallapodas hatarozatlan idére jon 1étre, és az alairas napjan 1ép hatalyba.
Jelen megallapodas megsziinik:

a) a felek valamelyike altali felmondassal, 60 napos felmondasi idé mellett;



b) ha a szakmai gyakorlohelyet az orszagos gazdasagi kamara torli a nyilvantartasabol;

¢) valamely fél jogutod nélkiili megsziinése esetén.

A Felek a megallapodas tartalmat megismerték, és azt mint akaratukkal mindenben megegyezot irtak
ala.

Kelt:

Dr. Kuczmann Miklos (név)
dékan, Gépészmérndki, Informatikai és (beosztas)
Villamosmérnoki Kar a Szakmai gyakorlohely képviseletében

az Egyetem képviseletében



